SMERNICA
na pripravu a predkladanie materialov na rokovanie vlady Slovenskej
republiky (schvalena uznesenim vlady Slovenskej republiky €. 615 zo diia 10. 12. 2025)

Priprava a predkladanie materidlov na rokovanie vlady
CL 1

(1) Za pripravu a v€asné predlozenie materidlu na rokovanie vlady Slovenskej republiky
(dalej len ,,vlada*) zodpoveda predkladatel’ materialu.

(2) Predkladatel'mi materialov na rokovanie vlady su

a) Clenovia vlady,

b) veduci Uradu vlady Slovenskej republiky (dalej len ,,vedici tradu vlady*),

c) predsedovia ostatnych ustrednych organov Statnej spravy,

d) generalny prokurator Slovenskej republiky,

e) guvernér Narodnej banky Slovenska,

f) predseda NajvyssSieho kontrolného tradu Slovenskej republiky,

g) generalny riaditel’ Socialnej poistovne,

h) iné osoby, ak to vyplyva z osobitného predpisu,') rozhodnutia vlady alebo ak d4 na to stihlas
predseda vlady.

(3) Ak material predkladaja spolo¢ne viaceri predkladatelia, za pripravu a predloZenie
materidlu na rokovanie vlady zodpoveda predkladatel uvedeny na prvom mieste — gestor.
Ostatni predkladatelia sa podiel'aju na vypraclivani tej Casti materidlu, ktord patri do ich
pOsobnosti.

(4) Material predloZzeny poslancom alebo skupinou poslancov Narodnej rady Slovenske;j
republiky, ku ktorému o stanovisko vlady poziada predseda Narodnej rady Slovenskej
republiky, predklada na rokovanie vlady ¢len vlady alebo predseda ostatného tstredného organu
Statnej spravy, do pdsobnosti ktorého preroktivana vec patri spolu s navrhom stanoviska vlady;
pripomienkové konanie sa vykonava podla ¢l. 32 Legislativnych pravidiel vlady Slovenske;j
republiky (d’alej len ,,legislativne pravidla®).

1) Napriklad § 6 ods. 5a § 31 ods. 1 zdkona €. 80/1997 Z. z. o Exportno-importnej banke Slovenskej republiky
v zneni neskorSich predpisov, § 15 ods. 3 zakona ¢. 581/2004 Z. z. o zdravotnych poistovniach, dohlade
nad zdravotnou starostlivostou a o zmene a doplneni niektorych zakonov, § 1 ods. 3 pism. i) zdkona ¢. 747/2004
Z. z. 0 dohl'ade nad finan¢nym trhom a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, § 26
ods. 2 zakona €. 176/2015 Z. z. o komisarovi pre deti a komisarovi pre osoby so zdravotnym postihnutim
a o zmene a doplneni niektorych zakonov, § 61 ods. 7 zakona ¢. 440/2015 Z. z. o Sporte a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov, § 154 ods. 4 zdkona ¢. 87/2018 Z. z. o radia¢nej ochrane a o zmene a doplneni niektorych

zakonov.



.

ClL2

(1) Materiél sa predkladé na rokovanie vlady na zaklade zakona, planu prace vlady, planu
legislativnych tuloh vlady, uznesenia vlady, ulohy ulozZenej predsedom vlady alebo ako
iniciativny navrh predkladatela.

(2) Ak je na predlozenie materialu ur¢eny termin diiom, mesiacom alebo rokom, predlozi
sa material najneskor v ureny den, alebo v posledny den uréeného mesiaca alebo v posledny
defi uréeného roka; datum predloZenia potvrdi podatelia Uradu vlady Slovenskej republiky
(d’alej len ,,podatel'na uradu vlady*).

(3) Ak sa material tyka ¢innosti, pre ktort je zriadeny poradny organ vlady, je potrebné ho
v dostatoénom ¢asovom predstihu pred predlozenim na rokovanie vlady prerokovat v tomto
poradnom organe. Za predloZenie materidlu poradnému orgénu vlady zodpoveda predkladatel’.
Akceptované pripomienky poradného organu vlady predkladatel’ zapracuje do materialu.

(4) Ak sa material tyka pdsobnosti Hospodarskej a socialnej rady Slovenskej republiky,?)
je potrebné ho prerokovat’ v tomto organe v dostato¢nom casovom predstihu; jej stanovisko sa
uvedie v predkladacej spréave.

(5) Material sa predklada na rokovanie vlady v §tatnom jazyku v kodifikovanej podobe.®)
Névrh medzinarodnej zmluvy sa predkladd na rokovanie vlady v Stdtnom jazyku
v kodifikovanej podobe a v jednom z autentickych jazykov medzinarodnej zmluvy alebo
v jazyku druhej zmluvnej strany.

(6) Material na rokovanie vlady zasiela predkladatel’ alebo predkladatel’ uvedeny na prvom
mieste so sprievodnym listom adresovanym predsedovi vlady so Ziadostou o jeho zaradenie
na rokovanie vlady a pripadne aj s navrhom, koho prizvat’ na jeho prerokovanie. Ak je
nevyhnutné material prerokovat’ na najblizSom rokovani vlady, je to potrebné v sprievodnom
liste uviest’ a odovodnit’. V sprievodnom liste predkladatel’ uvedie, Ze material bol zaslany aj
elektronicky Uradu vlady Slovenskej republiky (dalej len ,jirad vlady*), listinnd podoba
materialu je totoznd s elektronickou podobou, funkciu, meno, priezvisko, adresu elektronicke;j
posty a telefonne ¢islo zamestnanca zodpovedného za vypracovanie materialu.

(7) Predkladatel’ materialu na rokovanie vlady je povinny vlozit' elektronicki podobu
materidlu do pravneho a informac¢ného portalu Slov-Lex (d’alej len ,,portal®). Ak sa material
predkladd v den rokovania vlady, jeho elektronickd podobu nie je potrebné vlozit’ do portalu.

(8) Predkladatel’ materialu na rokovanie vlady okrem jedného vytlacku materidlu v listinnej
podobe predlozi materidl aj v elektronickej podobe zaslanim na adresu elektronickej posty:

2) § 4 zakona ¢. 103/2007 Z. z. o trojstrannych konzultaciach na celostatnej trovni a o zmene a doplneni niektorych
zékonov (zakon o tripartite).
%) § 2 ods. 2 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 270/1995 Z. z. o §tatnom jazyku Slovenskej republiky
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material@vlada.gov.sk, ak zverejnenie materialu nie je v rozpore s osobitnym predpisom®*);

uvedené sa vztahuje aj na materidly uplatnené na rokovani vlady, ako aj vSetkych zmien
materidlov (dodatkov, novych zneni uzneseni vlady alebo inych casti materialu, vymeny listov
a inych zmien). Ak nastane technicky problém alebo ak je subor prili§ vel’ky a nie je ho mozné
zaslat’ prostrednictvom elektronickej posSty, materidl mozno predlozit' aj na inom vhodnom
elektronickom médiu na prenos tudajov (napr.. USB kI'i¢); vtakomto pripade uvedie
predkladatel’ na obale elektronického nosic¢a udaje o kontaktnej osobe minimalne v rozsahu:
meno a priezvisko, utvar, rezort a telefébnne Cislo. Za zhodu listinnej podoby predlozeného
materidlu s dorucenou elektronickou podobou materidlu zodpoveda predkladater’.

(9) Urad vlady zverejiuje na svojom webovom sidle
(https://rokovania.gov.sk/RVL/Negotiation) navrhy programov a dodatky programov rokovani

vlady, texty materidlov zaradenych na rokovanie vlady, ak to nie je v rozpore s osobitnym
predpisom,*) stanoviska poradnych organov vlady a stanoviska organiza¢nych Gtvarov uradu
vlady k tymto materialom, prijaté uznesenia vlady vratane ich priloh, zoznamy prijatych
uzneseni vlady, zdznamy z rokovani vlady a znenia materidlov so zapracovanymi
pripomienkami prijatymi na rokovani vlady ako samostatné dokumenty, ak to nie je v rozpore
s osobitnym predpisom.*)

(10) Urad vlady navrhuje zaradit’ material na rokovanie vlady po postideni jeho socialnych,
politickych, ekonomickych a pravnych stvislosti a jeho stiladu s Programovym vyhldsenim
vlady Slovenskej republiky. Ak sa nepodari odstranit’ rozpor (¢l. 7 ods. 1) vyjadreny zasadnou
pripomienkou (Cl. 7 ods. 2) na urovni podpredsedu vlady, ministra alebo veduceho turadu vlady,
o zaradeni materidlu do navrhu programu rokovania vlady rozhodne predseda vlady.
Na zaradenie materialu na rokovanie vlady sa vztahuje ¢l. 6 Rokovacieho poriadku vlady
Slovenskej republiky.

Cl.3

Ak predkladatel’ nemoze predloZit’ materidl na rokovanie vlady v urenom termine, je
povinny v dostato¢nom ¢asovom predstihu pred jeho uplynutim pisomne poziadat’ predsedu
vlady o odklad terminu predloZenia materialu na rokovanie vlady a navrhnat’ nahradny termin.

Casti materialu
Cl 4

(1) Nelegislativny materidl predkladany na rokovanie vlady obsahuje v zavislosti
od charakteru predkladaného materidlu najméa
a) obal materidlu,

) Napriklad zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
(zdkon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov, zakon ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych
skutoCnosti a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskor$ich predpisov, zakon ¢. 18/2018 Z. z.
o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorSich predpisov, vyhlaska
¢. 48/2019 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o administrativnej bezpecnosti utajovanych skutocnosti.
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b)
©)
d)
e)

h)
i)
)

navrh uznesenia vlady alebo ndvrh zdznamu z rokovania vlady,
predkladaciu spravu,

navrh uznesenia Narodnej rady Slovenskej republiky (odsek 6),
vlastny material,

dolozku vybranych vplyvov,

analyzy vplyvov,

prilohy,

vyhodnotenie pripomienkového konania (¢l. 7),

vyhléasenie predkladatela (¢l. 8).

(2) Povinné Casti nelegislativneho materialu predkladaného na rokovanie vlady st uvedené

v ods. 1 pism. a) aZ c) a e) aZ g) a i). Cast’ pod pism. g) je povinna v pripade, ak st v dolozke

vybranych vplyvov identifikované nejaké vplyvy. Vlastny materidl nie je povinnou Cast'ou
pri personalnych navrhoch.

(3) Persondlne navrhy, plany zahraniénych ciest a informativne materialy neobsahuju

dolozku vybranych vplyvov a analyzy vplyvov. Vo vynimo¢nych pripadoch nelegislativny
material moéze obsahovat’ len obal anavrh uznesenia vlady. Takyto material sa predklada

na rokovanie vlady spolu so sprievodnym listom.

a)
b)
©)
d)
e)

g)
h)
i)
j)
k)
)

n)
0)

(4) Legislativny materidl predkladany na rokovanie vlady obsahuje najma

obal materialu,

navrh uznesenia vlady,

predkladaciu spravu,

vlastny material,

dovodovu spravu (vSeobecnu Cast’ a osobitn Cast),

dolozku zluéitelnosti s pravom Eurdpskej tnie,

tabul’ku zhody s pravom Europskej Uinie, ak sa prebera alebo vykonava pravne zavazny akt
Europskej tnie,

dolozku prednosti medzinarodnej zmluvy pred zékonmi, ak ide o medzinarodnu zmluvu
podla €l. 7 ods. 5 Ustavy Slovenskej republiky,

dolozku vybranych vplyvov,

analyzy vplyvov,

navrh vykonavacieho predpisu,

informativne konsolidované znenie pravneho predpisu, ak ide o novelizaciu pravneho
predpisu (len v elektronickej podobe),

spravu o ucasti verejnosti na tvorbe pravneho predpisu,

vyhodnotenie pripomienkového konania,

vyhléasenie predkladatel’a.

(5) Povinné casti legislativneho materialu predkladaného na rokovanie vlady su uvedené

v ods. 4 pism. a) az 1) an).



(6) K materidlu na rokovanie vlady je potrebné pripojit’ aj navrh uznesenia Narodnej rady
Slovenskej republiky, ak sa ma materidl po prerokovani vlddou predlozit’ na rokovanie
Narodnej rady Slovenskej republiky (d’alej len ,,ndrodna rada®); to sa netyka materialov, ktoré
narodna rada berie na vedomie, ani navrhov zakonov.

(7) Jednotlivé Casti materialu sa mézu vyhotovit’ na portali prostrednictvom na to urcenych
Sablon.

(8) Kazda Cast’ materialu je samostatnym suborom s prislusnym nazvom. V dokumente
v listinnej ani elektronickej podobe nesmu byt zobrazené komentére, poznamky a sledované
zmeny vykonané v procese tvorby ndvrhu materidlu. To sa nevztahuje na informativne
konsolidované znenie novelizovaného predpisu, ak ho materidl obsahuje. V stbore
obsahujucom viacero stran sa na ich oznacenie pouziva automatické ¢islovanie stran.

ClL5

Podrobnosti o materidloch, priebehu rokovania vlady a plneni Gloh z uzneseni vlady st
uvedené v Metodickom pokyne na pripravu a predkladanie materialov na rokovanie vlady
Slovenskej republiky (d’alej len ,,metodicky pokyn®), ktory tvori prilohu k tejto smernici.

Pripomienkové konanie
ClL 6

(1) Predkladatel’ zverejni materidl na pripomienkové konanie na portali. Pripomienkového
konania k materidlu ur€enému na rokovanie vlady sa zucastiiuju podpredsedovia vlady
a ministri.

(2) Okrem o0s6b podl'a odseku 1 sa pripomienkového konania zucastiiuju aj tie organy
a inStitacie, ktorym sa ukladaja ulohy alebo ktorych sa material tyka, zastupcovia
zamestnavatel'ov a zéastupcovia zamestnancov, ak ide o materidl tykajaci sa hospodarskych
a socidlnych zaujmov, ako aj verejnost’, a to eSte pred predlozenim materialu na rokovanie
vlady.

(3) Casti materialu podl'a &l. 4 ods. 1 pism. a) az h) sa zverejituju na pripomienkové konanie
na portali. Podpredsedom vlady a ministrom, ako aj orgdnom a institiciam podl'a odseku 2 zaSle
portal v elektronickej podobe oznam o zacati pripomienkového konania. Oznam obsahuje
nazov materialu, lehotu na pripomienkovanie a ak ide o skratenu lehotu podl'a odseku 7 alebo
odseku 8 aj odovodnenie takéhoto postupu, internetovi adresu, na ktorej je mozny pristup
k materialu a odkaz na portal, prostrednictvom ktorého mozno zaslat’ pripomienky k materialu
v elektronickej podobe.

(4) Lehota na zaslanie pripomienok k nelegislativnym materialom je desat’ pracovnych dni
od zverejnenia materidlu na portali. Podpredsedovia vlady a ministri, ako aj organy a inStitlicie



podla odseku 2 a ostatné pripomienkujuce subjekty vyjadruji pripomienky, ako aj zasadné
pripomienky vzdy prostrednictvom portalu. Ak pripomienkujici organ alebo institicia
pripomienky v urcenej lehote nezasle, znamena to, Ze nema ziadne pripomienky.

(5) Za pripomienku sa povazuje jednoznacne formulovany a v urcenej lehote uplatneny
a odovodneny navrh na upravu textu materialu. Pripomienkou mozno navrhnit’ novy text alebo
odporucit’ upravu textu, a to jeho doplnenie, zmenu, vypustenie, alebo spresnenie povodného
textu. Na ostatné podnety (nazory a odporucania) nemusi predkladatel’ prihliadat’ a ani ich
vyhodnocovat’, najmé ak nie st odévodnené.

(6) Na pripomienkové konanie sa nemusi zaslat’

a) materidl s faktografickymi udajmi, ktoré nie je mozné menit (napr.: informadcie
o zavereCnom ucte kapitoly), informativny material, ktory vladda berie zdznamom
na vedomie, plan zahrani¢nych ciest, personalny névrh, rozpocet verejnej spravy,

b) material, o ktorom tak rozhodne vlada.

(7) Ak sa predkladatel’ rozhodne zaslat’ material uvedeny v odseku 6 na pripomienkové
konanie, lehota na zaslanie pripomienok podl'a odseku 4 sa skracuje na pét’ pracovnych dni.

(8) Ak nastani mimoriadne alebo vopred nepredvidatelné okolnosti, ak moéze dojst
k ohrozeniu zakladnych T'udskych préav a slobdod alebo bezpecnosti, ak hrozia Statu znacné
hospodérske Skody, v pripade vyhlasenia niidzového stavu alebo opatreni na rieSenie
mimoriadnej situdcie, ak hrozi nesplnenie tloh vyplyvajacich z prijatych zavazkov zo Zmluvy
o Eurdpskej tnii alebo Zmluvy o fungovani Eurdpskej tnie alebo ak sa material tyka akcii
na zabezpe€enie medzindrodného mieru a bezpecnosti, moZzno pripomienkové konanie
uskutoCnit’ v skratenej forme. Lehota na zaslanie pripomienok podla odseku 4 sa skracuje
na pét pracovnych dni; tito lehotu nie je potrebné dodrzat’, ak vlada alebo predseda vlady uloZia
vypracovat material ako naliehavy.

(9) Na pripomienkové konanie utajovanych materidlov a neutajovanych materidlov alebo
ich ¢asti, ktoré nemozno zverejnit z ddvodov uvedenych v osobitnych predpisoch?) sa vztahuji
odseky 1 az 8 okrem ustanoveni o zverejiiovani materidlov. Na pripomienkovom konani tychto
materidlov sa ziCastiiuji osoby uvedené v odseku 1 a osoby, ktorym sa v nich ukladaju tlohy,
alebo ktorych sa tykaju. Tieto materialy sa pripomienkuju len osobne alebo v listinnej podobe.

(10) Na pripomienkové konanie legislativnych materidlov sa vztahuji legislativne
pravidla.

ClL.7
(1) Rozpory k materidlu je potrebné odstranit’ pred jeho predloZenim na rokovanie vlady

v ramci rozporoveého konania, a to aj osobnym rokovanim na Grovni vedicich zamestnancov
zo strany predkladatela (¢l. 1 ods. 2) a veducich pripomienkujucich organov, ktoré sa uskuto¢ni



vtedy, ak pripomienkujice organy vyjadria v pripomienkovom konani zasadné pripomienky.
Z rozporového konania vypracuje predkladatel materialu zapisnicu, ktoru podpisuju
zastupcovia oboch stran rozporu. Ak sa rozpory neodstrania ani tymto rokovanim na najvyssej
urovni, treba ich uviest vo vyhodnoteni pripomienkového konania a predlozit navrh
na rozhodnutie vlady. Rozpory k materidlu mozno prerokovat’ aj na zasadnuti expertného
poradného organu na urovni Ustrednych orgénov Statnej spravy alebo poradného organu vlady.

(2) Zasadna pripomienka je pripomienka, ktord je vyjadrenim vyrazného nesthlasu
s konkrétnym bodom materidlu, a ktora v pripade jej neodstranenia v rozporovom konani
spdsobi, Ze osoby vyjadrujice zasadnu pripomienku pritomné na rokovani vlady ju vznest
na rokovani vlady. Organy a institacie podla ¢l. 6 ods. 2 musia pri uplatiovani zasadnych
pripomienok uvadzat, ¢i ide o zdsadnu pripomienku, tykajucu sa ich vecnej pdsobnosti
a postavenia; len o takychto pripomienkach je predkladatel povinny uskutocnit’ rozporové
konanie. To sa netyka zastupcov zamestnavatel'ov a zastupcov zamestnancov, ak ide o material
tykajuci sa hospodarskych a socialnych zaujmov.

(3) Vyhodnotenie pripomienkového konania obsahuje udaje o tom, kto uplatnil
pripomienky, kto neuplatnil pripomienky, s ktorymi subjektami alebo verejnostou a s akym
vysledkom boli prerokované zasadné neakceptované pripomienky. Dalej je potrebné uviest,
ktorym pripomienkam vratane pripomienok verejnosti sa nevyhovelo a z akych dévodov.
Vyhodnotenie pripomienky, ktord bola v plnom rozsahu akceptovand sa neoddvodiluje.
Osobitne treba uviest rozpory, ktoré pripomienkujuce organy a institicie povazuju za zasadné.
Osobitne treba taktiez uviest’ rozpor s hromadnou pripomienkou verejnosti podl'a odseku 4,
s ktorou sa stotoznilo aspofi 500 osdb. Predkladatel’ uvedie rozpor s hromadnou pripomienkou
verejnosti podl'a odseku 4, s ktorou sa stotoznilo aspot 500 osdb aj vtedy, ak bola vznesena
po uskuto€nenom rozporovom konani aziroven sa tyka vyluéne zmien v materiali
uskutocnenych po zacati pripomienkového konania.

(4) Rozporové konanie so zastupcom verejnosti sa moze uskutocnit’ vtedy, ak predkladatel’
nevyhovel pripomienke, s ktorou sa stotoznil vyS$$i pocet pripomienkujicich subjektov
zo strany verejnosti a zaroven sucast'ou pripomienky je splnomocnenie zastupcovi verejnosti
na ich zastupovanie (hromadna pripomienka). Rozporové konanie so zastupcom verejnosti
sa uskuto¢ni vtedy, ak predkladatel’ nevyhovel hromadnej pripomienke, s ktorou sa stotoznilo
asponl 500 osdb.

ClL 8
Vyhlasenie predkladatela

(1) Vyhlasenie predkladatela obsahuje informaciu, s akymi rozpormi s ¢lenmi vlady,
veducim tradu vlady alebo sinymi orgdnmi vratane rozporov s verejnostou sa material
predkladd a z akych dévodov nebolo mozné vzniknuté rozpory odstranit. Dalej sa uvadza
na akej urovni bolo uskuto¢nené rozporové konanie s ¢lenmi vlady, vedicim uradu vlady
a inymi organmi. Vo vyhléseni prekladatel’a sa uvadza ddtum rozporového konania.



(2) Ak sa material predkladd bez rozporov, vyhlasenie sa nevyhotovuje a v prekladacej
sprave sa uvedie informdacia o tom, Ze material sa predklada bez rozporov.

CL9
Predkladanie utajovaného materialu

(1) Pri priprave a predkladani utajovaného materialu na rokovanie vlady sa postupuje podl'a
osobitného predpisu®) a tejto smernice.

(2) Utajovany material sa na rokovanie vlady predklada len v listinnej podobe v pocte
vytlackov zodpovedajicom poctu ¢lenov vlady a dvoch vytlackov pre urad vlady (jeden z nich
podpisany predkladatelom) a vytlackov pre d’alSie subjekty podla urcenia predkladatel’a.
V nazve takéhoto materidlu sa nesmu uvadzat také udaje, ktoré je potrebné utajit.
V sprievodnom liste je potrebné uviest’ komu okrem clenov vlady sa ma utajovany materidl eSte
dorucit’.

(3) V pripade mimoriadnej zavaznosti prerokivaného utajovaného materialu si ho moze
predkladatel’ po jeho prerokovani vziat’ spat. Archivny vytlacok utajovaného materialu ostava
na urade vlady.®)

(4) Utajovany material predlozeny na rokovanie vlady, ktory trad vlady dorucuje
adresatom, po podpisani prevzatia zostava v starostlivosti adresata a zaobchadza sa s nim podla
osobitného predpisu.’)

CL 10
Limitovana informéacia

Material, ktory je limitovanou informaciou podla osobitného predpisu’) sa predklada
na rokovanie vlady vylucne v listinnej podobe. Materidl, ktory je limitovanou informéciou sa
predklada na rokovanie vlady v pocte vytlatkov zodpovedajicom poctu Clenov vlady, dvoch
vytlackov pre urad vlady (jeden z nich podpisany predkladatel'om) a vytlackov pre d’alSie
subjekty podla urcenia predkladatela. Zakladné principy manipuldcie s limitovanou
informaciou zverejiiuje Narodny bezpecnostny trad na svojom webovom sidle.

CL 11
Zverejiiovanie materialov predlozenych na rokovanie vlady

%) Zakon ¢. 215/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
Vyhlaska ¢. 48/2019 Z. z..
8 CI. 26 ods. 9 smernice vediiceho Uradu vlady Slovenskej republiky &. 20/2019 zo diia 9. decembra 2019
o ochrane utajovanych skuto¢nosti zneni neskorsich zmien a doplneni
) § 3a zdkona €. 215/2004 Z. z. v zneni zékona &. 367/2024 Z. z.
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Zamestnanec uradu vlady, ktory je zodpovedny za zverejiiovanie materialov na rokovanie
vlady (d’alej len ,,zodpovedny zamestnanec), vlozi materidl v elektronickej podobe
do informac¢ného systému.

Cl. 12
Nezverejiiovanie neutajovanych materialov

(1) Ak predkladany neutajovany materidl nemozno zverejnit’ z dovodov uvedenych
v zakone ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov (zékon o slobode informécii) v zneni neskorsich predpisov, predlozi sa len
v listinnej podobe v pocte 25 vytlackov. Predkladatel na obale materialu v pravom hornom rohu
uvedie slovo ,,NEZVEREINOVAT* a v predkladacej sprave uvedie dovod nezverejiiovania aj
s odkazom na prislusné ustanovenie zakona ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informaécii) v zneni
neskorsich predpisov. Ak predkladatel’ takto neoznaci materidl, ktory nemozno zverejnit,
zodpoveda za jeho zverejnenie. V ndzve takéhoto materidlu sa nesmu uvadzat’ také udaje, ktoré

nemozno zverejnit’.

(2) Ak material uvedeny v odseku 1 mozno zverejnit’ Ciasto¢ne, vyznaci predkladatel
na obale materialu v pravom hornom rohu slova ,,CIASTOCNE NEZVEREJNOVAT*
Na prvej strane kazdej ¢asti materialu v pravom hornom rohu vyznaci, ¢i tato ¢ast’ mozno alebo
nemozno zverejnit’ slovami L, NEZVEREJNOVAT* alebo ,MOZNO ZVEREJNIT“. Tento
materidl sa predlozi v listinnej podobe v pocte 25 vytlackov a obsahuje len tie Casti, ktoré
nemozno zverejnit a v elektronickej podobe sa dorucia len tie ¢asti materidlu, ktoré mozZno
zverejnit’.

CL 13
Odstranenie nedostatkov predkladanych materialov

Ak sa neuskuto¢nilo pripomienkové konanie alebo ak sa material tyka vecnej pdsobnosti
iného rezortu a nebol s nim prerokovany, alebo ak material nebol predloZeny na rokovanie
poradnych orgdnov vlady, vedici uradu vlady bezodkladne informuje predkladatel’a
o nedostatkoch materialu a poziada ho o ich odstranenie, ak ¢l. 2 ods. 7 a ¢l. 6 ods. 6
neustanovuju inak. Ak predloZeny materidl ma zavazné nedostatky najmé vecného charakteru,
vedaci tradu vlady informuje o tom predsedu vlady a podla jeho pokynu material vrati
na dopracovanie alebo na vypracovanie a predloZenie nového materiélu.

Cl 14
Zarad’ovanie materialov do navrhu programu rokovania vlady

(1) Do navrhu programu rokovania vlady sa zarad’uju materidly dorucené uradu vlady
najneskor vo Stvrtok do 15:00 hodiny, ak st pripravené a predlozené v stilade s touto smernicou.
Pozvénka a navrh programu rokovania vlady sa dorucuju elektronicky v piatok; ndvrh programu



rokovania vlady spolu so zaradenymi materidlmi sa zverejiiuji aj na webovom sidle uradu
vlady.

(2) Do dodatku k navrhu programu rokovania vlady sa zarad’uji materialy doruc¢ené tiradu
vlady do pondelka do 10:00 hodiny prislusného tyzdna rokovania vlady. Dodatok k navrhu
programu rokovania vlady sa dorucuje elektronicky a zaroven sa zverejiiuje aj na webovom
sidle uradu vlady najneskor v utorok do 10:00 hodiny. Neskor predloZzené materialy je mozné
zaradit’ na rokovanie vlady v prisluSnom tyzdni len po predchadzajucom suhlase predsedu
vlady. Stanoviska poradnych orgénov vlady a organizacnych utvarov uradu vlady sa zverejiuja
na webovom sidle uradu vlady.

(3) V pripade dna pracovného pokoja alebo zmeny terminu rokovania vlady sa terminy
uvedené v odsekoch 1 a 2 mozu primerane zmenit'.

Predkladanie materidlov narodnej rade
Cl. 15

(1) Vlada prerokuje kazdy material, ktory predklad4 na rokovanie narodnej rady.

(2) Predkladatel’ upravi material podl'a zaverov rokovania vlady, oznaci ho ¢islom tlace
vyziadanym z Kancelarie Narodnej rady Slovenskej republiky (d’alej len ,,kancelaria narodnej
rady*) a predlozi spravidla do piatich pracovnych dni odo diia rokovania vlady do podatel'ne
uradu vlady na podpis predsedovi vlady tri vytlacky, ktoré su predkladatelom podpisané
v podpisovej doloZke (ak existuje) vratane jedného vytlacku, ktory je na obale v l'avom hornom
rohu podpisany predkladatelom a v pravom hornom rohu v dolozke za bezchybnost
spracovatelom materidlu a pri vladnych navrhoch legislativneho charakteru bezchybnost
v pravom hornom rohu osved¢i aj sekcia vladnej legislativy uradu vlady.

(3) Odbor vladnej agendy uradu vlady (d’alej len ,,odbor vladnej agendy*) zabezpecuje
vyhotovenie a podpisanie sprievodného listu predsedu vlady predsedovi néarodnej rady,
priloZenie uznesenia vlady k sprievodnému listu a podpis predloZenych vytlatkov materialu.

(4) Predkladatel’ zabezpecuje dorucenie sprievodného listu, uznesenia vlady, vytlackov
materidlov v listinnej podobe v pocte ur€enom narodnou radou, vratane dvoch podpisanych
vytlackov do podatel'ne narodnej rady. Predkladatel’ doru¢i materiél aj v elektronickej podobe.
Elektronickd podoba podévania a dorucovania materidlov kancelérii ndrodnej rady je
zverejnena na webovej stranke https://www.nrsr.sk/web/Static/sk-
SK/NRSR/Doc/zd_efpdm.pdf. Vzor zdznamu o doruceni materidlu kancelarii narodnej rady je
zverejneny na webovej stranke http://www.nrsr.sk/web/default.aspx?sid=nrsr/formulare. Druhy

original sprievodného listu predsedu vlady s potvrdenim o prevzati materialu podateltiou
narodnej rady predkladatel’ bezodkladne vrati odboru vladnej agendy.
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Cl. 16

Clen vlady povereny uviest' vladny navrh zakona v narodnej rade je splnomocneny v mene
vlady vziat spit podla osobitného predpisu®) vladny navrh zakona, ak je oddvodneny
predpoklad, ze v nom dojde k zadsadnej neakceptovatel'nej vecnej zmene v dosledku vznesenych
pozmenujucich navrhov.

CL 17
Legislativne materialy

Na pripravu a predkladanie legislativnych materidlov sa vzt'ahuju legislativne pravidla.

Cl 18
Prechodné ustanovenie

Material predloZzeny na rokovanie vlady pred nadobudnutim ucinnosti tejto smernice sa
posudzuje podl'a doterajSich predpisov.

CL 19
ZavereCné ustanovenia

ZruSuju sa:

1. Smernica na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady Slovenskej
republiky (schvélend uznesenim vlddy SR ¢. 512 z 13. juna 2001) v zneni neskorSich
zmien a doplneni.

2. Metodicky pokyn na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR vydany
vedicim Uradu vlady SR na zéklade bodu B.1 uznesenia vlady SR ¢. 512 z 13. juna
2001 na vykonanie rokovacieho poriadku vlady SR asmernice na pripravu
a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR v zneni neskorSich zmien a doplneni.

CL. 20
Ucinnost’

Tato smernica nadobuda U¢innost’ 1. januara 2026.

8) § 95 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky &. 350/1996 Z. z. o rokovacom poriadku Narodnej rady
Slovenskej republiky.
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Priloha k smernici na pripravu
a predkladanie materialov

na rokovanie vlady Slovenskej
republiky

Metodicky pokyn na pripravu a predkladanie materialov na rokovanie
vlady

Obal materialu

(1) Predkladany material musi byt podpisany predkladatel'om alebo predkladateI'mi na jednom

vytla¢ku na ucely archivicie.
(2) Na obale predkladaného materialu sa uvadza:

a) nazov organu, ktory material predklada; ak material predkladaju spoloéne viaceré

organy, uvedie sa len organ zodpovedny za pripravu a predlozenie materidlu

na rokovanie vlady,
b) ¢islo spisu predkladajuceho organu,
C) oznacenie ,,Material na rokovanie vlady Slovenskej republiky®,
d) nazov materialu,

e) podnet na predlozenie materidlu (zékon, plan prace vlady, plan legislativnych uloh

vlady, uznesenie vlady, zdznam z rokovania vlady, tloha uloZend predsedom vlady,

iniciativny navrh predkladatel’a a pod.),
f) obsah materialu (¢l. 4 ods. 1 a 4),

g) meno, priezvisko a funkcia predkladatel'a materialu; ak material predkladaji spolo¢ne
viaceri predkladatelia, uvedu sa mend, priezviska a funkcie vSetkych predkladatel'ov

(bez akademickych titulov), pricom na prvom mieste Sa uUvadza predkladatel

zodpovedny za pripravu a predloZenie materidlu na rokovanie vlady; materidly
splnomocnencov vlady Slovenskej republiky predkladaji na rokovanie vlady prislusni

¢lenovia vlady alebo veduci uradu vlady,

h) miesto a datum vyhotovenia (datum vyhotovenia je oznacenie mesiaca a roka
vyhotovenia predkladanej verzie spracovatelom, nie mesiac a rok podpisu

predkladatel’a).

Navrh uznesenia vlady

(1) Navrh uznesenia vlady ma presne a jednozna¢ne formulovat’ rozhodnutie vlady, najma

ulohy, ktoré maju prislusni ¢lenovia vlady a iné osoby plnit’.

(2) Navrh uznesenia vlady musi zodpovedat’ ndzvu a obsahu materialu, reagovat’ na potrebu

rieSenia problematiky z pravneho, politického a ekonomického hl'adiska.

(3) Pri navrhovani uloh je potrebné uviest, komu sa maju tlohy ulozit’, navrhované tlohy

formulovat’ vecne a uviest' terminy ich plnenia; Glohy musia byt realne a v navrhovanych

terminoch splnitelné.
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(4) RozsiahlejsSie udaje suvisiace s uznesenim vlady (zasady, zoznamy, tabul’ky a pod.) mozno
vypracovat’ ako prilohu uznesenia vlady; ukladané ulohy nemozno uvadzat' v prilohe ani
VO vlastnom materiali (S vynimkou planu legislativnych uloh vlady a planov prace).
(5) Ak k predmetnej problematike uz bolo skor prijaté uznesenie vlady a z vecného hl'adiska je
to potrebné, tak v navrhu uznesenia vlady sa uvadza, ze takéto uznesenie vlady sa zruSuje alebo
meni.
(6) Navrh uznesenia vlady ma tieto formalne nalezitosti:

a) nazov uznesenia vlady - v ndzve navrhu uznesenia vlady sa uvadza cely neskrateny

nazov uznesenia, ktory je totozny s nazvom materialu uvedenym na obale,

b) informacny blok — obsahuje informacie, ktoré identifikuji uznesenie vlady:

1. Cislo uznesenia vlady je poradové ¢islo, ktoré sa mu prideli po jeho schvaleni vladou
(vyplni odbor vladnej agendy),

2. zo dna je datum rokovania vlady, na ktorom uznesenie prijala (vyplni odbor vladnej
agendy),

3. ¢islo materidlu je Cislo, pod ktorym je materidl evidovany podateltiou tradu vlady
(vyplni odbor vladnej agendy),

4. predkladatel je predkladatel’ materidlu na rokovanie vlady. Ak material predkladaja
viaceri predkladatelia, predkladatel’, ktory je zodpovedny za pripravu a predloZenie
materidlu na rokovanie vlady, je v zozname predkladatelov uvedeny na prvom
mieste.

Ak je potrebné navrh uznesenia vlady oznacit’ stupfiom utajenia ,,Prisne tajné®, ,,Tajné*,
,Doverné* alebo ,,Vyhradené®, ten sa uvedie ¢ervenou farbou v pravom hornom rohu
a pravom dolnom rohu na kazdej strane. V pravom hornom rohu a v pravom dolnom
rohu sa slovom ,,Limit“ ozna¢i modrou farbou v navrhu uznesenia vlady, ktory je
limitovanou informéciou. V pravom hornom rohu sa slovom ,,Nezverejiiovat* oznaci
navrh uznesenia vlady, ktory sa nemdze zverejnit’ z dovodov uvedenych v predkladacej
sprave.

Za informa¢nym blokom nasleduje slovo ,,V1ada* a za nim €asti navrhu uznesenia.

c) Cast’ — ,.Cast“ vyjadruje ,,Co vlada robi“ (napr.:. ,beric na vedomie®“, ,uklada‘,
,vymeniva“ apod.). Casti si oznadované velkymi pismenami abecedy v poradi
od zaciatku uznesenia vlady (napr.: A. berie na vedomie; B. uklada; C.... a pod.).

d) bod — tvoria bloky: ,,Zodpovedna osoba“, ,, Text* a ,, Termin®.
V ramci ,,Bodu® sa nemusia vyskytovat' vietky tri bloky stiéasne. Ak ,,Cast™ definuje
¢innost’ vlady slovom ,,uklada*, ,,Bod* je ulohou, ktoru vlada ulozila zodpovednej osobe,
¢o mé zodpovednd osoba vykonat’, aby bol dosiahnuty zdmer vlady. Ak je ,,Bod* uloha,
spravidla obsahuje vSetky tri bloky ,,Bodu‘, t. j. ,,Zodpovedna osoba®, ,,Text* a ,,Termin®.

1. Zodpovedna osoba

la. ,,Zodpovedna osoba‘“ je blok, ktory jednoznacne definuje, koho sa ,,Bod* tyka.
Mozu byt uvedené aj viaceré zodpovedné osoby, pricom kazda sa uvedie
v novom riadku. Ak su k ulohe uvedené viaceré zodpovedné osoby, z textu ulohy
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1b.

1c.

1d.

le.

musi vyplyvat’, ¢i tlohu plni kazd4 zodpovedné osoba samostatne, alebo ulohu
plnia spolo¢ne, pricom zodpovedna osoba uvedend na prvom mieste je gestor.
Ak pri plneni tlohy maju spolupracovat’ zodpovedné osoby, tieto sa uvadzaja
priamo do textu alohy.

zodpovednou osobou, ktorej vlada uklada splnenie tlohy z uznesenia vlady je
napr.. predseda vlady, podpredseda vlady, minister, predseda ostatného
ustredného organu Statnej spravy, prednosta okresného uradu,

pre zodpovedné osoby mozno pouzit skupinové oznaCenia 0sOb s tym, ze
jednotlivé zodpovedné osoby musia byt jednoznacne vopred definované
a nemenné pre skupinové oznacenie: ,,¢lenovia vlady®, ,,ministri, ,,predsedovia
ostatnych ustrednych organov Statnej spravy™ (tyka sa vsetkych ostatnych
ustrednych orgdnov Statnej spravy, teda aj napr.: vediceho uradu vlady, riaditel’'a
Narodného bezpecnostného tradu), ,prednostovia okresnych uradov®,
»spravcovia d’alSich rozpoctovych kapitol®,

v ramci jednej ,,Casti“ sa blok ,.Zodpovedna osoba“ vztahuje ku vsetkym
nasledovnym ,,Bodom*, ktoré neobsahuju blok ,,Zodpovednd osoba“ az
do najblizsieho vyskytu bloku ,,Zodpovedna osoba®,

blok ,,Zodpovedna osoba®“, t. j. osoba, osoby, alebo skupinové oznacenie
zodpovednych 0sob sa necisluje.

2. Text

2a.

2b.

2C.

2d.

2e.

2f.

,» Lext™ je blok, ktory obsahuje presné znenie toho, na ¢om sa vlada uzniesla,
ulohy zodpovednym osobam, ulohy alebo opatrenia, ktoré sa odporucaju inym
organom (institiciam),

kazdy ,, Text” je ¢islovany v poradi od zagiatku ,,Casti*, v ktorej sa nachadza.
Cislo ,, Textu* obsahuje abecedné pismeno ,,Casti* a jeho poradové &islo (napr.:
B.1., B.2.). ,,Bod“ je &islovany aj vtedy, ked sa v ,,Casti“ nachadza len jeden
,»Bod“ (napr.: A.1.),

¢islovanie v ndvrhu uznesenia vlady je spravidla dvojuroviiové. Cisluju sa len
,Casti““ a bloky ,, Text®,

ulohy mozno uviest’ len v ramci ,,Stran navrhu uznesenia vlady* (nie v prilohe
ani vo vlastnom materiali, Svynimkou planu legislativnych uloh vlady
a planov prace). Kazdy ,,Bod*, ktory je tlohou, ma jednozna¢ne uvedeného
nositela ulohy (,,Zodpovedna osoba®), presné znenie (,,Text*) a termin plnenia
(,,Termin®),

Vv ramci navrhu uznesenia vlady sa nesmie pouzivat’ delenie slov na konci
riadku, zvyraznovanie slov vkladanim medzier medzi jednotlivé pismend slova
(napr.: uk I ad a) a pisanie textu v tabul'kach,

ak predkladatel’ navrhuje zrusSit' uznesenie vlady, v ndvrhu uznesenia vlady
uvedie ¢islo a nazov zruSovaného uznesenia vlady. Ak predkladatel’ navrhuje
zrusit’ bod uznesenia vlady, v ndvrhu uznesenia vlady uvedie Cislo uznesenia
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vlady, oznaéenie bodu (napr.: B.1., C.3.) a text tohto bodu,

2g. ak sa zruSuje uloha pre zodpovednu osobu, jej funkcia sa uvadza v tvare a rode,
ktory bol platny v ¢ase ulozenia danej ulohy a nie v tvare a rode, ktory je platny
V Case zruSovania danej ulohy.

3. Termin

3a. ,,Termin“ je blok, ktory urCuje charakter tlohy
- terminovand — s jednoznacne urcenym terminom (napr.: ,,do 31. decembra
2026%) a ,,bezodkladne* (do siedmich dni),
- neterminovana — ak je namiesto konkrétneho datumu pod blokom uvedené
»priebezne®, ,trvale* alebo bez oznacenia,

3b. ak je potrebné ulohu sledovat’ v ur€itej periodicite, uveda sa datumy, ku ktorym
je potrebné tlohu splnit’ a vyhodnotit. To znamend, Zze namiesto ,,tyZdenne*,
,mesacne®, , Stvrtro¢ne* alebo ,,ro¢ne” a pod., terminom plnenia ulohy je
napr.: ,,do 31. marca a mesacne, do 30. juna a Stvrtro¢ne, do 30. septembra
aro¢ne, do 31. decembra a ro¢ne do roku 2030. Konkrétny datum je mozné
prispdsobit’ dilu najblizSieho rokovania vlady, pripadne prisposobit’ inému
zédmeru, vyplyvajicemu z textu ulohy,

3c. vyhodnocovanie neterminovanych uloh sa vykonava k 31. marcu a 30.
septembru podl'a bodu 23. Nalezitosti hlasenia o plneni ulohy z uznesenia
vlady,

3d. termin ,,bezodkladne sa pouzije pri tilohach, ktoré neznest odklad a zaroven
sa nedd jednoznacne urcit’ konkrétny termin,

3e. z praktickych dovodov je mozné pouzit’ pri terminovanych tlohéach aj termin
»dilom rokovania vlady* a ,.den po rokovani vlady“, ktoré odbor vladnej
agendy v Ccistopise schvaleného uznesenia vlady nahradi konkrétnym
datumom,

3f. nie je mozné, aby bol termin uréeny nejednoznacnou formulaciou, ak je mozné
termin vyjadrit’ konkrétne uréenym datumom, ku ktorému treba tlohu splnit’
a vyhodnotit’ (napr.: ,,v II. polroku 2026 nahradit’ slovami ,,do 31. decembra
2026, ,,minimalne jedenkrat ro¢ne do 28. februara nasledujuceho roka za rok
uplynuly* nahradit’ slovami ,,do 28. februara kazdoro¢ne®),

39. predmetna uloha sa vyhodnocuje vzdy v tom Stvrtroku, do ktorého termin
plnenia ulohy spada,

3h. blok ,,Termin“ sa necisluje. Termin musi byt uvedeny ako samostatny blok
a nemoze byt’ sucast'ou bloku ,,Text®, alebo vyplyvat’ z kontextu. Text terminu
sa piSe kurzivou.

e) zaver navrhu uznesenia vlady - obsahuje bloky ,,Vykonaji“ a ,,Na vedomie*. Navrh
uznesenia vlady nemusi vzdy obsahovat’ oba tieto bloky; z&visi to od textu celého navrhu
uznesenia vlady:

1. Vykond/Vykonaji obsahuje zoznam vsetkych ,,Zodpovednych oso6b®, pre ktoré
vyplyvaji tlohy z uznesenia vlady a nachadza sa na konci navrhu uznesenia vlady.
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Kazda ,,Zodpovedna osoba“ sa uvadza v samostatnom riadku v hierarchickom
usporiadani.

Na vedomie obsahuje zoznam vsetkych osdb alebo organov a institucii, pre ktoré st
v uzneseni vlady odporucané ulohy, alebo opatrenia, alebo sa im uznesenie vlady
po prijati dava na vedomie. Kazd4d osoba alebo organ a inStiticia sa uvadza
v samostatnom riadku v hierarchickom usporiadani.

f) strany priloh
Ak uznesenie vlady obsahuje prilohu, tak strany priloh zacinaji vzdy na novej strane.
V texte uznesenia vlady musi byt uvedeny odkaz na prilohu uznesenia vlady. Ulohy

vyplyvajice z ndvrhu uznesenia vlady nesmt byt uvedené v ziadnej z priloh navrhu

uznesenia vlady, ale musia byt uvedené v ramci ,,Stran uznesenia vlady*. Prilohy m6zu
obsahovat’ textovl alebo obrazovl informaciu (napr.: zasady, zoznamy, harmonogramy,
tabulky a pod.), ktora suvisi s vlastnym materialom alebo s tlohami ukladanymi
Vv uzneseni vlady. Priloha uznesenia vlady musi obsahovat’ v pravom hornom rohu

na prvej strane prilohy oznacenie (napr.: priloha ¢. 1 k uzneseniu vlady SR ¢. 617/2000)

a ndzov prilohy (napr.: ,,Zoznam vol'nych Zivnosti*).

(7) Navrh uznesenia vlady nesmie byt’ v rozpore so vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi,
medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazand, ani politickymi

zévazkami prijatymi Slovenskou republikou a nesmie presahovat’ posobnost’ a pravomoc vlady

ani toho, komu sa tlohy navrhuju.

3. Navrh zaznamu z rokovania vlady

Navrh zaznamu z rokovania vlady je cast'ou informativneho materialu (bez ohl'adu na nazov

materidlu), ktory sa vyhotovuje namiesto uznesenia vlady, ak jedinym vysledkom rokovania

vlady je, ze vlada vzala material na vedomie.

4, Predkladacia sprava

(1) Predkladacia sprava ma tuto Struktiru:
a) podnet, na zaklade ktorého sa material vypracoval, napr.:

1.

uznesenie vlady €. ... z ...,

2. programové vyhlasenie vlady,

. uloha ¢. ... v mesiaci ... planu prace vlady na rok ...,
. uloha ¢. ... v mesiaci ... planu legislativnych loh vlady na rok ...,

3
4
5. zdznam z rokovania vlady z ...,
6.
7
8
9

iniciativny navrh,

. uznesenie in€¢ho orgdnu verejnej moci ako vlady,
. zavazok vyplyvajlci z medzinarodnej zmluvy,
. § ... zékona ¢. ...,

b) stru¢né zdévodnenie potreby materialu,
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C) stru¢ny obsah materialu,

d) stru¢né zhrnutie d’alSich postupov, ak je predpoklad, Ze ich schvalenie materialu vyvola
napr.: nutnost’ vypracovania nového materialu, vykonavacich predpisov, uskuto¢nenia
organiza¢nych, materialno-technickych alebo personalnych zmien a pod.,

e) informacia, ¢i material bol prerokovany v poradnych organoch a konzultaénych
organov, v ktorych, s akym vysledkom a v ktorych poradnych organoch eSte méa byt
material prerokovany,

f) informacia, ¢i material po prerokovani vladou ma byt predloZzeny inému organu,
ktorému a na aky ucel (napr.: narodnej rade na vedomie, schvalenie, vyslovenie sthlasu,
Eurdpskej tnii, prezidentovi Slovenskej republiky), ak je to potrebné,

g) informacia, ¢i je potrebné material prerokovat’ do urcitého terminu, dokedy a preco,

h) dovod nezverejiiovania aj s odkazom na prislu$né ustanovenie osobitného predpisu, ak
sa material nemoéze zverejnit’ podla osobitného predpisu (napr.: ,,material obsahuje
osobné¢ udaje podla § 9 zékona ¢. 211/2000 Z. z.“, alebo ,,material sa tyka rozhodovacej
¢innosti organov c¢innych v trestnom konani podla § 11 ods. 1 pism. d) zékona
¢. 211/2000 Z. z.*),

i) informacia o bezrozpornosti, ak sa material predklada bez rozporov.

(2) Rozsah predkladacej spravy nesmie presiahnut’ dve strany; to sa nevztahuje na pripady
podla ¢l. 32 legislativnych pravidiel.

5. Nalezitosti vlastného materialu

(1) Vlastny material (sprava, koncepcia, informécia a pod.) musi byt’ stru¢ny a musi pritom
poskytovat’ presni a komplexnti informéciu o danej problematike. M4 obsahovat’” najma
analyzu sucasného stavu problematiky, pozitivnych stranok a tendencii i nedostatkov a ich
zékladnych pri€in, jasné a redlne urcenie d’alSich cielov a uloh, ako aj spdsob, prostriedky
a Casovy postup ich zabezpecenia. Ak ide o rieSenie zlozitej problematiky, treba navrhované
opatrenia zdsadne Clenit’ na opatrenia kratkodobého a dlhodobého charakteru. Ak existuje
moznost’ r6zneho rieSenia, treba uviest’ ndvrhy vo variantoch s odporicanim najvhodnejSieho
variantu.

(2) V zavere materialu je potrebné uviest’, ako su navrhované rieSenia zabezpetené vecne,
organizac¢ne a personalne.

(3) Ak ide o problematiku, ktorou sa vlada alebo iné organy uz zaoberali, treba uviest’ uz prijaté
opatrenia s vyhodnotenim ich doterajSicho plnenia, v pripade nesplnenia tychto opatreni je
potrebné uviest' jeho priciny, dosledky vyvodené voéi zodpovednym osobam a opatrenia
na napravu.

6. Dovodova sprava (vSeobecna ¢ast’ a osobitna cast’)

NaleZitosti dovodovej spravy upravuje ¢l. 20 legislativnych pravidiel.
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7. Dolozka zlucitelnosti S pravom Europskej Ginie

Nalezitosti dolozky zlucitelnosti S pravom Europskej unie upravuje priloha ¢. 2 k legislativnym
pravidlam.

8. Tabul’ka zhody s pravom Europskej unie

Nalezitosti tabulky zhody s pravom Eurépskej Gnie upravuje priloha ¢. 3 k legislativnym
pravidlam.

9. Dolo7ka prednosti medziniarodnej zmluvy pred zikonmi (§l. 7 ods. 5 Ustavy
Slovenskej republiky)

Naélezitosti dolozky prednosti medzinidrodnej zmluvy pred zdkonmi upravuje priloha ¢. 5
k legislativnym pravidlam.

10.  Dolozka vybranych vplyvov a analyzy vplyvov

Nalezitosti dolozky vybranych vplyvov a analyz vplyvov upravuje ¢l. 21 legislativnych
pravidiel a Jednotna metodika na posudzovanie vybranych vplyvov.

11.  Transpozicna priloha
Nalezitosti transpozi¢nej prilohy upravuje ¢l. 4 legislativnych pravidiel.
12.  Navrh vykonavacieho predpisu

Informéciu k predlozeniu navrhu vykonéavacieho predpisu na rokovanie vlady upravuju ¢l. 18
ods. 1 pism. 1) a ¢l. 27 ods. 1 legislativnych pravidiel.

13. Sprava o ucasti verejnosti na tvorbe pravneho predpisu

NaleZitosti spravy o Ucasti verejnosti na tvorbe pravneho predpisu upravuje priloha ¢. 4
k legislativnym pravidlam.

14.  Vyhlasenie predkladatela

Nalezitosti vyhldsenia predkladatel'a upravuje ¢l. 8 smernice a ¢l. 24 ods. 3 pism. a)
legislativnych pravidiel.

15.  Vyhodnotenie pripomienkového konania

Nalezitosti vyhodnotenia pripomienkového konania upravuje ¢l. 7 smernice.
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16.  Technicka Specifikacia jednotlivych ¢asti materialu

(1) Kazda c¢ast’ materidlu musi byt vyhotovena a zaslana v editovatelnom formate (Word,
Excel) a vo formate PDF, priCom materidly v obidvoch formatoch musia byt’ obsahovo totozné.
(2) Ak sa na spracovanie materialu v elektronickej podobe pouziva aplikacia, ktora nie je
schopna vytvorit uvedeny pozadovany format dokumentu, predkladatel’ materialu sa so svojim
odbornym utvarom pre informatiku dohodne so sekciou informaénych technologii tradu vlady
na sposobe predlozenia materialu v elektronickej podobe tak, aby ho bolo mozné dalej
spracovat’ a vkladat’ do informa¢ného systému.

(3) Pri posielani materialu prostrednictvom elektronickej posty sa material posle ako prilozeny
subor. V predmete spravy musi byt uvedeny ndzov materialu alebo jeho Cast’.

17. Specifikacie postupu predkladatel’a

(1) Pri personalnych navrhoch v dokumentoch ako napr.: Zivotopis, stihlas, sa v elektronicke;j
podobe vlastnoruény podpis a osobné daje anonymizuju.

(2) Ak je stcastou materialu uznesenie narodnej rady, poslanecky navrh zakona alebo iny
dokument narodnej rady, elektronickii podobu materidlu zaobstara predkladatel’ (napr.:
z webového sidla narodnej rady www.nrsr.sk).

(3) Predkladatel’ doruc¢i uznesenie vlady a prilohu k uzneseniu vlady v jednom subore.

(4) Predkladatel’ prilozi ku kazdému informativnemu materialu navrh zdznamu z rokovania
vlady v pisomnej podobe a v elektronickej podobe.

(5) Pri zmene textu v niektorej Casti uz predlozeného materialu z dovodu zmien v materiali je
potrebné ihned’ cell tuto Cast’ (napr.: navrh uznesenia vlady, dévodovl spravu atd’.) dorucit’
na adresu elektronickej posty: material@vlada.gov.sk. Do e-mailu je zaroven potrebné presne
napisat’ o aki zmenu ide, ku ktorému materidlu sa vzt'ahuje a postup na vymenu: napr.:
»Posielame novi dovodovl spravu k materidlu 521/2001, ktord ma byt vymenena
za povodnu.“. Kazdy opraveny a vymeneny dokument v listinnej podobe musi byt’ parafovany
predkladatel'om v pravom hornom rohu prvej strany a doru¢eny do podatel'ne uradu vlady.

(6) Pri posielani materialu v elektronickej podobe prostrednictvom elektronickej posty je
potrebné dosledne vyplnit do predmetu nidzov materidlu a do samotného textu udaje
0 kontaktnej osobe minimalne v rozsahu: meno a priezvisko, Utvar, rezort a telefonne ¢islo.

(7) Predkladatel’ oznaci jednotlivé stibory, v ktorych st ¢asti materialu jednoznacnym nazvom,
podla pravidiel uvedenych v tejto prilohe.

(8) Predkladatel’ zabezpeci, aby koreSpondoval pocet a nazov jednotlivych Casti materialu
S obsahom uvedenym na obale materialu.

18.  Vysledky rokovania vlady (uznesenia a ziznamy)
(1) Pocas rokovania vlady odbor vladnej agendy priebezne zverejiiuje vysledok rokovania
k jednotlivym bodom programu.

(2) Material sa oznaci ako
a) schvaleny
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b)

f)

9)

h)

)

K)

p)

Q)

Vlada schvalila material ako celok.

schvaleny s pripomienkou

Vlada schvalila material v zneni jednej pripomienky, ktord bola vznesené na rokovani
vlady.

schvaleny s pripomienkami

Vlada schvalila material v zneni pripomienok, ktoré boli vznesené na rokovani vlady.
neschvaleny

Vlada neschvalila material ako celok.

suhlas

Vlada stihlasi s poslaneckym navrhom.

suhlas s pripomienkou

Vlada sthlasila s poslaneckym navrhom v zneni pripomienky prijatej na rokovani
vlady.

suhlas s pripomienkami

Vlada suhlasila s poslaneckym navrhom v zneni pripomienok prijatych na rokovani
vlady.

nesuhlas

Vlada nesuhlasi s poslaneckym navrhom.

vzaty na vedomie

Vlada vzala material na vedomie v predlozenom zneni.

vzaty na vedomie s pripomienkou

Vlada vzala material na vedomie v zneni jednej pripomienky, vznesenej na rokovani
vlady.

vzaty na vedomie s pripomienkami

Vlada vzala material na vedomie v zneni pripomienok, vznesenych na rokovani vlady.
vypusteny

Material bol vypusteny z navrhu programu dodatkom Kk navrhu programu alebo
na zaciatku rokovania vlady pocas schvalovania programu.

vrateny

Vlada vratila predkladatel'ovi material na dopracovanie alebo prerokovanie v poradnom
organe.

stiahnuty

Predkladatel stiahol material z programu rokovania vlady.

rokovanie prerusené

Vlada prerusila prerokovanie materialu.

odloZeny

Vléada bez rokovania o materiali tento odlozila na iné rokovanie vlady.

znenie so zapracovanymi pripomienkami

Zverejneny material je dopracovany v zmysle pripomienok prijatych na rokovani vlady.

(3) Odbor vladnej agendy po rokovani vlady vyhotovi kone¢né znenie uzneseni vlady

a zabezpeci ich zverejnenie nawebovom sidle tiradu vlady.
(4) Odbor vladnej agendy vyhotovi zaznam z rokovania vlady a zverejni ho nawebovom sidle

uradu vlady.
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(5) Ak je material schvaleny s pripomienkou alebo pripomienkami, predkladatel’ zabezpeci
zapracovanie pripomienok do materialu V listinnej podobe (jeden vytlaCok podpisany
predkladatelom na obale oznacenom ,Znenie so zapracovanymi pripomienkami®
zodpovednym za pripravu a predlozenie materialu, ktory bude obsahovat’ len menené casti
so sprievodnym listom) a Vv elektronickej podobe doruci celu Cast’ pripadne casti, ktorych sa
tieto upravy tykaju, napr.: predkladaciu spravu, vlastny material (nielen stranu, pripadne strany,
kde sa udiala zmena) do siedmich dni na adresu elektronickej posty: material@vlada.gov.sk.
Do e-mailu je zaroven potrebné presne uviest, ze ide o zaslanie cCasti materidlu

SO zapracovanymi pripomienkami, ku ktorému materidlu patria a postup na vymenu: napr.:
,Posielame dovodovu spravu so zapracovanymi pripomienkami k materialu 521/2001, ktora
ma byt vymenena za povodnu®“. Ak je zmena len v navrhu uznesenia vlady na zaklade
pripomienky prijatej na rokovani vlady, predkladatel’ nové znenie uznesenia vlady neposiela.

19.  Zvukovy zdznam z rokovania vlady

(1) Odbor vladnej agendy vyhotovuje zvukovy zaznam z rokovania vlady. Sekcia informaénych
technoldgii tradu vlady ho eviduje, uschovava, spristuptiuje a vyrad’uje.

(2) Zvukovy zdznam si mézu vypocut’ Ucastnici rokovania vlady, zamestnanci tradu vlady
a predkladatelom materialu poverené osoby, ak sa potrebujii oboznadmit’ s pripomienkami
a prijatymi zavermi k materialu, aby ho mohli upravit’ v stilade s rozhodnutim vlady.

(3) Vypocut’ si zvukovy zaznam z rokovania vlady mozno len na zdklade pisomnej Ziadosti
¢lena vlady, Statneho tajomnika, generalneho tajomnika sluzobného tradu, riaditel’a kancelérie
ministra, predsedu alebo podpredsedu iného ustredného orgdnu S$tatnej spravy, iného
predkladatel'a materidlu na rokovanie vlady alebo osoby, ktord ho zastupuje alebo riaditel'a
utvaru Uradu vlady pre zamestnanca tradu vlady. V ziadosti sa uvedie datum rokovania vlady,
bod rokovania, ndzov materidlu, kto si zdznam vypocuje (meno, priezvisko, funkcia,
telefonicky kontakt) a podpisova dolozka. Ziadost’ sa doruduje prostrednictvom elektronickej
posty Kancelarii vediceho uradu vlady; po odstihlaseni ziadosti si ziadatel telefonicky dohodne
s odborom vladnej agendy d’al$i postup vo veci vypocutia. Original Ziadosti sa odovzda
na trade vlady pred vypocutim zdznamu, ktory ho pripoji k zvukovému zaznamu, alebo ako
zdévodnenie na otvorenie obalu zvukového zdznamu.

(4) Suhlas so Ziadostou o vypocutie zvukového zaznamu z rokovania vlady vydava veduci
uradu vlady.

(5) Z vypocutého zvukového zaznamu je mozné vyhotovit poznamky alebo pisomny zaznam.
Koépia zvukového zaznamu sa nevyhotovuje.

20.  Uznesenie vlady
Konecné znenia uzneseni vlady vyhotovi po rokovani vlady odbor vladnej agendy a zabezpeci
ich zverejnenie na webovom sidle tradu vlady. ,Utajované®, ,Limitované*

a ,,Nezverejiované”“ uznesenie vlady doru¢i odbor vladnej agendy clenom vlady
a zodpovednym osobam.
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21.  Hlasenie o plneni tlohy z uznesenia vlady

Hlasenia o plneni uloh uzneseni vlady z jednotlivych $tatnych organov sa dorucuju sekcii
kontroly tradu vlady prostrednictvom elektronickej schranky Ustredného portalu verejne;
spravy a prostrednictvom elektronickej posty na adresu: hlasenie@vlada.gov.sk alebo
na datovom nosic¢i vo formate PDF (nie ako obrazok, ale textovy subor), *.docx; *.xlsx.

22.  Zasady zasielania hlasenia z uznesenia vlady

(1) Hlasenia o plneni terminovanej tlohy s jednoznacne uréenym terminom plnenia sa dorucuju
sekcii kontroly tradu vlady do 15. kalendarneho dna po skonceni kalendarneho Stvrtroka,
V ktorom ma tloha vladou uréeny termin plnenia.

(2) Terminovana tloha sa vyradi z evidencie diiom splnenia alebo zrusenia vladou.

(3) V pripade nesplnenia terminovana tloha zostava nad’alej v evidencii a vyhodnocuje sa
v ramci hlasenia o plneni tloh v nasledujucom Stvrtroku, alebo v pripade nahradného terminu
plnenia ulohy, ktory ur¢i vlada, alebo predseda vlady, v hlaseni o plneni uloh v prislusnom
Stvrtroku.

(4) Hlasenie o priebeznom plneni neterminovanej ulohy, t. j. priebeznej alebo trvalej, sa doruci
sekcii kontroly uradu vlady periodicky polrocne, a to do 15. kalenddrneho diia po skonceni 1.
a 3. Stvrtroka, t. j. v termine do 15. 4. a 15. 10. kazdoro¢ne.

(5) Neterminovana uloha zostava v evidencii, kym nie je v plnom rozsahu splnend alebo zrusena
vladou.

(6) K hlaseniam o plneni vSetkych splatnych Gloh z uzneseni vlady v prisluSnom obdobi
sa pripoji tabul’kovy sumar, ktorého tvar je zverejneny na webovom sidle tradu vlady.

(7) V zavere hlaseni sa uvedie meno, priezvisko, telefonne Cislo a elektronicka adresa osoby,
ktora je zodpovedna za obsahovu a formélnu spravnost’ hldsenia o plneni tloh vyplyvajicich
Z uzneseni vlady a zasielanie hlasenia o plneni za prislusny ustredny organ Statnej spravy.

23.  Nalezitosti hlasenia o plneni ulohy z uznesenia vlady

Cislo uznesenia: §tvormiestne &islo uznesenia (napr.: 0001, 0025, 0238, 1115)
Datum prijatia uznesenia: DD.MM.RRRR (den, mesiac, rok — napr.: 02.01.2002)
Nazov uznesenia: presny nazov uznesenia

Uplné oznadenie tlohy: (podla &isla bodu uznesenia vlady, ktorého ulohu obsahuje, napr.:
C.3)

Znenie ulohy: presny text ulohy, ktort1 vlada uklada v uzneseni vlady

Skratka nazvu ustredného organu $tatnej spravy, pripadne iného Statneho organu (napr.:
MH SR, MD SR, SSHR SR, SU SR)
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Zodpovedny ttvar: (aplny nazov organiza¢ného ttvaru gestora, do ktorého posobnosti patri
uloha)

Zodpovedna osoba ustredného organu Statnej spravy: uvadza sa priezvisko, meno, titul
zamestnanca prislusného ustredného organu statnej spravy, ktorému bolo ulozené plnenie ulohy
vyplyvajucej z uznesenia vlady (napr.: Mgr. Jan Novak)

Termin ulohy: DD.MM.RRRR (den, mesiac, rok — napr.: 31.03.2025)

- jepresny datum, kedy musi byt’ splnend terminovana uloha z uznesenia vlady. V pripade
neterminovanej Ulohy, t. j. tlohy, pre ktorti nie je urceny presny termin splnenia, sa
uvedie termin, ku ktorému sa uloha vyhodnoti.: t. j. 31.03.RRRR alebo 30.09.RRRR;

- poznamka: ak mé uloha dva a viac terminov, terminom vyhodnotenia je posledny termin
plnenia ulohy, napr.:
»predlozit’ na rokovanie vlady navrh pravneho predpisu, ktorym sa zabezpeci prebratie
smernice Rady (EU) 2017/2455 z 5. decembra 2017, ktorou sa meni smernica
2006/112/ES a smernica 2009/132/ES, pokial ide o urcité povinnosti tykajliice sa dane
z pridanej hodnoty pri poskytovani sluzieb a predaji tovaru na dial’ku
do 30. jina 2018 (tyka sa ¢l. 1 smernice)
do 31. decembra 2019 (tyka sa ¢l. 2 a 3 smernice)*

Datum povinnosti hlasenia: DD.MM.RRRR (den, mesiac, rok —napr.: 10.04.2025) nepovinny
udaj
- je presny datum, kedy musi byt’ zaslané prvé hlasenie o plneni tlohy (terminovane;j aj
neterminovanej). Uvadza sa z toho dovodu, aby bol prehl'ad, kedy bola tiloha prvykrat
hodnotena (aj v d’alSich hlaseniach u terminovanych tloh s viacerymi terminmi plnenia
a u neterminovanych tloh uviest’ ddtum prvého hlasenia).

Stav plnenia:
a) terminovana uloha:
uloha splnend v termine
uloha splnena oneskorene
uloha nesplnena
uloha zruSena
Ak sa predseda vlady nevyjadri k pozadovanej zmene terminu plnenia, alebo vlada
neprerokuje navrh na zruSenie ulohy, zmenu gestora alebo obsahu tlohy, je nutné ulohu
evidovat’ nad’alej ako nesplnenu az do kone¢ného rozhodnutia.

b) neterminovana uloha:
uloha sa priebeZne plni
uloha sa neplni
uloha zruSena
uloha splnena

Datum skutoéného splnenia: DD.MM.RRRR (den, mesiac, rok napr.: 15.03.2025) je presny
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datum, kedy bola splnend terminovand uloha, alebo kedy bola priebezna tiloha vyradena
z0 zoznamu sledovanych tloh prislusného ustredného organu $tatnej spravy. Neuvadza sa, ak
uloha nie je splnend, alebo ide o neterminovanu (priebeznt) tlohu.

Text hlasenia o plneni ulohy: gestor uvadza konkrétne vecné plnenie tlohy

Nemozno uvadzat’ len konStatovanie ,,iloha je splnena® (pri terminovanych tlohach) alebo
,,uloha sa plni“ (pri neterminovanych tlohach).

V pripade nesplnenia ulohy sa uvedu konkrétne priiny nesplnenia a prijaté opatrenia
na odstranenie tychto pric¢in v zaujme splnenia tlohy. Nie je pripustné, aby sa text obmedzil len
na konStatovanie ,,illoha nesplnena*, alebo ,,predseda vlady bol poziadany o odklad terminu
plnenia ...“ alebo ,,vlade bol predlozeny navrh na zrusenie ulohy ...*.

24.  Sablény
Sabléna €. 1 — Obal materialu do vlady

https://www.vlada.gov.sk/site/assets/files/9326/obal-sablona.docx
Sablona €. 2 — Navrhy uzneseni

https://www.vlada.gov.sk/vlada-sr/dokumenty/sablony/navrhy-uzneseni/

Sablona ¢. 3 — Navrh zaznamu z rokovania vlady
https://www.vlada.gov.sk/site/assets/files/9342/navrh-zaznamu-z-rokovania-vlady-sablona.docx
Sablona ¢&. 4 — Vyhlasenie predkladatel’a
https://www.vlada.gov.sk/site/assets/files/9343/vyhlasenie-predkladatela--sablona.docx
Sablona ¢. 5 — Obal materialu do narodnej rady
https://www.vlada.gov.sk/vlada-sr/dokumenty/sablony/obal-materialu-do-nr-sr/

$abléna ¢&. 6 — Ziadost' o vypocutie zvukového zaznamu
https://www.vlada.gov.sk/site/assets/files/9354/ziadost-o-vypocutie-zvukoveho-zaznamu-
sablona.docx

Sabléna €. 7 — Hlasenie o plneni Gloh z uznesenia vlady
https://www.vlada.gov.sk/site/assets/files/9355/sablona - tabue kovz sum r 1 novela2025.xIsx
Sablona ¢. 8 — Formular prizvanej osoby
https://www.vlada.gov.sk/site/assets/files/9356/formular-prizvanej-osoby-sablona.docx
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