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Usmernenie k opravnenosti vydavkov

Prijimatel’ je povinny pouZit’ dotdciu a prostriedky spolufinancovania v zmysle § 19 ods. 1 a 3
zékona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej sprdvy a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zdkon o rozpoctovych
pravidlach*) vyluc¢ne na tcel uvedeny v schvdlenom projekte podl'a schvédleného rozpoctu.

Pri pouziti finan¢nych prostriedkov musi byt zabezpeCend maximdlna hospodarnost,
efektivnost’ a tcelnost. Vydavky musia byt zdévodnené, identifikovateI'né, kontrolovatel'né a
dokladované faktirami alebo inymi u¢tovnymi dokladmi, ktoré sui v silade s platnymi
pravnymi predpismi SR. Vydavky musia byt ndleZite zaznamenané v Gc¢tovnej evidencii
prijimatela dotécie.

Pravne predpisy SR, ktorymi je prijimatel viazany pri realizdcii projektu a vyuctovani

poskytnutej dotdcie st najma:

— Zakon ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov;

— Zékon ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov a vykondvacie
predpisy vydané Ministerstvom financii SR;

— Zakon o Statnom rozpocte na prislusny rozpoctovy rok;

— Zakon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskor$ich predpisov;

— Zékon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskor$ich predpisov;

— Zékon ¢. 440/2000 Z. z. o spravach finan¢nej kontroly v zneni neskorSich predpisov;

— Zékon ¢. 40/2009 Z. z. Gplné znenie zdkona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhraddch
v zneni neskor$ich predpisov;

— Zakon & 291/2002 Z. z. o Stitnej pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zikonov
v zneni neskorsSich predpisov;

- Zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov;

— Zakon ¢. 382/2004 Z. z. o znalcoch, tlmo¢nikoch a prekladatel'och a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Opravnené vydavky si vydavky, ktoré priamo suvisia s realizaciou projektu a s
vynaloZené najmé na:

— honorére vyplatené vykonnym umelcom, autorom diel a pod., ktoré su vysledkom vlastnej
dusevnej ¢innosti autora’,

— ostatné osobné vydavky, ktorymi st odmeny za vykonanie prace na zdklade uzatvorenych
dohdd o vykonani prace alebo na zdklade prikaznych zmldv — napr. tlmocnicke a
prekladatel'ské sluzby, korektorské prace a pod.,

— cestovné/dopravné/prepravné vydavky (napr. vydavky za letenky, vlakové Ilistky,
autobusové listky, lodné listky, taxi, prepravné sluzby zabezpeCované dodavatel'sky
a pod.),

— 1iné cestovné ndhrady v zmysle zdkona ¢. 40/2009 Z. z. Gplné znenie zdkona ¢. 283/2002

! Zdkon &. 618/2003 Z. z. o autorskom préve a pravach stvisiacich s autorskym pravom (autorsky zékon)
v platnom zneni.
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Z. z. o cestovnych ndhradach,

— ubytovanie organizatorov, realizatorov projektovych aktivit, i¢inkujucich a tcastnikov,
strava a obCerstvenie len pre ucastnikov, ak to nevyhnutne suvisi s realizaciou projektu,

— kanceldarske potreby a iny spotrebny materidl na ucely projektovych aktivit,

— telekomunikac¢né vydavky vylu¢ne na ucely projektovych aktivit,

— prendjom priestorov na realizaciu projektu (rokovacie miestnosti, sdly, vystavné priestory,
ateliéry a pod., exteriér — parky, amfiteatre, skanzeny a iné verejnosti pristupné miesta);

— prendjom techniky (osvetlovacia, ozvucovacia, kamerovd, premietacia, tlmocnicka,
hudobnd, kopirovacia a pod.),

— externé sluzby suvisiace s realizaciou projektu (osvetl'ovacie, ozvucovacie, polygrafické,
uctovnicke prace a pod.),

— externé sluzby sivisiace s propagdciou - vyroba pozvanok, letdkov, plagitov, katalégov,
bulletinov, vyroba dokumentov z podujati, fotodokumenticia ako aj inzercia suvisiaca
s projektom,

Externé sluzby a prendjmy zahfnaju vydavky sudvisiace so zabezpeCenim jednotlivych
Casti projektovych aktivit. Zmluvy s doddvate'mi je moZné uzatvarat’ iba v pripade, ak si
danu sluzbu realizator projektu nedokaze zabezpecit’ sam.

Kontrakty, ktoré neprindsaji Ziadnu pridani hodnotu, rovnako ako kontrakty
prostrednictvom sprostredkovatel’'ov alebo konzultantov, pri ktorych je hodnota, ktord ma
byt zaplatend, vyjadrend v percentich zo spolufinancovanej sumy alebo schvéleného
rozpoctu, nie si povolené. V zmluve s doddvatelom musi byt stanovend povinnost’, aby
sa fakturované ceny zhodovali s cenami zadefinovanymi v zmluve. Prijimatel moze
poskytovat’ preddavky v zmysle § 19 ods. 8 a 10 zdkona ¢. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich predpisov. Uzatvdranie zmliv na externé
sluzby, ndgjmy (s vynimkou ndjmu nehnutel'nosti) alebo ndkupy tovarov sa musi riadit’
ustanoveniami zdkona €. 25/2006 o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorSich predpisov,

— obstaranie hmotného majetku z beznych vydavkov — ide o vydavky na obstaranie
samostatnych hnutel'nych veci v zmysle ekonomickej klasifikdcie vydavkov - § 4 ods. 4
zékona o rozpoctovych pravidlach (je potrebné Specifikovat polozku napr. PC, notebook,
dataprojektor, fax a pod.),

— obstaranie hmotného majetku z kapitdlovych vydavkov - ide o vydavky na obstaranie
samostatnych hnutel'nych veci, pripadne stiborov hnutel'nych veci, ktoré maji samostatné
technicko-ekonomické urcenie, ktorych vstupnd cena je vysSia ako 1.700,- Eur a
prevadzkovo-technické funkcie dlhSie ako jeden rok (v zmysle ekonomickej klasifikacie
vydavkov - § 4 ods. 4 zdkona o rozpoctovych pravidlach ).

— obstaranie hmotného majetku z beznych vydavkov aj kapitdlovych vydavkov je mozné len
v nevyhnutnych pripadoch a je potrebné ho dostatocne odévodnit’;

Kone¢ny prijimatel musi preukdzat’ hospodédrnost’, efektivnost a ucelnost’ pouzitia
finan¢nych prostriedkov doloZenim asponi jednej inej ponuky na rovnaky druh tovarov,
prac alebo sluZzieb;

Za neopravnené vydavky si povazované nasledovné:

— uhrada zavizkov z predchadzajicich rozpoctovych rokov,
— refunddcia vydavkov uhradenych v predchadzajicich rozpoc¢tovych rokoch,

vvvvvvvvvv

— vydavky na mzdy, platy, sluZobné prijmy aich ndhrady a ostatné osobné vyrovnania,
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poistné a prispevok do poistovni. Mzdou sa rozumie petlazné plnenie alebo plnenie
penaznej hodnoty poskytované zamestnavatel'om zamestnancovi za pracu (napr. zdkon €.
311/2001 Z. z. Zakonnik price v zneni neskorSich predpisov). Plat definuje napr. zdkon ¢.
400/2009 Z. z. o Stitnej sluZzbe a o zmene a doplneni niektorych predpisov,

— vydavky na beZznu prevadzku a spravu prijimatel’a,

— vydavky, ktoré by vznikli aj v pripade neuskuto¢nenia projektu,

— vydavky nezahrnuté do Struktirovaného rozpoctu projektu,

— vydavky, ktoré nie st dolozené prislusnymi G¢tovnymi dokladmi,

— vydavky, ktoré vzniknu tretim osobam a nie st uhradené konecnym prijimatel’om,

— pokuty a pendle,

— vydavky vzniknuté mimo doby trvania projektu,

— vydavky nevztahujice sa na schvéleny projekt;

— vydavky na dhradu dane z pridanej hodnoty platitel'ovi dane z pridanej hodnoty, ak si
mdZe uplatnit’ odpocitanie dane z pridanej hodnoty,

— vydavky deklarované v suvislosti s inymi aktivitami alebo programami, na ktoré konecny
prijimatel’ poberd iny grant alebo prispevok zo Statneho rozpoctu Slovenskej republiky
alebo Eurépskeho spolocenstva.

Schvaleny Struktirovany rozpocet projektu je koneénym ukazovatePom vysky
financovania projektu. V pripade, Ze skutoéné vydavky presiahnu tie, ktoré boli
zadefinované v schvalenom rozpocte, tieto nebudi povazované za opravnené.

V pripade potreby zmien projektu a rozpoctu, t. j. zmeny vysky poskytnutej dotdcie, zmeny
Struktdry vydavkov, presunu financnych prostriedkov medzi polozkami schvaleného rozpoctu
projektu, zmeny terminu pouZitia a vyictovania dotdcie, prijimatel’ pred realizdciou zmien
postupuje podl'a znenia zmluvy o poskytnuti doticie alebo v dostato¢nej lehote pisomne
poziada sekciu Pudskych prav a mensin Uradu vlady SR o ich odsdhlasenie. Zmeny naleZite
odovodni. PoZadované zmeny nesmi ovplyvnit samotny ucel schvileného projektu.
V pripade akceptovania zaslanej Ziadosti bude s konecnym prijimatelom uzatvoreny pisomny
dodatok k zmluve o poskytnuti doticie, ak to bude potrebné.

Pre informéciu uvddzame priklad niektorych tctovnych dokladov, preukazujicich opravnené
vydavky, ktoré su sicast'ou vyictovania projektu (fotokdpie):

Osobné vydavky:

- dohoda o vykonani prace, dohoda o brigadnickej ¢innosti, prikazna zmluva a pod. Pri
dohode o brigddnickej cinnosti Studenta potvrdenie o Statite Studenta je
neoddelitel'nou sicastou dohody,

- popis pracovnej ¢innosti,

- vykaz prace o vykonanej ¢innosti za prisluSné obdobie (prevzatie vykonanej ¢innosti
musi byt podpisané objednavatelom),

- doklad o odovzdani a prevzati prac (prevzatie vykonanej prace musi byt podpisané
objednavatel'om),

.....

Ze je s dodavatelom pripadne uzavretd aj ind dohoda, Co je dévod vysSej vyplatenej
sumy,

- prijmovy a vydavkovy pokladni¢ny doklad pri hotovostnej platbe,

- vypis z bankového Gctu (pri prevode odmeny za pracu na dcet prijimatel’a),

- doklad o vyske zrazenej dane z odmeny a vypis z bankového uctu o odvode dane
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danovému tradu (ak z odmeny bola zrazend a odvedend dar),

priloZit’ vykonanu pracu (napr. v pripade prekladatel’skej Cinnosti, expertizy);

zoznam ucastnikov (napr. v pripade lektorskej cCinnosti), pozvanka na podujatie
a prezencna listina,

Cestovné vydavky (v zmysle zdkona ¢. 40/2009 Z. z. Gplné znenie zdkona ¢. 283/2002 Z. z.

o cestovnych ndhradach):

cestovny prikaz alebo vypis z knihy ciest; ktory bude riadne vyplneny a podpisany
podl’a predtlace,
vyuctovanie pracovnej cesty,
dohodu o podmienkach poskytnutia ndhrad v zmysle zdkona ¢. 40/2009 Z.z
o cestovnych ndhradach. v pripade, ak sa ndhrady vypldcaji osobdm inym, ako vlastny
zamestnanec
zéznam z pracovnej cesty, z ktorého bude zrejmy ucel cesty a jej spojitost’ s aktivitami
schvdleného projektu, d’al$i ucastnici a zdvery pracovnej cesty,
cestovné listky resp. doklady o vedl'ajSich cestovnych néhradéch,
v pripade pouZitia sikromného motorového vozidla priloZit’:
e dohodu o pouziti sikromného motorového vozidla,
e doklad o kipe PHM, z ktorého je zrejma suvislost’ s pracovnou cestou,
¢ technicky preukaz s uvedenim spotreby PHM,
e prijmovy a vydavkovy pokladni¢ny doklad pri hotovostnej platbe cestovného
vydavku resp.
e vypis z bankového Gctu (pri bezhotovostnej platbe),

Nakupy a platby v hotovosti (obchod, sluzby):

doklad - paragon z elektronickej registra¢nej pokladnice,

prijmovy pokladni¢ny doklad - potvrdenka o prevzati ihrady v hotovosti doddvatelom
tovaru, sluzby (pri platbe bez dokladu z elektronickej registra¢nej pokladnice),
vydavkovy pokladni¢ny doklad ,

Vvdavky za telekomunikac¢né sluzby:

zoznam listov/balikov potvrdeny poStou prip. képia prisluSnej Casti poStovej knihy
potvrdend postou,

podaci listok

faktura,

vydavkovy pokladni¢ny doklad pri platbe sluzby v hotovosti,

prijmovy pokladni¢ny doklad potvrdeny doddvatel'om sluzby — pri platbe sluzby
v hotovosti resp.

vypis z bankového tuctu (pri bezhotovostnej platbe),

Vvdavky za tovary:

dokumenty vztahujice sa k verejnému obstardvaniu (prieskum trhu, zdznamy a pod.),
zmluva o dodani tovaru alebo objedndvka (pri obidvoch vritane rozpisu podla
poloziek ),

faktdra, dodaci list - ak na faktire nie je uvedené, Ze sliZi zaroven ako dodaci list
(prevzatie tovaru musi byt’ podpisané objedndvatel'om),

v pripade zakupenia cien a odmien zoznam ocenenych s potvrdenim prevzatia cien
a odmien ocenenymi,

prijmovy a vydavkovy pokladni¢ny doklad pri hotovostnej platbe za tovar resp.
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- vypis z bankového uctu (pri bezhotovostnej platbe),

Vydavky za vykonani pracu ¢i sluzby:

- dokumenty vztahujice sa k verejnému obstardvaniu (prieskum trhu, zdiznamy a pod.),

- objednavka resp. zmluva (napr. zmluva o dielo) vritane rozpoctu,

- popis pracovnej ¢innosti,

- vykaz prace o vykonanej Cinnosti za prislusné obdobie, protokol o odovzdani a
prevzati prac (prevzatie vykonanej prace musi byt podpisané objednavatelom),

- prijmovy a vydavkovy pokladni¢ny doklad pri hotovostnej platbe prace alebo sluzby,

- vypis z bankového uctu,

- priloZit’ vykonand pracu (napr. v pripade prekladatel'skej ¢innosti, expertizy),

- zoznam ucastnikov (napr. pri vydavkoch za ubytovanie a stravovanie, prendjom
priestorov na aktivity, vzdeldvacie aktivity), pozvanka na podujatie a prezencnd
listina,

Vydavky na vyhotovenie rozmnozeniny diela, verejné rozsirovanie origindlu diela alebo
jeho rozmnoZeniny predajom alebo inou formou prevodu vlastnickeho prava, verejné
rozSirovanie origindlu diela alebo jeho rozmnoZeniny nigjmom alebo vypoZi¢anim, preklad a
adaptaciu diela, zaradenie diela do suborného diela, verejné vystavenie diela, verejné
vykonanie diela alebo verejny prenos diela:

- potvrdenie o vydani prava k predmetnému dielu podl'a osobitného predpisuz,

Informovanost’ a publicita:
- fotokdpia inzeratu, ¢lanku, webovej stranky a pod.

Vyuctovanie vydavkov obsahuje aj doklady suvisiace s vydavkami v ramci
spolufinancovania projektu (vlastné, pripadne iné zdroje — ¢ast’ B. a C. Struktdrovaného
rozpoctu projektu).Tieto vydavky prijimatel’ preukaze zjednodusSene napr. fotoképiami
faktiar o nakupe a dokladov o ich tihrade (vypis z bezného Gc¢tu v pripade bezhotovostnej
platby) resp. paragonov zregistracnej pokladnice a prijmovych a vydavkovych
pokladni¢nych dokladov (v pripade platby v hotovosti). Spolufinancovanie formou
nefinanéného vkladu zo strany ziadatel’a nie je pripustné.

?'§ 7 az 10 zdkona ¢&. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach sivisiacich s autorskym pravom (autorsky
zakon) v zneni zdkona ¢. 84/2007 Z. z.




