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URAD VLADY SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Smernica &. 5/2010 zo diia 8. septembra
vediceho Uradu vlady Slovenskej republiky
0 verejnom obstaravani

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Smernica o verejnom obstardvani' (dalej len ,smernica®) uréuje postup Uradu vlady
Slovenskej republiky a pravnickych o0sob vjeho posobnosti (d’alej len ,,verejny
obstaravatel*) pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie
stavebnych prac, zdkaziek na poskytnutie sluzieb a pri sutazi navrhov, realizovanymi
verejnym obstaravatel'om podl'a zdkona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon®).

Tato smernica upravuje postupy pre vsetky vecne prislusné organiza¢né utvary verejného
obstaravatela.

Tato smernica sa vztahuje aj na verejné obstaravanie realizované verejnym obstaravatelom
pre pravnické osoby v pdsobnosti verejného obstaravatela v ramci vykonu podsobnosti
verejného obstaravatela ako centrdlnej obstardvacej organizacie podla § 10 zédkona ana
spolo¢né obstaravanie realizované verejnym obstaravatel'om.
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1 . . o e . .
Smernica vychadza z nasledujtcich vS§eobecne zavaznych pravnych predpisov:

Zakon
Vyhlagka Uradu pre verejné obstaravanie &. 530/2009 Z. z. o oznameniach pouZivanych vo verejnom
obstaravani

¢) Vyhlaska Uradu pre verejné obstaravanie &. 158/2006 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o druhoch

9)
h)

sutazi navrhov v oblasti architektiry, izemného planovania a stavebného inZinierstva, o obsahu sitaznych
podmienok a o ¢innosti poroty

Nariadenie Komisie (ES) ¢. 1564/2005 zo 7. septembra 2005, ktorym sa ustanovuju Standardné formulére na
zverejiiovanie oznameni v ramci postupov verejného obstardvania podl'a smernic Eurdpskeho parlamentu
a Rady 2004/17/ES a 2004/18/ES

Nariadenie Komisie (ES) ¢. 1177/2009 z 30. novembra 2009 , ktorym sa menia a dopliiaji smernice
Eurépskeho parlamentu a Rady 2004/17/ES, 2004/18/ES a 2009/81/ES, pokial' ide o uplatiiovanie
prahovych hodnot v oblasti postupov zadavania zakaziek

Uznesenie vlady Slovenskej republiky ¢. 520 zo 7. jina 2006 k zefektivneniu verejného obstaravania
zavedenim systému centralizovaného verejného obstaravania

Uznesenie vlady Slovenskej republiky ¢. 852 z 3. oktobra 2007 k sprave o implementacii systému
elektronického verejného obstaravania

Uznesenie vlady Slovenskej republiky ¢. 944 zo 7. novembra 2007 Narodny akény plan pre zelené verejné
obstaravanie v SR na roky 2007 — 2010 (NAP GPP).
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Tato smernica sa vztahuje aj na zadavanie zakaziek spolufinancovanych v ramci
opera¢nych programov a projektov zo zdrojov Europskej unie, pripadne inych obdobnych
finan¢nych nastrojov, spolo¢ne s prisluSnymi riadiacimi dokumentmi pre dany operacny
program, projekt alebo finanény mechanizmus, a to v Castiach, kde smernica obsahuje

prisnejSiu upravu.

Tato smernica sa nevzt'ahuje na verejné obstaravanie realizované nadobudanim tovarov,
stavebnych prac alebo sluzieb prostrednictvom centralnej obstaravacej organizacie alebo od
centralnej obstaravacej organizacie, ktora je subjektom odliSnym od samotného verejného
obstaravatel'a podla § 10 zakona.

Clanok 2
Zakladné pojmy

Cenova ponuka je pisomna ponuka ceny/cien uchadzaca za pozadovany predmet
zakazky, predlozena na zaklade vyzvy verejného obstaravatela.

Kritérium na vyhodnotenie pontk je vlastnost’ predmetu zdkazky alebo s nim suvisiaci
parameter, ktory jednozna¢ne odliSuje kvalitu jednotlivych ponuk v danom kritériu.
Kritériom na vyhodnotenie ponuk nesmie byt dizka zaruky, podiel subdodavok, lehota
splatnosti faktur a poziadavky uréené na preukazanie finanéného a ekonomického
postavenia a technickej alebo odbornej sposobilosti uchadzaca alebo zaujemcu.

Oddelenie verejného obstaravania je oObstaravatel’skou jednotkou, Kktora urCuje a
realizuje postupy vo verejnom obstaravani a postupy podl'a zakona. Cinnosti vo verejnom
obstaravani vykonava prostrednictvom fyzickej osoby, ktord ziskala odbornti sposobilost’
na verejné obstaravanie, alebo prostrednictvom fyzickej osoby bez odbornej spdsobilosti
pri zékazke s nizkou hodnotou.

Oznamenia pouZivané vo verejnom obstariavani s najmi predbezné oznamenie,
oznamenie o vyhlaseni verejného obstardvania, ozndmenie o vyhlaseni sit'aze navrhov,
oznamenie o vysledku verejného obstaravania, oznamenie o vysledku sutaze néavrhov
a d’alSie ozndmenia a informacie podl'a zakona, ktorymi si verejny obstaravatel plni
publikaéné a/alebo notifikaéné povinnosti vo¢i Uradu pre tradné publikacie EU a/alebo
Uradu pre verejné obstaravanie.

Podmienky ucasti si podla zdkona poziadavky verejného obstaravatela, ktorymi
vyzaduje od zéujemcu alebo uchadzaca preukazovanie osobného postavenia (§ 26
zakona), finanéného a ekonomického postavenia (§ 27 zakona) a/alebo technickej alebo
odbornej sposobilosti (§ 28 az 30 zdkona).

Ponuka je pisomna forma prejavu vole uchadzaca, ze chce poskytnut verejnému
obstaravatelovi urcit¢ plnenie pri dodrZzani podmienok stanovenych v sutaznych
podkladoch a ktora obsahuje doklady a dokumenty potrebné na splnenie poziadaviek v
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procese verejného obstardvania, najmd pisomna formu navrhu zmluvy a/alebo vlastny
navrh plnenia predmetu zékazky.

Poziadavka na verejné obstaravanie tovarov, stavebnych prac a sluzieb (d’alej len
»poziadavka®) je presne koncipovana ziadost na obstaranie prislusSného predmetu
zakazky. Poziadavka je interné tlacivo verejného obstaravatel’a, ktoré tvori prilohu ¢. 1
tejto smernice.

Predkladatelom pozZiadavky na verejné obstaravanie (dalej len ,predkladatel
poziadavky®) je vecne prislusny organiza¢ny utvar verejného obstaravatela, ktory
poskytuje oddeleniu verejného obstaravania podrobné, jednozna¢né, uplné a nestranné
vymedzenie predmetu zakazky, ndvrh podmienok ucasti tykajicich sa finanéného
a ekonomického postavenia a/alebo technickej alebo odbornej spdsobilosti a urcenie
predpokladanej hodnoty zdkazky. Opis predmetu zakazky obsahuje technické Specifikacie
a informacie o predmete zakazky tak, aby oddelenie verejného obstaravania mohlo
kvalifikovane ur¢it postup vo verejnom obstaravani alebo postup podla zdkona a
spracovat zdkonom pozadované podklady. Predkladatel’ poziadavky je za poskytnuté
podklady zodpovedny v plnom rozsahu.

Prieskum trhu sa procesné ukony, ktorymi verejny obstaravatel’ oslovuje uréity okruh
fyzickych a/alebo pravnickych osob, ktoré na trhu doddvaju tovary, uskutoéniuju stavebné
prace alebo poskytuji sluzby v predmete zadkazky, s cielom ziskania informacii
potrebnych pre realizdciu verejného obstardvania, najméd pre urcenie predpokladanej
hodnoty zakazky, podmienok tucasti, opisu predmetu zdkazky a pre zadavanie zékaziek
s nizkou hodnotou. Je mozné ho vykonat’ aj elektronickou aukciou.

Sutazné podklady st pisomné podklady, grafické alebo iné podklady obsahujice
podrobné vymedzenie predmetu zakazky. Uvedl sa v nich vSetky okolnosti, ktoré budu
dolezité na plnenie zmluvy a na vypracovanie ponuky. Predmet zakazky musi byt’ opisany
jednoznacne, Gplne a nestranne na zaklade technickych poziadaviek. Na tvorbe sut'aznych
podkladov sa podiela pracovnd skupina verejného obstaravatela, zloZzend najmi
z odborne spdsobilej osoby na verejné obstardvanie, odbornika na predmet zikazky
a pravnika.

Uchadzac je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osob, ktord na trhu
dodava tovar, uskutociiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku (§
12 zékona).

Utastnikom je kazdy, kto prevzal sttazné podmienky a v sulade s nimi podal navrh (§
103 zakona).

Verejnym obstaravanim su pravidla a postupy podla zakona, ktorymi sa zadavaji
zékazky na dodanie tovaru, zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zakazky na
poskytnutie sluzieb a sit'az navrhov (§ 2 zdkona).

Verejnym obstaravatelom je podla § 6 ods. 1 pism. a) zakona Urad vlady Slovenskej
republiky ako pravnicka osoba.
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VyhlasovatePom sttaze navrhov je podla § 103 ods. 3 zakona Urad vlady Slovenskej
republiky ako pravnicka osoba.

Zabezpeka je poskytnutie bankovej zaruky za uchadzaca alebo zlozenie finan¢nych
prostriedkov uchddzaCom na ucet verejného obstaravatel'a. Zabezpeka nesmie presiahnut’
5 % z predpokladanej hodnoty zakazky a nesmie byt vysSia ako 300 000 Eur (§ 36
zakona).

Ziakazka je zmluva s pefiaznym plnenim uzavretd medzi verejnym obstaravatelom na
jednej strane a jednym alebo viacerymi uspeSnymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej
predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby (§
3 zékona).

Zaujemca je fyzicka osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto osob, ktora na trhu
dodava tovar, uskutociiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a ma zdujem o ucast’
v uzsej sut'azi, v rokovacom konani alebo v sutaznom dialogu, alebo si vo verejnej sit'azi
prevzala sut'azné podklady (§ 13 zédkona).

Clanok 3
Finan¢né limity a pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zakazky

Nadlimitna zakazka na dodanie tovaru alebo nadlimitna zakazka na poskytnutie sluzby
je, ak predpokladana hodnota zakazky sa rovna alebo je vyssia ako 125 000 Eur bez DPH,;
pri sluzbach uvedenych v kategorii 8 prilohy €. 2 zdkona, kategérii 5 telekomunikacné
sluzby podl'a spolo¢ného slovnika obstaravania (CPV) zodpovedajuce kodom CPC 7524,
7525, 7526 a pri sluzbach uvedenych v prilohe €. 3 zdkona sa rovna alebo je vysSia ako
193 000 eur bez DPH. Nadlimitna zakazka na uskutocnenie stavebnych prac je, ak
predpokladana hodnota zakazky sa rovna alebo je vyssia ako 4 845 000 Eur bez DPH.

Podlimitna zakazka na dodanie tovaru alebo podlimitna zakazka na poskytnutie sluzby
je, ak predpokladana hodnota zékazky je nizSia ako 125 000 Eur bez DPH alebo nizsia
ako 193 000 Eur bez DPH pri sluzbach uvedenych v kategorii 8 prilohy ¢. 2 zakona,
kategoérii 5 telekomunika¢né sluzby podla spolo¢ného slovnika obstaravania (CPV)
zodpovedajuce kodom CPC 7524, 7525, 7526 a pri sluzbach uvedenych v prilohe €. 3
zakona, a sti€asne rovnaka alebo vyssia ako 60 000 Eur bez DPH. Podlimitné zakazka na
uskutocnenie stavebnych prac je, ak predpokladand hodnota zdkazky je nizSia ako 4 845
000 Eur bez DPH a sticasne rovnaka alebo vyssia ako 360 000 Eur bez DPH.

Podprahova zakazka na dodanie tovaru alebo podprahova zakazka na poskytnutie
sluzby je, ak predpokladana hodnota zékazky je nizsia ako 60 000 Eur bez DPH a sucasne
rovnaka alebo vyssia ako 30 000 Eur bez DPH. Podprahova zékazka na uskuto¢nenie
stavebnych prac je, ak predpokladana hodnota zakazky je nizSia ako 360 000 Eur bez
DPH a stc¢asne rovnaka alebo vyssia ako 120 000 Eur bez DPH.

Zakazka s nizkou hodnotou na dodanie tovaru alebo zakazka s nizkou hodnotou na
poskytnutie sluzby je, ak predpokladana hodnota zakazky je nizsia ako 30 000 Eur bez
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DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera
na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok. Zakazka s nizkou hodnotou na uskutocnenie
stavebnych prac je, ak predpokladana hodnota zékazky je nizSia ako 120 000 Eur bez
DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera
na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ sposob urcenia jej predpokladanej hodnoty s ciel'om
vyhnit' sa pouZitiu postupov zadavania zakazky podl'a zakona.

Predpokladana hodnota zakazky sa urCuje ako cena bez DPH. Ak nie je mozné urcit
predpokladani hodnotu zékazky vyhradne Ciselne, pouzije sa na jej vyjadrenie
kombinacia ¢iselného vyjadrenia aslovného opisu rozsahu zdkazky alebo
v komplikovanych pripadoch vyluéne slovny opis rozsahu zakazky.

Dodévka tovaru alebo poskytnutie sluzieb, ktoré nie si nevyhnutné na splnenie zmluvy na
stavebné prace, sa nesmie zahrnut’ do predpokladanej hodnoty zékazky na uskuto¢nenie
stavebnych prac, ak by to malo za nasledok vynatie takého tovaru alebo takychto sluzieb z
poOsobnosti zakona.

Dalsie pravidla pre vypodet predpokladanej hodnoty zdkazky st uvedené v § 5 zékona.

Clanok 4
Zodpovednosti a pravomoci, organizacia procesu verejného obstaravania

Proces verejného obstaravania zabezpec€uje prostrednictvom odborne spdsobilej osoby na
verejné obstaravanie oddelenie verejného obstaravania, s vynimkou zadavania zékaziek s
nizkou hodnotou. Odborne spdsobild osoba je zapisand v zozname odborne sposobilych
0s0b, ktory vedie Urad pre verejné obstaravanie.

Organizacia procesu verejného obstaravania zavisi od pouzitého postupu vo verejnom
obstaravani alebo postupu podl'a zakona.

Predkladatel’ poziadavky vyplni poziadavku na verejné obstaravanie, ktora tvori prilohu ¢&.
1 tejto smernice.

Oddelenie verejného obstaravania posudi stlad poziadavky so zdkonom po vecnej a
formalnej stranke, posudi stlad s planom verejného obstardvania a ur¢i postup vo
verejnom obstaravani alebo postup podl'a zdkona. Postup vo verejnom obstaravani alebo
postup podl'a zdkona oddelenie verejného obstaravania navrhne podla predmetu zakazky
a jeho predpokladanej hodnoty a s prihliadnutim na podmienky jeho pouzitia.

Oddelenie verejného obstaravania V spolupraci s ekonomickym odborom posudi
poziadavku na verejné obstaravanie po stranke finanéného krytia a doplni rozpoctovu
klasifikaciu.

Poziadavku na verejné obstaravanie schvaluje veduci Uradu vlady Slovenskej republiky
(d’alej len ,,veduci uradu).
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Po schvéleni poziadavky na verejné obstardvanie predlozi predkladatel’ poziadavky
oddeleniu verejného obstaravania:

a)
b)

podrobny opis predmetu zdkazky vySpecifikovany jednoznaéne, iplne a nestranne na
zéklade technickych poziadaviek podla prilohy €. 5 zakona,

navrh podmienok ucasti na preukdzanie finanéného a ekonomického postavenia (§ 27
zakona) a technickej alebo odbornej spdsobilosti (§ 28 az 30 zakona),

kritéria na vyhodnotenie pontk, resp. kritéria na vyhodnotenie navrhov,

navrh obchodnych podmienok alebo navrh zmluvy / ramcovej dohody po schvaleni
pravnikom kancelérie veduceho uradu,

navrh ¢lenov komisie na vyhodnotenic ponuk a/alebo vyhodnotenie splnenia
podmienok ucasti a/alebo vedenie dialogu s pravom vyhodnocovat ponuky /
podmienky ucasti / rieSenia za predkladatela poziadavky, resp. navrh ¢lenov poroty.

Tento postup sa nevzt'ahuje na zadavanie zakaziek podla ¢l. 9 tejto smernice.

Predkladatel poziadavky je povinny spolupracovat s odborne spdsobilou osobou
oddelenia verejného obstaravania.

Oddelenie verejného obstaravania vedie evidenciu schvalenych poziadaviek na prislusny
rok a zabezpecuje alebo sleduje ich priebezné vybavovanie.

Oddelenie verejného obstaravania prostrednictvom odborne sposobilej osoby na verejné
obstaravanie:

a)

f)

9)
h)

navrhuje podrobny harmonogram priebehu postupu vo verejnom obstaravani alebo
postupu podl'a zdkona (najmi stanovenie terminov spracovania sutaznych podkladov
alebo sutaznych podmienok, odovzdanie ozndmeni, vysvetl'ovanie, zriadenie komisie,
urcenie lehoty na predkladanie Ziadosti o tcast’, lehoty na predkladanie ponuk, lehoty
na predkladanie navrhov, lehoty viazanosti pontik, mozného terminu na uzatvorenie
zmluvy/ramcovej dohody a pod.),

navrhuje a spracovava sttazné podklady na zéklade podkladov od vecne prislusného
organizacného utvaru (predkladatel’a poziadavky),

koordinuje pripravu sut'aznych podmienok a zabezpecuje ich finalizaciu v spolupraci so
sekretarom a/alebo overovatel'om,

spracovava oznamenia (napr. ozndmenie o vyhlaseni verejného obstardvania alebo
vyzvy na predkladanie ponuk alebo na rokovanie, ozndmenie o vysledku verejného
obstardvania, pripadne ozndmenie o zruSeni postupu zaddvania zakazky),

vysvetluje oznamenie o vyhldseni verejného obstardvania, ozndmenie o vyhlaseni
sutaze navrhov, vyzvu na predkladanie ponuk, sutazné podklady a inti sprievodnu
dokumentaciu, a to v Uzkej spolupraci s vecne prisluSnym organizacnym Utvarom
(predkladatelom poziadavky),

pripravuje materialy (na odovzdavanie sutaznych podkladov, sitaznych podmienok,
preberanie Ziadosti o ucast, ponuk, rieSeni a navrhov, tabuliek na vyhodnocovanie
ziadosti o ucast’, ponuk, rieSeni a navrhov a pod.),

poskytuje stt'azné podklady/sutazné podmienky,

spracovava dokumenty a koreSpondenciu suvisiacu s realizaciou verejného obstardvania
(zriadenie komisie a menovanie ¢lenov komisie, ¢estné vyhlasenie ¢lenov komisie,
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zapisnicU z otvarania ponuk, zapisnicu z0 splnenia podmienok ucasti, oznamenie 0
vyluceni, ziadost’ o vysvetlenie navrhu ceny, ziadost’ o vysvetlenie ponuky, zapisnicu 0
vyhodnoteni ponuk, oznamenie o vysledku vyhodnotenia ponuk uchadzatom a pod.),

I) zacasthuje sa na praci v komisii ako jej ¢len bez prava vyhodnocovat
ponuky/podmienky ucasti/rieSenia za Uc¢elom odborného zdokumentovania
hodnotiaceho procesu,

J) pripravuje vybavenie pripadnej ziadosti o napravu alebo vyjadrenia k namietkam,

k) vedie dokumentaciu o postupe vo verejnom obstaravani alebo postupe podla zakona a
bezodkladne po skonceni kalendarneho roku odovzda dokumenty do registratirneho
strediska verejného obstaravatel’a.

Oddelenie verejného obstardvania prostrednictvom odborne spdsobilej osoby na verejné
obstardvanie garantuje sulad sutaznych podkladov so zakonom a spravnu aplikaciu
zdkona a zodpovedd za procesni stranku verejného obstaravania. Nezodpovedd za
spravnost’ rozhodnuti verejného obstaravatela a komisie aza vecni (odborntl) stranku
podkladov od predkladatel’a poziadavky.

Predkladatel’ poziadavky zodpoveda za vymedzenie predmetu zakazky a jeho rozsahu,
urenie predpokladanej hodnoty zdkazky a obchodnych podmienok dodania predmetu
zakazky. Predkladatel’ poziadavky zodpoveda spolo¢ne s odborne spdsobilou osobou za
navrh podmienok ucasti tykajtcich sa technickej alebo odbornej spdsobilosti (§ 28 az 30
zakona).

Kancelaria vediceho Uradu vlady Slovenskej republiky spolupracuje s oddelenim
verejného obstaravania pri navrhu obchodnych podmienok alebo navrhu zmluvy /
rdmcovej dohody a pri vybavovani reviznych postupov.

Za preberanie ziadosti o ucast’, ponuk, rieSeni a navrhov v rdmci vyhladsenych postupov vo
verejnom obstardvani a postupov podla zdkona zodpovedd oddelenim verejného
obstardvania poucena podatelna.

Sledovanie c¢erpania vySky finanénych prostriedkov vramci jednotlivych druhov
predmetov zakaziek na stavebné prace, tovary asluzby za ucelom neprekrocenia
finan¢nych limitov uvedenych v ¢l. 3 tejto smernice pre zadavanie zakaziek S nizkou
hodnotou, podprahovych zdkaziek a podlimitnych zékaziek, zabezpeCuje mesacne
oddelenie verejného obstaravania v spolupraci s ekonomickym odborom vzdy Kk piatemu
diu nasledujuceho mesiaca.

Zodpovednost' veducich zamestnancov verejného obstardvatela je vymedzena
nasledovne:

a) oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania/oznamenie o vyhlaseni sutaze

navrhov/vyzvu na predkladanie pontk pri zaddvani podprahovej zakazky a sutazné
podklady/stitazné podmienky podpisuje odborne sposobild osoba, ktora je kontaktnou
osobou pre dany predmet zakazky, predstaveny vecne prisluSného organizacného
utvaru, pre ktory sa verejné obstaravanie realizuje a veduci uradu,



b) ostatné oznamenia vo verejnom obstaravani podpisuje odborne sposobila osoba, ktora
je kontaktnou osobou pre dany predmet zakazky,

¢) koreSpondenciu verejného obstaravatela so zaujemcom/uchadza¢om v stvislosti so
zasielanim sutaznych podkladov/sutaznych podmienok, vysvetleni podmienok
ucasti/sutaznych podkladov/sutaznych podmienok, vysvetleni/doplneni dokladov
predlozenych ako sucast’ ziadosti o ucast’ vypracovava a predklada odborne spdsobila
osoba, ktora je kontaktnou osobou pre dany predmet zakazky a podpisuje veduci
oddelenia verejného obstaravania,

d) koreSpondenciu verejného obstaravatela s uchadzacom v suvislosti s vysvetlovanim
predlozenych pontik podpisuje komisia,

e) korespondenciu verejného obstaravatela so zaujemcom/uchadzacom v stvislosti
s vyhodnotenim predlozenych ziadosti o ucast/ponuk/navrhov/rieseni podpisuje veduci
uradu,

f) koreSpondenciu verejného obstaravatela v suvislosti s reviznymi postupmi podpisuje
veduci aradu,

g) zmluvy a ramcové dohody podpisuje vedtci uradu.

Clanok 5
Plan verejného obstaravania

11/ Vecne prisluSné organizané utvary verejného obstaravatela predlozia vSetky navrhy
poziadaviek na zdkazky do pldnu verejného obstardvania verejného obstaravatela na
nasledujuce ro¢né obdobie oddeleniu verejného obstardvania, najneskér do 30. novembra
bezného roka v stanovenom rozsahu.

12/ Oddelenie verejného obstaravania spracuje na zaklade poziadaviek od vecne prislusnych
organiza¢nych utvarov verejného obstaravatela navrh pldnu verejného obstardvania na
nasledujici kalendarny rok najneskor do 15. decembra bezného roka v spolupraci
s ekonomickym odborom a predlozi ho na schvalenie veducemu tradu.

13/ V nadvéznosti na schvaleny plan verejného obstardvania na prislusny rok predkladatel’
poziadavky predklada poZiadavku na verejné obstardvanie zakaziek tovarov, stavebnych
prac a sluzieb oddeleniu verejného obstaravania v rozsahu prilohy ¢. 1 tejto smernice.
Poziadavka na verejné obstaravanie je vecnym podkladom na zabezpeCenie priebehu
verejného obstardvania a zac¢ina sa fiou proces verejného obstaravania.

14/ Poziadavky na obstaranie, ktoré vyplynuli z Casovej tiesne nezapri€inenej verejnym
obstardvatelom, z iného zdvazného dovodu, alebo na zéklade vzniknutej potreby, ktora
vecne prislusny organizany utvar nemohol predvidat a planovat, sa predkladaji v
rozsahu podla o0ds. 1 az 3, doplnené o zdovodnenie poziadavky a suvisiace doklady.
Tento rezim sa nevztahuje na zaddvanie zékaziek s nizkou hodnotou do 1000 Eur
bez DPH.

/5/ Oddelenie verejného obstaravania preskima poziadavky predlozené mimo planu
verejného obstaravania. PO zaujati stanoviska vedicim uradu, oznami rozhodnutie o
obstarani vecne prisluSnému organizaénému utvaru do 10 dni od predlozenia poziadavky.
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Vecne prislusné organizacné utvary st opravnené pozadovat’ obstaranie stavebnych prac,
tovarov a sluzieb len v ramci pridelen¢ho a pisomne potvrdeného finan¢ného limitu,
vycleneného na prislusny pozadovany predmet zakazky.

Clanok 6
Postupy vo verejnom obstaravani a postupy podl’a zakona

Postupy vo verejnom obstardvani (§ 24 zakona) su:
a) verejna sut'az,

b) wuzsia sutaz,

c) rokovacie konanie so zverejnenim,

d) rokovacie konanie bez zverejnenia,

e) sutazny dialog.

Postupy podl'a zékona su:

a) zadavanie podprahovych zakaziek,

b) zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou,
c) koncesia,

d) sataz navrhov.

Elektronicka aukcia nie je samostatny postup zaddvania zdkazky, je Cast'ou postupu verejnej
sutaze, uzSej sutaze alebo rokovacieho konania so zverejnenim a jej ticelom je zostavit
poradie ponik automatizovanym vyhodnotenim, ktoré sa uskuto¢ni po uvodnom tUplnom
vyhodnoteni ponuk. Pouzitie elektronickej aukcie je verejny obstaravatel’ povinny uviest’ v
oznameni o vyhlaseni verejného obstardvania (§ 43 zdkona). Vyuzitie elektronickej aukcie
je vhodné pri zakazkach s moznost'ou jednoznaéného definovania technickych poziadaviek
na predmet zdkazky a pri pouZziti kritéria najnizSej ceny. Elektronicku aukciu je mozZné
pouzit aj prizadavani zdkaziek snizkou hodnotou, podprahovych zékaziek a pri
rokovacom konani bez zverejnenia, realizovanom sut'aznou formou.

Pri verejnom obstardvani zdkaziek na Useku obrany a bezpecnosti Statu, financovanych zo
Statneho rozpoctu Slovenskej republiky, je verejny obstaravatel’ povinny uplatiiovat’ Zasady
vlady Slovenskej republiky o realizacii ofsetovych operacii (d’alej len ,,zasady*), a to z
dovodu zabezpecenia jeho transparentnosti. Ofsetové operacie vytvaraju ofsetovy program,
ktory je nastrojom ekonomickej kompenzéacie vydavkov S$tatneho rozpoctu Slovenskej
republiky, spojeny s obstaravanim na tseku obrany a bezpecnosti Statu. Zasady je mozné
uplatnit’ vyhradne v pripade zakaziek vynatych z aplikacie zakona.
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Clanok 7
Komisia a porota

Najneskor tri pracovné dni pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk menuje veduci
uradu najmene;j troj¢lennt komisiu na vyhodnotenie ponuk.

Na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti, resp. vedenie dialogu vedtci tradu menuje
komisiu. V takomto pripade je komisia na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti, resp.
vedenie dialégu, S minimalne tromi ¢lenmi, menovana najmenej tri pracovné dni pred
uplynutim lehoty na predkladanie Ziadosti o Gc¢ast’ / rieSeni.

Kazdy ¢len komisie je povinny dokladne sa oboznamit’ s obsahom sut'aznych podkladov,
s obsahom oznamenia o vyhldseni verejného obstardvania, s obsahom vyzvy na
predkladanie pontk pri uzsej sut'azi, pri rokovacom konani so zverejnenim, pri sitaznom
dialégu, pri zadévani podprahovych zékaziek, alebo prirokovacom konani bez
zverejnenia, poskytnutymi vysvetleniami, ak boli poskytnuté alebo s doplnenim
sut'aznych podkladov, ak boli sitazné podklady doplnené.

Clenovia komisie na vyhodnotenie poniik musia mat’ odborné vzdelanie alebo odborni
prax zodpovedajucu predmetu zakazky.

Clen komisie sa oboznami so zoznamom uchadzatov anasledne potvrdi Eestnym
vyhlasenim, Ze nenastali skutocnosti podla zakona, pre ktoré nemdze byt ¢lenom
komisie, alebo pisomne oznami oddeleniu verejného obstaravania, ze nastali skuto¢nosti
podla zdkona, pre ktoré nemoze byt ¢lenom komisie.

Clen komisie oznami oddeleniu verejného obstaravania bez zbyto¢ného odkladu, Ze
nastali skutocnosti, pre ktoré nemdéze byt’ clenom komisie vzdy, ked’ takéto skutocnosti v
priebehu verejného obstardvania nastanu.

Ak sa v priebehu verejného obstaravania zniZi pocet ¢lenov komisie na vyhodnotenie
ponuk na menej ako troch, veduci Gradu vymenuje do komisie d’alsieho ¢lena alebo
¢lenov.

Porota je zloZzena z najmenej piatich &lenov poroty. Clenom poroty mézu byt len osoby,
ktoré st schopné odborne posudit’ sitazné podmienky a navrhy predlozené v sutazi
navrhov. Ak sa od Uc€astnikov vyZaduje urcita odbornd kvalifikacia, najmenej tretina
¢lenov poroty musi mat’ rovnakt alebo rovnocennti odbornu kvalifikaciu. Vyhlasovatel
modze menovat’ aj nahradnikov poroty, najviac v pocte dva. Stcastou poroty moézu byt
okrem ¢lenov poroty aj pomocné organy poroty (najmé overovatel’ a sekretar).

Clenom poroty, ani nahradnikom ¢lena poroty v konkrétnej sutazi navrhov nemoze byt
ten, kto je uCastnikom, jemu blizkou osobou, jeho zamestnanec, spolocnik alebo

spolupracovnik (§ 107 zékona).

Clenov poroty menuje veduci uradu pred internym schvalovanim sutaznych podmienok
verejnym obstaravatelom pred vyhlasenim sut’aze navrhov.
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Clanok 8
Zadavanie podprahovych zakaziek

Predkladatel’ poziadavky ur¢i predpokladani hodnotu podprahovej zékazky a urci
obchodné podmienky a podrobny opis predmetu zédkazky podl'a § 34 zakona, ktorym sa
nesmu diskriminovat’ zdujemcovia.

Na preukazanie splnenia podmienok ucasti vecne prisluSny organizacny utvar urci podl'a
§ 26 zékona najmi doklad o opravneni dodavat’ tovar, uskutocnovat’ stavebné prace alebo
poskytovat’ sluzbu, pripadne ur¢i dalSie doklady, ktorymi sa preukazuje financné
a ekonomické postavenie (§ 27 zékona) a technicka alebo odborna sposobilost’ (§ 28 az
30 zékona).

Na vyhodnotenie ponuk vedici Gradu menuje komisiu na vyhodnotenie ponik. Na jej
zriadenie a ¢innost’ sa primerane aplikuje ¢l. 7 tejto smernice.

Zadavanie podprahovych zakaziek realizuje oddelenie verejného obstaravania, na zaklade
podkladov od vecne prislusného organiza¢ného utvaru.

Clanok 9
Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami

Verejny obstaravatel pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby
vynaloZené ndklady na obstaranie predmetu zékazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Verejny obstardvatel, reprezentovany pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou
predkladatel'om poziadavky, uskuto¢ni vyber uchadzaca na zaklade informéacii o predmete
zakazky ziskanych prieskumom trhu.

Verejny obstaravatel’ nie je povinny vykonavat’ ¢innosti pri zaddvani zakaziek s nizkymi
hodnotami prostrednictvom odborne spdsobilej osoby na verejné obstaravanie (§ 102
zakona).

Prieskum trhu uskuto¢ni predkladatel’ poZiadavky alebo komisia ur¢end na prieskum trhu,
ktora schval'uje prislusny veduci Statny zamestnanec vecne prislusného organizacného
utvaru, minimdlne u troch fyzickych a/alebo pravnickych osob, ktoré na trhu dodavaja
tovary, uskutociuju stavebné prace alebo poskytuju sluzby v predmete zédkazky.

Prieskum trhu je moZzné vykonat’:

a) faxom alebo mailom,

b) na zaklade pisomnej koreSpondencie,

c) elektronickou aukciou,

d) na zaklade cennikov, katalogov, informac¢nych materialov, informacii z web stranok a

pod.
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Z prieskumu trhu uskuto¢neného podla tohto ¢lanku predkladatel’ poziadavky vyhotovi
zaznam z prieskumu trhu v minimalnom rozsahu podla vzoru uvedeného V prilohe ¢. 2
tejto smernice.

Finan¢né limity, pri ktorych verejny obstaravatel’ nie je povinny vykonavat prieskum
trhu:

a) ak predpokladana hodnota zakazky na dodanie rovnakych druhov tovarov alebo
zakaziek na poskytnutie rovnakych sluzieb je rovnaka alebo nizsia ako 1 000 Eur bez
DPH,

b) ak predpokladana hodnota zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac je rovnaka alebo
niz8ia ako 3 000 Eur bez DPH

€) ak predpokladana hodnota zakazky na dodanie rovnakych druhov tovarov je nizsia ako
30 000 Eur bez DPH a zaroven ide o zadanie zakazky na dodanie tovaru, ktora ma
charakter reprezentativnych upomienkovych predmetov predsednicky vlady Slovenskej
republiky,

d) ak predpokladana hodnota zakazky na poskytnutie rovnakych sluzieb je nizsia ako
30000 Eur bez DPH azarovenn ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora je
vykonavana na zéklade prikaznej alebo mandatnej zmluvy a ma charakter analyticke;j,
metodickej a poradenskej ¢innosti,

e) ak predpokladana hodnota zakazky na poskytnutie rovnakych sluzieb je nizsia ako

30 000 Eur bez DPH a zaroven ide o poskytovanie sluzieb pravneho poradenstva.

Veduci uradu na zdklade odovodneného navrhu vecne prislusného organizacného utvaru
a stanoviska oddelenia verejného obstaravania urci limity pre zékazky zadavané podla ¢l.
9 ods. 7 pism. a) smernice pre jednotlivé organiza¢né utvary V prislusnom kalendarnom
roku najneskor do 15. januara prislusného kalendarneho roku.

Predkladatel’ poziadavky vedie dokumentaciu (poziadavka, zaznam z prieskumu trhu,
objednavka alebo zmluva) o verejnom obstaravani pri zédkazkach s nizkou hodnotou
a po skonceni kalendarneho roka odovzdé dokumentéaciu do registraturneho strediska.

Predkladatel’ poziadavky zasiela oddeleniu verejného obstaravania najneskor do 15 dni po
skonceni kalendarneho Stvrtroka prehl’ad vSetkych zdkaziek s nizkou hodnotou zadanych
vecne prislusnym organizaénym utvarom v predchadzajicom kalendarnom Stvrtroku.

Clinok 10
Uzavretie zmluvy a ramcovej dohody

Zavazkovy vztah je pravny vztah medzi verejnym obstaravatelom a jednym alebo
viacerymi uchadzacmi, ktory moze byt zaloZeny zmluvou, rdmcovou dohodou alebo
objednavkou.

Zmluva upravuje zavizkové vztahy medzi verejnym obstaravatelom a jednym, alebo

viacerymi uspeSnymi uchadza¢mi podla ustanoveni Obchodného zakonnika alebo
Obcianskeho zakonnika.
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Zmluva ako vysledok procesu verejného obstaravania s vynimkou obstarania zakaziek
S nizkou hodnotou musi mat’ v podmienkach verejného obstaravatel’a listinni podobu.

Ramcova dohoda je pisomnd dohoda medzi verejnym obstaravatelom a jednym alebo
viacerymi uspeSnymi uchadza¢mi. Ramcova dohoda urCuje podmienky zadavania
zakaziek pocas jej platnosti. R&mcovii dohodu mozno uzavriet najviac na Styri roky.
Ramcovu dohodu nemozno uzavriet’ rokovacim konanim bez zverejnenia.

Objednavka je =zavizkovy vztah, ktory moéze vzniknut na zaklade ustanovenia
dohodnutého v zmluve, v rdamcovej dohode alebo ktory sa moze pouzit pri zédkazke s
nizkou hodnotou, v ktorom sa Specifikuje predmet, mnozstvo, cena, termin dodavky a
pod. Objednavky vystavuje ekonomicky odbor.

Zmluvu alebo ramcovi dohodu uzavrie verejny obstaravatel’ v lehote viazanosti ponuk.
Uzavretd zmluva nesmie byt v rozpore so stit'aznymi podkladmi a s ponukou predloZenou
uspesnym uchadzacom alebo uchadzacmi (§ 45 zékona).

Verejny obstaravatel moze uzavriet zmluvu alebo ramcovi dohodu s tuspeSnym
uchddzacom alebo uchiddzami najskor Sestnasty dent odo dna odoslania ozndmenia
o vysledku vyhodnotenia ponuk, ak nebola dorucena ziadost' o napravu alebo ak ziadost’
o napravu bola dorucené po uplynuti zakonom stanovenej lehoty. Pri zdkazkach s nizkou
hodnotou moze verejny obstaravatel’ uzavriet' zmluvu alebo ramcova dohodu s uspesnym
uchddzacom alebo uchddzacmi po ukonceni postupu zadavania zakazky.

Ak verejny obstaravatel uverejnil oznamenie o zdmere uzavriet zmluvu (ozndmenie
0 dobrovolnej transparentnosti ex ante), moze uzavriet zmluvu alebo ramcovu dohodu
najskor jedenasty dent odo dna uverejnenia tohto ozndmenia v Uradnom vestniku EU.

Pri dodatkoch k zmluvam a ramcovym dohodam sa postupuje rovnako ako pri uzatvarani
zmluv a rdmcovych dohod.

Clanok 11
Dokumentacia z verejného obstaravania

Dokumentacia z verejného obstaravania je sthrn vSetkych dokladov a dokumentov z
pouzitého postupu vo verejnom obstaravani, resp. postupu podla zdkona, ktoré verejny
obstaravatel’ eviduje a uchovava pat rokov od uplynutia lehoty viazanosti ponuk (pri
podprahovych zakazkdch a zakazkach s nizkymi hodnotami péat rokov po uzavreti
zmluvy).

Stucastou dokumentacie z verejného obstardvania je odovodnenie pouzitia rokovacieho
konania so zverejnenim, rokovacieho konania bez zverejnenia, sutazné¢ho dialogu alebo
pouzitia zrychleného postupu v uzsej sut'azi alebo v rokovacom konani so zverejnenim.

Pri zaddvani nadlimitnych zdkaziek oddelenie verejného obstardvania v spolupréci

S vecne prisluSnym organizanym utvarom vypracuje spravu o kazdej zakazke a o kazdej
ramcovej dohode, ktord je sucastou dokumentacie z verejného obstaradvania.
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Clanok 12
Povinnosti verejného obstaravatel’a vo¢i Eurépskej komisii a vo¢i Uradu pre verejné
obstaravanie

Za plnenie povinnosti podla § 48 a § 49 zdkona zodpoveda oddelenie verejného obstardvania.
Vecne prislusny organizacny utvar je za ucelom plnenia povinnosti podl'a § 49 zakona povinny
pisomne informovat’ oddelenie verejného obstaravania o plneni zmluvy, ktord bola uzavreta
pouzitim postupu zadavania nadlimitnej zakazky, a to najneskor sedem dni po splneni zmluvy.

Clinok 13
Spolo¢né ustanovenie

Zamestnanec verejného obstaravatel’a, ktory pride pri vykone svojej pracovnej ¢innosti do styku
s informéciami suvisiacimi s verejnym obstaravanim, je povinny zachovavat’ o nich ml¢anlivost.
Clen komisie a ¢len poroty nesmie poskytovat’ informacie o obsahu ponik, Ziadosti o ucast,
rieSeni a navrhov pocas ich vyhodnocovania.

Clanok 14
Zaverecné a splnomociiovacie ustanovenia

11/ ZruSuje sa Smernica o verejnom obstardvani €. 10/2007 zo dna 20.11.2007 v zneni
smernic 4/2008 a 7/2008.

12/ Podrobné urcenie pravidiel, postupov a povinnosti tykajucich sa pripravy a realizacie
postupov vo verejnom obstaravani a postupov podla zakona, ktoré realizuje oddelenie
verejného obstardvania, je predmetom metodického dokumentu, vydaného verejnym
obstaravatel'om na zéklade tejto smernice.

13/ NeoddeliteI'nou ¢ast'ou tejto smernice su :

Priloha €. 1: Poziadavka na verejné obstaravanie tovarov, stavebnych prac a sluzieb
Priloha ¢. 2: Vzor zaznamu z prieskumu trhu pri zakazke s nizkou hodnotou

14/ Tato smernica nadobuda Gc¢innost’ 8. septembra 2010.

Cislo: 10768/2010/KVUV

Ing. Viktor Niznansky, PhD.
veduci Uradu vlady Slovenskej republiky
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Priloha ¢.1: Poziadavka na verejné obstaravanie tovarov, stavebnych prac a sluzieb
Poziadavka
na verejné obstaravanie tovarov, stavebnych prac a sluzieb

Vv zmysle zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*)

1. Predkladatel’ poziadavky — vecne prislusny organiza¢ny utvar

nazov organizacného

utvaru:

¢islo organiza¢ného

utvaru:

meno podpis

zodpovedna osoba za predkladatela:

priamy nadriadeny zamestnanec:

generalny riaditel’ sekcie / riaditel
Specializovaného organiza¢ného utvaru / vedici
sluZzobného uradu (upravit podla potreby):

2. Nazov predmetu zikazky:
(vyplni predkladatel’ poZiadavky)

3. Zdovodnenie potreby obstaravania zakazky:

(vyplni predkladatel poziadavky — sucastou zddévodnenia je aj informaécia, Ci sa
predmet zékazky tyka plnenia aktivit (oprdvnenych vydavkov) v rdmci operanych
programov / projektov / finanénych mechanizmov spolufinancovanych zo zdrojov
EU, pripadne inych obdobnych finanénych néstrojov, vo forme nenavratného
finan¢ného prispevku; v takomto pripade je potrebné predlozit relevantny
podklad, ktory potvrdi schvélenie pouzitia finanénych prostriedkov na predmetnti
aktivitu (opravneny vydavok), zodpovednym, resp. riadiacim orgdnom; V pripade ak
sa obstaravanie tyka plnenia napr. projektu k operacnym programom (OP*) v ramci
Nérodného strategického referenéného ramca 2007-2013, uviest’ len kod projektu
z ITMS; ak nie je projekt schvéaleny, uviest’ len kdd operaéného programu z ITMS)

Cislo kodu
projektu OP*
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4. Specifikicia poZiadavky:
(vyplni predkladatel’ poziadavky)

a) strucny opis predmetu zakazky:

b) pozadovana lehota dodania:
(resp.: trvanie zmluvy od - do, zmluva na ur€ity/neurcity cas)

c) predpokladana hodnota zakazky v eur bez DPH:
(pocas trvania zmluvného vztahu vratane jeho pripadného predizenia; ak sa
obstardvanie tyka aktivit (opravnenych vydavkov) v ramci opera¢nych programov
/ projektov / finanénych mechanizmov spolufinancovanych zo zdrojov EU,
pripadne inych obdobnych finanénych néstrojov, vo forme nendvratného
finan¢ného prispevku, uvadzat’ celkovi ¢iastku obstaravania a z nej odhad sumy
skutocnej refundéacie do rozpoctu verejného obstaravatela vratane poskytnutej
zélohy.
Do predpokladanej hodnoty zékazky sa zahfia aj
a) hodnota opakovanych plneni, ak sa planuji zabezpecit,
b) vsetky formy opcii a vietky pripadné predizenia zmluvy,
c) ceny a odmeny, ktor¢ sa poskytni uchiddzaCom alebo ucCastnikom sutaze
navrhov,
d) predpokladana hodnota tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel
poskytne v stvislosti so zakazkou na uskuto€nenie stavebnych prac.)

Vv prisluSnom rozpoctovom roku ..........
(uviest rok z ddtumu poziadavky, resp. rozpoc¢tovy rok,
ktory je prvym rokom finan¢ného krytia poZiadavky)

bezné vydavky kapitalové vydavky
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d)

z toho
odhad refundacie = s
NATOK Z TOZPOCTU e e

pocas trvania zmluvného vzt'ahu

(vratane sumy za prisluSny rozpoctovy rok)

bezné vydavky kapitalové vydavky
Veurdchbez DPH s
19% (10%) DPH v eurach s
veurach s 19% (10%) DPH e,
z toho
odhad refundacie = s
narok Z rozpoCtu i

kod a nazov programu podl’a programovej klasifikacie, z ktorého ma byt’
zakazka financovana: (ak sa obstaravanie tyka aktivit (opravnenych vydavkov) v
ramci operacnych programov / projektov / finanénych mechanizmov
spolufinancovanych zo zdrojov EU pripadne inych obdobnych finanénych
nastrojov

- v pripade zalohy v rozpocte uviest’ konkrétny prvok programovej Struktiry,
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- ak financovanie nie je zabezpecené zalohou v rozpocte, uviest program

07401)
5. Sekcia
a) Odbor

(overenie suladu poziadavky v zmysle § 9 zdkona ¢. 502/2001 Z. z. o financnej
kontrole a vnitornom audite aozmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov so schvalenym rozpoctom)

1.Rozpoctova
klasifikacia
Programova
klasifikacia
/Fond/:
Finan¢né Ekonom. a Funk¢na kl. /Fin.
stredisko: polozka /:

2Rozpoctovd ley/IpNM  [Zdroj /Funkena oblast/:

BV Zdroj /Funk¢nd oblast’/:

klasifikacia

Progran?oya Register investicii / Funkéna
klasifikacia blast/-

/Fond/: DTSt

Financné Ekonom. a Funk¢na kl. /Fin.
stredisko: polozka /:

S-Rozpoctova ey IDHM  zdroj /Funkena oblast:

klasifikacia

Progran?oya Register investicii / Funk¢na
klasifikacia oblast)-

/Fond/: '

Financ¢né Ekonom. a Funk¢na kl. /Fin.
stredisko: polozka /:

Za rozpoCtovu klasifikaciu , . ]
zodpoveda: Datum a podpis osoby:

Vyhlasenie: Finan¢né krytie na aktivity (opravnené vydavky) v rdmci opera¢nych
programov / projektov / finanénych mechanizmov spolufinancovanych zo zdrojov EU
pripadne inych obdobnych finan¢nych néstrojov sa stdva zavdznym len za podmienky
schvélenia pouZitia finanénych prostriedkov na predmetnu aktivitu, zodpovednym,
resp. riadiacim orgdnom.
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b) Suhlas/nesuhlas generalny riaditel’ sekcie:

datum:

podpis:

¢) Oddelenie verejného obstaravania:

Postup vo verejnom obstaravani / postup podl’a zakona:

datum

Podpis

odborne sposobila osoba (meno a priezvisko):

veduci

OAARIENIAL ..

Stihlas / nestihlas veduci Uradu vlady Slovenskej republiky :

datum:

podpis:
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Priloha ¢.2 : Vzor zdznamu z prieskumu trhu pri zakazke s nizkou hodnotou

Vzor zaznamu z prieskumu trhu pri zakazke s nizkou hodnotou

Predmet zakazky:
Sposob vykonania prieskumu:

- kritérium vyberu:

- datum vykonania prieskumu:

- zaslanie vyzvy zaujemcom:

K tétovnému

dokladu

¢islo:

- iny spdsob

Uchadzaci
P. | Dodavatel/poskytovatel’/zhot | Cena Kontaktna osoba Datum a poznamka
¢. |ovitel Tel. ¢islo / email
(obchodné meno, adresa
sidla alebo miesta
podnikania)
1.
2.
3.
4.
5.

Vybrany dodavatel’/poskytovatel’/zhotovitel:

Zmluvna cena:

a. vypis z obchodného registra
b. Zivnostenské opravnenie

C. iné (uviest)

Doklady na preukdzanie splnenia podmienok tcasti, ak sa pozadovali (napr. doklad
0 opravneni dodéavat’ tovar, uskutocnovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu)
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Spdsob vzniku zavizku:
a) Na zaklade zmluvy a naslednej fakturacie
b) Na zaklade pisomnej objednavky a naslednej fakturacie

Vyhlasujem, Ze v savislosti s tymto prieskumom spifiam zakonné podmienky nestrannosti
a dovernosti.

zodpovedny zamestnanec (komisia): meno, priezvisko a funkcia, podpis

Bratislava, dfia ....c..evveeveeeeeeeeeeeeen,
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