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1. Uvodné ustanovenia

(1) Tento metodicky pokyn vydéava vedici Uradu viady SR na zéklade bodu B.1 uznesenia
vlady SR ¢. 512 z 13. 6. 2001 na vykonanie rokovacieho poriadku vlddy SR a smernice na
pripravu a predkladanie materialov na rokovanie vlady SR.

(2) Postup pri priprave a predkladani materidlov na rokovanie vlady okrem tohto
Metodického pokynu upravuje:

e Rokovaci poriadok vlady SR, schvaleny uznesenim vlady SR ¢. 512 z 13. 6. 2001 (d’alej
len »Rokovaci poriadok®), uverejneny na adrese:
http://www.vlada.gov.sk/dokumenty/rokovaci_poriadok.rtf

e Smernica na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR schvalend
uznesenim vlady SR ¢. 512 z 13. 6. 2001 (d’alej len ,,Smernica“) uverejnena na adrese:
http://www.vlada.gov.sk/dokumenty/smernica _na_predkladanie.rtf

o Legislativne pravidla vlady SR

e Zakon ¢&. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)

v

e Zakon ¢&. 241/2001 Z.z. oochrane utajovanych skutoc¢nosti aozmene a doplneni
niektorych zakonov

e Vyhlasky Narodného bezpe¢nostného Uradu vydané na zaklade splnomociovacich
ustanoveni zakona ¢. 241/2001 Z.z.

(3) V elektronickej podobe Urad vlady SR spristupiuje na Internete:

e texty materidlov predloZzenych na rokovanie vlady, ak to nie je v rozpore s osobitnymi
predpismi*/

stanoviska organiza¢nych utvarov Uradu vlady SR k tymto materialom

programy rokovania vlady, predbezné navrhy, navrhy a dodatky programov

komuniké z rokovania vlady

prijaté uznesenia, vrétane ich priloh

zoznamy prijatych uzneseni

zaznamy z rokovani vIady

kone¢né znenia materialov schvalenych vladou

1/ Zakon & 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni  niektorych zakonov
(zakon o slobode informacii).

Zakon ¢&. 241/2001 Z.z. o ochrane utajovanych skutoénosti a 0 zmene a doplneni  niektorych zakonov .

Vyhladky Narodného bezpeénostného Uradu vydané na zaklade splnomociiovacich —ustanoveni zakona ¢&.
241/2001 Z.z..



2.

2.1.

PRIPRAVA A TECHNICKE NALEZITOSTI MATERIALU NA
ROKOVANIE VLADY

Casti materialu

(1) Casti materialu nelegislativnej povahy:

obal materialu *

nédvrh uznesenia alebo navrh zaznamu z rokovania vlady *

predkladacia sprava *

nédvrh uznesenia NR SR (vid’ ¢ast’ 2.1 ods. 3 tohto metodického pokynu)

vlastny material (navrh, sprava, koncepcia, informéacia a pod.) spolu s pripadnym
odévodnenim a prilohami *

dolozka finan¢nych, ekonomickych, environmentalnych vplyvov a vplyvov na
zamestnanost’ (s vynimkou pripadov podla ¢l. 9 ods. 2 Smernice)

prilohy

vyhodnotenie pripomienkového konania

ndvrh komuniké *

(* - povinna ¢ast’ materialu)

(2) Casti materiélu legislativnej povahy:

obal materialu *

navrh uznesenia *

vyhlasenie (podrla ¢l. 13 ods. 2 pism. b) Legislativnych pravidiel vliady SR)
predkladacia sprava *

vlastny material (ndvrh pravneho predpisu) spolu s pripadnymi prilohami *
dévodova spréva *

tabulka zhody

dolozka finanénych, ekonomickych, environmentalnych vplyvov a vplyvov na
zamestnanost’ * (s vynimkou pripadov podra ¢l. 9 ods. 2 Smernice)

prilohy

nédvrhy vykondvacich predpisov

vyhodnotenie pripomienkového konania *

navrh komuniké *

(* - povinna ¢ast’ materialu)

(3) K materidlu na rokovanie vlady je potrebné pripojit navrh uznesenia N&rodnej rady SR,
ak sa ma material po prerokovani vladou predloZit' na rokovanie Narodnej rade SR; to sa
netyka materialov, ktoré Narodna rada SR berie len na vedomie, ani navrhov zakonov.

(4) Jednotlive casti materialu sa vyhotovuju v textovom editore alebo tabulkovom procesore
podra Sablony poskytnutej Uradom vlady SR. Sablény a vzory sG zverejnené na strankach
http://w3.vlada.gov.sk/sablony resp. http://www.vlada.gov.sk/sablony vid’ zoznam priloh

tohto metodického pokynu.



2.2.  Obsahové nalezitosti jednotlivych ¢asti materialu

2.2.1 Obal materialu
(1) Na obale predkladaného materiélu sa uvedie

e nazov organu, ktory material predklada; ak material predkladaja spolocne viaceré
organy, uvedie sa len organ zodpovedny za pripravu a predloZenie materialu vlade,
¢islo spisu predkladajuceho organu,

oznadgenie ,,Material na rokovanie vlady Slovenskej republiky*,

nazov predkladaného materialu (vec),

podnet na predloZenie materialu (plan prace vlady, plan legislativnych dloh vlady,

uznesenie vlady cislo, zdznam z rokovania vlady zo dna, poziadanie predsedu vlady,

vlastna iniciativa a pod.),

e obsah materialu (jednotlivé ¢asti materialu),

e meno, priezvisko a funkcia predkladatela materialu; ak material predkladaja spolo¢ne
viaceri predkladatelia, uvedl sa mena, priezviska a funkcie vSetkych
predkladatel'ov, pricom sa na prvom mieste uvedie predkladatel’ zodpovedny za
pripravu a predloZenie materialu vlade,

e miesto adatum vyhotovenia (datum vyhotovenia je defi vyhotovenia predkladanej
verzie spracovatel'om, nie datum podpisu predkladatera).

(2) Predkladany material musi byt podpisany predkladatel'om alebo predkladate’mi na dvoch
vytlackoch (pre predsedu vlady a archiv).

2.2.2 Navrh uznesenia vlady

(1) Navrh uznesenia vlddy ma presne a jednoznagne formulovat’ rozhodnutie vlady, najméa
lohy, ktoré maju prislusni ¢lenovia vlady a iné osoby pinit’.

(2) Pri formulovani ndvrhu uznesenia vlady treba dodrzat’ najma tieto zasady

e navrh uznesenia musi zodpovedat’ ndzvu a obsahu materialu, reagovat’ na nedostatky
a potrebu rieSenia problematiky z pravnych, politickych a ekonomickych hradisk,

e pri navrhovani Uloh treba uviest, komu sa maju dlohy uloZit, navrhované ulohy
formulovat’” vecne auviest' terminy ich plnenia alebo utrvalych dloh terminy
vyhodnotenia plnenia; Glohy musia byt realne a v navrhovanych terminoch splnitel'né,

e rozsiahlejSie Udaje sUvisiace s uznesenim (zadsady, zoznamy, tabulky a pod.) mozno
vypracovat ako prilohu uznesenia vlady; ukladané Glohy nemozno uvéadzat v prilohe,

e ak kpredmetnej problematike bolo uz skor prijaté uznesenie vlady az vecného
hradiska je to potrebné, treba v ndvrhu uznesenia uviest, Ze sa zruduje alebo ako sa toto
uznesenie vlady meni.

(3) Navrhované uznesenia nesmi byt v rozpore s pravnymi predpismi, medzinarodnymi
zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazand ani politickymi zavazkami danymi
Slovenskou republikou v ramci pristupového procesu do medzinarodnych Struktdr a nesmu
presahovat’ posobnost’ a pravomoc vlady ani toho, komu sa Glohy navrhuju.

2.2.3 Navrh zaznamu z rokovania vlady

Navrh zédznamu z rokovania vlddy je castou materidlu nelegislativnej povahy -
informativneho materialu (bez ohl'adu na ndzov materialu), ktory sa vyhotovuje namiesto
uznesenia vlady SR, ak jedinym vysledkom rokovania vlady je, Ze vlada vzala material na
vedomie.



2.2.4 Predkladacia sprava
(1) Predpisana Struktira predkladacej spravy je nasledovna:

¢ podnet, napr.:

uznesenie vlady ¢. ...z ......

programové vyhlasenie vlady

Gloha ¢. ... v mesiaci .............. planu prace vlady narok ....

Gloha €. ... v mesiaci .............. planu legislativnych tloh na rok ...

zaznam z rokovania vlady z

vlastna iniciativa

uznesenie iného organu verejnej moci ako vlady
zavazok vyplyvajlci z medzinarodnej zmluvy

§ ... zdkona ¢. ....

e potreba, napr:
e vnltropolitické poziadavky
ekonomicka poziadavka
bezpe¢nostna situdcia
aproximacia prava
zahraniénd politika, medzinarodné zavazky

e struény obsah:
e obdoba komuniké, resp. analdgia s tzv. pravnou vetou v judikatuire (v stru¢nom obsahu by
sa mala vystihn(t’ podstata materialu)

e struéné zhrnutie o¢akavaného dopadu:
napr. na verejné financie, zamestnanost’, stav Zivotného prostredia a pod.

o d’alie kroky, ak je predpoklad, Ze ich schvalenie materialu vyvola
napr. nutnost’ vypracovania nového materialu, vykonavacich predpisov, uskutoénenia
organiza¢nych, materialno-technickych alebo personalnych zmien a pod.

e hromadnd pripomienka 300 a viac fyzickych, alebo pravnickych oséb, resp. suméar
vyssieho poétu obsahovo pribuznych pripomienok verejnosti, ak boli vznesené

e {i material bol prerokovany v poradnych organoch, v ktorych, s akym vysledkom a v
ktorych poradnych organoch eSte ma byt prerokovany,

e & material po prerokovani viadou ma byt predlozeny inému organu, ktorému a na
aky G¢el (napr. NR SR na vedomie, schvalenie, vyslovenie sthlasu, EU, prezidentovi SR)

e ¢i je potrebné material prerokovat’ do uréitého terminu, dokedy a pre¢o

e dbovod nespristupnovania aj s odkazom na prislusné ustanovenie zdkona, ak sa
materidl nemdZe spristupnit’ podra zékona ¢. 211/2000 Z.z. (napr. "materiél obsahuje
osobné Gdaje podla § 9 ods. 1 z&kona ¢. 211/2000 Z.z.", alebo "materidl sa tyka rozhodovacej
¢innosti orgdnov ¢innych v trestnom konani podla § 11 ods. 1 pism. d) zdkona ¢. 211/2000
Z.z.")



(2) Rozsah predkladacej spravy nesmie presiahnut’ dve strany.

2.2.5 Nalezitosti vlastného materialu

(1) Vlastny materidl (sprava, koncepcia, informécia a pod.) musi byt strué¢ny a musi pritom
poskytovat’” presnd a komplexnu informaciu o danej problematike. Ma obsahovat’ najma
analyzu sucasného stavu problematiky, pozitivnych strdnok a tendencii i nedostatkov a ich
zakladnych pricin, jasné arealne uréenie d’alSich ciel'ov a Uloh, ako aj spbdsob, prostriedky
a ¢asovy postup ich zabezpecenia. Ak ide o rieSenie zloZitej problematiky, treba navrhované
opatrenia zasadne ¢lenit’ na opatrenia kratkodobého a dlhodobého charakteru. Ak existuje
moZnost’ rézneho rieSenia, treba uviest’ navrhy vo variantoch s odporiéanim najvhodnejSieho
variantu.

(2) V z&vere materilu, resp. oddvodneni treba uviest, ako su navrhované rieSenia
zabezpedené vecne, organizacne a personélne. V pripade Statnej pomoci? je potrebné pripojit
stanovisko Uradu pre tatnu pomoc.

(3) Ak ide o problematiku, ktorou sa vlada alebo iné organy uz zaoberali, treba uviest’ uz
prijaté opatrenia svyhodnotenim ich doterajSieho plnenia, v pripade nesplnenia tychto
opatreni treba uviest jeho priciny, désledky vyvodené voéi zodpovednym osobam a opatrenia
na napravu.

(4) Vlastny materiadl neméa presahovat’ spravidla 15 stran textu, do ¢oho sa jeho prilohy
nepocitaju. ObsiahlejSie ¢iselné Udaje, grafy, mapové podklady, Statistické prehl'ady a pod. sa
uvedd v prilohe vlastného nadvrhu. Obmedzenie rozsahu materidlu sa netyka navrhov
pravnych predpisov, medzinarodnych zmliv a podobnych materiélov.

2.2.6 Dolozka finanénych, ekonomickych, environmentalnych vplyvov a vplyvov na
zamestnanost’

(1) Dolozka finanénych, ekonomickych, environmentalnych vplyvov a vplyvov na
zamestnanost’ sa sklada zo Styroch casti. Prva c¢ast’ vycisluje odhad dopadov na verejné
financie, druha cast’ vycisl'uje odhad dopadov na obyvatel'ov, hospodarenie podnikatel'skej
sféry a inych pravnickych os6b, tretia ¢ast’ vycisluje odhad dopadov na Zivotné prostredie a
Stvrta cast’ vycisl'uje odhad dopadov na zamestnanost’.

(2) Dolozka finan¢nych, ekonomickych, environmentalnych vplyvov avplyvov na
zamestnanost’ ma obsahovat’:

a) Vv prvej casti — vycislenie odhadu dopadov na verejné financie
1. vycislenie (odhad) finanénych désledkov na Statny rozpocet, vratane vycislenia
dosledkov na pocty zamestnancov Statnych rozpoctovych a prispevkovych
organizacii,
. vy¢islenie (odhad) finan¢nych dosledkov na rozpocet Statnych fondov,
3. vyéislenie (odhad) finanénych désledkov na rozpocty obci a VUC,
4. vycislenie (odhad) finan¢nych doésledkov na rozpoéty Socidlnej poistovne,
zdravotnych poistovni a Narodného Uradu prace,
5. vygislenie (odhad) finanénych désledkov na rozpoéty Fondu narodného
majetku SR a Slovenského pozemkového fondu,

N

2§ 5 zékona ¢. 231/1999 Z.z. o tétnej pomoci.
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b) vdruhej ¢asti — odhad dopadov na obyvatelov, hospodarenie podnikatel'skej sféry
a inych pravnickych osdb
1. dopad na Zivotnu Uroven obyvatel’stva a zvySovanie kvality Zivota,
2. posudenie utvarania podmienok na rozvoj podnikateI'skych aktivit z hradiska
Ziaduceho ekonomického rastu,
3. sUlad s prioritami a ciel'mi hospodarskej politiky,

c) v tretej casti — vycislenie odhadu dopadov na zivotné prostredie
1. sulad materidlu s prioritami acielmi Statnej environmentalnej politiky
schvalenymi vladou SR a Narodnou radou SR v Stratégii, zasadach a prioritach
Statnej  environmentélnej  politiky z  roku 1993  av Narodnom
environmentalnom akénom programe Il (uznesenie vlady SR ¢. 1112/1999),
2. dodrziavanie zdkona NR SR ¢. 127/1994 Z.z. o posudzovani vplyvov na
Zivotné prostredie v zneni neskorSich predpisov,

d) v Stvrtej casti — odhad dopadov na zamestnanost’
1. v pripade priameho poklesu zamestnanosti
i. rozsah/kvantifikaciu poklesu zamestnanosti (Ubytku pracovnych miest),
ii. Uzemné urcenie (dotknuty region, resp. lokalita)
iii. stru¢ny opis situécie v zamestnanosti v regione
iv. casovy horizont rieSenia (zaciatok a koniec realizacie uvaZovaného
opatrenia, obsiahnutého v materiali)
v. navrh spdsobu nového uplatnenia uvolnovanych zamestnancov s aspon
ramcovym ur¢enim finanénych nékladov a zdrojov ich krytia,
2. v pripade rastu zamestnanosti
i. rozsah/kvantifikciu nérastu zamestnanosti
ii. Uzemné urcenie (region, lokalita)
iii. casovy horizont
iv. dostupnost’ pracovnej sily na realizaciu uvaZzovaného opatrenia
obsiahnutého v materiéli
v. spOsob vytvorenia pracovnych miest, ich druh, finanéné néaroky
a zdroje ich nadobudnutia,

3. vpripade nepriamych wvplyvov rozsah, c¢&asovy Usek, kedy dojde
k prirastku/Gbytku pracovnych miest, finan¢né naklady a zdroje ich krytia,

4. konstatovanie, Ze pripravované opatrenie, obsiahnuté v materiali nema vplyv
na zamestnanost mozno uplatnit’ iba v pripadoch, kedy je také tvrdenie
preukézatelné.

(3) Pripomienky k jednotlivym ¢astiam dolozky uplatnia ministerstva financii, Zivotného
prostredia, prace, socidlnych veci a rodiny v rdmci pripomienkového konania. Na posudenie
druhej ¢asti dolozky sa material predlozZi na zaujatie stanoviska sekcii hospodarskej politiky
Uradu vlady SR. Ostatné pripomienkuijlice orgény a institicie sa mozu vyjadrit k jednotlivym
Castiam dolozky v ramci pripomienkového konania.

(4) Organiza¢ny utvar Uradu vlady SR, ktory vypraciva stanovisko na rokovanie vlady,
komplexne v nej posudi aj celt dolozku.



(5) Ak material podrla ¢l. 10 ods. 6 Smernice nebol predloZeny na pripomienkové konanie,
pripomienky k doloZke uplatnia jednotlivé rezorty priamo na rokovani viady.

(6) Nesuhlas s dolozkou, jej c¢astou alebo vyjadrenim, Ze material nema financny,
ekonomicky, environmentalny vplyv, ani vplyv na zamestnanost’, sa povaZuje za zasadnu
pripomienku.

(7) Ak material nema finanény, ekonomicky, environmentalny vplyv ani vplyv na
zamestnanost’, tato doloZka sa nevyhotovuje atato skutocénost’ sa uvedie v predkladacej
sprave.

(8) V pripade rozpoc¢tovych dosledkov materiélu je predkladatel’ povinny predlozit’ navrh na
Ghradu zvySenych vydavkov alebo na Ghradu Ubytkov prijmu Statneho rozpoctu v Struktire
podra platnej rozpoctovej klasifikacie.

2.3.  Technicka Specifikacia jednotlivych &asti materialu

(1) Material pripraveny v zmysle platnych pravidiel na predkladanie materidlov na rokovanie
vlady m6Ze obsahovat’ nasledujlce ¢asti:

obal materialu

névrh uznesenia alebo navrh zaznamu z rokovania vlady

vyhlasenie (podrla ¢l. 13 ods. 2 pism. b) Legislativnych pravidiel vliady SR)
predkladaciu spravu

névrh uznesenia NR SR

vlastny material (navrh, spravu, koncepciu, informéaciu a pod.) spolu s pripadnym
odbvodnenim a prilohami

dévodovu spravu

e tabulku zhody

dolozku finanénych, ekonomickych, environmentélnych vplyvov a vplyvov na
zamestnanost’

prilohy

navrh vykonavacich predpisov

vyhodnotenie pripomienkového konania

névrh komuniké

(2) Pre spracovanie elektronickej verzie materialu platia nasledujlce pravidla;

e kazda c¢ast materiadlu sa musi nachadzat” v samostatnom subore. Nazvy stborov s
jednotlivymi ¢astami materialu st nasledovné (,,.xxx* je oznacenie pripony suboru,
ktora v praxi bude .rtf, .xls, alebo .doc, vyplyvajlca zo spésobu jeho vytvorenia — vid'.
nizsie uvedené pravidla):

obal.xxx (napr. obal.rtf) — sibor s cbalom

uznesenie.xxx — stbor s ndvrhom uznesenia

zaznam.xxx — stbor s navrhom zaznamu

vyhlasenie.xxx — stbor s vyhlasenim podra ¢l. 13 ods. 2 pism. b) Leg. pravidiel vlady
predkladacia.xxx — subor s predkladacou spravou

uz_nrsr.xxx — stibor s navrhom uznesenia NRSR

vlastnymat.xxx — stbor s hlavnou ¢astou materidlu — samotnym textom dokumentu,
spravy, informécie a pod.



dovodova.xxx - stbor s dévodovou spravou

tab_zhod.xxx - stbor s tabul’kou zhody

dolozka_fin.xxx - stbor s dolozkou finan¢nych, ekonomickych, environmentalnych
vplyvov a vplyvov na zamestnanost’

priloha_c.xxx — subor s prilohou, ,c* je oznacené ¢islo prilohy, kazda priloha je
uloZend v samostatnom stbore

vyk_pred.xxx - sibor s vykonavacimi predpismi

pripokon.xxx — subor s vyhodnotenim medzirezortného pripomienkového konania
komunike.xxx — stbor s ndvrhom komuniké

Urad vlady SR poskytuje na strankach http://w3.vlada.gov.sk/sablony resp.
http://www.vlada.gov.sk/sablony vid" zoznam priloh tohto metodického pokynu Sablény

(templates) a vzory pre textovy aj tabulkovy editor, ktoré su prislusné pre jednotlivé casti
materialu

obal - je vytvoreny v textovom editore podla poskytnutej Sablény auloZeny vo
formate .rtf (V pripade, Ze nie je mozné ju ulozit' v tomto formate, moze byt uloZzena
vo formate .doc).

navrh uznesenia — je vytvoreny v textovom editore podla poskytnutej Sablony
a ulozeny vo formate .rtf (V pripade, Ze nie je mozné uloZit’ ho v tomto formate, moze
byt ulozZeny vo formate .doc).

navrh zdznamu z rokovania viady - je vytvoreny v textovom editore podla
poskytnutej Sablény a ulozeny vo formate .rtf (V pripade, Ze nie je mozné uloZit ho
v tomto formate, méZe byt uloZzeny vo formate .doc).

vyhlasenie — je vytvorené v textovom editore podl'a poskytnutej Sablény a uloZené vo
formate .rtf (V pripade, Ze nie je moZzné ju uloZit’ v tomto formate, mdéze byt uloZena
vo formate .doc).

predkladacia sprava — je vytvorena v textovom editore podla poskytnutej Sablény
a uloZena vo formate .rtf (\V pripade, Ze nie je mozné ju uloZit’ v tomto formate, mdze
byt uloZena vo formate .doc).

vlastny material — je vytvoreny v textovom editore podl'a poskytnutej Sablény
a ulozeny vo formate .rtf (V pripade, Ze nie je mozné uloZit’ ho v tomto formate, moze
byt uloZeny vo forméte .doc).

dévodova sprava — je vytvorenad v textovom editore podla poskytnutej Sablony
a uloZena vo formate .rtf (\V pripade, Ze nie je mozné ju uloZit’ v tomto formate, mdze
byt uloZena vo formate .doc).

tabul’ka zhody - je vytvorena v textovom editore podl'a poskytnutej Sablény a uloZena
vo formate .xls, (V pripade, Ze nie je mozné ulozZit’ ho vtomto formate, méze byt
uloZeny vo forméte .rtf, resp. .doc).

dolozka finanénych, ekonomickych, environmentalnych vplyvov a vplyvov na
zamestnanost’ - je vytvorena v textovom editore podl'a poskytnutej Sablény a ulozena
vo formate .rtf (V pripade, Ze nie je mozné ju uloZit' vtomto formate, moze byt
ulozend vo formate .doc).

prilohy (k materidlu) — si vytvorené v textovom editore (pripadne v tabulkovom
editore) podla poskytnutej Sablony a ulozené vo formate .rtf (v pripade tabul’ky .xls)
(V pripade, Ze nie je mozné ich ulozit’ v tomto formate, mézu byt uloZené vo formate
.doc).

navrh vykonavich predpisy - je wvytvoreny v textovom editore (pripadne v
tabulkovom editore) podra poskytnutej Sablony a uloZené vo formate .rtf (v pripade



tabulky .xls) (V pripade, Ze nie je mozné ich uloZit' v tomto formate, mézu byt ulozené
vo forméte .doc).

e vyhodnotenie pripomienkového konania — je vytvorené v tabulke, pripravenej podlra
poskytnutej Sablony a uloZené vo forméate .xlIs, (V pripade, Ze nie je mozné uloZit' ho
v tomto formate, mdZe byt uloZeny vo formate .rtf, resp. .doc).

e navrh komuniké — je vytvoreny v textovom editore podla poskytnutej 3ablony
a ulozeny vo formate .rtf (V pripade, Ze nie je mozné uloZit’ ho v tomto formate, moze
byt uloZeny vo forméte .doc).

(3) V pripade, Ze sa na spracovanie elektronickej verzie materialu pouZiva aplikacia, ktora nie
je schopna vytvorit’ uvedeny pozadovany format dokumentu, predkladatel’ materialu sa spolu
so svojim odbornym atvarom (spravidla odbor alebo oddelenie informatiky) spoji s odborom
informatiky a racionalizacie 3tatnej spravy Urady vlady SR a dohodne spdsob predloZenia
elektronickej formy materidlu tak, aby bolo moZné ho dalej spracovat avkladat do
pouzivaného databazového systému.

(4) Pri posielani materidlu v elektronickej podobe prostrednictvom elektronickej poSty sa
material poSle ako priloZeny subor. V predmete spravy (Subject) musi byt uvedené rezortné
¢islo materiélu a jeho nazov (resp. ¢ast’ nazvu).

2.4.  Dolezité upozornenia

(1) Nedodrzanie nasledujdcich upozorneni moze viest’ k nezaradeniu materialu na rokovanie
vlady.

(2) Predkladatel’ nesmie:

e dodat’ elektronickd verziu materidlu v inych ako predpisanych formatoch, napr. v
AMIPRO (stbor s priponou .sam). Ak predkladatel' tvori materidl v takomto
nepredpisanom  formate, je jeho povinnostou  zabezpecit  konverziu
(pretransformovanie) do predpisaného forméatu (va¢Sinou stbor s priponou .rtf)

e posielat’ cely material v 1 stibore (je potrebné ho rozdelit’ na jednotlivé obsahové &asti:
predkladacia sprava, navrh uznesenia, navrh komunikg, ...)

e spdjat’ obal materidlu s uznesenim do 1 suboru (je potrebné vytvorit’ 2 sibory)

e dodat’ uznesenie a prilohu k uzneseniu v 2 alebo viacerych stboroch (je potrebné ich
spojit’ do jediného stboru)

e dodat’ vlastny material (spravu) v 2 alebo viacerych stboroch. V pripade, Ze sa napr.
pri tvorbe materidlu vytvorilo viacero suborov (text, tabulky, ...) je povinnostou
predkladatel’a (tvorcu) materidlu spojit’ ich do jediného suboru pred odoslanim na
Urad vlady SR, resp. sa obréatit’ na svojho informatika so Ziadostou o pomoc

o priloZit k informativnemu materidlu navrh uznesenia (je potrebné priloZit navrh
zadznamu)

e robit’ "ruéné" ¢islovanie strdn materialu, ale je nutné robit’ automatické (pomocou
"vlozit’/¢isla stran”, resp. sa obrétit’ na svojho informatika so Ziadost'ou o pomoc)

e pouzivat’ v ndzve materialu, v nadpisoch aj inde verké pismena v slovach (¢ize nepisat’
napr. NAVRH ZAKONA, KTORYM SA MENI A DOPLNA ZAKON ..., ale pisat
Navrh zékona, ktorym sa meni a dopiiia zékon ...)

e pouzivat v nazve materidlu, v nadpisoch aj inde medzery medzi pismenami na
zvyraznenie slov, ¢iZze nepisat’ napr. K o m u n i k é, ale napr. Komuniké, alebo
Komuniké, ...
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pouzivat’” podciarkovanie (underline) slov, alebo pasazi (XXX XXXXXXXXX XXXX XX ) U
materialov oznacenych Nespristupiiovat’, ak nejde o oznagenie textu, ktory sa neméa
spristupnit’

robit’ tabul’ky v "kresleni", ale je nutné robit’ ich pomocou "vloZit/tabul’ku" (resp. sa
obrétit’ na svojho informatika so Ziadostou 0 pomaoc)

(3) Predkladater je povinny:

zabezpedit' 100% zhodu pisomnej a elektronickej podoby materidlu. V pripade
dokumentov tretich stran (banky, sukromné firmy, ...), ktoré si predkladatel’ nevie
zabezpedit' v elektronickej forme je mozna vynimka z povinnosti predlozit’ tito ¢ast
elektronicky

v pripade, Ze je sUc¢astou nejakej strany materidlu vlastnoruény podpis (predsedu
vlady, podpredsedu vlady, ministra, veddceho Uradu, ...), v elekronickej podobe sa
neuvadza, ale sa za menom a priezviskom doplni skratka v.r.

ak je stc¢astou materidlu uznesenie NR SR, poslanecky navrh zéakona, alebo iny
dokument z NR SR, musi si jeho elektronickd podobu zaobstarat’ predkladatel’ (napr. z
internetovej stranky www.nrsr.sk, ...)

posielat’ elektronickl podobu materidlov e-mailom (iba v nevyhnutnych pripadoch,
napr. dlhodoby vypadok, resp. nefunkénost’ siete) je mozné pouzit’ disketu

dodat’ uznesenie a prilohu k uzneseniu v jednom subore (nie v dvoch, alebo viacerych)
prilozit ku kazdému informativemu materialu navrh zdznamu z rokovania vlady
v pisomnej aj elektronickej podobe

pri zmene textu v niektorej casti uz odoslaného materialu (z dévodu zapracovania
pripomienok, zmien v ramci dodatku, opraveni preklepu alebo inej chyby) je potrebné
¢o najskor poslat na adresu material@vlada.gov.sk celt tato &ast’, napr. navrh
uznesenia, dévodovl spravu (nielen stranu, kde sa udiala zmena). Do e-mailu je
zaroven potrebné presne napisat’ 0 aki zmenu ide, ku ktorému materialu sa vztahuje a
postup na vymenu: napr. posielame nova dévodovud spravu k materidlu 521/2001, ktora
ma byt vymenena za pévodnu

pri posielani materidlu e-mailom désledne vyplnit do predmetu (Subject) nazov
materialu a rezortné &islo a do samotného textu e-mailu minimalne tieto Gdaje o
kontaktnej osobe: meno a priezvisko, Utvar, rezort a telefénne ¢islo

oznacovat' jednotlivé stbory v ktorych sd ¢asti materidlu jednoznaénym nazvom,
podra pravidiel uvedenych v tomto metodickom pokyne

striktne rozliSovat’ predkladaciu a dévodovu spravu (pri nadpise aj nazve suboru)
zabezpecit,, aby koreSpondoval pocet a ndzov jednotlivych casti materidlu s obsahom
uvedenym na obale materialu
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3. PRIPOMIENKOVE KONANIE

3.1.  Procedura pripomienkového konania

3.1.1 Interné pripomienkové konanie

(1) Predkladatel’ predlozi pracovnd verziu na posUdenie svojim odbornym (tvarom a
poradnym orgadnom.

(2) OdporG¢a sa uskutocnit’ interné pripomienkové konanie k ¢iastkovym vystupom v rdmci
Ustrednych orgénov Statnej spravy, resp. rezortu najma prostrednictvom internej pocitacovej
siete (intranetu), resp. internetu.

3.1.2 Oznam o zaéati pripomienkového konania

(1) Po tom, ako je pracovna verzia materialu spracovand, posiudena a podpisana
predkladatelom a oficidlne predloZzena na pripomienkové konanie, sa oficidlna verzia
materidlu zverejni na internete v zmysle § 5 zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informacidm s upozornenim, Ze sa zacalo pripomienkové konanie.

(2) Oznam je upozornenie o zverejneni materialu na pripomienkové konanie na internete.
Tento oznam rozpoSle predkladatel’ povinne pripomienkujicim subjektom v elektronickej
apisomnej forme. Pisomne ho posle na adresu povinne pripomienkujucich subjektov
a elektronicky na e-mailové adresy povinne pripomienkujicich subjektov, uvedené v zozname
adries povinne pripomienkujucich subjektov na strdnkach: http://w3.vlada.gov.sk/adresypk
resp.  http://www.vlada.gov.sk/adresypk .  Ostathym  pripomienkujlcim  subjektom
predkladatel’ moze poslat’ oznam podl'a uvéazenia. Pri posielani oznamov e-mailom je
potrebné si nastavit’ automatické vyZzadovanie potvrdenia o prijati e-mailu druhou stranou.

(3) Oznam bude obsahovat’

e néazov materiélu

e lehotu na pripomienkovanie

e internetovu adresu, kde je mozné do materialu nahliadnut’ a ,,stiahnut™ si ho (presunat’
do vlastného pocitaca).

o elektronick( adresu, na ktoru je potrebné zaslat’ pripomienky.

Sabléna oznamu je zverejnena na strankach http://w3.vlada.gov.sk/sablony resp.
http://www.vlada.gov.sk/sablony vid’ zoznam priloh tohto metodického pokynu.

3.1.3 Postup upravujlci spristupniovanie materidlov na pripomienkové konanie
(elektronickou formou):

(1) Material na pripomienkové konanie v elekronickej podobe je potrebné zasielat’ e-mailom
svojim rezortnym informatikom resp. inému svojmu odbornému Gtvaru, ktory zabezpeéi ich
vystavenie na internete (na nimi uréend e-mailovd adresu, postup si uréuje kazdy rezort sam).
a aj na adresu matnapk@vlada.gov.sk, v sulade s technickymi poZiadavkami, ktoré su rovnake
ako pre material na rokovanie vlady a nachadzaju sa v ¢asti 2.3 tohto metodického pokynu.

(2) Od uginnosti zmien (1. 11. 2001) az do konca prechodnej lehoty (do 31. 12. 2001) je
potrebné zasielat okrem oznamu v pisomnej a elektronickej podobe aj materidly na
pripomienkové konanie v pisomnej forme. Od 1. 1. 2002 sa materidly na pripomienkové
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konanie v pisomnej forme zasielat’ nebudd, iba pisomny a elektronicky oznam o zverejneni
materialu na pripomienkové konanie.

(3) Rezort je povinny zverejiiovat’ vsetky svoje materialy na pripomienkové konanie na svojej
internetovej stranke, ktorej parametre v pripade potreby upravi podla pokynov odboru
informatiky a racionalizacie Statnej spravy Uradu vlady SR.

(4) Adresa rezortnej stranky pre materialy na pripomienkové konanie by mala mat’ tvar:
http://www.domena_rezortu.sk/pk (napr. www.culture.gov.sk/pKk).

(5) Centralny pristup ku vSetkym materialom na pripomienkové konanie bude z internetovej
stranky Uradu vlady SR na adrese: http://www.vlada.gov.sk/pk.

(6) V krizovom pripade (dlhodoby vypadok, resp. nefunkénost’ siete, a pod.) uréi dalsi postup
Urad vlady SR.

3.1.4 Pripomienkujuce subjekty
(1) Pripomienkového konania k obsahu materialu sa ztG¢astiuju:

e Povinne pripomienkujuce subjekty

e Ostatné pripomienkujuce subjekty

e Verejnost’
(2) Predkladatel’ mdze podla uvazenia zaslat material aj na pripomienkovanie ¢lenom
poradnych expertnych organov (formélnych), resp. Tubovolnym dalSim subjektom v
posobnosti ministerstva (individudlne podra jednotlivych ministerstiev) elektronickou
formou, resp. priamo na zasadnuti organu.

(3) V pripade nelegislativnych materiélov predkladanych na rokovanie vlady sa za povinne
pripomienkujuce subjekty povazuji podpredsedovia vlady a ministri (¢l. 10, ods. 1 Smernice)
a organy a instittcie, ktorym sa v nich navrhuja Glohy alebo ktorych sa problematika tyka (¢l.
10, ods. 2 Smernice okrem verejnosti), odbor vladnej agendy Uradu vlady SR (¢l. 10, ods. 9
Smernice) a sekcia hospodarskej politiky Uradu vlady SR (ak material obsahuje 2. Gast
dolozky finanénych, ekonomickych, environmentalnych vplyvov a vplyvov na zamestnanost’.

(4) Ostatné pripomienkujice subjekty sG napr. iné Statne organy (okrem povinne
pripomienkujucich subjektov), samospréava, profesijné organizacie, akademické kruhy, G3S a
pod.

(5) Verejnost ma pravo vzniest pripomienky a podla uvédZenia predkladatela i pravo
z(c¢astnit’ sa na rozporovom konani, resp. na verejnej odbornej prezentacii.

3.1.5 Vynimka z predkladania materialov na pripomienkové konanie

Na pripomienkové konanie nemusi byt’ zaslany:

o material nelegislativnej a nekoncepénej povahy, ktory nezasahuje do pdsobnosti inych
organov verejnej moci a ani z neho nevyplyvaji tymto organom nijaké Glohy, najméa
faktografické Udaje, ktoré nie je mozné menit’ (informéacia o plneni Statneho rozpogctu),
informativne materialy, ktoré vlada berie na vedomie, plan zahrani¢nych ciest ,
personalne navrhy,

e material nelegislativnej a nekoncepcnej povahy, ak tak rozhodne vlada SR.

3.1.6 Lehoty na pripomienkové konanie
(1) Pri predkladani materialu do vlady sa postupuje jednym z nasledujucich postupov:

e beZny postup
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e zjednoduSeny postup

e skréateny postup
(2) Pri beznom postupe je lehota na pripomienkovanie 15 pracovnych dni pre navrhy
pravnych predpisov a 10 pracovnych dni pre ostatné materidly od ich zverejnenia.

(3) Zjednoduseny postup sa uplatni v pripade tych materialov, ktoré by podla vynimky z
predkladania materialov na pripomienkové konanie (Gast’ 3.1.5 tohto metodického pokynu)
nemuseli byt vébec predloZzené na pripomienkové konanie, av3ak predkladatel’ sa z
akychkol'vek dbévodov rozhodne predlozit ich na pripomienkové konanie. Lehota na
pripomienkovanie takychto materidlov je 5 pracovnych dni. ZjednoduSeny postup sa netyka
navrhov pravnych predpisov.

(4) V pripadoch, ak nastand mimoriadne okolnosti (m6ze dojst k ohrozeniu zakladnych
Fudskych prav a slobdd alebo bezpeénosti, ak hrozia Statu znaéné hospodarske Skody, v
pripadoch vyhlasenia nudzového stavu alebo opatreni na rieSenie mimoriadnej situdcie), ak
hrozi nesplnenie Uloh vyplyvajicich z prijatych eurointegracnych zavazkov alebo ak sa
materidl tyka akcii na zabezpecenie medzinarodného mieru a bezpeénosti, mozno
pripomienkové konanie uskuto¢nit’ v skratenej forme; lehota na pripomienky podla odseku 4
sa skracuje na pat’ pracovnych dni; tito pat'diovu lehotu nie je potrebné dodrZat’ v pripade, ak
vlada alebo predseda vlady uloZia vypracovat’ material ako naliehavy.

Prehl'adné usporiadanie leh6t v pracovnych diioch pre jednotlivé postupy je nasledovné:

BEZNY (RIADNY) ZJEDNODUSENY |SKRATENY

Nelegislativne materidly |10 5 5

3.1.7 Posielanie a ¢lenenie reakcii k materialu v ramci pripomienkového konania

(1) Podpredsedovia vlady a ministri, ako aj tie organy a institlcie, do pdsobnosti ktorych
dokument akymkol'vek spdsobom zasahuje (t.j. ktorym sa ukladaji Glohy alebo ktorych sa
problematika tyka) zasielaju reakcie elektronicky, ako aj pisomnou formou.

(2) Organy a inStiticie, do poOsobnosti ktorych dokument nezasahuje a ostatné
pripomienkujlce miesta, zasla reakcie vyluéne elektronicky.

(3) Verejnost mdze zaslat v ramci pripomienkového konania reakciu pisomnou formou
alebo elektronicky.

(4) Reakcie sa posielaju na obyc¢ajnu, resp. e-meilovl adresu, ktord bola uvedend v ozname
o0 zverejneni materialu na pripomienkové konanie.

(5) Reakcia musi byt oznacena ako pripomienka alebo podnet.

(6) Pripomienka je jednozna¢ne formulovany av urcenej lehote predpisanym spdsobom
uplatneny a zdévodneny navrh na Upravu textu pisomného materidlu. Pripomienkou mozno
navrhnt’ novy text alebo odporugit’ Upravu textu ato jeho doplnenie, zmenu, vypustenie,
resp. upresnenie pdvodného textu. Navrh, ktory nespina vys$3ie uvedené kritéria, sa
nepovazuje za pripomienku.

(7) Pripomienky sa ¢lenia na:

e vieobecné
o konkrétne
0 vecné (ak sa hamieta vecné rieSenie navrhované v materiali)
o préavne (ak sa namieta rozpor s pravnymi predpismi, prip. s Ustavou SR)
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o legislativnotechnické v pripade navrhov pravnych predpisov, resp. legislativnych
zamerov (ak sa namieta rozpor s Legislativnymi pravidlami vlady SR, ¢o zahfiia aj
jazykovu stranku podIa ¢l. 4 ods. 2 a 3)
o technické a jazykové
(8) Technickymi a jazykovymi Upravami sa pri nelegislativnych materidloch, ktoré sa
predkladaji na pripomienkové konanie zaobera odbor vladnej agendy Uradu vlady SR.
Predkladatel’ je preto povinny zasielat pisomny oznam o uverejneni materialu na
pripomienkové konanie na adresu: Urad vlady SR, odbor vladnej agendy, Nam. slobody 1,

81370, Bratislava. Oznam o uverejneni materidlu na pripomienkové konanie v elektronickej
forme je potrebné zasielat’ na e-mailovu adresu: ovaoznam@vlada.gov.sk.

(9) Osobitny vyznam maji pripomienky zasadného charakteru (zasadné pripomienky)
vznesené Ustrednym organom Statnej spravy, ktoré pripomienkujuci jasne oznaci ako zasadné.
Zasadna pripomienka je pripomienka, ktora je vyjadrenim vyrazného nesthlasu s konkrétnym
bodom materialu a ktord v pripade jej neodstranenia v rozporovom konani sposobi, Ze osoby
vyjadrujdce zasadnu pripomienku pritomné na rokovani vlady ju vznesi na rokovani viady a
¢len vlady vyjadrujici zésadnu pripomienku s najvysSou pravdepodobnostou nebude moct
hlasovat’ na rokovani vlady za predkladany material. O pripomienkach oznacenych ako
zasadné sa uskutociiuje rozporové konanie.

(10) Ak povinne pripomienkojuci subjekt pripomienky v uréenej lehote nezaSle, znamena to,
Ze ku dnu uplynutia lehoty nemé voci materialu pripomienky, ibaZe zaSle predkladatel'ovi do
posledného dna urcenej lehoty informaciu, Zze poSle pripomienky bezodkladne po uplynuti
lehoty. Predkladatel’ nemusi oneskorene zaslané pripomienky vyhodnotit’.

(11) Hromadné pripomienka je pripomienka verejnosti, s ktorou sa stotoZnilo 300 a viac
fyzickych, alebo pravnickych osob.

(12) Podnet je kazda ina reakcia, ktora nespliia nalezitosti pripomienky.

(13) Clenenie podnetov:

nazor (podpora alebo nesthlas)

otazka

odpordcanie — ndmet

vyhrada

3.1.8 Pripomienkové konanie utajovanych a nespristupiiovanych materialov

Na pripomienkové konanie utajovanych materidlov, ako aj neutajovanych materidlov alebo
ich Gasti, ktoré nemozno spristupnit’ z dévodov uvedenych v osobitnom zakone® sa primerane
vztahuje ¢l. 10 ods. 1 az 9 Smernice okrem ustanoveni o zverejiovani materialov. Na
pripomienkovom konani tychto materidlov sa z(c¢astiiuju osoby uvedené v ¢l. 10 ods. 1
Smernice, ktorym sa v nich ukladaju lohy, alebo ktorych sa tykajd. Tieto materidly sa
pripomienkuju vyluéne osobne alebo pisomnou formou.

% Zakon €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zékonov (zékon
o slobode informécii).

Zéakon ¢&. 241/2001 Z.z. o ochrane utajovanych skutoénosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Vyhlasky Narodného bezpe¢nostného Gradu vydané na zéklade splnomociiovacich ustanoveni zékona ¢&.
241/2001 Z.z.
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3.2.  Vyhodnotenie pripomienkového konania

(1) Vyhodnotenie pripomienkového konania musi obsahovat’ Gdaje o tom, ktorym organom
bol material predlozeny, kto nemal pripomienky, kto nezaslal pripomienky, s ktorymi
orgdnmi, resp. verejnostou bol material prerokovany, na akej drovni a s akym vysledkom,
d’alej treba uviest’, ktorym pripomienkam vréatane pripomienok verejnosti sa nevyhovelo a z
akych pricin. Akceptované pripomienky sa vyhodnocuju len v pripade, Ze boli zaslané
elektronickou formou. Akceptované pisarske, gramatické a Stylistické pripomienky sa
nevyhodnocuju. Osobitne treba uviest’ rozpory, ktoré zainteresované organy povazuju za
zasadné. Osobitne treba taktieZ uviest’ rozpor s hromadnou pripomienkou verejnosti podl'a
asti 3.3 ods. 2 tohto metodického pokynu, s ktorou sa stotoznilo 300 a viac fyzickych oséb
alebo pravnickych os6b (d’alej len ,verejnost*), ako aj rozpor s 300 a viac obsahovo
pribuznymi  pripomienkami  verejnosti. Predkladatel uvedie rozpor s hromadnou
pripomienkou verejnosti podla ¢asti 3.3 ods. 2 tohto metodického pokynu aj vtedy, ak bola
vznesena po uskutoénenom rozporovom konani a zaroven sa tyka vylu¢ne zmien v materiali
uskutoénenych po zagati pripomienkového konania.

(2) Nie je povinnostou predkladatela vyhodnotit’ pripomienku, ktora nespina kritéria uvedené
v tomto metodickom pokyne v ¢asti posielanie a €lenenie reakcii k materialu v rdmci
pripomienkového konania.

(3) Povinnostou predkladatela pri vyhodnoteni pripomienkového konania je zaoberat' sa
v3etkymi podnetmi, nie vak ich vyhodnotit'" predpisanou formou a uskutoénit’ rozporové
konanie.

3.3.  Rozporové konanie

(1) Rozpory k materiélu treba odstranit’ pred jeho predloZenim vlade v rdmci rozporového
konania, a to aj osobnym rokovanim na drovni Statutarnych organov zo strany predkladatel’a a
zainteresovanych Statutarnych organov, ktoré sa uskutoéni najma vtedy, ak pripomienkujuce
organy vyjadria v pripomienkovom konani pripomienky, ktoré povazuji za zasadné. Ak sa
rozpory neodstrania ani tymto rokovanim, treba ich uviest’ vo vyhodnoteni pripomienkového
konania a predloZit navrh na rozhodnutie vlady. Rozpory k materialu mozno prerokovat’ aj na
zasadnuti expertného poradného organu na Urovni Ustrednych organov Statnej spravy alebo
poradného organu vlady. V odévodnenych pripadoch méze predkladatel’ okrem rozporového
konania uskutoénit’ i odbornd verejnl prezentaciu materidlu. Predkladatel’ nie je povinny
vyhodnotit’” pripomienky zo strany verejnosti, tykajice sa pripravy Statneho rozpoétu ani
uskuto¢nit’ so zastupcom verejnosti rozporové konanie.

(2) Rozporové konanie so zastupcom verejnosti sa moze uskutoénit’ vtedy, ak predkladatel
nevyhovel pripomienke, s ktorou sa stotoZnil vy3Si pocet pripomienkujucich subjektov zo
strany verejnosti a zaroveii sui¢ast'ou pripomienky je splnomocnenie zastupcovi verejnosti na
ich zastupovanie (hromadnd pripomienka). Rozporové konanie so z&stupcom verejnosti sa
uskutoéni vtedy, ak predkladatel’ nevyhovel hromadnej pripomienke, ibaZze existuju vazne
dbvody na neuskutocnenie rozporového konania; predkladatel tieto dévody zverejni na svojej
internetovej adrese.

(3) Rozporové konanie bude mat’ 2 druhy:

e expertné - za Ucasti veducich a odbornych pracovnikov
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e ministerské - na Urovni ¢lenov vlady, alebo predsedov ostatnych organov Statnej
spravy, resp. ineho Statutarneho organu
(4) O nevyrieSenych zésadnych pripomienkach rokuju c¢lenovia vlady, resp. veddci
Ustrednych organov Statnej spavy, v konecénej faze rozhodne vlada.

(5) Skratené rozporové konanie:

Prisludny ¢len vlady, alebo iny predkladatel m6ze rozhodut’ o skratenom rozporovom konani
formou:

e integrécie rozporového konania so zasadnutim expertného poradného organu, resp.
e integracie rozporového konania na ministerskej drovni so zasadnutim poradného
organu vlady (napr. Porady ekonomickych ministrov).

3.4. Poradné organy viady

(1) Ak mé& poradny orgdn vlady zaujat’ k materialu stanovisko, rokuje najprv o materidli
poradny organ vlady. OdporGcania poradného organu vlady sa predkladajd na rokovanie
vlady spolu s materidlom. Predkladatel ma& moznost' doplnit materidl o zapracované
odpordcania poradného organu viady.

(2) Ak poradny organ vlady nema k nemu zaujat’ stanovisko, predklada sa material priamo na
rokovanie vlady.

(3) Rokovania poradnych orgdnov vlady sa riadia prislusSnymi StatGtmi a rokovacimi
poriadkami jednotlivych poradnych organov vlady, ktoré uréuju aj lehoty na predkladanie
materiélov.
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4. ROKOVANIE VLADY

4.1. Doruéenie materialu

(1) Neutajované materidly sa na rokovanie vlady predkladaji v poéte 40 pisomnych
vyhotoveni (z nich 2 podpisané) a v elektronickej forme.

(2) Utajované materidly sa na rokovanie vlady predkladaji v poéte pisomnych vyhotoveni
zodpovedajucom poctu ¢lenov vlady + 8 (z nich 2 podpisané); v elektronickej forme sa
nepredkladaju.

(3) Materialy, ktoré nemozno spristupnit’ z dévodov podla zékona ¢. 211/2000 Z.z. o
slobodnom pristupe k informéacidm (okrem utajovanych materialov) sa na rokovanie vlady
predkladaji v poéte pisomnych vyhotoveni uvedenom v odseku 1 (z nich 2 podpisané);
v elektronickej forme sa nepredkladaju.

(4) Materidly, ktoré vlada berie len na vedomie (informativne materiély) sa na rokovanie
vlady predkladaju v poéte 5 pisomnych vyhotoveni (z nich 1 podpisany) a v elektronickej
forme.

(5) Material uvedeny v odseku 1 a 4 doruci predkladatel’ v zmysle Rokovacieho poriadku
a Smernice na Urad vlady SR v pisomnej podobe. Elektronickd podobu materialu (podra
pokynov a poziadaviek na technické spracovanie uvedené v ¢asti 2.3 tohto metodického
pokynu) je potrebné zaslat’ pomocou elektronickej poSty na adresu material@vlada.gov.sk.
Do predmetu e-mailu (Subject) je potrebné napisat’ nazov materialu a rezortné &islo a do
samotného textu e-mailu minimélne tieto Udaje o kontaktnej osobe na rezorte, ktord material v
elektronickej podobe pripravovala, resp. je zodpovedna za jeho technické vyhotovenie a ktora
bude k dispozicii v pripade, Ze material nie je v poZadovanom formate, resp. ¢itatel'ny: meno
a priezvisko, Utvar, rezort a telefénne ¢islo. Elektronick( podobu materidlu je mozné v
nevyhnutnych pripadoch dorucit’ aj na diskete. V takomto pripade uvedenie predkladatel
vysSie spominané Udaje o kontaktnej osobe (meno a priezvisko, Gtvar, rezort a telefonne &islo)
na obale diskety. Zhodu pisomnej a dorucenej elektronickej podoby materidlu garantuje
predkladater’.

(6) Do néavrhu programu rokovania vliady mdzu byt zaradené materialy predlozené na Urad
vlady SR najneskor vo Stvrtok v predchadzajicom tyZdni do 10:00 hod.

(7) Do dodatku navrhu programu rokovania vlady mozu byt zaradené materialy predlozené
na Urad vlady SR najneskér v pondelok pred rokovanim do 9:00 hod.

4.2.  Vytvaranie programu rokovania (program rokovania)

(1) Predbezné navrhy programu, navrhy programu, jeho dodatky a programy rokovania vlady
spristupiiuje Urad vlady SR aj elektronicky.

(2) V piatok do 10.00 hod. odbor vladnej agendy Uradu vlady SR vyhotovi navrh programu
nasledujiceho zasadnutia vlady vo vopred definovanom tvare a formate. Zodpovedny
zamestnanec zabezpeci zverejnenie programu na Internete.

(3) V pondelok do 12.00 hod. odbor vladnej agendy Uradu vlady SR vyhotovi pripadny
dodatok k n&vrhu programu a zodpovedny zamestnanec zabezpeci jeho zverejnenie na
Internete.
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(4) V den rokovania vlady odbor vladnej agendy Uradu vlady SR upravi schvaleny program
rokovania do 3 hodin od zac¢iatku rokovania a zodpovedny zamestnanec zabezpeéi jeho
zverejnenie na Internete, vratane zverejnenia dodato¢ne zaradenych materidlov. Zaroven sa
uverejni predbezny navrh programu na nasledujdce rokovanie vlady.

(5) V pripadne Statneho sviatku, diia pracovného pokoja alebo zmeny terminu rokovania
vlady sa terminy uvedené v odsekoch 2 a 3 mdzu primerane zmenit'.

4.3.  Spristupiovanie materialov

(1) Zamestnanec Uradu vlady SR, ktory je zodpovedny za zverejiovanie materialov na
rokovanie vlady (dalej len ,,zodpovedny zamestnanec”), zaradi material v elektronickej
podobe do informac¢ného systému, ktorym sa materiél vlozZi do databazy. Ak nebude materiél
pripraveny podla pokynov a poZiadaviek na technické spracovanie, nebude na rokovanie
vlady zaradeny. Material po vloZeni do databazy bude spristupneny na WWW stranke Uradu
vlady SR.

(2) Ak predkladany neutajovany material nemozno spristupnit’ z dovodov uvedenych
v zdkone ¢&. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam, materidl sa predlozi len
v pisomnej podobe, predkladatel’ na obale materidlu v pravom hornom rohu uvedie slovo
,NESPRISTUPNOVAT*“ av predkladacej sprave uvedie dovod nespristupiiovania aj
sodkazom na prislusné ustanovenie zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam. Ak predkladatel’ takto neoznac¢i material, ktory nemozno spristupnit, nesie
zodpovednost’ za jeho spristupnenie. V ndzve takéhoto materidlu nesmd byt (daje, ktoré
nemozno spristupnit’.

(3) Ak material uvedeny v odseku 2 mozno spristupnit’ ¢iastoc¢ne, vyznaci predkladatel’ na
obale materialu v pravom hornom rohu podg¢iarknuté slovo ,,NESPRISTUPNOVAT*“. Na
prvej strane kaZdej ¢asti materialu v pravom hornom rohu vyznagi, ¢i tlto ¢ast’ mozno, alebo
nemozno spristupnit’ slovami ,,NESPRISTUPNOVAT*, alebo ,,MOZNO SPRISTUPNIT*.
Ak vniektorej casti materidlu nemozno spristupnit’ len ¢ast’ textu, oznacenie
,NESPRISTUPNOVAT*" na prvej strane tejto ¢asti sa pod¢iarkne a pod¢iarkne sa aj prislusna
Cast’ textu, ktory nemozno spristupnit’. Tento material sa predloZi len v pisomnej podobe a nie
je vystaveny na Internete.

4.4.  Vysledky rokovania vlady (uznesenia a zaznamy)

(1) Pocas rokovania vlady zodpovedny zamestnanec podra informacii odboru vladnej agendy
Uradu vlady SR priebezne zverejiuje vysledok rokovania k jednotlivym bodom programu.

(2) Material sa oznaci ako:

schvaleny
Vlada schvalila material ako celok.

schvéleny s pripomienkami
Vlada schvalila material v zneni pripomienok, ktoré boli vznesené na rokovani vlady.

schvéleny s pripomienkou
Vlada schvalila material v zneni jednej pripomienky, ktora bola vznesena na rokovani vlady.
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suhlasi
Vlada suhlasi s poslaneckym navrhom zakona.

vzaty na vedomie
Vlada vzala material na vedomie v predloZzenom zneni.

vzaty na vedomie s pripomienkami
Vlada vzala material na vedomie v zneni pripomienok, vznesenych na rokovani vlady.

vzaty na vedomie s pripomienkou
Vlada vzala materiél na vedomie v zneni jednej pripomienky, vznesenej na rokovani viady.

neschvaleny
Vlada neschvalila material ako celok.

nesuhlas
Vlada nesthlasi s poslaneckym navrhom zakona.

vypusteny

Materidl bol vypusteny z ndvrhu programu dodatkom ndvrhu programu alebo na zaciatku
rokovania vlady pocas schval'ovania programu.

vrateny

Vlada v priebehu rokovania vratila predkladatelovi material na dopracovanie formou dodatku
alebo nového znenia alebo prerokovanie v poradnom orgéane.

stiahnuty
Predkladatel stiahol material z programu rokovania.

rokovanie prerusené
VI&da prerusila prerokivanie materialu s tym, Ze rokovanie o iom bude pokragovat’ neskor.

odlozeny
Vlada bez rokovania o materiali tento odloZila na iné rokovanie vilady.

vlada nerozhodla
nebol potrebny pocet hlasov na schvalenie ani na neschvalenie materialu

20



(3) Odbor vladnej agendy Uradu vlady SR po rokovani vlady vyhotovi koneéné znenie
uzneseni a zodpovedny zamestnanec zabezpeci ich spristupnenie na Internete.

(4) Odbor vladnej agendy Uradu vlady SR vyhotovi zdznam z rokovania vlady a zodpovedny
zamestnanec zverejni tento zaznam na Internete.

(5) Na pisarske chyby ainé zrejmé nespravnosti v uzneseniach vlady azaznamoch
z rokovania vlady je potrebné upozornit' odbor vladnej agendy Uradu vlady SR, ktory
zabezpeci opravu.

(6) V pripade, Ze bol materidl schvéleny s pripomienkami, predkladatel’ zabezpeci
zapracovanie pripomienok do materidlu a pisomne (1 kus podpisany predkladatel'om
zodpovednym za pripravu a prodlozZenie materidlu so sprievodnym listom) a elektronicky
poSle do 7 dni na adresu material@vlada.gov.sk celd ¢ast’ resp. &asti, ktorych sa tieto Upravy
tykajd, napr. navrh uznesenia, dévodovl spravu (nielen stranu, resp. strany, kde sa udiala
zmena). Na technické spracovanie platia pokyny a poziadavky podla ¢asti 2.3 tohto
metodického pokynu. Do e-mailu je zaroven potrebné presne napisat’, Ze ide o zaslanie ¢asti
materidlu so zapracovanymi pripomienkami, ku ktorému materialu patria a postup na
vymenu: napr. posielame dévodovi spravu so zapracovanymi pripomienkami k materialu
521/2001, ktord ma byt vymenené za pbvodnu.

4.5.  Zvukovy zdznam z rokovania

(1) Zvukovy zaznam zrokovania vlady vyhotovuje, eviduje, uschovava, spristupiuje
a vyrad'uje odbor vladnej agendy Uradu vlady SR.

(2) Zvukovy zéznam si mbzu vypocut Gcastnici rokovania vlady, zamestnanci Uradu vlady
SR a predkladatel'om materialu poverené osoby, ak sa potrebuji oboznamit’ s pripomienkami
a prijatymi zavermi k materidlu, aby ho mohli upravit v sulade s vysledkom rozhodnutia
vlady.

(3) Vypocut si zvukovy zadznam z rokovania vlady mozno len na zaklade pisomnej Ziadosti
¢lena vlady, Statneho tajomnika, veduceho Uradu ministerstva, riaditel'a kancelrie ministra,
predsedu alebo podpredsedu iného Ustredného organu Statnej spravy, iného predkladatela
materialu na rokovanie vlady alebo osoby, ktora ho zastupuje alebo riaditel'a Gtvaru Uradu
vlady SR pre zamestnanca Uradu vlady SR. V Ziadosti sa uvedie datum rokovania vlady, bod
rokovania, ndzov materiélu, kto si zd&znam vypocuje (meno, priezvisko, funkcia) a podpisova
dolozka. Ziadost’ sa zasle faxom alebo e-mailom na odbor vladnej agendy Uradu vlady SR
a dohodne sa telefonicky termin vypocutia zdznamu. Original Ziadosti sa odovzda na odbor
vladnej agendy Uradu vlady SR pri vypocuti zaznamu, ktory ho pripoji k zvukovému
zaznamu ako zddvodnenie na otvorenie zapecateného obalu zvukového zaznamu. Sabléna a
vzor Ziadosti sU zverejnené na strankach http://w3.vlada.gov.sk/sablony resp.
http://www.vlada.gov.sk/sablony vid’ zoznam priloh tohto metodického pokynu.

(4) Z vypocutého zvukového zaznamu je mozné vyhotovit poznamky alebo pisomny
zédznam. Kopia zvukového zdznamu sa nesmie vyhotovit’.
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4.6. Predkladanie materialov Narodnej rade SR

(1) Vlada musi prerokovat’ kazdy material, ktory predloZi na rokovanie Narodnej rady SR.

(2) Predkladatel’ upravi material podla zaverov rokovania vlady, ozna¢i ho ¢&islom tlace
vyZiadanom z Kanceldrie Narodnej rady SR apredloZi do piatich pracovnych dni od
rokovania vlady 8 vytlagkov cez podateltu Uradu vlady SR predsedovi vlady na podpis.
Jeden z vytlackov na obale podpiSe v Favom dolnom rohu predkladatel’ a v pravom hornom
rohu za bezchybnost’ spracovatel’ materialu. Sabléna a vzor obalu materialu su zverejnené na
strankach http://w3.vlada.gov.sk/sablony resp. http://www.vlada.gov.sk/sablony vid’ zoznam
priloh tohto metodického pokynu.

(3) Odbor vladnej agendy Uradu vlady SR zabezpe¢i vyhotovenie a podpisanie sprievodného
listu predsedu vlady predsedovi Narodnej rady SR, prilozenie uznesenia vlady
k sprievodnému listu a podpis predloZenych vytlackov materialu.

(4) Dorucenie sprievodného listu, uznesenia vlady, 260 vytlackov, z toho 5 podpisanych a ak
ide o navrh pravneho predpisu aj diskety s elektronickym textom materidlu do podatelne
Narodnej rady SR zabezpeci predkladater’.
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5. UZNESENIA

5.1.  Navrh uznesenia vlady SR - zasady pripravy
Pri priprave ndvrhu uznesenia vlady SR je nutné dodrZat’ nasledujlice zasady:

Prvé strana

(1) Prva strana obsahuje slova ,,ndvrh uznesenia vlady Slovenskej republiky®, nazov navrhu
uznesenia a informacny blok.

Néazov uznesenia

(2) V nazve navrhu uznesenia sa uvadza cely neskrateny ndzov uznesenia, ktory je totozny
s ndzvom materialu uvedenym na obale.

Informaény blok
(3) V "Informa&nom bloku™ st uvedené informécie, ktoré identifikujd uznesenie vlady:

Cislo uznesenia:
Zo dna:

Cislo materialu:
Predkladater’:

Cislo uznesenia je poradové ¢islo, ktoré sa mu prideli po jeho schvaleni vladou (vyplIni odbor
vladnej agendy Uradu vlady SR).

Zo diia je datum zasadnutia vlady SR, na ktorom uznesenie prijala (vyplni odbor vladnej
agendy Uradu vlady SR).

Cislo materialu je &islo, pod ktorym je material evidovany na Urade vlady SR (vyplni odbor
vladnej agendy Uradu vlady SR).

Predkladatel’ je predkladatel’ materialu na rokovanie vlady. Ak materiél predkladaju viaceri
predkladatelia, uvadza sa predkladatel, ktory je zodpovedny za pripravu a predloZenie
materidlu na rokovanie vlady a je v zozname predkladatel’ov uvedeny na prvom mieste.

Ak néavrh uznesenia je potrebné oznacit’ niektorym stuptiom utajenia (prisne tajné, tajné,
doverné, vyhradene), tento sa uvedie v pravom hornom rohu prvej strany navrhu uznesenia.
Obdobne, ak sa navrh uznesenia nespristupiiuje, oznacenie , Nespristupfiovat* sa uvedie
v pravom hornom rohu prvej strany navrhu uznesenia.

Za informaénym blokom nasleduje slovo ,,VIada“ a za nim &asti navrhu uznesenia.

Cast’

(4) ,,Cast™ vyjadruje, "¢o vlada robi" (napr.: "berie na vedomie”, "uklada", "vymendva" a
pod.). Casti si oznadované verkymi pismenami abecedy v poradi od za¢iatku uznesenia
(napr.: A. berie na vedomie; B. uklada; C.... a pod.).

Bod

(5) ,,Cast™ sa ¢leni na ,,Body*, ktoré tvoria bloky: "Zodpovedna osoba”, "Text" a "Termin". V
ramci "Bodu" sa nemusia vyskytovat’ vSetky tri bloky stc¢asne.
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(6) Ak ,cast*definuje ¢innost’ vlady slovom ,,uklada“, ,,bod“ je Glohou, ktord vlada ulozila
zodpovednej osobe, ¢o mé zodpovedna osoba vykonat’, aby bol dosiahnuty zamer vIady.

(7) Ak je ,,Bod“ uloha, musi obsahovat' vSetky tri bloky ,Bodu“, t.j. ,,Zodpovedna
osoba“,“Text* a ,,Termin“.

Zodpovedné osoba

(8) "Zodpovedna osoba" je blok, ktory jednoznacne definuje, koho sa "Bod" tyka. Mézu byt
uvedené aj viaceré zodpovedné osoby s tym, Ze kazda je uvadzana na novom riadku. Ked’ su
k Ulohe uvedené viaceré zodpovedné osoby z textu tlohy musi vyplyvat,, ¢i Glohu plni kazda
zodpovedna osoba samostatne, alebo Ulohu plnia spolo¢ne, pricom prva zodpovedna osoba je
gestor. Ak pri plneni Glohy maju spolupracovat’ zodpovedné osoby, tieto sa uvadzaji priamo
do textu Ulohy.

(9) Zodpovednou osobou, ktorej vlada uklada splnenie Ulohy z uznesenia je napr. predseda
vlady, podpredsedovia vlady, ministri, predsedovia ostatnych Gstrednych organov Statnej
spravy, prednostovia krajskych Gradov.

(10) Pripustné su aj zauZivané skupinové oznacenia 0s6b s tym, Ze jednotlivé zodpovedné
osoby musia byt jednoznac¢ne vopred definované a nemenné pre skupinové oznacenie:
»clenovia viady“, ,,ministri“, ,,predsedovia ostatnych Gstrednych organov Statnej spravy* (tyka
sa v3etkych ostatnych Gstrednych organov Statnej spravy, teda aj napr.: vediceho Uradu vlady
SR, riaditel'a Narodného bezpec¢nostného Uradu), prednostovia krajskych Uradov, spravcovia
dalSich rozpoc¢tovych kapitol, t.j. zoznam osdb skupinového oznacenia nesmie vyplyvat
napr. z kontextu , Textu“, alebo z materidlu (napr. ,prislusni ministri“, ,¢lenovia vlady“,
ktorych sa koncepcia tyka" a pod.). Zoznam subjektov, ktorym vlada uklada ulohy
uzneseniami  vlddy a  skupinové oznacenia sa  nachddza na  strankach
http://w3.vlada.gov.sk/subulohy resp. http://www.vlada.gov.sk/subulohy .

(11) V ramci jednej "Casti" sa blok "Zodpovedna osoba" vztahuje ku vietkym nasledovnym
"Bodom", ktoré neobsahuji blok "Zodpovedna osoba" az do najblizSieho vyskytu bloku
"Zodpovedna osoba".

(12) Blok "Zodpovedna osoba", t.j. osoba, osoby, alebo skupinové oznacenie zodpovednych
0s0b sa necisluje.

Text

(13) "Text" je blok, ktory obsahuje presné znenie toho, na ¢om sa vlada uzniesla, ulohy
zodpovednym osobam, ulohy alebo opatrenia, ktoré sa odpordcajd inym organom
(inStitdciam).

(14) Kazdy "Text" je ¢islovany v poradi od zagiatku "Casti", v ktorej sa nachadza. Cislo
"Textu" obsahuje abecedné pismeno "Casti" a jeho poradové &islo (napr. B.1., B.2.). "Bod" je
&islovany aj vtedy, ked’ sa v "Casti" nachadza len jeden "Bod" (napr.: A.1.).

(15) Cislovanie v navrhu uznesenia je maximalne dvojuroviiové. Cisluju sa iba ,,éasti* a bloky
» 1 ext®.

(16) Ulohy mozno uviest’ len v ramci ,,Stran navrhu uznesenia® (nie v prilohe). Kazdy ,,Bod”,
ktory je Uloha, ma jednoznaéne uvedeného nositel'a Ulohy (,,Zodpovedna osoba“), presné
znenie (,, Text*) a termin plnenia (, Termin®).
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(17) Vrdmci  navrhu uznesenia sa nesmie pouzivat delenie slov na konci
riadku, zvyraznovanie slov vkladanim medzier medzi jednotlivé pismend slova (napr.:
uklada) apisanie textu v tabul’kach.

(18) Ak predkladatel' navrhuje zrudit' uznesenie vlady, v navrhu uznesenia uvedie &islo
anazov zruSovaného uznesenia. Ak predkladatel' navrhuje zruSit' bod uznesenia, v navrhu
uznesenia uvedie oznacgenie bodu (napr. B.1., C.3.) a text tohoto bodu.

Termin
(19) ,,Termin“ je blok, ktory urcuje charakter tlohy:

- terminovana - s jednoznacéne uréenym terminom (napr.: ,,do 31. decembra 2001*)
- neterminovana — ak je namiesto konkrétneho datumu pod blokom uvedené ,priebezne“, a
»irvale® alebo bez oznacenia.

AK je potrebné tlohu sledovat’ v urcitej periodicite, uvedd sa datumy, ku ktorym je potrebné
lohu splnit’ a vyhodnotit. To znamena, Ze namiesto ,,Stvrtro¢ne” alebo ,,roéne* a pod., ¢o su
slova, ktoré maju byt stcastou textu ulohy, terminom plnenia Glohy je: napr. ,,do 31.3., do
30.6., 30.9., 31.12.“ alebo aj ,,do 22.4., 22.7., 22.10., 22.1.“, konkrétny datum je mozné
prispdsobit’ diiu najblizSieho rokovania vlady, pripadne prispdsobit inému zameru,
vyplyvajlicemu z textu Glohy.

U trvalych Uloh sa namiesto terminu splnenia uvddza slovo "trvale", alebo "priebezne".
Vyhodnocovanie takychto Gloh sa vykonava k 30. 6. a 31. 12. podl'a ¢asti Datum povinného
splnenia v ¢asti 5.3.2. Hlasenie o plneni dloh z uznesenia vlady SR.

Nie je pripustné, aby bol termin uréeny takto:

- nejednoznacnou formuléciou, ktorl je mozné vyjadrit’ konkrétne stanovenym datumom, ku
ktorému treba Glohu splnit’ a vyhodnotit’:
(napr.: ,,v 1. polroku 2001“ nahradit’ slovami ,,do 31. decembra 2001*

»,minimélne jedenkréat ro¢ne do 28. 2. nasledujiceho roka za rok uplynuly* nahradit’
slovami ,,do 28. februéra kazdorocne,,.
V tomto pripade sa naviac dostal do terminu text “za rok uplynuly®, ktory mal byt si¢astou
textu Ulohy).

Blok "Termin" sa necisluje. Termin musi byt uvedeny ako samostatny blok a neméze byt
su¢astou bloku "Text", alebo vyplyvat’ z kontextu. Text terminu sa piSe kurzivou.

Zaver navrhu uznesenia

(20) Zaver navrhu uznesenia obsahuje bloky "Vykonaji" a "Na vedomie". Navrh uznesenia
nemusi vZdy obsahovat’ oba tieto bloky; zavisi to od textu celého navrhu uznesenia.

Vykonaju

(21) Obsahuje zoznam vSetkych "Zodpovednych os6b", pre ktoré vyplyvaja ulohy
z uznesenia a nachadza sa na konci navrhu uznesenia. Kazda "Zodpovedna osoba" sa uvadza
na samostatny riadok.

Na vedomie

(22) Obsahuje zoznam vsetkych orgdnov (institdcii) alebo os6b, pre ktoré s v uzneseni
odporucané tlohy, alebo opatrenia, alebo sa im uznesenie vlady po prijati ma dat’ na vedomie.
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(23) Kazda osoba alebo organ (institGcia) sa uvadza na samostatny riadok.
Strany priloh

(24) Ak uznesenie obsahuje "Strany priloh”, potom zaginajd vZdy na novej strane. V texte
uznesenia musi byt uvedeny odkaz na prilohu uznesenia.

(25) Ulohy vyplyvajuce z navrhu uznesenia nesmi byt uvedené v Ziadnej z priloh navrhu
uznesenia, ale musia byt uvedené v rdmci "Stran uznesenia".

(26) Prilohy mézu obsahovat’ I'ubovolnl textovl alebo obrazovu informéaciu (napr. zasady,
zoznamy, harmonogramy, tabul’ky a pod.)

(27) Priloha uznesenia musi obsahovat” v pravom hornom rohu na prvej strane prilohy
oznacenie (napr.: priloha ¢. 1 kuzneseniu vlady SR ¢&. 617/2000) a nazov prilohy (napr.
»Z0znam novozaéinajdcich stavieb™).

5.2. Uznesenie

Koneéné znenie uzneseni vyhotovi po rokovani vlady SR odbor vladnej agendy Uradu vlady
SR a zodpovedny zamestnanec zabezpeci ich spristupnenie na Internete.

5.3.  Hlasenie o plneni Glohy z uznesenia vliady SR

Do sprevadzkovania softvéru na jednotné predkladanie hlaseni o plneni uzneseni vlady
z jednotlivych Statnych organov, umoziujiceho nasledna kontrolu Uradom vlady SR, je
potrebné hlasenia dorucovat’ sekcii kontroly Uradu vlady SR v pisomnej forme, podpisanej
Statutarnym zastupcom prisluSného Statneho organu, ako aj prostrednictvom elektronickej
posSty na adresu: hlasenie@vlada.gov.sk alebo na diskete vo formate .rtf.

5.3.1 Zasady zasielania hlaseni:

(1) Hlasenie o plneni terminovanej tlohy s presne uréenym terminom plnenia sa doruci sekcii
kontroly Uradu vlady SR najneskdr do 10. kalendarneho dna po skonceni kalendarneho
Stvrtroka, v ktorom ma Gloha vladou uréeny termin plnenia.

(2) Terminovana Gloha sa vyradi z evidencie diiom splnenia alebo zruSenia vladou.

(3) V pripade nesplnenia terminovana uUloha zostdva nadalej v evidencii a vyhodnocuje sa
v rdmci hlasenia o plneni Gloh v nasledujicom Stvrtroku, resp. v pripade nahradného terminu
plnenia dlohy, ktory ur¢i vlada, resp. predseda vlady, v hlaseni o plneni dloh v prislusSnom
Stvrtroku.

(4) Hlasenie o priebeznom plneni neterminovanej Ulohy, tj. priebeznej, resp. trvalej ulohy, sa
doru¢i sekcii kontroly Uradu vlady SR periodicky najneskér do 10. kalend&rneho dna po
skon¢eni kalendarneho polroka.

(5) Neterminovana Uloha zostava v evidencii, kym nie je v plnom rozsahu splnena alebo
zrudena vladou.

(6) K hlaseniam o plneni vSetkych splatnych Gloh z uzneseni vlady v prislusSnom obdobi sa
pripoji ~ tabulkovy  sumar, ktorého tvar je  zverejneny na strankach
http://w3.vlada.gov.sk/sablony resp. http://www.vlada.gov.sk/sablony
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(7) V zavere hlaseni sa uvedie meno, telefénne ¢islo a elektronicka adresa osoby, ktora je
zodpovednd za obsahovl a formalnu spravnost’ hldsenia o plneni dloh vyplyvajlcich z
uzneseni vlady SR a zasielanie hlasenia o plneni za prislusny Ustredny organ Statnej spravy,
krajsky Urad, resp. iny Statny organ.

(8) Za spravnost’ obsahu a formy zodpoveda autor.

5.3.2 V tvare hlésenia o plneni Ulohy z uznesenia vlady je nutné presne uvadzat’ vietky
nasledujlce nalezitosti a dodrzat’ ich presné poradie:

CISLO UZNESENIA:  4-miestne &islo uznesenia (napr. 0001, 0025, 0238, 1115)
DATUM PRIJATIA UZNESENIA: DD.MM.RRRR (deii, mesiac, rok — napr. 02.01.2002)
UPLNE OZNACENIE ULOHY: (napr. C.3.)

ZNENIE ULOHY: presny text tlohy, ktort vliada uklada v prislusnom uzneseni

UO0SS: skratka nazvu Ustredného organu Statnej spravy, krajskeho uradu, resp. iného Statneho
organu (napr.: MH SR, MDPT SR, SSHR SR, SU SR, KU Tren¢in)

ZODPOVEDNY UTVAR: (neskrateny nazov sekcie, odboru ...)

ZODPOVEDNA OSOBA UOSS: - uvadza sa priezvisko, meno, titul pracovnika prislusného
UOSS, ktorému bolo uloZené plnenie Ulohy vyplyvajlcej z uznesenia vlady SR (napr.: Novak
Jan, Mgr.)

DATUM POVINNEHO SPLNENIA: DD.MM.RRRR (de#, mesiac, rok — napr.: 31.03.2002)

- je presny datum, kedy musi byt splnena terminovana Gloha z uznesenia vlady. V pripade
neterminovanej ulohy, t.j. Glohy, pre ktoru nie je stanoveny presny termin splnenia, sa uvedie
skratka KT - kontrolny termin a ddtum konca kalendarneho polroka, ku ktorému sa Uloha
vyhodnoti.: KT- 30.06.RRRR alebo KT- 31.12.RRRR

DATUM POVINNOSTI HLASENIA: DD.MM.RRRR (deii, mesiac, rok — napr.: 10.04.2002)
- je presny datum, kedy musi byt zaslané prvé hlasenie o plneni Glohy (terminovanej aj
neterminovanej). Uvadza sa ztoho dbvodu, aby bol prehlad, kedy bola Uloha prvykrat

hodnotend. (aj v d’alSich hlaseniach u terminovanych Uloh s viacerymi terminmi plnenia a u
neterminovanych Uloh uviest’ datum prvého hlasenia)
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STAV PLNENIA:

a) terminovana uloha:

Uloha splnena v termine — alebo: Gloha splnend oneskorene — alebo: Uloha nesplnena.
V pripade, Ze sa predseda vlady nevyjadri k pozadovanej zmene terminu plnenia, resp. vlada
neprerokuje ndvrh na zrusSenie Ulohy, zmenu gestora alebo obsahu Ulohy, je nutné dlohu
evidovat’ nadalej ako nesplnend az do kone¢ného rozhodnutia.

b) neterminovana uloha:
Uloha sa priebezne pIni — alebo: Gloha sa neplni.

DATUM SKUTOCNEHO SPLNENIA: DD.MM.RRRR (dei, mesiac, rok napr.: 15.03.2002)

je presny datum, kedy bola splnena terminovana uloha, alebo kedy bola priebezna Uloha
vyradena zo zoznamu sledovanych Uloh prislusného UOSS. Neuvadza sa v pripade, Ze
Gloha nie je splnend, alebo ide o neterminovanu (priebeznd, trval) tlohu.

TEXT HLASENIA O PLNENI ULOHY - v ramci tejto ¢asti uviest’ konkrétne vecné pinenie
ulohy.

Nie je pripustné, aby sa text obmedzil iba na konstatovanie ,,uloha je splnena“
(u terminovanych aloh) alebo ,,(loha sa pIni* (u neterminovanych dloh).

V pripade nesplnenia Glohy sa uved( konkrétne pri¢iny nesplnenia, ako aj prijaté opatrenia na
odstranenie tychto pri¢in v zaujme splnenia Ulohy. Nie je pripustné, aby sa text obmedzil iba
na konsStatovanie ,,uloha nesplnend“, alebo ,,predseda vlady bol poZiadany o odklad terminu
plnenia ...“ alebo ,,vlade bol predloZeny navrh na zruSenie dlohy ...“.

5.4. Kontrola plnenia uloh z uzneseni vlady SR

5.4.1 Kontrola plnenia Gloh z uzneseni vlady SR Utvarmi vnutornej kontroly

(1) Ulohou B.2 uznesenia vlady SR & 129/2000 vlada uloZila ministrom, predsedom
ostatnych Ustrednych orgdnov Statnej spravy a prednostom krajskych Uradov zabezpecit
vyberovym spdsobom vykonavanie pravidelnej vecnej kontroly plnenia Gloh z uzneseni vlady
atvarmi vnatornej kontroly a ostatnymi odbornymi Gtvarmi v termine Stvrtrocéne.

(2) Vychadzajlc zo skutocnosti, Ze Stvrtro¢né hlasenia o plneni Gloh z uzneseni vlady sa
predkladaji Uradu vlady SR najneskdr do 10 dni po skonéeni kalendarneho Stvrtroku je
Ziaduce, aby vykonavanie pravidelnej vecnej kontroly plnenia Gloh z uzneseni vlady
prisluSnymi Gtvarmi vnutornej kontroly bolo zabezpecené pred odoslanim hlasenia tak, aby sa
vysledky kontroly mohli premietnut’ do hl&senia.

5.4.2 Systém kontroly plnenia Gloh z uzneseni vlady Uradom vlady SR

(1) Zamerom vytvorenia elektronického systému predkladania Gloh do navrhov uzneseni
vlady a naslednej kontroly plnenia tychto Gloh je integracia a racionalizacia nasledujicich
&innosti:

1. Zaslanie navrhu uznesenia v elektronickej forme z prislusného UOSS na Urad vlady SR.
2. Vznik uznesenia vlady SR z navrhu uznesenia na odbore vladnej agendy Uradu viady SR.
3. VloZenie uznesenia vlady SR a uloh z neho vyplyvajucich do elektronického systému
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kontroly na Urade vlady SR.

4. Zaslanie elektronického hlasenia o plneni Glohy z UOSS na Urad vlady SR.

5. Vytvéranie a zasielanie odpoctov za jednotlivé UOSS na Urad vlady SR v elektronickom
tvare.

6. Kontrolu plnenia tlohy na sekcii kontroly Uradu vlady SR a UOSS.

7. Vytvéranie a vyuZivanie informa¢ného systému o uzneseniach a ulohach z nich
vyplyvajucich pre UOSS cez siet GOVNET.

(2) Systém bude pracovat’ s uzneseniami vlady SR a Glohami z nich vyplyvajicimi, ktoré nie
sU oznacené ako Prisne tajné, Tajné, Doverné, Vyhradené alebo Nespristuptiovat’.

(3) Vznik, distribdcia, zasielanie hlaseni a odpocétov, kontrola plnenia Uloh z uzneseni a
spristupiiovanie uzneseni oznacenych ako Prisne tajné, Tajné, DOverné, Vyhradené alebo
Nespristupiiovat’ sa nemeni a budd zabezpecované spdsobom platnym pre dokumenty
obsahujlce utajované skuto¢nosti, alebo ktoré nemozno spristupnit’.
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6. ZAVERECGNE USTANOVENIA

(1) V pripade dalSich potrebnych informécii, ktoré sa tykaju obsahovych nélezitosti,
procesného postupu materialov, je mozné kontaktovat’ Urad vlady SR, odbor vladnej agendy,
tel. 57295130, v pripade Specifickych technickych otazok odbor informatiky a racionalizécie
Statnej spravy, tel. 57295251, v pripade hlaseni a kontroly plnenia uloh z uzneseni sekciu
kontroly, tel. 57295700.

(2) V pripade potreby vzhradom na zmenu technickej Specifikacie, Standardov, noriem,
predpisov a pravidiel bude tento metodicky pokyn aktualizovany.

(3) Zrusuju sa:

e Metodicky pokyn vedtceho Uradu vlady SR z decembra 2000 — ,Predkladanie a< - - - { Formatted: Indent: Left: 1,25 cm,

zverejiiovanie materialov na rokovanie vlady SR elektronickou formou*, Bulleted + Level 1 + Allgned at: 0.cm

e Metodicky pokyn vedtcej Uradu vlady SR z jina 1996 — ,,Navrh uznesenia vlady o b cops: 1,88 e, List ab

SR*

e Metodicky pokyn vedicej Uradu vlady SR z jina 1996 — ,,Uznesenia vlady
Slovenskej republiky“

e Metodicky pokyn vedicej Uradu vlady SR z jina 1996 — ,,Hlasenie o plneni tlohy
z uznesenia vlady SR

e Pokyn veduceho Uradu vlady SR, ktory sa upravuje postup pri oboznamovani sa
S0 zvukovymi zaznamami z rokovani vlady SR

(4) Tento metodicky pokyn nadobtda G¢innost’ 1. 11. 2001

Tibor Toth v.r.
Veduci Uradu vlady SR
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7.

ZOZNAM PRILOH

I. Sablény a vzory

la
1.b

2.

2.1
2.1.1.
2.1.1.
2.1.2.
2.1.2.
2.1.3.
2.1.3.
2.1.4.
2.1.4.
2.1.5.
2.1.5.
2.1.6.
2.1.6.
2.1.7.
2.1.7.
2.2.
221
2.2.2
2.2.3
224
2.2.5
2.3
23.1
2.3.2
2.3.3
234
235
2.4
24.1
24.2
24.3
2.5
251
252
2.5.3

3.a
3.b

4.a
4.b

Obal materialu - prazdna Sabléna
Obal materialu - vyplneny vzor

Navrhy uzneseni:
Legislativne navrhy:
Néavrh zékona (predkladatel’ ¢len vlady) - prazdna Sabléna
Navrh zakona (predkladaterl’ ¢len vlady ) - vyplneny vzor
Néavrh zékona (predkladatel’ ne¢len vlady) - prazdna Sabléna
Navrh zakona (predkladatel’ ne¢len vlady - vyplneny vzor
Navrh zékona (n&vrh poslanca) - prdzdna Sabléna
Navrh zakona (navrh poslanca) - vyplneny vzor
Navrh zakona (navrh skupiny poslancov) - prazdna Sabléna
Navrh zékona (navrh skupiny poslancov) - vyplneny vzor
Navrh na skratené konanie - prazdna Sablona
Né&vrh na skratené konanie - vyplneny vzor
Navrh nariadenia vlady - prazdna Sabléna
Navrh nariadenia vlady - vyplneny vzor
Navrh legislativneho zameru - prazdna Sabl6na
Navrh legislativneho zdmeru - vyplneny vzor
Personalne navrhy:
VVymenovanie - vyplneny vzor
Odvolanie a vymenovanie - vyplneny vzor
Odvolanie a vymenovanie viacerych 0sdb - vyplneny vzor
Néavrh na vol'bu v NR SR - vyplneny vzor
ZapoZzicanie Statneho vyznamenania - vyplneny vzor
ZruSenie a zmena Uloh a uzneseni:
ZruSenie Ulohy - vyplneny vzor
ZruSenie viacerych uloh - vyplneny vzor
ZruSenie Ulohy pre jedného z gestorov - vyplneny vzor
Zmena a doplnenie uznesenia - vyplneny vzor
Zmena gestora, terminov a znenia Uloh - vyplneny vzor
Medzinarodné zmluvy a dohody:
Uzavretie prezidentskej zmluvy - vyplneny vzor
Uzavretie vladnej dohody - vyplneny vzor
Ratifikacia dohovoru - vyplneny vzor
Rozne:
Vyslanie delegécie SR - vyplneny vzor
Uznesenie s prilohou - vyplneny vzor
Uznesenie - prazdna Sabléna

OO T O T DL T ODOQDT O T

Navrh zaznamu z rokovania vlady - prazdna Sablona
N&avrh zdznamu z rokovania vlady - vyplneny vzor

Vyhlasenie - prazdna Sablona
Vyhlasenie - vyplneny vzor
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5.a  Predkladacia sprava - prazdna Sabléna
5b  Predkladacia sprava - vyplneny vzor

6. Navrh uznesenia NR SR - vyplneny vzor

7.a  Vlastny material - prazdna Sabléna
7.b  Vlastny material - vyplneny vzor

8.a  Ddvodova sprava - prazdna Sabléna
8.b  Ddvodova spréava - vyplneny vzor

9.a  TabuPka zhody - prazdna Sabléna
9.b  TaburPka zhody - vyplneny vzor

10.a DolozZka fin., ek., environ. vplyvov a vplyvov na zamestnanost’ - prazdna Sabléna
10.b DoloZka fin., ek., environ. vplyvov a vplyvov na zamestnanost’ - vyplneny vzor

11.a Prilohy - prazdna Sabl6na
11.b  Prilohy - vyplneny vzor

12.a  Vykonavacie predpisy - prazdna Sabléna
12.b  Vykonavacie predpisy - vyplneny vzor

13.a Pripomienky (za rezort) - prazdna Sabl6na
13.b  Pripomienky (za rezort) - vyplneny vzor

14.a  Vyhodnotenie pripomienkového konania - prdzdna Sabl6na
14.b  Vyhodnotenie pripomienkového konania - vyplneny vzor

15.a  Navrh komuniké - prazdna Sabl6na
15.b  Névrh komuniké - vyplneny vzor

16.1 Obal materidlu do NR SR s navrhom uznesenia - vyplneny vzor
16.2 Obal materidlu do NR SR s cbhsahom materialu - vyplneny vzor

17.1.a Oznam o materiali na PK (pre e-mailové zasielanie) - prazdna Sabléna
17.1.b Oznam o materiali na PK (pre e-mailové zasielanie) - vyplneny vzor
17.2.a Oznam o materiali na PK (pre pisomné zasielanie) - prazdna Sabléna
17.2.b Oznam o materiali na PK (pre pisomné zasielanie) - vyplneny vzor

18.a ziadost’ 0 vypoéutie zvukového zdznamu - prazdna Sabléna
18.b  Ziadost’ o vypoéutie zvukového zdznamu - vyplneny vzor

19.a Hlasenie o plneni Gloh z uznesenia vlady SR - prazdna Sablona
19.b  Hilasenie o plneni tloh z uznesenia vlady SR - vyplneny vzor

Vytvorené Sablény a vzory sa nachadzaji na adrese: http://w3.vlada.gov.sk/sablony resp.
http://www.vlada.gov.sk/sablony
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Il. Zoznam subjektov, ktorym vlada ukladd Ulohy uzneseniami vlady a skupinovych
oznadeni
na adrese: http://w3.vlada.gov.sk/subulohy resp.

Vyplneny zoznam sa nachadza
http://www.vlada.gov.sk/subulohy .
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