SMERNICA
na pripravu a predkladanie materialov na rokovanievlady
Slovenskej republiky
(schvalena uznesenim vlady SR 512 z 13. 6. 2001)

Z&akladné ustanovenia
Cl. 1

(1)) Materidly (navrhy, spravy, koncepcie, inforngaa pod.) predkladané na rokovanie vlady
Slovenskej republiky dalej len ,vlada®) sa pripravuju pde tejto smernice tak, aby viada mohla
k prerokuvanej problematike bezlkdvého rokovania prifaspravne a&inné rozhodnutia.

(2) Za pripravu a &asné predloZzenie materialu na rokovanie vlady zeelg@ predkladafe
materialu.

(3) Predkladatiéni materialov na rokovanie viady su
a/ ¢lenovia vlady,
b/ vedtci Uradu vliady Slovenskej republiky,
c/ predsedovia ostatnych ustrednych organov Stapréyy Slovenskej republiky,
d/ generalny prokurator Slovenskej republiky,
e/ guvernér Narodnej banky Slovenska,
f/ predseda NajvysSieho kontrolného uradu Slovgneeibliky,
g) generalny riaditeSocialnej poitovne,
h/iné osoby, ak to vyplyva z osobitného zakbneozhodnutia vlady, alebo ak da na to suhlas
predseda viady.

(4) Ak maju material predloZispol@ne viaceri predkladatelia, za pripravu a predlaZeni
materialu vlade zodpoveda predkladatevedeny na prvom mieste. Ostatni predkladatelia sa
iniciativne a aktivne priamo podiegi na vypracuvani tépsti materialu, ktora sa ich vecne tyka.

(5) Material predloZzeny poslancom alebo skupinowslaamcov Narodnej rady Slovenskej
republiky, ku ktorému o stanovisko vlady poziada&dseda Narodnej rady Slovenskej republiky,
predklada na rokovanie vliadjen vliady alebo predseda uUstredného organu Stspméyy Slovenskej
republiky, do ktorého pésobnosti patri prerokUvam& s navrhom stanoviska viady; k materialu
nevykonéva pripomienkové konanie ani nevyhotovejezku vybranych vplyvov.

7' 7akone. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych tdajov v zneskorsich predpisov.



Cl. 2

(1) Materiéal sa predklada na rokovanie vlady nalagk zakona, planu prace vlady, planu
legislativnych dloh vlady, uznesenia vlady, na pdanie prislusného organu alebo z vlastnej
iniciativy predkladatéa.

(2) Ak je na predloZenie materialuceny termin dom, mesiacom alebo rokom, predlozi sa
material najneskar v seny de, resp. v posledny deurceneho mesiaca alebo roka; datum predlozenia
potvrdi podatBia Uradu viady Slovenskej republiky.

(3) Ak sa material tyk&innosti, pre ktoru bol zriadeny poradny organ viagypotrebné ho
v dostaténom ¢asovom predstihu pred predloZzenim na rokovanieyv@abudi v tomto poradnom
organe. Za predloZenie materidlu poradnému orgdadyvzodpoveda predklad@iteAkceptované
pripomienky poradného organu vilady predklatiatapracuje do materialu; pripadné neakceptovanie
pripomienok odévodni.

(4) Ak sa material tyka pdsobnosti Hospodarskejoaidnej rady SKE, je potrebné ho
prerokovd vtomto organe v dostatoom casovom predstihu; jej stanovisko sa uvedie
v predkladanom materiali.

(5) Material sa na rokovanie vlady predklada wtpovyhotoveni ufenom vedutcim Uradu
vlady Slovenskej republiky.

(6) Material na rokovanie vlady zasiela predklatiatdebo predkladafeuvedeny na prvom
mieste sprievodnym listom adresovanym predseda@dyt poziadanim o jeho zaradenie na rokovanie
vlady a s pripadnym navrhom, koho prigvaa jeho prerokovanie. Ak je nevyhnutné materidl
prerokov@ na najblizSej schédzi vlady, je to potrebné v egydnom liste uviegsa odbévodni.

V sprievodnom liste sa uvedie aj forma dmmia elektronickej podoby materialu prostrednictvom
Portalu pravnych predpisod’élej len ,portal®).

(7) Predkladate materialu na rokovanie vlady okrem piatich kusasomného vyhotovenia
predloZzi material aj v elektronickej podobe, predivictvom portalu, ak spristupnenie materialu aie j
v rozpore s osobitnym predpisdmto sa tyka aj materidlov rozdavanych na rokowaady, ako aj
vSetkych zmien materidlov (dodatkov, novych znemdyych zneni uzneseni alebo iny¢hsti
materialu, vymeny listov a inych zmien). Podrobnasttanovi vedici Uradu viady Slovenskej
republiky metodickym pokynom.

°l zakong. 575/2001 Z. z. o organizacinnosti viady a organizacii Ustrednej tatnej sprav
Zakon¢. 103/2007 Z. z. o trojstrannych konzultaciach el&éatnej trovni a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o tripartite).

% zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaci@m zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii).
Z&kon ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skntsti a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.
Vyhlaska Narodného bezgreostného uradd. 453/2007 Z. z. o administrativnej bezpesti.



(8) zZaradenie materialu na rokovanie vlady orgafriezazabezpaije Urad vliady Slovenskej
republiky.

Cl. 3

Ak predkladaté nem6ze predloZimaterial na rokovanie vliady vdemom termine, je povinny
pred jeho uplynutim pisomne poZiddpredsedu vlady o odklad terminu predloZzenia malteri
a navrhné nadhradny termin.

Cl. 4
Casti materialu

(1) Material predkladany na rokovanie viady ma tlosa’ najma:
a/ obal materialud(. 5); vzor obalu je uvedeny v prilokel,
b/ navrh uzneseni&l( 6) alebo navrh zaznamu z rokovania vlady (vZaramu je uvedeny v prilohe
¢. 2),
c/ predkladaciu spravel( 7),
d/ vlastny material (navrh, spravu, koncepciu, iinfciu a pod.) spolu s pripadnym odévodnenim a
prilohami ¢l. 8),
e/ doloZzku vybranych vplyvowl, 9),
f/ vyhodnotenie pripomienkového konanéh (L0 a 11),
g/ ndvrh komunikéd. 12).

(2) K materialu na rokovanie vlady treba prigal navrh uznesenia Narodnej rady Slovenskej
republiky, ak sa ma& material po prerokovani viddoedloZt’ na rokovanie Narodnej rade Slovenskej
republiky; to sa netyka materialov, ktoré Narodadar Slovenskej republiky berie len na vedomie, ani
navrhov zakonov.

(3) Jednotlivécasti materialu sa musia vyhotévprostrednictvom na to &nych Sablén
na portali; ak Sablona na portali nie je k dispbaicdextovom editore, alebo tabkovom procesore
pod’a Sablony poskytnutej Uradom vlady Slovenskej rékybPodrobnosti ustanovi vedici Uradu
vlady Slovenskej republiky metodickym pokynom.

Cl.5
Obal materialu

(1) Na obale predkladaného materialu sa uvedie

a/ nazov organu, ktory material predklada; ak nitpredkladaju spolme viaceré organy, uvedie sa
len organ zodpovedny za pripravu a predloZeniemd#l viade,

b/ ¢islo spisu predkladajuceho organu,

c/ ozn&enie ,Material na rokovanie vlady Slovenskej refky]

d/ nazov predkladaného materialu (vec),

e/ podnet na predloZenie materialu (plan praceyylptén legislativnych dloh viady, uznesenie vlady
¢islo, zaznam z rokovania vlady zitied poZiadanie predsedu vilady, vliastna iniciatipad),

f/ obsah materialu (jednotlivéasti materidlugl. 4 ods. 1),



g/ meno, priezvisko a funkcia predklad@ematerialu; ak material predkladaju spole viaceri
predkladatelia, uvedu sa mena, priezviska a funkdéetkych predkladafev, pricom sa na prvom
mieste uvedie predkladdteodpovedny za pripravu a predloZenie materialde/la

h/ miesto a datum vyhotovenia.

(2) Predkladany material musitbgodpisany predkladdtem, alebo predkladdbei na jednom
vytlacku pre archiv.

Cl. 6
Navrh uznesenia vliady

(1) Navrh uznesenia vlddy ma presne a jednmndormulovd rozhodnutie viady, najma
tlohy, ktoré maju prislusitienovia vlady a iné osoby pthi

(2) Pri formulovani navrhu uznesenia vliady trebdrda’ najma tieto zasady

a/ navrh uznesenia musi zodpovwedezvu a obsahu materialu, reagbvea nedostatky a potrebu
rieSenia problematiky z pravnych, politickychkaeomickych liadisk,

b/ pri navrhovani Gloh treba uvigkomu sa maju ulohy uloZi navrhované alohy ; dlohy musiatby
realne a v navrhovanych terminoch splimés

c/ rozsiahlejSie Udaje suvisiace s uznesenim (gagadnamy, tahiky a pod.) mozno vypracovako
prilohu uznesenia vlady; ukladané ulohy nemaarariza v prilohe,

d/ ak k predmetnej problematike bolo uz skor pgijaznesenie vlady a z vecnéhtadiska je to
potrebné, treba v navrhu uznesenia uyiés sa zrusuje alebo ako sa toto uznesenie vi&dy. m

(3) Navrhované uznesenia nesmut by rozpore s pravnymi predpismi, medzinarodnymi
zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana palitickymi zavazkami danymi Slovenskou
republikou v rdmci pristupoveého procesu do medpiahdych Struktar a nesmu presahp@sobnos
a pravomoc vlady ani toho, komu sa ulohy navrhuju.

ClL7
Predkladacia sprava

(1) Predkladacia sprava musi obsahova

a/ podnet, na zaklade ktorého sa material vyprdcova

b/ strigné zddvodnenie potreby materialu,

c/ strieny obsah materialu,

d/ striéné zhrnutie akadvaného dopadu, najma na Statny réepak bude material prijaty,

e/ nazn&enied’alSich postupov, ak je predpoklad, Ze ich schvélematerialu vyvola,

f/ hromadnu pripomienku verejnosti alebo sumar fEs p&tu obsahovo pribuznych pripomienok
verejnosti, ak boli vznesené,

g/ ak bol material prerokovany v poradnych organoctktorych, s akym vysledkom a v ktorych
poradnych organoch eSte m& pyerokovany,

h/ ak material po prerokovani vladou sa ma predlom&mu organu, ktorému a na aksel)

i/ ak je potrebné materiél prerokavdo ugitého terminu, dokedy a pfe,



jl dovod nespristuvania aj s odkazom na prisludné ustanovenie z&katasa material nemdze
spristuprti pod’a osobitného zakona.

(2) Rozsah predkladacej spravy nesmie presiabve strany.

Cl.8
Nalezitosti vlastného materialu

(1) Vlastny material (sprava, koncepcia, informaaigpod.) musi kit strucny a musi pritom
poskytovd presnd a komplexnu informaciu o danej problematid& obsahova najméa analyzu
sitasneho stavu problematiky, pozitivnych stranoknaleéacii i nedostatkov a ich zakladnychepri
jasné a reélne tenie dalSich ci€ov a uloh, ako aj spbsob, prostriedkyéasovy postup ich
zabezpeéenia. Ak ide o rieSenie zlozitej problematiky, taebavrhované opatrenia zasadienit’
na opatrenia kratkodobého a dlhodobého charak#kuexistuje moznas rézneho rieSenia, treba
uvieg’ navrhy vo variantoch s odpa@anim najvhodnejSieho variantu.

(2) V zavere materialu treba uwviesako su navrhované rieSenia zabéepé vecne,
organiz&ne a personalne.

(3) Ak ide o problematiku, ktorou sa vlada aleb® angany uz zaoberali, treba uvieg prijaté
opatrenia s vyhodnotenim ich doterajSieho plnenipripade nesplnenia tychto opatreni treba tivies
jeho préiny, désledky vyvodené wozodpovednym osobam a opatrenia na napravu.

(4) Vlastny materidl nema presahdvapravidla 15 stran textu, déoho sa jeho prilohy
nepaitaju. ObsiahlejSigiselné Gdaje, grafy, mapové podklady, Statisticiefljady a pod. sa uvedu
v prilohe vlastného navrhu. Obmedzenie rozsahu ridhatesa netyka navrhov pravnych predpisov,
medzinarodnych zmlav a podobnych materialov.

Cl.9
Dolozka vybranych vplyvov

(1) Dolozka vybranych vplyvov sa sklada z piati¢asti. Prvacas’ vycisluje vplyvy
na rozpdet verejnej spravy, druhdags’ vycisluje vplyvy na podnikatiské prostredie, tretigad’
vycisluje socialne vplyvy, Stvrt&as’ analyzuje vplyvy na Zivotné prostredie a pigts’ vplyvy
na informatizaciu spotmosti.

(2) Dolozka vybranych vplyvov musi bysitag’'ou materialu predkladaného na rokovanie
vlady, ak obsahuje navrh uznesenia vlady.

(3) V pripade rozpsiovych dbésledkov materialu je predkladatgovinny predlozi navrh
na Uhradu zvySenych vydavkov alebo na Uhradu Gbypkgmu Statneho rozgtu v Struktire poth
platnej rozpotovej klasifikacie.

4 zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciim zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii).



Pripomienkové konanie
Cl. 10

(1) Material sa prerokuje s prislusnymi organmisiiidiciami) v pripomienkovom konani.
Pripomienkové konanie k materialu canému na rokovanie vlady uskdiioje predkladate
s podpredsedami vliady a ministrami.

(2) Okrem o0sbb pdé odseku 1 sa pripomienkové konanie uskife s tymi organmi
a institaciami, ktorym sa ukladaju ulohy alebo kwhr sa problematika tyka so zastupcami
zamestnavatev a zastupcov zamestnancov, ak ide o materigjitgkaa hospodarskych a socialnych
zaujmov ako aj s verejntisu, a to eSte pred ich predloZzenim na rokovanigyvla

(3) Predkladate pred predlozenim materidlu do pripomienkového kamavypracuje dolozku
vybranych vplyvov a v pripade existencie vplyvoaaplyzu vplyvov v sulade s Jednotnou metodikou
na posudzovanie vybranych vplyvov a spolu s vlastmyaterialom ich v elektronickej podobe zasle
na predbezné pripomienkové konanigalgj len ,PPK*) Ministerstvu financii SR, Ministdvs
hospodarstva SR, Ministerstvu prace, socialnych aeodiny SR a Ministerstvu zZivotného prostredia
SR (alej len ,gestor metodiky*) a to najmenej 20 prawgsh dni pred zZ@atkom pripomienkového
konania. Ak existuje skratené pripomienkové konamagnenej pé pracovnych dni pred zatkom
pripomienkového konania. Gestori metodiky vyjadsiaje stanovisko najneskér do 10 pracovnych
dni od dordenia materialu. Ak existuje skratené konanie n&desdo troch pracovnych dni
od dorgenia materidlu. Ak gestori metodiky v ustanoveneote nevyjadria svoje stanovisko,
povaZuje sa to za suhlas s dolozkou vybranych eplywatane analyzy vplyvov. Gestori metodiky sa
v tomto Stadiu vyjadruji k obsahu dolozky o posudeplyvov a analyzy vplyvov a nie k vecnej
stranke navrhu materialu. Predkladap® prijati stanoviska od gestorov metodik dologkhbranych
vplyvov upravi. Ak predkladafezdsadne nesuhlasi so stanoviskom gestora metddiloloZzke
vybranych vplyvov, uvedie takéto stanovisko gestortejto dolozke. PPK sa nevykonava pri
materidloch uvedenych &. 10 ods. 7. Podrobny postup PPK ustanovi vedaedU viady SR
v Metodickom pokyne na pripravu a predkladanie net®/ na rokovanie viady SR.

(4) Materialy vypracované v zmyslél. 4 ods. 1 okrem pismena f) sa iU

do pripomienkového konania ich zverejnenim na fiorodpredsedom viady a ministrom, ako aj
organom a instituciam pdéd ods. 2 sa zaroweosobitne v elektronickej podobe a v listinnej ploelo
zaSle oznam o zverejneni materialu. Oznam obsatagev materialu, lehotu na pripomienkovanie
a ak ide o skratenu lehotu gadods. 8 alebo 9 aj zdévodnenie takéhoto postupernietovd adresu,
na ktorej je mozny k materialu pristup a odkaz woatgh, ktorého prostrednictvom moZzno zésla
k materialu elektronicki podobu pripomienok. Predilté& zverejni na portali kazdd'alSiu verziu
materialu.

(5) Lehota na zaslanie stanoviska je dgsacovnych dni od zverejnenia materialu na portali
Podpredsedovia vlady a ministri, ako aj organy itimcie podla odseku 2 vyjadruja pripomienky
vzdy v elektronickej podobe prostrednictvom pori@lsigasne aj v listinnej podobe, ak ide o zdsadné
pripomienky. Ostatné pripomienkujuce subjektjadruju pripomienky vyléne v elektronickej



podobe prostrednictvom portalu. Ak pripomienkujiargany stanovisko v genej lehote nezaslq,
znamena to, Ze nemaju Ziadne pripomienky.

(6) Za pripomienku sa povazuje jednoama formulovany a v @enej lehote uplatneny
a zdévodneny navrh na Upravu textu pisomného raaigktory sa zasiela a vyhodnocuje predpisanou
formou. Pripomienkou mozno navrhthaovy text alebo odpotir Upravu textu, a to jeho doplnenie,
zmenu, vypustenie, resp. upresnenie poévodneho .tedau ostatné podnety (nazory, namety
a odpordania) nemusi predkladdtprihliada’, najméa ak nie su zdévodnené.

(7) Na pripomienkoveé konanie nemusft’laaslany
a/ material nelegislativnej a nekonéegj povahy, ktory nezasahuje do pésobnosti inyamamov
verejnej moci a ani z neho nevyplyvaju tymto organajaké ulohy, najma faktografické Gdaje, ktoré
nie je mozné mefti(informéacia o plneni Statneho rozpw), informativne materialy, ktoré vliada berie
len na vedomie, plan zahr&nych ciest, personalne navrhy,
b/ material nelegislativnej a nekonéepj povahy, ak tak rozhodne vilada.

(8) Ak sa predkladaterozhodne zastamaterial potla odseku 7 na pripomienkové konanie,
lehota na pripomienky pdid odseku 5 sa skracuje na paacovnych dni (zjednoduSeny postup).

(9) V pripadoch, ak nastand mimoriadne okolnostb{en déjs k ohrozeniu zékladnych
ludskych prav a slob6d alebo beapesti, ak hrozia Statu zti@é hospodarske Skody,



v pripadoch vyhlasenia nidzového stavu alebo apiatra rieSenie mimoriadnej situacie), ak hrozi
nesplnenie uloh vyplyvajucich z prijatych zavazkgyplyvajucich zo Zmluvy o pristupeni Slovenskej
republiky k Eurdpskej unii alebo ak sa materidlatydkcii na zabezpenie medzinarodného mieru
a bezpenosti, mozno pripomienkové konanie uskuié v skratenej forme; lehota na pripomienky
pod’a odseku 5 sa skracuje nat giracovnych dni; tato génovu lehotu nie je potrebné dodtfza
v pripade, ak vlada alebo predseda vlady uloZiaacgva material ako naliehavy (skrateny postup).

(10) K technickym a jazykovym otdazkam materialu jirmaa osobitné stanovisko Urad vlady
SR. Ostatné pripomienkujuce organy sa k tymto @#dekpri materidloch nelegislativnej povahy
nevyjadruju.

(11) Na pripomienkové konanie utajovanych mateviaéko aj neutajovanych materialov alebo
ich casti, ktoré nemozno spristupnz dévodov uvedenych v osobitnom z&kdnsa primerane
vztahuju odseky 1 az 9 okrem ustanoveni o ziekgni materialov. Na pripomienkovom konani
tychto materialov sa 2ashuju osoby uvedené v odseku 1, ktorym sa v nichdajla tlohy, alebo
ktorych sa tykaju. Tieto materialy sa pripomienkuylucne osobne alebo pisomnou formou.

Cl. 11

(1) Rozpory k materialu treba odstrarpred jeho predloZzenim vlade v ramci rozporového
konania, a to aj osobnym rokovanim na uUrovni vericio strany predkladd® @l. 1 ods. 3)
a veducich zainteresovanych organov, ktoré sa o&kiunajma vtedy, ak pripomienkujice organy
vyjadria v pripomienkovom konani pripomienky, ktop@vazuju za zdsadné v zmysle odseku 2.
Z rozporoveho konania vypracuje predkladlateaterialu zapisnicu, ktora podpisuju zastupcoviaat
stran rozporu. Ak sa rozpory neodstrania ani tymakovanim, treba ich uviésvo vyhodnoteni
pripomienkového konania a preditznavrh na rozhodnutie viady. Rozpory k materidluznm
prerokova@ aj na zasadnuti expertného poradného orgadnu railistrednych organov Statnej spravy
alebo poradného organu viady. V odévodnenych pogadnéze predkladdteokrem rozporoveého
konania uskuténit’ i odbornu verejna prezentaciu materialu. Predkkidaie je povinny vyhodnati
pripomienky zo strany verejnosti tykajuce sa pngratatneho rozptu ani uskuténit’ so zastupcom
verejnosti rozporové konanie.

(2) Zésadna pripomienka je pripomienka, ktora jejadsgenim vyrazného nesuhlasu
s konkrétnym bodom materialu a ktora v pripadenggdstranenia v rozporovom konani sposobi, Ze
osoby vyjadrujuce zasadnu pripomienku pritomné al@vani vliady ju vznesu na rokovani viady
aclen vlady vyjadrujuci zasadnu pripomienku s najeyspravdepodobndsu nebude mathlasova
na rokovani vlady za predkladany material. Zasagripomienky sa uplauju listom ministra,
Statneho tajomnika, veduceho iného pripomienkujoceibjektu alebo jeho zastupcu; to neplati, ak ide
o uplatnenie zasadnej pripomienky v skratenom pmipakovom konani. Iné Ustredné organy Statnej
spravy ako ministerstva musia pri ugila¢ani zasadnych pripomienok uvatzai ide o zasadnu
pripomienku, tykajucu sa ich vecnej pésobnosti a&tgeenia; len o takychto pripomienkach je
predkladaté povinny vies rozporové konanie.



(3) Vyhodnotenie pripomienkového konania musi obsahudaje o tom, ktorym organom bol
material predloZzeny, kto nemal pripomienky, kto asdal pripomienky, s ktorymi organmi, resp.
verejnosou bol material prerokovany, na akej Urovni a snakyysledkomdalej treba uvie§ ktorym
pripomienkam vratane pripomienok verejnosti sa hewvglo a z akych pfin. Akceptované
pripomienky sa vyhodnocuju len v pripade, Ze baslané elektronickou formou. Akceptované
pisarske, gramatickeé a Stylistické pripomienky sayhodnocuju. Osobitne treba uwigszpory, ktoré
zainteresované organy povazuju za zasadné. Osobgha taktieZz uviesrozpor s hromadnou
pripomienkou verejnosti pdd odseku 4, s ktorou sa stotoznilo 500 a viac kyzib os6b alebo
pravnickych osob dalej len ,verejnog’), ako aj rozpor s 500 a viac obsahovo pribuznymi
pripomienkami verejnosti. Predkladhtavedie rozpor s hromadnou pripomienkou verejnpstila
odseku 4, s ktorou sa stotoznilo 500 fyzickych osl@bo pravnickych osodb aj vtedy, ak bola vznesena
po uskuténenom rozporovom konani a zarévea tyka vyldne zmien v materiali uskutnenych
po za&ati pripomienkového konania.

(4) Rozporové konanie so zastupcom verejnosti saemiskutonit’ vtedy, ak predkladate
nevyhovel pripomienke, s ktorou sa stotoznil vygééet pripomienkujucich subjektov zo strany
verejnosti a zarovesag’ou pripomienky je splnomocnenie zastupcovi verdjnmasich zastupovanie
(hromadna pripomienka). Rozporové konanie so zésetupverejnosti sa uskutoi vtedy, ak
predkladaté nevyhovel hromadnej pripomienke, s ktorou sa mito 500 a viac fyzickych os6b
alebo pravnickych osb6b, ibaze existuju vazne dévady neuskutinenie rozporového konania;
predkladat@tieto dévody zverejni na svojej internetovej adres

Cl. 12
Navrh komuniké

(1) Navrh komuniké z rokovania vliady musi obsaltova
a/ presny nazov materialu,
b/ vysledok prerokovania vladou (vlada vzala naowe, vlada schvalila, viada vyjadrila suhlas,
vlada neschvalila),
c/ strieny obsah a ciematerialu (vyznam, prinos),
d/ v pripade, Ze ide o material, ktorym sa rusb@lmeni nejaky bod uznesenia, alebo Uloh&jemra
vliady, je potrebné uviésstrtne dévod zruSenia alebo zmeny.

(2) Cidlom komuniké je poskytnukratku komplexnu informaciu o prerokovanom malteria
Z toho dbévodu musi by komuniké striné, vecné a zrozumiteé (bez odbornej charakteristiky
a terminologie). Text komuniké ma thanaximalne 1/3 strany formatu A4.

(3) V pripade utajovaného materialu alebo neutagélia materialu, ktory nemozno spristupni
z dévodu uvedeného v osobitnom zakbma v névrhu komuniké uvedud len Gdaje soddseku 1
pism. a) a b).



Cl. 13
Predkladanie utajovanych materialov

(1) Pri priprave a predkladani utajovanych matevidsa postupuje pdd osobitnych
predpiso\?’ a tychto smernic.

(2) Utajované materiadly sa na rokovanie viady pladia len v pisomnej podobe vie
vytlackov zodpovedajucom gtu ¢lenov vliady SR. Py vytlackov navysSe, potrebnych na rokovanie
vlady SR, u¢i veddci Uradu viady SR metodickym pokynom. V namleéhoto materialu nesmatby
Gdaje, ktoré je potrebné utajV sprievodnom liste je potrebné uvideomu okremtlenov vlady sa ma
utajovany material eSte daid.

(3) V pripade mimoriadnej zavaznosti prerokUvanéltejovaného materialu méze po jeho
prerokovani si ho vziasp&.

(4) Utajované materialy na rokovania vlady, ktoréadlviady Slovenskej republiky dauje
jednotlivym adresatom, po podpisani prevzatia xagiav starostlivosti adresata a zaobchadza sa
s nimi poda osobitnych predpisdV.

Cl. 14
Nespristupovanie neutajovanych materialov

(1) Ak predkladany neutajovany material nemoznoissigoni’ z dbévodov uvedenych
v osobitnom zéakone,4/ material sa predlozi lensompinej podobe, v @te 40 kusov predkladdiena
obale materialu uvedie slovo ,Nesprisiopa™ a v predkladacej sprave uvedie dévod
nespristupovania aj s odkazom na prislusné ustanovenie osgtiitzakond. Ak predkladat takto
neozn&i materiél, ktory nemozno spristupninesie zodpovedntsza jeho spristupnenie. V nazve
takéhoto materialu nesmutbydaje, ktoré nemozno spristufani

(2) Ak material uvedeny v odseku 1 moZzno spristiipfiastane, vyznai predkladate
v materiali, ktoré jeh@asti nemozno spristuphi

Cl. 15
Dorwovanie materialov

Ak predloZzeny material nie je v sulade s touto gnoei, najma ak nebol prerokovany pad
¢lankov 10 a 11 ak materidl nebol zverejneny na gonignkové konanie, alebo predloZzeny na
rokovanie vlady, pripadne poradnych organov vigahpstrednictvom portélu, veddci Uradu viady
Slovenskej republiky bezodkladne informuje predilaih o nedostatkoch materialu a pozZiada ho
oich odstranenie. Ak predloZzeny material ma zégahedostatky najmé& vecného charakteru,
informuje o tom predsedu viady alebo prislusnéhdppedsedu viady a pta jeho pokynu material
vrati na dopracovanie alebo vypracovanie a prediezeového materialu.

¢/ zakon ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skmtsti a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.
VyhlaSka Narodného bezpmstného Uradd. 453/2007 Z. z. o administrativnej bespesti.



Cl. 16
Zarafovanie materiadlov do programu rokovania viady

(1) Do navrhu programu rokovania vliady sa dafa materialy dortené na Urad vlady
Slovenskej republiky najneskér vo Stvrtok do 10#0pred rokovanim vlady, ak su pripravené
a predlozené v sulade s touto smernicou. Pozvankara programu viady sa dé@wju v piatok.

(2) Do dodatku navrhu programu rokovania vliady nwozaradi material dorgeny najneskor
v pondelok do 9.00 h pred rokovanim viady len viata@vych pripadoch na zédklade odévodnenej
Ziadosti predkladata. Dodatok k navrhu programu sa zverejni na internepondelok do 15 h.
Stanoviska organizaych Gtvarov Uradu viady Slovenskej republiky sareyiuji na internetovej
stranke Uradu vlady Slovenskej republiky v utorokid. h.

(3) V pripadne Statneho sviatkujadpracovneho pokoja alebo zmeny terminu rokovaldidyv
sa terminy uvedené v odsekoch 1 a 2 mézu primenaeei’.

Predkladanie materidlov Narodnej rade Slovenslmjbiky
Cl. 17

(1) Vlada musi prerokovakazdy material, ktory predloZi na rokovanie Namjdmnady
Slovenskej republiky.

(2) Predkladate upravi material pdé zaverov rokovania vlady, ozfiaho ¢islom tlate
vyziadanom z Kancelarie Narodnej rady Slovenskpjloéky a predlozi do piatich pracovnych dni
od rokovania vlady 8 vyttkov cez podat#u Uradu vliady Slovenskej republiky predsedovi viady
na podpis. Vzor obalu materialu je uvedeny v pglah3. Jeden z vytlkov na obale podpiSelavom
dolnom rohu predkladate v pravom hornom rohu za bezchybfospracovate materialu a pri
vladnych navrhoch zakonov bezchybfi@spravom hornom rohu osvédaj sekcia vladnej legislativy
Uradu vlady SR.

(3) Odbor vladnej agendy Uradu vlady Slovenskejubdipy zabezp& vyhotovenie
a podpisanie sprievodného listu predsedu vlady spamlii Narodnej rady Slovenskej republiky,
priloZenie uznesenia vlady k sprievodnému listwdgis predloZzenych vyttaov materialu.

(4) Dorwenie sprievodného listu, uznesenia viady, Wita v paite ucenom Narodnou radou
SR, z toho p@podpisanych a ak ide o navrh pravneho predpisuesgktronickym textom materialu,
do podaténe Narodnej rady SR zabezppredkladate



Cl. 18

Clen vlady povereny uvigsvliadny navrh zékona v Néarodnej rade Slovenskejibiigy je
splnomocneny v mene vlady vZiapd pod’a osobitného predpi§wladny navrh zakona v pripadoch,
ked je odbvodneny predpoklad, Ze dbjdenem k zasadnej neakceptovatej vecnej zmene
v dosledku vznesenych poziwwacich navrhov.

Cl. 19
Legislativne navrhy

Tato smernica plati aj pre pripravu a predkladdagislativnych navrhov, ak legislativhe
pravidla vlady neustanovuju inak.

Cl. 20
Splnomodiovacie ustanovenie

Podrobnosti potrebné na vykonanie tejto smerni¢anosi veddci Uradu viady Slovenske;
republiky metodickym pokynom.

Cl. 21
Prechodné ustanovenia

Material predloZzeny na rokovanie vlady prefin@og’ou tejto smernice sa posudzuje ped
doterajSich predpisov.

Cl. 22
Zaver&né ustanovenia

ZruSuju sa smernice pre pripravu a predkladaniesmdétv na rokovanie viady Slovenskej
republiky schvélené unesenim vI&dy3868 z 23. maja 1995.

Zmena Smernice na pripravu a predkladanie materiaé rokovanie vlady SR, schvalena
uznesenim vlady SR 1061 z 10. novembra 2004, nadobudimiiog’. januara 2005.

Zmena Smernice na pripravu a predkladanie materiaé rokovanie vlady SR, schvalena
uznesenim vlady SR 974 zo 7. decembra 2005, nadobudianpog’ 1. januara 2006.

Zmena Smernice na pripravu a predkladanie materidéo rokovanie vlady SR, schvélena
uznesenim vlady SR 161 z 28. februara 2007, nadobudianog’ 28. februara 2007.

Zmena a doplnenie Smernice na pripravu a predkiadaaterialov na rokovanie vlady SR,
schvélena uznesenim viady 8R373 zo 4. juna 2008, nadobudtaninog’ 1. jula 2008.

g 95 zakona Narodnej rady Slovenskej repubtiky50/1966 Z. z. o rokovacom poriadku
Narodnej rady Slovenskej republiky.



Zmena a doplnenie Smernice na pripravu a predkiadaaterialov na rokovanie vlady SR,
schvélena uznesenim viady $R637 zo 17. septembra 2008 nadobudismnogs’ 1. oktébra 2008
s vynimkou¢l. 9 smernice, ktory nadobudaignog’ 1. juna 2009.

Zmena Smernice na pripravu a predkladanie materiaé rokovanie vlady SR, schvalena
uznesenim vlady SR 287 z 15. aprila 2009 nadobudtaninog’ 1. méja 2009.

Zmena a doplnenie Smernice na pripravu a predkiadaaterialov na rokovanie viady SR,
schvélena uznesenim viady 8R318 z 12. maja 2010 nadobudtaninog’ 1. juna 2010.

Cl. 23

Téato smernica nadobudaidnog’ 1. novembra 2001.



