SMERNICA
veduceho Uradu vlady Slovenskej
¢islo 6/2007 zo da 15. m4ja 2007
o0 spristupiiovani informacii fyzickym osobam a pravnickym osobén v zneni smernice
vediceho Uradu vlady Slovenskej republikyislo 8/2008 zo #la 18. decembra 2008.

Na zabezp#enie postupu pri upladvani zakona. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakdqmakon o slobode informécii) v zneni
neskor$ich predpisowélej len ,zakon“) na Urade vlady Slovenskej repkypl{dalej len
,2arad“) ustanovujem:

PRVA CAST

Cl. 1
Uvodné ustanovenia

/1/ U¢elom tejto smernice je upravpostup organizaych Gtvarov tradud(alej len ,odborny
Gtvar®) pri uplatiovani zdkona a ustan@uilohy spojené so spristiupvanim informacii.

/2] Na &ely tejto smernice je povinnou osobou padékona urad. Evidovavybavova
a odstupovéziadosti o informacie pdd zakona a pdd tejto smernice je na Urade poverena
Kancelaria veduceho sluzobného uradial¢j len “gestor").

3/ Ziadatéom je fyzickd osoba alebo pravnick4 osoba, ktorad&i o spristupnenie
informacii bez preukazania pravneho alebo inéhoodévalebo zaujmu pre ktoré sa
informacia pozaduje.

/4] Osoba so zmyslovym postihnutim je osoba nevddislabozraka, nepajlica alebo
nedoslychava, ktora méa preto obmedzent schérosorozumievant.

/5/ Kazdé obmedzenie prava na informaciu musi mé&onny dovod a musi byiadat&ovi
riadne zdévodnené.
Cl.2
Poskytovanie informacii
/1/ Urad poskytuje informécie zverejnenim alebdséppnenim na zaklade Ziadosti.
12/ Zverejnené informécie su informacie
a) vydané tlaou alebo na akomKeek nosti dat, ktory umo#uje jej zapis, prehliadanie

a uchovavanie, b) verejne pristupna aj prostredoictinternetu.

13/ Urad zverejuje informacie poth § 5 zakona.
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14/ Informacie uvedené v odseku 3 sa zvergj v sidle Uradu na vSetkych jeho pracoviskach
na verejne pristupnom mieste.

/5/ Urad umotiuje Ziadatéom ziska kopiu zverejnenych informacii.
16/ VSetkyd’alSie informacie sa poskytuju na ziatlos

[7/ Informécie sa poskytuju v Ziadbben pozadovanej forme odpisom, kOpiou, na datovom
médiy Ustne, postou, elektronickou poStou pripadne zatkana uz zverejnené informacie.
Ak nie je mozné informaciu poskythir Ziadatéom pozadovanej forme, Urad s nim dohodne
int formu poskytnutia informacie.

/8 Za pristupnu formu spristupnenia informécie Zidiate ktory je osobou nevidiacou
alebo slabozrakou sa povaZzuje informacia napiskpeckym (Braillovym) pismom alebo
zv&sSenym typom pisma.

/9/ Informana povinnos pod’a zakona sa newvahuje na nazory, budlce rozhodnutia
a vytvaranie novych informacii ako su rozbory, prézy, pravne vyklady a pod. Toto
obmedzenie sa vSak neehuje na informacie, ktoré vznikaju automatizovangmdsobom
ako s@ag’ informanych technoldgii.

110/ Za podmienok a spésobom ustanovenym zakonommonpodd informacie, na ktoré sa
vztahuje obmedzenie pristupu k informacia@bmedzenia sa realizuji dadlanku 10 tejto
smernice.

/11/ Sprievodna informacia Uzko suavisi s poZadouaimdormaciou. Informuje najmaci
poZzadovana informacia existuje, definuje pévod nmiécie, dbévod, pf® nemozno
informaciu poskytntl a pod. M6zZe by sitag’ou poskytovanej informéacie. Ak odborny Utvar
Ziadog o spristupnenie informacii odmietne celkom al&élbsta:ne, je sprievodné informacia
sitag’ou odbévodnenia.

/12/ Urad spristufuje informécie, ktoré ma k dispozicii. Ak Grad nerpazadované
informécie k dispozicii a ak ma vedoniastom, kde mozno pozadovanu informaciu zf'ska
postupi Ziados do 5 dni odo tia dorwenia Ziadosti povinnej osobe, ktora ma pozadované
informécie k dispozicii, inak Ziadtsodmietne rozhodnutim. Postupenie Ziadosti Urad
bezodkladne oznami ziadéowi.

DRUHACAST
Poskytovanie informécii na arade

Cl.3

/1/ Gestor zverd@uje na Urade informacie ptal zdkona na zaklade stanoviska odborného
Utvaru alebo z vlastného podnetu.

12/ Gestor vedie evidenciu vSetkych Ziadosti podanjradu.
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13/ Gestor za svojdinnos’ zodpoveda vedicemu sluzobného Gradu Uradu viaayeBskej
republiky.

Cl. 4
Podanie ustnej ziadosti

/1/ Ustne mozno podaiados osobne u gestora v pracovnyaiodh véase od 7.30 do 15.30
h.

12/ Telefonicky moZno podaistnu Ziadasu gestora v pracovnychidch od 7.30 — 15.30 h.
13/ Ustne podant ziadpsgestor eviduje rovnako ako ostatné Ziadosti.
/4] Telefonicky podana Ziadbsa zaznamenava na telefonny zaznamnik. Ziagaovinny
uvieg’ svoje meno, priezvisko (u pravnickych osdb nazewdyesu, informaciu ktord Ziada
spristupni a spésob akym a kde ju zZiada spristtipmakto podana Ziadosa vybavuje iba
vtedy, kel’ obsahuje nalezitosti v sulade so zakonom.
/5/ Pri vybavovani telefonicky podanej Ziadosti tgegpostupuje obdobne ako pri Ziadosti
podanej osobne.
Cl.5

Podanie pisomnej Ziadosti
/1/ Pisomne podanu Ziadogestor riadne zaevidupezasle odbornému Gtvaru.
/2] Ak odborny utvar disponuje poZzadovanou inforiodcalebo ma vedomo tom, kde
aako mbéze Ziaddteinforméaciu zisk& vypracuje odpow# a zasSle ju v wenej lehote
gestorovi.
/3/ Ak odborny atvar k poZzadovanej informacii mazetavé stanovisko alebo obmedzujuce
stanovisko, alebo ak sanem ¢iastatne obmedzuje pristup k informacii, must’stanovisko

odoévodnené prisluSnou pravnou Upravou.

/4/ Ak odborny Gtvar nema k dispozicii poZzadovami@imaciu, zaSle gestorovi odpakeze
pozadovanou informaciou nedisponuje.

Cl. 6
Podanie Ustnej Zziadosti o poskytnutie informacii nany odborny ttvar

/1/ Ak odborny utvar dostane Ustnu (osobnu afaeliekl) Ziados o poskytnutie informécii,
powi Ziadat&a, Ze podanie Ziadosti vyiue zabezpaije gestor.

12/ Ak je Ustna Ziada'spodana osobne, je Ziadatesmerneny do sidla gestora.



/3/ Ak je Ustna Ziada'stelefonickd, poskytne odbornitvar Ziadatkovi telefénnecislo na
zaznamnik, alebo ho priamo na zaznamnik prepoji.

/4] Ak je odbornému Utvaru darena Ziados o poskytnutie informacie, je tento odborny

Utvar povinny bezodkladne ju posttigjestorovi.

TRETIACAST
Podavanie a vybavovanie Ziadosti o informacie

Cl.7
Podéavanie Ziadosti o informéacie

/1/ Pri podavani Ziadosti o poskytnutie informdgiadu a pri ich zvergpvani uradom ako
povinnou osobou sa postupuje padakona a tejto smernice.

2/ Ziado$ sa podava pisomne prostrednictvom posty, pisomsmbngm podanim
v podaténi Uradu, Ustne osobne u gestora, Ustne prosttedm telefénu, Ustne na
zaznamnik, prostrednictvom faxu a prostrednictetaktronickej posty.

13/ Ziado$ podana faxom sa povazuje za ziadosdanU pisomne.

/4] Pisomnou Ziaddsu o informaciu je i Ziadaspodana elektronickou postou, na ktoru je
moZzné odpoveda Poda zédkona o elektronickom podpise tato forma odpeved charakter
oficialneho rozhodnutia, proti ktorému sa moznoaek

/5/ Gestor vybavi len tie dotené Ziadosti, ktoré §mju kritéria poda zakona a obsahuju
zédkonom ustanovené nélezitosti.

16/ Ak odborny utvar disponuje pozadovanou inforiodc alebo disponuje informaciou
0 spbsobe kde a ako moéze Ziatlandormaciu ziské vypracuje odpovw€ a zaSle gestorovi.

[7/ Ak odborny atvar nema k dispozicii pozadovami@imaciu, zaSle gestorovi odpakeze
pozadovanou inform&ciou nedisponuje.

/8/ Ak odborny utvar k poZzadovanej informacii mazetavé stanovisko alebo obmedzujluce
stanovisko, alebo ak nom ciastaine obmedzuje pristup k informacii, vypracuje odpbve
o neposkytnuti informacie odévodnenu prisluSnowmwéa Upravou a zasle ju gestorovi.
/9/ Ak odborny Utvar Ziaddsodmietne, alebo ak zZiadosti vyhovie l@astaine, gestor vyda
o tom rozhodnutie pdd zakona.
Cl. 8
Evidencia Ziadosti

/1/ Gestor vedie evidenciu ziadosti.

/2] Evidencia obsahuje najma



a) datum podania,

b) meno, priezvisko a adresa Ziatiat@ebo obchodné meno a sidlo,

c) spbsob podania: Ustny, osobny, telefonipkstou, faxom alebo elektronickou postou,
d) obsah poZadovanej informécie,

e) navrhovany spdsob poskytnutia informacie,

f) spésob vybavenia: ustny, telefonicky, pastfaxom alebo elektronickou postou,

g) meno toho, kto ziadsybavil,

h) datum, kedy bola informéacia odoslana,

i) vysledok vybavenia Ziadosti,

j) podanie opravného prostriedku.

Cl. 9
Obmedzenia pristupu k informaciam

/1/ Gestor alebo odborny utvar odmietnu poskytniafiermacie, ktorou disponuje, na zaklade
obmedzeni ustanovenych zdkonom.

/2] Obmedzenia sa realizuju tak, Ze z pozadovarngfdrmacii sa¢ag’ spadajuca pod ne
neposkytne, poskytne sa vSak ostasd informacie.

/3/ Obmedzenie pristupu k informaciam gestor aletiborny Utvar odévodni odkazom na
pravny predpis, ktory obmedzenie uklada.

/4/ Urad odmietne informéaciu pbtal ¢l. I zékona &. 103/2007 Z.z. o trojstrannych

konzultaciach na celoStatnej Urovni a o zmene @neéop niektorych zakonov ( zakon
o tripartite).

Cl. 10
Opravny prostriedok
/1/ Opravnym prostriedkom proti rozhodnutiu gestoradmietnuti informacie je rozklad.

12/ Rozklad proti rozhodnutiu o odmietnuti ZiadostoZno podgé v lehote do 15 dni od
dorwenia rozhodnutia, alebo marneho uplynutia lehotyozlodnutie o Ziadosti.

13/ O rozklade proti rozhodnutiu povinnej osobyhoduje vedici Uradu viady Slovenskej
republiky .

/4] Agendu rozkladov proti rozhodnutiam, ktoryminaiétol poskytndél informacie vedie
kancelaria veduceho Uradu vlady Slovenskej republi

/5/ Vedlci Uradu vliady Slovenskej republiky rodhe o rozklade do 15 dni od jeho
doruenia.



Cl. 11
Priestupkové konanie

Ak bude za&até konanie vo veci priestupku pgadzakona, povinngsu dotknutého
zodpovedného zamestnanca prislusného odbornéaiufikiory gestorovi poskytol nepresnu
alebo neuplnu informaciu, hoci disponoval infornoécipresnou a uplnou alebo ak Ziatlos
odmietol, je zdastni’ sa spolu s gestorom tohto konania.

Cl. 12
Lehoty na poskytovanie informacii

/1/ Datum podania Ziadosti je preely plynutia lehoty poth 8 17 ods.1 zakonajam
dorwenia Ziadosti Uradu.

/2] Gestor v spolupraci s odbornym uUtvarom je poyivybavi’ Ziados bez zbyténého
odkladu, najneskér do 6smich pracovnych dni oda gdodania Ziadosti alebo odaad
odstranenia nedostatkov Ziadosti a do 15 pracovrdmh ak sa spristupje informécia
nevidiacej osobe v pristupnej forme pad 16 ods. 2 pism. a) zakona.

13/ Gestor v spolupréaci s odbornym Gtvarom moze zo z#ieh dovodov prddit lehotu,
najviac vSak o osem pracovnych dni a o 15 pracdvrgyd, ak sa spristiipje informacia
nevidiacej osobe v pristupnej forme padg 16 ods. 2 pism. a) zakona. Zavaznymi dévodmi
su vylHadavanie a zber pozadovanych informéacii na inomsteieako je sidlo dradu,
vyhlradavanie a zber v&ieho pétu oddelenych alebo odliSnych informacii poZzadocanya
spristupnenie v jednej Ziadosti a preukdaatetechnické problémy spojes vyh’adavanim

a spristupovanim informacie. Prddenie lehoty Urad bezodkladne oznami Zicliaie
najneskor pred uplynutim lehoty. V oznameni Graddier dévody, ktoré viedli k pré&kniu
lehoty.”

/4] Ak Ziados o informaciu nesiia predpisané naleZitosti, gestor bezodkladne, evyzv
Ziadat®a, aby Ziadas v ukenej lehote, nie kratSej ako sedem dni doplnil.t@3esadatéa
o doplneni poti.

/5/ Ak Ziadat& pozaduje uz zverejnenu informéaciu, moéze gestor Aizaného odkladu,
najneskér do piatich dni od podania Ziadosti Zeld&i namiesto spristupnenia informacie
oznami kedy, kde a ako bola informacia zverejnena a akormbze Ziadatevyhrada'.

16/ Ak odborny atvar nema pozadované informéacieaavedomot, ktora ina povinna osoba
nimi disponuje, ozndmi to bezodkladne gestorovistGejej do piatich dni tuto Ziadods
postupi., pdom o tom informuje Ziadaka. Ak mu takato povinna osoba nie je znama, gestor
ziados odmietne.

- ClL13
Uhrada nakladov

/1/ Informéacie sa zvergjiju bezplatne. Gestor po dohode s prisluSnym aegioritvarom
moZze podmieni vydanie informacie zaplatenim Uhrady alebo zalgiogl'a vnutornych
predpisov, ktoré vSak nesmu prekro vySku materialnych nakladov spojenych so



zhotovovanim koépii, so zadovéZzenim technickych dmesia s odoslanim informacie
Ziadat&ovi..

/2/ Uhrada nékladov na poskytnutie informéacie jeamsvena v Sadzobniku uhrad za
poskytovanie informacie.

STVRTA CAST

Cl. 14
Zavereéné ustanovenia

/1/ ZruSuje sa smernica&. 2 vedicej Uradu vliady SR zdal 1. juna 2006 o slobodnom
pristupe k informéciam.

2/ ZruSuje sa pokyn vediceho Uradu viadysSR/2007 zo da 15. februara 2007.

Cl.15
Uéinnost’

Tato smernica nadobudaiinog’ 15. maja 2007.

3658/2007/KVUV

Ing. Igor Feded
veduaiadu vliady SR



Priloha¢. 1
Urad vlady SR

Rozhodnutie o odmietnuti

poskytnd’ informaciu

V Bratislave da ................. Cislo..n.......

Urad vlady Slovenskej republiky pod’a § 18 ods. 2 zakon& 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe kinformaciam azmene a doplm@ektorych zakonov (zakon
o slobode informécii) v zneni neskorSich predpis®v46 a 47 zakon&. 71/1967 Zb.

o spravnom konani (spravny poriadok)

nevyhovuje

Ziadosti 0 pOSKytNULIE INFOMMACIE O .....vvieciiiiiiiiiiiieeeeeee e e e

ktori podal (Kt0).....ccceeevvveees wevviiiieennn. (kedy)......oevveveeeeniinn, pod ewvideym cislom

Odobvodnenie:

Pouenie:
Proti tomuto rozhodnutiu mozno do 15 dni od jehoudienia podé odvolanie poth § 19

zakona o slobode informéacii vedicemu Uradu vlady SR

Rozhodnutie mozno preskutha sudnom konani.

Podpis
Odtlatok okrahlej aradnej pgatky



Povinna osoba:

Ziadost’ o poskytnutie informacii
z Uradu vlady SR
Pod’a zakona. 211/2000 Z. z

Priloha¢. 2

| Urad vlady SR
Meno: Priezvisko:
| |
Titul:
|
Ulica: Cislo:
| |
Mesto: PS:
| |
Telefén: E-mail:
| | |
Fax: PoZadovany sposob poskytnutia
informacie:
| | |
Vec:
VaSa ziados
Poznamka:

Podpis



Priloh&. 3

Sadzobnik uhrad za spristugiovanie informacii podPa 8 21 ods. 1 zakon& 211/2000
Z. z. 0 slobodnom pristupe k informacidm a o zmena doplneni niektorych zdkonov
(zakon o slobode informacii)

Urad vlady SR pokh § 5 ods. 1 pism. f) zakota211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k inform&ciam a o zmene a doplneni niektorych zéakdmakon o slobode informécii)
zverejiuje

sadzobnik Uhrad za spristupnenie informacii

1. Naklady spojené s vyhotovenim kopie:

a) 0,10 eur za vyhotovenie jednej strany informacrentu A4
b) 0,16 eur za vyhotovenie obojstrannej informacientatiu A4
c) 0,13 eur za vyhotovenie jednej strany informacrenftu A3
d) 0,20 eur za vyhotovenie obojstrannej informacieni@iu A3
e) 0,66 eur za jeden kus diskety 3,5*

f) 0,66 eur za jeden kus CD ROM

2. Obalka
Format A6 — 0,01 eur
Format A5 — 0,03 eur
Format A4 — 0,07 eur

3. N&klady spojené s odoslanim informécie sa spraakijialnym cennikom
posStovych sluzieb.

4. Informécie zasielané e-mailom, faxom a telefoniskyspristujuju bezplatne.

5. Ziadaté uhradi naklady spojené so spristupnenim informécie
a) bezhotovostne prevodom néetfi radu
b) v hotovosti do pokladne uradu, Namestie slobod/1B, 70 Bratislava
v ¢ase od 10,00 do 12,00 hod. a od 13,00 do 15,00kiaddy pracovny
den
C) poStovou poukazkou

6. Bezplatne su poskytované informécie, u ktorych adkispojené so spristupnenim
suhrnne neprekia ciastku 4,98 eur.

7. Naklady na spristupnenie informacie pristupnou fmrnosobe so zmyslovy
postihnutim znaSa urad.”

ClL I
Tato smernica nadobudaignog’ 1. januara 2009
Cislo: 9926/2008/KVUV

Ing. Igor Fedeti
veduci Uradu vliady SR
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