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1. Uvod

1.1. Ciel’ prirucky

Cielom tohto dokumentu je priblizit’ Ziadatelom o NFP Opera¢ny program Technicka
pomoc a poskytnut’ im podrobné informacie a instrukcie pre ziskanie finan¢nych prostriedkov
z Operacného programu Technickd pomoc (dalej len ,,OP TP*) a zdroven poskytnat
informacie a pokyny pre prijimatel'ov pocas realizacie projektu.

Tato priruc¢ka je vypracovana v stlade s Operacnym programom Technicka pomoc,

ktory bol schvaleny Eurépskou komisiou dia

24. 9. 2007, Programovym manualom

riadiaceho orgénu pre OP TP a Internym manualom Riadiaceho organu pre OP TP. Aktudlne
znenie dokumentov je zverejnené na stranke www.optp.gov.sk.

Prirucku pre ziadatela o NFP zOP TP schvaluje minister dopravy, vystavby
a regiondlneho rozvoja SR.

V pripade zavaznych zmien si RO OP TP vyhradzuje pravo prirucku aktualizovat.
Podnetom na zasadnt Upravu materidlu sit zmeny relevantnej legislativy SR a EU, vysledky

auditov  a kontrol

vykonanych organmi na to poverenymi ap. Kazdy navrh na

zmenu/aktualizdciu musi byt’ riadne oddvodneny a zaznamenany v schval'ovacom liste.

1.2. Definicia skratiek

CEDIS Nazov pre informacny systém urceny pre vnutorny audit a naslednu
finan¢nl kontrolu

CKO Centralny koordina¢ny organ pre operacné programy v Narodnom
strategickom referenénom radmci Slovenskej republiky na roky 2007 —
2013

CO Certifika¢ny organ

COCOF Vybor pre koordinaciu fondov (Committee of Coordination of Funds)

DMS Document management system

DPH Dan z pridanej hodnoty

ELUR Evidenc¢ny list ipravy rozpoctu

ERDF Eurépsky fond regionalneho rozvoja (European Regional Development
Fund)

EU Europska tinia

HP Horizontalna priorita

HP IS Horizontalna priorita informacné spolo¢nost’

HP MRK Horizontalna priorita marginalizované romske komunity

HP RP Horizontalna priorita rovnost prileZitosti

HP TUR Horizontalna priorita trvalo udrzatel'ny rozvoj

11S Integrovany informacny systém

IM RO OP TP | Interny manuédl Riadiaceho organu pre Operacny program Technicka
pomoc

ISRR Informacny systém regionalneho rozvoja




ISUF Informacny systém uc¢tovania fondov

ITIL IT Infrastructure Library

ITMS IT monitorovaci systém pre SF a KF

KOP OP TP | Komunikaény plan Operacného programu Technickd pomoc pre Narodny

PRE NSRR strategicky referenny rdmec

KF Kohézny fond

MDVRR SR Ministerstvo dopravy, vystavby aregiondlneho rozvoja Slovenskej
republiky

MF SR Ministerstvo financii Slovenskej republiky

MH SR Ministerstvo hospodérstva Slovenskej republiky

MPSVR SR Ministerstvo prace socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky

MV Monitorovaci vybor

MYV pre OP TP | Monitorovaci vybor pre Operacny program Technicka pomoc

NFP Nenavratny finan¢ny prispevok

NMV Narodny monitorovaci vybor

NSRR Nérodny strategicky referenény ramec Slovenskej republiky na roky 2007
—2013

OA Orgén auditu

OCR Optical Character Recognition

0) Operacny program

OPTP Operacny program Technicka pomoc

PM pre OP TP | Programovy manudl pre Operacny program Technickd pomoc

PJ Platobna jednotka

PPP Verejno — sukromné partnerstvo (public private partnership)

PR aktivity Public relations (Styk s verejnost’ou) aktivity

PS Pracovna skupina

RIC Regionalne informacné centrum

RIS Rozpoctovy informacny systém

RO OP TP Riadiaci organ pre Operacny program Technickd pomoc

RRA Regionalna rozvojova agentira

SFK Sprava finan¢nej kontroly

SORO Sprostredkovatel'sky organ pod riadiacim organom

SR Slovenské republika

SUS Strategické usmernenia Spolo¢enstva o sudrznosti

SWOT analyza | Analyza silnych stranok, analyza slabych stranok, analyza prileZitosti
a analyza ohrozeni (Strengths, Weaknesses, Opportunities, Threats)

SF Strukturalne fondy

Uvo Urad pre verejné obstardvanie

UV SR Urad vlady Slovenskej republiky

VO Verejné obstaravanie

vUC Velky uzemny celok

ZoNFP Ziadost' o nenavratny finanény prispevok

Z0P Ziadost o platbu

7PC Zahrani¢nd pracovna cesta




2. Platnost’ prirucky

Tato prirucka je vydana na programové obdobie 2007-2013 a jej aktualizovana verzia
8.1 je platnd od 14. 1. 2011

3. Podmienky poskytnutia pomoci

3.1. Podmienky pre Ziadatel’a

Kazdy opravneny subjekt musi pri ziadani o poskytnutie pomoci splnit’ nasledujice
podmienky:

e subjekt je opravnenym prijimatelom v zmysle Operaéného programu Technicka
pomoc a tejto prirucky

e predlozit’ projekt vyuZzivania technickej pomoci v rozsahu Ziadosti o nenavratny
finan¢ny prispevok (d’alej len ,,ziadost’ 0 NFP*) spolu s povinnymi prilohami

e zabezpelit' verejné obstaravanie v sulade so zakonom ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zabezpecit’ transparentnost’
a kontrolu vynakladania verejnych prostriedkov) a Systémom riadenia SF a KF pre
programové obdobie 2007-2013

e dodrziavat pravidla pri predkladani ziadosti o NFP a pri realizécii projektu, ktoré
su definované v tejto prirucke a v Operaénom programe Technickd pomoc.

3.2. Opravnené aktivity

Aktivity, ktoré buda v programovom obdobi 2007-2013 podporované v ramci OP TP
su rozdelené do nasledovnych prioritnych osi a opatreni:

Prioritna os 1
Priprava, riadenie, monitorovanie, hodnotenie, informovanie a posiliiovanie administrativnych
kapacit v tychto oblastiach

Opatrenia v ramci prioritnej osi Skupiny opravnenych aktivit
Opatrenie 1.1 1.1.1 Zasadnutia a zabezpecenie cCinnosti Narodného
monitorovacieho vyboru pre NSRR

Monitorovanie, pracovné

a koordinatné skupiny, vybory a Monitorovacieho vyboru OP TP

a komisie 1.1.2  Aktivity sivisiace s monitorovanim NSRR




ka

Prioritna os 1
Priprava, riadenie, monitorovanie, hodnotenie, informovanie a posiliiovanie administrativnych
pacit v tychto oblastiach

Opatrenia v ramci prioritnej osi

Skupiny opravnenych aktivit

1.1.3

Zasadnutia a zabezpecenie ¢innosti pracovnych,
koordina¢nych skupin, vyborov a komisii (napr.
Pracovné skupiny pre horizontdlne priority
NSRR, Pracovnd skupina pre publicitu
a informovanie, Komisia expertov ITMS,
Pracovna skupina pre monitorovanie
a hodnotenie, Pracovna skupina pre opravnenost’
vydavkov v gescii CKO a RO OP TP)

1.1.4

Aktivity suvisiace s monitorovanim Opera¢ného
programu Technicka pomoc v gescii RO OP TP

1.1.5

Metodicka podpora Riadiaceho orgdnu OP TP
pre usmeriiovanie prijimatel'ov

1.1.6

Aktivity spojené s pripravou a zasadnutim
pracovnych skupin pre HP TUR a HP IS

Opatrenie 1.2

Hodnotenie a Stadie

1.2.1

Hodnotenie

aktivity suvisiace s priebeznym, tematickym
a strednodobym hodnotenim na centralnej tirovni
ana urovni OP TP,

aktivity suvisiace s pripravou ndaslednych
hodnoteni

2007 — 2013 v gescii CKO a RO OP TP,
predbezné hodnotenie hlavného strategického
dokumentu a OP TP na nasledujlice programové
obdobie

aktivity ~ suvisiace s internym  a externym
hodnotenim OP TP aNSRR (operativne,
strategické)

aktivity suvisiace s pripravou planu
strategickych externych hodnoteni OP TP

1.2.2

Priprava §tudii, koncepcii, analyz, metodik
a sprav

vypracovanie koncepénych materidlov
a metodickych postupov na roky 2007 — 2013
ana nasledujuce programové obdobie, ktoré
bezprostredne stvisia s realizaciou cielov NSRR
a OP TP,

Studie, socialno-ekonomické analyzy, regiondlne
analyzy ainé analyzy suvisiace s riadenim
aimplementaciou SF aKF v programovom
obdobi 2007 — 2013 avnasledujucom
programovom obdobi pre ucely CKO a RO OP




ka

Prioritna os 1
Priprava, riadenie, monitorovanie, hodnotenie, informovanie a posiliiovanie administrativnych
pacit v tychto oblastiach

Opatrenia v ramci prioritnej osi

Skupiny opravnenych aktivit

TP

vypracovanie hlavného strategického dokumentu
a OP TP na obdobie po roku 2013,

vypracovanie vyroénych sprav a zdveretnej
spravy o vykonavani OP TP, vypracovanie
priebeznych, vyro¢nych, zévere¢nych sprav
o pokroku v implementacii NSRR (podklady pre
NMYV pre NSRR),

ostatné aktivity suvisiace s pripravou Studii,

koncepcii, analyz, metodik a sprav
v programovom  obdobi 2007 - 2013
a v nasledujiicom programovom obdobi,
vyplyvajice z prislusnych predpisov SR a EU
v gescii CKO a RO OP TP

1.2.3

Metodicka podpora CKO v oblasti hodnotenia s
cielom zabezpecenia efektivnej a
ucinnej implementécie operaénych programov.

1.2.4

Podpora cinnosti internej a externej evaluacnej
jednotky CKO a RO OP TP

1.2.5

Podpora cinnosti koordinatorov horizontalnych
priorit — HP IS a TUR (vypracovanie S$tadii,
analyz, evalua¢ného planu 2007-2013, priprava
podkladov do Vyroc¢nej spravy NSRR a p.), HP
MRK  (realizacia  komplexného  pristupu
prostrednictvom stadii uskutoc¢nitel'nosti,
analytické a strategick¢ dokumenty), HP RP
(systtm  sledovania  ukazovatelov ~ OP,
mechanizmus hodnotenia vplyvu projektov na
RP a konzulta¢na, skoliaca a poradenska ¢innost’
pri implementdcii HP RP, ktora spociva
v zabezpe€eni Skoleni a konzultdcii pre RO
a SORO prostrednictvom koordinatora HP RP)

Opatrenie 1.3

Informovanie a publicita

1.3.1

Informovanie a publicita — aktivity vyplyvajlce
z implementacie Komunika¢ného planu OP TP
pre NSRR (KOP OP TP pre NSRR) na
programové obdobie 2007 — 2013 (napr.
prevadzka Integrovanej informacnej  siete
regiondlnych informacénych centier, zasadnutia
Pracovnej skupiny pre publicitu, fungovanie
spolo¢nych informaénych nastrojov (internetova
stranka o SF a KF, spravodaj o $trukturalnych
fondoch a Kohéznom fonde, Informac¢né -call
centrum pre Strukturdlne fondy a Kohézny fond),




ka

Prioritna os 1
Priprava, riadenie, monitorovanie, hodnotenie, informovanie a posiliiovanie administrativnych

pacit v tychto oblastiach

Opatrenia v ramci prioritnej osi

Skupiny opravnenych aktivit

zabezpecenie komunikacie s EK a zaSkolenie
zamestnancov RIC, organizovanie konferencii,
seminarov, Skoleni pre rozne Urovne
implementacie (RO, SORO, VUC, RRA, CKO,

koordinatori HP) a Sirokt verejnost’,
publikovanie  informa¢nych a propagacnych
tlacovin/materialov, zverejnenie sprav
v ndrodnych a regionalnych/lokélnych

masmédiach a iné aktivity v ramci KOP), ostatné
aktivity suvisiace s informovanim a publicitou
na centralnej urovni, ktoré zabezpecuje CKO
a RO OP TP

1.3.2

Metodicka podpora CKO v oblasti informovania
s cielom  zabezpeCenia  efektivnej a
ucinnej implementécie operaénych programov

1.3.3

Podpora cinnosti koordinatorov horizontalnych
priorit — HP IS aTUR, HP MRK v oblasti
informovania a publicity ako stcasti
informacnych aktivit Komunika¢ného planu OP
TP pre NSRR

Opatrenie 1.4

Posilnenie administrativnych
kapacit a podpora riadenia pomoci

1.4.1

Financovanie platov opravnenych zamestnancov
Statnej sluzby, verejnej sluzby zabezpecujucich
plnenie tloh CKO aRO OP TP, riadiacich
a koordinacnych organov horizontalnych priorit
(HP IS aTUR, HP MRK), 1 zamestnanca na
kazdej VUC pre oblast HP

1.4.2

Technickd podpora plnenia tloh CKO, RO OP
TP akoordinatorov HP (HP IS aTUR, HP
MRK) - nakup technického, priestorového
a prevadzkového vybavenia, nakup vypoctovej
techniky, nakup softvéru, tlmoc¢nicke,
prekladatel'ské a poradenské sluzby, ostatné
sluzby spojené s podporou riadenia pomoci
(napr. kopirovanie, externa forma dodania
sluzby)

1.4.3

Vzdelavanie - vypracovanie a zabezpeCenie
syst¢ému vSeobecného vzdelavania v oblasti
riadenia a implementacie SF aKF (CKO, RO,
koordinatori HP), Skolenia, seminare, kurzy,
odborné  staze  apracovné  cesty  pre
zamestnancov zabezpecujucich tlohy CKO, RO
OP TP a koordina¢nych organov horizontalnych
priorit, ostatné aktivity spojené s procesom




ka

Prioritna os 1
Priprava, riadenie, monitorovanie, hodnotenie, informovanie a posiliiovanie administrativnych

pacit v tychto oblastiach

Opatrenia v ramci prioritnej osi

Skupiny opravnenych aktivit

vzdeldvania  zamestnancov  zabezpecujucich
ulohy CKO, RO OP TP ariadiacich
a koordinaénych organov horizontélnych priorit
(HP IS a TUR, HP MRK)

1.4.4

Zabezpecenie ¢innosti CKO spojenych s tvorbou
a aktualizaciou metodickych pokynov CKO,
tvorbou a aktualiziciou Systému riadenia SF
a KF pre 2007-2013 ainych stym suvisiacich
C¢innosti s cielom zabezpeCenia pripravy
a efektivnej a Gi¢innej implementacie opera¢nych
programov.

Opatrenie 1.5

Informacné systémy pre ucely
riadenia a implementacie
regionalnej politiky SR

1.5.1

Technické a administrativne zabezpecenie ITMS
- vyvoj a udrzba monitorovacieho systému a
inych informac¢nych systémov, pre ucely riadenia
a implementdcie  regiondlnej  politiky SR,
prevadzka ITMS, zabezpecenie a rozSirovanie
spojenia medzi prevadzkovatelom a uzivatelmi
(zriadenie a prevadzka liniek), vyvoj atprava
prepojeni medzi ITMS a ostatnymi IS systémami
na narodnej aeurdpskej urovni, vytvorenie
technickej dokumentécie (interaktivne Skoliace
materialy, prirucky a metodické pomdcky,)
Skolenia a ostatné aktivity suvisiace s ITMS

Prioritna os ¢. 2
Finan¢né riadenie, kontrola, posililovanie administrativnych kapacit v tychto oblastiach

Opatrenia v ramci prioritnej osi

Skupiny opravnenych aktivit

Opatrenie ¢. 2.1

Finanéné riadenie

2.1.1

Priprava a zabezpecenie funk¢nosti systému
finanéného riadenia fondov EU, koordinacia
vSetkych subjektov zapojenych do financného
riadenia fondov EU, materidlno-technické
zabezpecenie a podpora mobility opravnenych
zamestnancov zapojenych do finan¢ného
riadenia SF a KF, poradenstvo a §tadie
k finanénému riadeniu SF a KF

Priprava a zvySovanie odbornej kvalifikacie
apovedomia pracovnikov zapojenych do
finanéného riadenia SF a KF,

Zabezpecenie vykonu externych auditov

Opatrenie ¢. 2.2

2.2.1

Zabezpecenie funkCnosti systému financnej
kontroly aauditov SF aKF - legislativna
a metodicka c¢innost’ pre nasledni financnu

-9.




Prioritna os ¢. 2
Finan¢né riadenie, kontrola, posililovanie administrativnych kapacit v tychto oblastiach

Opatrenia v ramci prioritnej osi

Skupiny opravnenych aktivit

Finanéna kontrola a audit

kontrolu, audit a vydavanie vyhlaseni
o ukon¢eni pomoci, vratane  metodického
usmerfiovania

222

Koordindcia a metodické usmernovanie
vSetkych subjektov zapojenych do systému
finan¢nej kontroly a auditu SF a KF

223

Priprava a zvySovanie odbornej kvalifikacie
zamestnancov  zapojenych do financnej
kontroly a auditu prostriedkov
spolufinancovania projektov SF a KF, vratane
materidlno — technického zabezpecenia Skoleni

224

Poradenstvo a S§tidie k systému financnej
kontroly a auditu SF a KF

2.2.5

Planovanie, vykon a monitorovanie vysledkov
kontrol  vzoriek asystémovych auditov
prostriedkov spolufinancovania projektov SF
a KF

2.2.6

Vykony suvisiace s tvorbou stratégie auditu, s
vydavanim vyhlaseni o ukonceni pomoci,
s tvorbou ro¢nych sprav a stanovisk pre EK;
vykony v rdmci spravneho konania

2.2.7

Vykon cinnosti  poskytnutej  externymi
auditormi a zabezpecenie vykonu externych
auditov

Opatrenie €. 2.3

Posiliiovanie administrativnych
kapacit

23.1

Vytvaranie novych pracovnych miest

232

Financovanie platov opravnenych
zamestnancov podiel’ajucich sa na
implementacii SF a KF

Opatrenie ¢. 2.4

Informacné systémy

24.1

Vyvoj auprava ISUF, RIS ainych
informac¢nych systémov suvisiacich
s implementaciou  Strukturdlnych ~ fondov
a Kohézneho fondu

242

Hardvérové asoftvérové vybavenie pre
prevadzkovatela a pouzivatel'ov informaénych
systtmov  vyuzivanych na  sledovanie
prostriedkov  Strukturdlnych  fondov  a
Kohézneho fondu

243

Prevadzka (produktivna, Skoliaca a testovacia
prevadzka, zalozné pracovisko, podporné
prevadzkové systémy) informaénych systémov
vyuzivanych pre sledovanie prostriedkov
Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu
(napr. ITMS, ISUF, RIS, CEDIS a pod.)

244

Sietové pripojenia  prevadzkovatelov a
pouzivatel'ov IT systémov

2.4.5

Skolenia pouzivatel'ov informaénych systémov

-10 -




Prioritna os ¢. 2
Finan¢né riadenie, kontrola, posililovanie administrativnych kapacit v tychto oblastiach

Opatrenia v ramci prioritnej osi Skupiny opravnenych aktivit

vyuzivanych pre sledovanie prostriedkov
Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu

2.4.6 Tvorba auprava manualov, propagacnych
a Skoliacich materidlov

2.4.7 Analytické materidly pre informacné systémy
vyuzivané na  sledovanie  prostriedkov
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu

2.4.8 Vyvoj aUprava prepojeni medzi informacnymi
systtmami vratane kompletnej relevantnej

dokumentécie

2.4.9 Rozsirenie dohladového systétmu o ITMS,
prip. iné

o . 2.5.1 Metodické usmernovanie zadavatelov pri
patrenie ¢. 2.5 , . .
o priprave PPP projektov a vypracovanie
Podpora zavadzania inovativnych pravidiel uplatiiovania ndastrojov nepriame;j

finan¢nych nastrojov formy pomoci

2.5.2 Zabezpecovanie poradenskych sluzieb pri
priprave PPP projektov, priprava a zalozenie
fondov na implementaciu nepriamych foriem
pomoci

2.5.3 Skolenia, seminare, workshopy pre
potencidlnych ucastnikov PPP z verejného
sektora arealizitorov nepriamych foriem
pomoci

3.3. Opravnené miesto

OP TP je zamerany na zabezpecenie a financovanie horizontalnych aktivit spolo¢nych
pre vSetky operacné programy, resp. takych aktivit, ktoré je potrebné vykonat’ celoplosne pre
vSetky organy zapojené do riadenia, implementacie a kontroly operacnych programov.
Vzhl'adom na horizontalny a celoplo$ny charakter OP TP pokryva aj aktivity v Bratislavskom
kraji. Z tohto dovodu bol stanoveny percentudlny podiel, ktorym sa OP TP podiela na
financovani opravnenych aktivit a podiel, ktory je pokryty zo Statneho rozpoctu.

Z uvedeného dovodu sa do ziadosti o NFP uvadzaju pri vsetkych projektoch OP TP
ako miesto realizacie vSetky samospravne kraje. Pri realizécii projektov zabezpeci RO OP TP
spolufinancovanie z d’alSicho zdroja opravnenych vydavkov (zdroj pro rata) na trovni
prioritnych osi.
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3.4. Opravnené obdobie

Vydavky su oprdvnené pre prispevok z fondov, ak vznikli a boli skuto¢ne uhradené
medzi 1. januarom 2007 a 31. decembrom 2015. Vseobecne plati, ze vydavky musia
vzniknut’ v stvislosti s realizdciou projektu a musia byt uhradené po pociatocnom datume
opravnenosti vydavkov.

3.5. Opravnenost’ Ziadatel’a

Ziadatelom o podporu z prostriedkov SF a KF mozu byt subjekty oznadené ako
prijimatelia, ktori st v stlade s Operaénym program Technickd pomoc stanoveni na urovni
jednotlivych opatreni v nasledujtcej tabulke:

Cislo
opatrenia

Nazov opatrenia

Prijimatelia

1.1

Monitorovanie, pracovné
a koordina¢né skupiny, vybory
a komisie

MDVRR SR ako CKO a RO OP TP

UV SR ako koordinator horizontalnej
priority informacnd spolo¢nost’ a trvalo
udrzatel'ny rozvoj

1.2

Hodnotenie a $tudie

MDVRR SR ako CKO a RO OP TP

UV SR ako koordinator horizontalnej
priority informacna spoloc¢nost’, trvalo
udrzatelny rozvoj a marginalizované
romske komunity

MPSVaR SR ako  koordinator
horizontélne;j priority rovnost’
prilezitosti.

1.3

Informovanie a publicita

MDVRR SR ako CKO a RO OP TP

UV SR ako koordinator horizontalnej
priority informacna spoloc¢nost’, trvalo
udrzatelny rozvoj a marginalizované
romske komunity

1.4

Posilnenie administrativnych kapacit

a podpora riadenia pomoci

MDVRR SR ako CKO, RO OP TP
a zamestnanci ostatnych utvarov
MDVRR SR podielajicich sa na
implementacii, kontrole a audite OP TP

UV SR ako koordinator horizontalnej
priority informacnd spolo¢nost’ a trvalo
udrzatelny rozvoj, marginalizované
romske komunity,

samospravne kraje (1 zamestnanec
z kazdého samospravneho kraja
zapojeny do realizacie HP)

MH SR (2 zamestnanci zabezpecujuci
koordinaciu energetickej efektivnosti)

1.5

Informacné systémy pre ucely

riadenia a implementdcie regiondlnej

MDVRR SR ako CKO a RO OP TP.
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politiky SR

2.1 Finan¢né riadenie MF SR ako CO
2.2 Financ¢n4 kontrola a audit MF SR ako OA
Spravy finan¢nej kontroly
2.3 Posiliiovanie administrativnych | MF SR ako CO a OA
kapacit Spravy finan¢nej kontroly
DataCentrum
UV SR ako koordinitor boja proti
podvodom
24 Informacné systémy MF SR ako CO a OA
Spravy finan¢nej kontroly
DataCentrum
2.5 Podpora zavadzania inovativnych MF SR ako koordinator PPP
finan¢nych nastrojov a nepriamych foriem pomoci

3.6. Opravnené vydavky

Opravnené vydavky musia v kazdom pripade spiiiat’ nasledovné podmienky:

opravnené vydavky musia byt v sulade s eurdopskou a slovenskou legislativou,
uzneseniami vlady SR, Systémom riadenia Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu
na programové obdobie 2007-2013 vratane jeho priloh a s Operacnym programom
Technickd pomoc vratane nadvizujucich dokumentov a rozhodnutim RO OP TP
o opravnenosti predmetnych vydavkov ako iv stlade so Systémom finanéného
riadenia SF a KF na programové obdobie 2007-2013

vydavky, ktoré boli skutocne vynaloZzené pocas obdobia realizacie aktivit projektu vo
forme ndkladov alebo vydavkov prijimatel’a, a ktoré boli vynalozené na projekty
vybrané na podporu v ramci operaéného programu v sulade s kritériami vyberu
a obmedzeniami stanovenymi nariadenim Rady (ES) ¢&. 1083/2006, nariadenim
Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 a zmluvou o poskytnuti NFP

vydavky su opradvnené pre prispevok z fondov, ak vznikli a boli skuto¢ne uhradené
medzi 1. januarom 2007 a31. decembrom 2015. Dalej plati, ze vydavky musia
vzniknat v stuvislosti s realizaciou projektu a musia byt uhradené po pociato¢nom
datume oprévnenosti vydavkov

vydavky musia byt schvélené a potvrdené zmluvou o poskytnuti nendvratného
finan¢ného prispevku a tiez primerané (teda musia zodpovedat’ obvyklym cenam
v danom mieste a ¢ase) a musia byt’ vynaloZzené v sulade s nasledujucimi principmi:

1) hospodarnosti (minimalizacia vydavkov pri reSpektovani cielov projektu)
2) ucelnosti (priama vézba na projekt a nevyhnutnost’ pre realizaciu projektu)
3) efektivnosti (maximalizicia pomerov medzi vystupmi a vstupmi projektu).

opravnené ndklady na projekt musia byt vrdmci maximdlnej hranice zdrojov
alokovanych na opatrenie v OP TP a v Programovom manuali pre OP TP
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e vydavky musia byt v sulade s prislusnou legislativou SR (napr. zdkon ¢&. 18/1996
o cenach, t.j. napr. najjom priestorov musi byt stanoveny maximalne do vySky ceny
v mieste obvyklej, zakon ¢. 283/2002 o cestovnych ndhradach t.j. obCerstvenie nesmie
byt poskytnuté sucasne v ten isty del s vydavkom na stravné, nesmie presiahnut
vysku stravného pri tuzemskych pracovnych cestich v ¢asovom pasme od 5 do 12
hodin na osobu/dent podl'a opatrenia Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny
Slovenskej republiky o suméch stravného

e riadiaci, administrativny a odborny personal musi byt v pracovnopravnom vztahu
(napr. zakonnik préace, zakon o Statnej sluzbe,...) alebo inom ako pracovnopravnom
vzt'ahu (napr. obchodny zakonnik, ob¢iansky zakonnik, autorsky zakon)

e opravnené vydavky musia byt identifikovateI'né a preukézatelné a musia byt
doloZené uUctovnymi zdznamami, ktoré¢ st riadne evidované u prijimatela v stlade
s platnou legislativou

e intenzita podpory udelend zprogramov financovanych zfondov EU nesmie
presiahnut’ povolent intenzitu verejnej podpory, ktora vyplyva z pravnych predpisov
EU a Stratégie financovania §trukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové
obdobie 2007-2013

e nesmu sa navzajom prekryvat

e v pripade prac, tovarov a sluzieb od tretich subjektov musia byt’ obstarané v stilade so
vSeobecne zdviznymi predpismi SR a EU

e nepriame vydavky suvisiace s realizdciou projektu pausilnou sadzbou tak, ako to
umoznila EK v ramci nariadenia Rady (ES) ¢. 397/2009 sa nebudu pri projektoch
technickej pomoci uplatiovat’

e hotovostné platby pre kapitdlové vydavky, ktoré zahfhaju vydavky na obstaranie
dlhodobého hmotného a nehmotného majetku, vratane vydavkov suvisiacich s
obstaranim tohto majetku v zmysle zédkona €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov, nie s
opravnené. V pripade thrad spotrebného materialu st vydavky uhradzané v hotovosti
opravnené, ak hotovostné platby jednotlivo neprekroc¢ia sumu 332,- EUR.

Pri vydavkoch, ktorych vyuzitie je celoplosné resp. nie je mozné presne
vyspecifikovat’ ich previazanost’ s aktivitami suvisiacimi so SF a KF (napr. opatrenie 2.4
,obstaranie hardvéru a softvéru® alebo opatrenie 2.2 ,,ndklady na rekonStrukciu Skoliacich
priestorov) je potrebné urCit’ percento podielu opravnenych aktivit na celoplosnych
aktivitach, ktoré prijimatel zdovodni vramci povinnej prilohy Ziadosti o NFP Opis
projektu* a tymto percentom uplatnit’ iba opravnenu ¢ast’ vydavkov (napr. v pripade opatrenia
2.2. podiel $koleni zameranych na SF a KF k celkovému poétu §koleni za rok).

Pri projektoch zameranych na technicki podporu administrativnych kapacit (nakup
pocitacov, kancelarskeho nabytku) budi opravnenymi vydavkami iba vydavky do vysky
percenta, ktorym si administrativne kapacity financované z prostriedkov OP TP v Case
realizacie danej aktivity projektu.

V pripade projektov zameranych na refundaciu miezd (opatrenia 1.4 a2.3)

opravnenych zamestnancov, mézu byt’ v stilade s usmernenim EK (COCOF 07/0021/04-EN)
refundované aj:
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e vydavky vztahujice sa na uzatvorenie programového obdobia 2000-2006,
ktoré¢ vznikli po kone¢nom datume opravnenosti vydavkov pre obdobie 2000-2006 (po
31.12.2008),

e vydavky vsuavislosti s programovym obdobim 2000-2006 vzniknut¢ po datume
31. 12. 2008, ale pred ukoncenim predlzeného kone¢ného datumu opravnenosti
(30. 6. 2009),

e vo vynimoc¢nych pripadoch vydavky programového obdobia 2000-2006, ktoré vznikli
pred ddtumom 31. 12. 2008, v pripade, Ze uz nie su k dispozicii finan¢né prostriedky
z programového obdobia 2000-2006 ani prostriedky v ramci inych prioritnych osi,
ktoré¢ by mohli byt flexibilne pouzité pre ucely technickej asistencie operacného
programu vo vyske 10% na Grovni priorit.

Zadefinovanie opravnenych vydavkov je v pravomoci riadiaceho organu, ktory moze
prijat’ rozhodnutie o opravnenosti predmetného vydavku a v pripade potreby vydat’ vlastné
sprisniujuce pravidla opravnenosti vydavkov. V pripade prijatia sprisiiujucich pravidiel, bude
RO OP TP informovat prijimatel’a v nasledujucej aktualizacii Prirucky pre Ziadatel'a o NFP.

RO OP TP stanovil nasledovné skupiny opravnenych vydavkov podla jednotlivych
opatreni:

Prioritna os ¢. 1
Priprava, riadenie, monitorovanie, hodnotenie, informovanie a posiliiovanie
administrativnych kapacit v oblasti Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu

Nazov opatrenia Opravnené vydavky

Opatrenie 1.1 » vydavky  spojené so  zasadnutiami
Monitorovanie, pracovné a koordinacné a zabezpecenim c¢innosti NMV pre NSRR
skupiny, vybory a komisie aMV pre OP TP (vydavky na cinnost

sekretaridtu NMV pre NSRR, vydavky na
¢innost’ sekretaristu MV pre OP TP,
vydavky  na  prendjom = miestnosti
a prezentadnej techniky, ob&erstvenie' za
podmienky, Ze nesmie byt poskytnuté
siCasne vten isty dent svydavkom na
stravné, cestovné, ubytovanie a ostatné
vydavky  spojené so  zasadnutiami
a zabezpecenim c¢innosti NMV pre NSRR
aMV pre OP TP, v sulade so zdkonom
o cestovnych nahraddch ¢. 283/2002 a
v zneni neskor$ich predpisov)

» vydavky spojené so zasadnutiami a
zabezpecenim ¢innosti pracovnych,
koordina¢nych skupin, vyborov a komisii
((vydavky na  prenjjom  miestnosti
a prezentacnej techniky, obcerstvenie (za
podmienky, ze nesmie byt poskytnuté

! Za obgerstvenie sa povazuje - kava, aj a iné nealkoholické napoje, pripadne aj alkoholické napoje a jedlo
podl'a povahy a dlzky trvania akcie
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Prioritna os ¢. 1

Priprava, riadenie, monitorovanie, hodnotenie, informovanie a posiliiovanie
administrativnych kapacit v oblasti Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu

Nazov opatrenia

Opravnené vydavky

sucasne vten isty dent svydavkom na
stravné), cestovné, ubytovanie a ostatné
vydavky spojené so zasadnutiami a
zabezpeCenim  ¢innosti  pracovnych a
koordina¢nych skupin a komisii v sulade
so zakonom o cestovnych nahradach ¢.
283/2002 a v zneni neskorsich predpisov))

» vydavky na tlmocnicke a prekladatel’ské
sluzby, ktoré bezprostredne suvisia
s realizaciou ciela opatrenia (preklady
oficidlnych  dokladov  a dokumentov,
tlmoCenie na akcidch organizovanych
CKO/RO OP TP v ramci opatrenia)

» vydavky bezprostredne suvisiace
s poskytovanim metodickej podpory zo
strany CKO (metodické dokumenty,
manualy, videokazety, CD, vydavky na
prenajom miestnosti a prezentacnej
techniky, poradenské a konzulta¢né sluzby,
studie, expertizy, posudky dodavané
externe a pod.)

» minimdlna a maximalna vyska NFP na
dotknuté aktivity nie je RO OP TP
stanovena, aviak musi spiiiat vieobecné
podmienky primeranosti vydavkov, ako je
uvedené vyssie

» DPH v pripade subjektov neregistrovanych
k DPH a u platcov DPH v tom pripade, ze
nemaju ndrok na odpocet DPH v plnej
vyske pri danom prijatom plneni v sulade
so zdkonom ¢€.222/2004 Z.z. o dani
z pridanej hodnoty

» ostatné vydavky suvisiace s cielom
opatrenia

Opatrenie 1.2
Hodnotenie a Stadie

» vydavky spojené s priebeznym,
tematickym a strednodobym hodnotenim
na centralnej Grovni a na trovni OP TP

» vydavky na aktivity suvisiace s pripravou
naslednych hodnoteni 2007 - 2013
z pozicie CKO a RO OP TP

» vydavky na  predbezné  hodnotenie
hlavného strategického dokumentu a OP
TP na programové obdobie po r. 2013

» vydavky na vypracovanie koncepénych
materidlov, metodickych postupov na
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Prioritna os ¢. 1

Priprava, riadenie, monitorovanie, hodnotenie, informovanie a posiliiovanie
administrativnych kapacit v oblasti Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu

Nazov opatrenia

Opravnené vydavky

programové obdobie 2007 — 2013
a nasledujuce programové obdobie, ktoré
bezprostredne suvisia s realizaciou ciel'ov
NSRR a OP TP v gescii CKO a RO OP TP

» vydavky na vypracovanie Studii, socialno-
ekonomickych analyz, regionalnych analyz
ainych analyz suavisiacich s riadenim
a implementaciou SF a KF v programovom
obdobi 2007 — 2013 a v nasledujicom
programovom obdobi pre tcely CKO a RO
OP TP

» vydavky na vypracovanie hlavného
strategického dokumentu aOP TP na
obdobie po r. 2013

» vydavky na vypracovanie vyro¢nych sprav
a zaverecnej spravy o vykonavani OP TP
(podklady pre MV pre OP TP)

» vydavky na vypracovanie priebeznych,
vyro¢énych, zavereénych sprav o pokroku
v implementacii NSRR  (podklady pre
NMYV pre NSRR) z pozicie CKO

» aktivity suvisiace s ¢innostou
koordinatorov HP — IS, TUR, MRK, RP
(vypracovanie koncepénych, strategickych
materidlov, hodnotiacich §tadii, analyz
apod. vo vztahu krealizdcii ciela
opatrenia)

» ostatné vydavky savisiace s pripravou
studii, koncepcii, analyz, metodik a sprav
v programovom obdobi 2007 — 2013 a
v programovom obdobi po r. 2013,
vyplyvajice z prislusnych predpisov SR
a EU podT'a potrieb CKO

» vydavky na tlmocnicke a prekladatel’ské
sluzby, ktoré bezprostredne suvisia
s realizaciou ciela opatrenia (preklady
oficidlnych  dokladov  a dokumentov,
tlmoCenie na akcidch organizovanych
CKO/RO OP TP v ramci opatrenia)

» vydavky bezprostredne stvisiace
s poskytovanim metodickej podpory zo
strany CKO pre oblast hodnotenia

(metodické dokumenty, manualy,
videokazety, CD, vydavky na prenajom
miestnosti a prezentacnej techniky,

poradenské a konzultacné sluzby, Studie,
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Prioritna os ¢. 1

Priprava, riadenie, monitorovanie, hodnotenie, informovanie a posiliiovanie
administrativnych kapacit v oblasti Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu

Nazov opatrenia

Opravnené vydavky

expertizy, posudky dodavané externe
a pod.)

» poskytovanie pravnych sluzieb pre plnenie
uloh CKO a RO OP TP v ramci opatrenia —
tj. poskytovanie sluzieb pravnika pri
realizécii ¢innosti spojenych
s koordinaciou implementéacie operacnych
programov vo vztahu k hodnoteniu
(konzultacnd  Cinnost, pravne audity
a odporucanie, priprava odbornych
pravnych  stanovisk, analyz, vzorov
a dokumentov a pod.)

» minimalna a maximalna vyska NFP na
dotknuté aktivity nie je RO OP TP
stanovend, av8ak musi spihat vseobecné
podmienky primeranosti vydavkov, ako je
uvedené vyssie

» DPH v pripade subjektov neregistrovanych
k DPH a u platcov DPH v tom pripade, Ze
nemaju narok na odpocet DPH v plnej
vyske pri danom prijatom plneni v sulade
so zakonom  ¢.222/2004Z.z. o dani
z pridanej hodnoty

» ostatné vydavky suvisiace s cielom
opatrenia

Opatrenie 1.3
Informovanie a publicita

» vydavky na  aktivity  vyplyvajice
z implementacie KOP OP TP pre NSRR
(napr. vydavky na aktivity spojené s
prevadzkou Integrovanej informacnej siete
regionalnych informac¢nych centier,
s vybudovanim funkénych komunikacnych
kandlov smerom na regiény v spolupraci
s riadiacimi orgdnmi)

» vydavky na zabezpelenie prevadzky
spolo¢nych informacénych nastrojov
(internetova stranka o SF a KF, Spravodaj
o Strukturdlnych  fondoch  a Kohéznom
fonde, Informacné call centrum pre
Strukturédlne fondy a Kohézny fond)

» vydavky vynalozené na zabezpeCenie
komunikacie s EK

» zabezpecenie informacnych a vzdeldvacich
aktivit -  organizovanie konferencii,
odbornych seminarov, workshopov, skoleni
a vzdelavacich aktivit pre rdozne urovne
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Prioritna os ¢. 1

Priprava, riadenie, monitorovanie, hodnotenie, informovanie a posiliiovanie
administrativnych kapacit v oblasti Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu

Nazov opatrenia

Opravnené vydavky

implementacie, a Siroka verejnost’,
zaSkolenie zamestnancov RIC

» zabezpecCenie adekvatnej propagacie NSRR
so zretelom na implementaciu operacnych
programov a s tym suvisiacich odbornych

Skolent, seminarov a workshopov
(propagéacia v médiach, tlaci, billboardy
a pod.)

» publikovanie a distribicia informacnych
a propagacnych tlacovin, zverejnenie sprav

v ndrodnych a regiondlnych/lokalnych
masmédiach ainymi aktivitami v ramci
KOP),

» vydavky na ostatné aktivity suvisiace
s informovanim a publicitou na centralnej
urovni, ktoré zabezpeCuje CKO a RO OP
TP

» konkurzy a sutaze zamerané na propagaciu
SF aKF

» vydavky na tlmocnicke a prekladatel’ské
sluzby, ktoré bezprostredne suvisia
s realizaciou ciela opatrenia (preklady
oficidlnych ~ dokladov  a dokumentov,
tlmoCenie na akcidch organizovanych
CKO/RO OP TP v ramci opatrenia)

» vydavky bezprostredne suvisiace
s poskytovanim metodickej podpory zo
strany CKO pre oblast informovania

(metodické dokumenty, manudly,
videokazety, CD, vydavky na prenajom
miestnosti a prezentacnej techniky,

poradenské a konzultaéné sluzby, Studie,
expertizy, posudky dodavané externe
a pod.)

» poskytovanie poradenskych a pravnych
sluzieb pre plnenie iloh CKO a RO OP TP
vramci opatrenia — tj. poskytovanie
sluzieb pravnika pri realizacii cinnosti
spojenych s koordinaciou implementacie
operaénych programov vo vztahu k
informovaniu (konzultacné ¢innost’, pravne
audity a odportcanie, priprava odbornych
pravnych  stanovisk, analyz, vzorov
a dokumentov a pod.)

» minimdlna a maximalna vyska NFP na
dotknuté aktivity nie je RO OP TP
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Prioritna os ¢. 1
Priprava, riadenie, monitorovanie, hodnotenie, informovanie a posiliiovanie
administrativnych kapacit v oblasti Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu

Nazov opatrenia Opravnené vydavky

stanovend, aviak musi splhat vSeobecné
podmienky primeranosti vydavkov, ako je
uvedené vyssie

» DPH v pripade subjektov neregistrovanych
k DPH au platcov DPH v tom pripade, ze
nemaju narok na odpocet DPH v plnej
vyske pri danom prijatom plneni v sulade
so zakonom ¢. 222/2004Z.z. o dani
z pridanej hodnoty

» ostatné vydavky suvisiace s cielom

opatrenia
Opatrenie 1.4 » mzdy zamestnancov  S§tatnej  sluzby
Posilnenie administrativnych kapacit averejne] sluzby pracujicich v oblasti
a podpora riadenia pomoci riadenia a implementacie SF a KF vratane
odmien, zakonnych odvodov

zamestnavatela na socidlne poistenie
a zdravotné poistenie, pripadne dalSich
odvodov, ku ktorym je zamestnavatel
povinny na zdklade pravnych predpisov
v gescii CKO, RO OP TP, koordinatorov
HP — TUR, IS, MRK

» odmeny na zéklade dohody o vykonani
prace, pripadne ich alikvotnd cast’
zodpovedajuca poc¢tu odpracovanych hodin
na projekte v gescii CKO, RO OPTP,
koordinatorov HP — TUR, IS, MRK

» nakup hardvérového a  softvérového
vybavenia na turovni uzivatelov ITMS
(nové vybavenie, vymena a obnova
existujiceho vybavenia)

» nakup hardvérového a  softvérového
vybavenia na centralnej tirovni v suvislosti
s plnenim tloh CKO a RO OP TP (nové
vybavenie, vymena a obnova existujuceho
vybavenia, technickd podpora)

» nakup periférnych zariadeni (tlaciaren,
skener atd’.), doplnkov a inych zariadeni
priamo suvisiacich s plnenim uloh CKO
aRO OP TP akoordinatorov HP — TUR,
IS, MRK (kopirovaci stroj, digitalny
fotoaparat, videokamera atd’.)

» nadkup technického, priestorového a
prevadzkového vybavenia kancelarii pre
zamestnancov  zabezpecCujucich  ulohy
CKO, RO OP TP akoordinatorov HP —
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Prioritna os ¢. 1
Priprava, riadenie, monitorovanie, hodnotenie, informovanie a posiliiovanie
administrativnych kapacit v oblasti Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu

Nazov opatrenia

Opravnené vydavky

VVVYV VY

TUR, IS, MRK (napr. spotrebny
a prevadzkovy material, kancelarsky a
archivacny  nabytok, telekomunikacna
technika)

vydavky na motorové vozidla pre potreby
CKO aRO OP TP (kapa, Ileasing,
prevadzka, poistenie a podobne)

vydavky na Skolenia, seminare, kurzy,
odborné staze administrativnych kapacit
zabezpecujucich ulohy CKO a RO OP TP,
koordinatorov HP — TUR, IS, MRK
personalne néklady lektorov (mzdy vratane
odvodov)

prendjom priestorov a techniky

Skoliaci material a publikacie

poplatky za kurzy, konferencie a seminare
cestovné nahrady v stlade so zdkonom
o cestovnych nahradach (pracovné cesty
aStudijné pobyty pre zamestnancov
zapojenych do riadenia a implementacie SF
aKF priamo suvisiace s problematikou
fondov EU)

vydavky na tlmocnicke a prekladatel'ské
sluzby, ktoré bezprostredne suvisia
s realizaciou ciela opatrenia (preklady
oficidlnych ~ dokladov  a dokumentov,
tlmocenie na akciach organizovanych
CKO/RO OP TP v ramci opatrenia)
vydavky bezprostredne suvisiace
s poskytovanim metodickej podpory zo
strany CKO pre oblast efektivnych
administrativnych ~ kapacit  (metodické
dokumenty, manudly, videokazety, CD,
vydavky  na  prenjjom  miestnosti
a prezentacnej techniky,  poradenské
a konzulta¢né sluzby, Studie, expertizy,
posudky dodévané externe a pod.)
poskytovanie pravnych sluzieb pre plnenie
uloh CKO a RO OP TP v ramci opatrenia —
tj. poskytovanie sluzieb pravnika pri
realizécii ¢innosti spojenych
s koordinaciou a implementaciou
operacnych  programov  (konzulta¢na
¢innost, pravne audity a odporlcania,
priprava odbornych pravnych stanovisk,
analyz, vzorov a dokumentov a p.)
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Prioritna os ¢. 1
Priprava, riadenie, monitorovanie, hodnotenie, informovanie a posiliiovanie
administrativnych kapacit v oblasti Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu

Nazov opatrenia

Opravnené vydavky

>

miniméalna a maximalna vyska NFP na
dotknuté aktivity nie je RO OP TP
stanovend, av8ak musi spifat vseobecné
podmienky primeranosti vydavkov, ako je
uvedené vyssie

DPH v pripade subjektov neregistrovanych
k DPH a u platcov DPH v tom pripade, Ze
nemaju narok na odpocet DPH v plnej
vyske pri danom prijatom plneni v sulade
so zakonom ¢.222/2004 Z.z. o dani
z pridanej hodnoty

vydavky, ktoré boli pouzité na ucely
obstarania  nehmotného  investi¢ného
majetku, ktorym je obstardvacia cena
patentovych prav, licencii, know-how
alebo nepatentovanych technickych
vedomosti v zmysle zédkona o uctovnictve.
Podiel ndkladov na obstaranie nehmotného
investicného majetku nesmie presiahnut’ 25
% opravnenych investiénych nakladov.
Nehmotny majetok musi spinat’
nasledujuce podmienky:

o musi byt vyluéne pouZivany v
organizacii, respektive v podniku
prijimatel’a,

o musi byt  povazovany  za
odpisovatelny majetok,

o musi byt zakupeny od tretich stran
na zaklade trhovych podmienok
(sukromny sektor), resp. na zéklade
verejného  obstaravania  podla
zdkona 523/2003 Z. z. (verejny
sektor),

o musi byt zaradeny do majetku
prijimatela a zostat’ v jeho majetku

minimalne  pidt  rokov od
nadobudnutia uc¢innosti Zmluvy o
poskytnuti NFP.

» ostatné vydavky savisiace s cielom

opatrenia

Opatrenie 1.5

Informacné systémy pre ucely riadenia
a implementacie regiondlnej politiky
SR

>

vydavky spojené s vyvojom a rozSirenim
funkcionality monitorovacieho systému a
vyvojom monitorovaciecho systému na
programové obdobie po roku 2013 a inych
informacnych systémov, pre ucely riadenia
a implementacie regiondlnej politiky SR
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Prioritna os ¢. 1
Priprava, riadenie, monitorovanie, hodnotenie, informovanie a posiliiovanie
administrativnych kapacit v oblasti Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu

Nazov opatrenia

Opravnené vydavky

>

>

vydavky na zabezpefenie prechodu na
EURO

vydavky spojené s implementéciou
a kustomizaciou integracnej platformy
ITMS (File Exchanger, SAP Xi)

vydavky spojené s vyvojom funkcionality
potrebnej na zabezpeCenie manazérskeho
riadenia, procesného riadenia a kontrolnych
mechanizmov

vydavky spojené s prechodom ITMS z
ulohy monitorovacieho systému na nosny
informacny systém e-Govermentu

vydavky na vyvoj aupravu prepojeni
medzi ITMS aostatnymi informacnymi
systémami na narodnej a eurdpskej trovni
vydavky spojené s prevadzkou a udrzbou
ITMS

vydavky spojené so zavedenim Standardne;j
metodiky na zabezpecenie prevadzky
ITMS (medzinarodny Standard ITIL)
vydavky na zabezpeCenie a rozSirovanie
spojenia medzi prevadzkovatelom a
uzivatel'mi (zriadenie a prevadzka liniek)
vydavky potrebné na  zabezpecenie
postupného  rozSirovania  hardvérovej
platformy (servery, zalohovacie
a archivaéné zariadenia, datové centra,
pracovné stanice, mobilné pracovné
stanice, skenery a podobne)

vydavky potrebné na  zabezpecenie
postupného rozsSirovania licencii
Standardného  a systémového  softvéru
potrebného na prevadzku a rozSirovanie
funkcionality ITMS (Microsoft OS, Oracle
DB, Cognos OLAP, DMS, Datamining,
OCR a podobne)

vydavky spojené s vytvorenim technickej

dokumentacie/Skolenim uzivatel'ov
(interaktivne Skoliace materidly, prirucky a
metodické  pomdcky, multimedidlne
pomdcky)

vydavky  potrebné na  vybudovanie
kontaktného centra pre ziadatelov pomoci
vydavky spojené s prevadzkou kontaktného
centra (infraStruktira, priestory, ludské
zdroje, vzdelavanie)
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Prioritna os ¢. 1
Priprava, riadenie, monitorovanie, hodnotenie, informovanie a posiliiovanie
administrativnych kapacit v oblasti Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu

Nazov opatrenia

Opravnené vydavky

>

>

>

vydavky spojené so zabezpecenim podpory
uzivatel'ov ITMS na mieste

miniméalna a maximalna vyska NFP na
projekt nie je RO OP TP stanovena

DPH v pripade subjektov neregistrovanych
k DPH a u platcov DPH v tom pripade, ze
nemaju ndrok na odpocet DPH v plnej
vyske pri danom prijatom plneni v sulade
so  zédkonom  ¢.222/2004Z.z. o dani
z pridanej hodnoty

ostatné  vydavky suvisiace s cielom
opatrenia

Prioritna os ¢. 2
Financ¢né riadenie, kontrola, posiliiovanie administrativnych kapacit v tejto oblasti

Nazov opatrenia

Aktivita/Opravnené vydavky

Opatrenie 2.1
Finan¢né riadenie

A\

VVVY ¥V VY

A\

2.1.1 Priprava azabezpecenie funkénosti

systému financného riadenia fondov
EU, koordinicia vSetkych subjektov
zapojenych do finanéného riadenia
fondov EU, poradenstvo a §tidie
k finanénému riadeniu SF a KF,

materialno-technické zabezpecenie
a podpora  mobility opravnenych
zamestnancov zapojenych do

finanéného riadenia SF a KF
spotrebny a prevadzkovy materidl (napr.
kancelarske potreby)
cestovné nahrady v stlade so zdkonom
o cestovnych nahradéach (cestovné,
ubytovanie, stravné, diéty)
prendjom priestorov a techniky
naklady na  zabezpeCenie  straznej
a upratovacej sluzby
naklady na zabezpecenie §tudii, progndz,
analyz
preklady/tlmocenie
Skoliaci material a publikacie
naklady na publicitu a informovanost’
obstaranie a prevadzka aut (vSetky naklady
suvisiace s klipou alebo leasingom 4ut, ich
prevadzkou, vratane poistenia)
nakup vypoctovej, didaktickej, kopirovacej
a komunikacnej techniky a naklady
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Prioritna os ¢. 2
Finan¢né riadenie, kontrola, posiliiovanie administrativnych kapacit v tejto oblasti

Nazov opatrenia

Aktivita/Opravnené vydavky

>

>

Y

\74 vVVVYY

suvisiace s ich prevadzkou
obstaranie a ndkup softvérovych nastrojov

stvisiacich s finan¢nym riadenim
aoverovanim SF aKF vratane ich
upgradov

vybavenie  kanceldrii  (napr. ktpa

kancelarskeho a archivacného nabytku)

pri projektoch zameranych na technicku
podporu administrativnych kapacit (nakup
pocitatov, kancelarskeho nabytku) budu
opravnenymi vydavkami iba vydavky do
vysky percenta, ktorym su administrativne
kapacity refundované z prostriedkov OP
TP v Case realizacie danej aktivity projektu
obcerstvenie/stravné (suvisiace SO
zabezpeCovanim opravnenych aktivit —
napr. roznych pracovnych stretnuti)
naklady na konzulta¢nu ¢innost’ stivisiacu
s finan¢nym riadenim,

iné naklady na zabezpecfenie opravnenych
aktivit

vydavky, ktoré vznikli aboli skutocne
uhradené¢ medzi 1. januarom 2007 a 31.
decembrom 2015

minimalna a maximalna vyska NFP na
projekt nie je RO OP TP stanovena

2.1.2 Priprava a zvySovanie odbornej

kvalifikacie a povedomia pracovnikov
zapojenych do finan¢ného riadenia SF
a KF

persondlne naklady pre lektorov (mzdy,
vratane odvodov)

cestovné nahrady v sulade so zakonom
o cestovnych nahradéach (cestovné,
ubytovanie, stravné, diéty)

prendjom priestorov a techniky

Skoliaci material a publikacie
preklady/tlmocenie

poplatky za kurzy, konferencie a seminare
spotrebny  a prevadzkovy material (napr.
kancelarske potreby)

obcerstvenie/stravné (suvisiace SO
zabezpeCovanim opravnenych aktivit —
napr. $koleni, seminarov, workshopov)

iné ndklady na zabezpecenie opravnenych
aktivit
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Prioritna os ¢. 2

Finan¢né riadenie, kontrola, posiliiovanie administrativnych kapacit v tejto oblasti

Nazov opatrenia

Aktivita/Opravnené vydavky

» vydavky, ktoré vznikli aboli skutocne
uhradené¢ medzi 1. janudrom 2007 a31.
decembrom 2015

» minimalna a maximalna vyska NFP na
projekt nie je RO OP TP stanovena

2.1.3 Zabezpecenie = vykonu externych
auditov

» naklady na zabezpecenie vykonu externych
auditov  subjektov  zapojenych  do
implementacie SF a KF (napr. systémovy
audit, audit administrativnych kapacit,
pravny audit, audit IT systémov a in¢)

» vydavky, ktoré vznikli aboli skutocne
uhradené¢ medzi 1. janudrom 2007 a31.
decembrom 2015

» minimalna a maximalna vyska NFP na
projekt nie je RO OP TP stanovena

Opatrenie 2.2
Finan¢né kontrola a audit

2.2.1. Zabezpecenie funkénosti systému
finan¢nej kontroly a auditov SF a KF -
legislativna a metodicka c¢innost’ pre
nasledna finan¢ni Kkontrolu, audit
a vydavanie vyhliaseni o ukondeni

pomoci, vratane metodického
usmeriovania
» spotrebny a prevadzkovy material (napr.
kancelarske potreby)
» rekonstrukcia archivnych priestorov organu
auditu (nékup, doprava  a montaz

bezpecnostnych dveri, vymena osvetlenia,
nakup, doprava amontdz archivacnych
mobilnych alebo stacionarnych regalov)

» cestovné nahrady vsulade so zakonom
o cestovnych nahradéach (cestovné,
ubytovanie, stravné)

» prenajom priestorov a techniky

» naklady na zabezpecenie Studii, prognodz,
analyz

» preklady/timocenie

» Skoliaci material a publikacie

» obstaranie a prevadzka aut

» nakup vypoctovej, didaktickej, kopirovacej
a komunikacnej techniky a ndklady
suvisiace s ich prevadzkou

» obstaranie a nakup softvérovych nastrojov

stvisiacich so systémom finan¢nej kontroly
SF a KF, vratane ich upgradov
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Prioritna os ¢. 2

Finan¢né riadenie, kontrola, posiliiovanie administrativnych kapacit v tejto oblasti

Nazov opatrenia

Aktivita/Opravnené vydavky

» vybavenie kancelarii (napr. kapa
kancelarskeho a archivacného nabytku)

» pri projektoch zameranych na technicku
podporu administrativnych kapacit (ndkup
pocitacov, kancelarskeho nabytku) budu
opravnenymi vydavkami iba vydavky do
vysky percenta, ktorym su administrativne
kapacity refundované z prostriedkov OP
TP v Case realizacie danej aktivity projektu

» obcerstvenie/stravné (stvisiace SO
zabezpeCovanim opravnenych aktivit —
napr. roznych pracovnych stretnuti)

» ndklady na konzulta¢nu Cinnost’ suvisiacu
so systémom finanénej kontroly SF a KF

» iné nédklady na zabezpecenie opravnenych
aktivit

» vydavky, ktoré vznikli aboli skutocne
uhradené¢ medzi 1. janudrom 2007 a31.
decembrom 2015

» minimalna a maximalna vyska NFP na
projekt nie je RO OP TP stanovena

2.2.2 Koordinacia a metodické
usmernovanie vSetkych subjektov
zapojenych do systému finan¢nej
kontroly a auditu SF a KF

cestovné nahrady v sulade so zakonom

o cestovnych nahradéach (cestovné,

ubytovanie, stravngé)

prendjom priestorov a techniky

spotrebny a prevadzkovy material (napr.

kancelarske potreby)

Skoliaci material a publikacie

vydavky, ktoré vznikli aboli skutocne

uhradené¢ medzi 1. januarom 2007 a31.

decembrom 2015

minimalna a maximalna vyska NFP na

projekt nie je RO OP TP stanovena

vV VYV Y

A7

2.2.3 priprava a zvySovanie odbornej
kvalifikacie zamestnancov zapojenych
do financnej kontroly a auditu
prostriedkov spolufinancovania
projektov SF a KF, vritane materialno
— technického zabezpecenia Skoleni

» personalne ndklady na lektorov (mzdy,
vratane odvodov)
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Prioritna os ¢. 2

Finan¢né riadenie, kontrola, posiliiovanie administrativnych kapacit v tejto oblasti

Nazov opatrenia

Aktivita/Opravnené vydavky

» cestovné ndhrady vsulade so zakonom
o cestovnych nahradéach (cestovné,
ubytovanie, stravné)

» prenajom priestorov a techniky

» ndklady na rekonStrukciu  Skoliacich
priestorov (Vzdelavacie zariadenie MF SR
v Tatranskej Lomnici a ostatné vzdelavacie
priestory MF SR)

» obcerstvenie/stravné (suvisiace SO
zabezpeCovanim opravnenych aktivit —
napr. $koleni, seminarov, workshopov)

» spotrebny a prevadzkovy material (napr.
kancelarske potreby)

» Skoliaci material a publikacie

» preklady/timocenie

» poplatky za kurzy, konferencie a seminare

» vydavky, ktoré vznikli aboli skutocne
uhradené¢ medzi 1. janudrom 2007 a31.
decembrom 2015

» minimalna a maximalna vyska NFP na

projekt nie je RO OP TP stanovena

2.2.4 Poradenstvo a Studie k systému
financ¢nej kontroly a auditu SF a KF

» odmeny na zaklade dohody o vykonani
prace, pripadne ich alikvotnd Cast
zodpovedajuca poctu odpracovanych hodin

na projekte

» materialne zabezpecenie (napr. kancelarske
potreby)

» cestovné nahrady vsulade so zakonom
o cestovnych nahradach (cestovné,
ubytovanie, stravné)

» prenajom priestorov a techniky

» naklady na zabezpecenie Studii, prognodz,
analyz

» preklady/timocenie

» Skoliaci material a publikacie

» vydavky, ktoré vznikli aboli skutocne
uhradené¢ medzi 1. janudrom 2007 a31.
decembrom 2015

» minimalna a maximalna vyska NFP na

projekt nie je RO OP TP stanovena

2.2.5 Planovanie a vykon overovani vzoriek
operacii a systémovych auditov
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Prioritna os ¢. 2

Finan¢né riadenie, kontrola, posiliiovanie administrativnych kapacit v tejto oblasti

Nazov opatrenia

Aktivita/Opravnené vydavky

prostriedkov spolufinancovania
projektov SF aKF a Kkoordinacia
subjektov zapojenych do vykonu

fondov EU
» cestovné ndhrady v sulade so zakonom
o cestovnych nahradéach (cestovné,

ubytovanie, stravng)

prendjom priestorov a techniky

spotrebny a prevadzkovy material (napr.
kancelarske potreby)

obstaranie a prevadzka aut

vydavky, ktoré vznikli aboli skutocne
uhradené¢ medzi 1. januarom 2007 a 31.
decembrom 2015

minimalna a maximalna vyska NFP na
projekt nie je RO OP TP stanovena

v V Y VYV

Y

2.2.6 Vykony suvisiace s tvorbou stratégie
auditu, s vydavanim vyhlaseni
o ukonceni pomoci, s tvorbou ro¢nych
sprav astanovisk pre EK; vykony

v ramci spravneho konania
» cestovné ndhrady v sulade so zakonom
o cestovnych nahradéach (cestovné,

ubytovanie, stravngé)

kancelarskeho a archivacného nabytku)
vydavky, ktoré vznikli aboli skutocne
uhradené¢ medzi 1. janudrom 2007 a31.
decembrom 2015

» minimalna a maximalna vyska NFP na
projekt nie je RO OP TP stanovena

» materialne zabezpecenie (napr. kancelarske
potreby)

» preklady/timocenie

» vybavenie kancelarii (napr. kapa

>

2.2.7 Vykon ¢innosti poskytnutej externymi
auditormi  a zabezpecenie = vykonu
externych auditov

» naklady na poskytnutie poradenskych
sluzieb

» naklady na zabezpecenie vykonu externych
auditov

» vydavky, ktoré vznikli aboli skutocne
uhradené¢ medzi 1. janudrom 2007 a31.
decembrom 2015

» minimalna a maximalna vyska NFP na
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Prioritna os ¢. 2
Finan¢né riadenie, kontrola, posiliiovanie administrativnych kapacit v tejto oblasti

Nazov opatrenia

Aktivita/Opravnené vydavky

projekt nie je RO OP TP stanovena

Opatrenie 2.3
Posiliiovanie administrativnych kapacit

mzdy  zamestnancov  Statnej  sluzby
averejne] sluzby pracujicich v oblasti
riadenia a implementacie SF a KF vratane
odmien, zakonnych odvodov
zamestnavatela na socialne poistenie
a zdravotné poistenie, pripadne dalSich
odvodov, ku ktorym je zamestnavatel
povinny na zéklade pravnych predpisov
odmeny na zaklade dohody o vykonani
prace, pripadne ich alikvotnd cast’
zodpovedajuca poc¢tu odpracovanych hodin
na projekte

vydavky, ktoré vznikli aboli skutocne
uhradené¢ medzi 1. januarom 2007 a31.
decembrom 2015

minimalna a maximalna vyska NFP na
projekt nie je RO OP TP stanovena

Opatrenie 2.4
Informacné systémy

v VV

YV VY

naklady na $tadie, progndzy, analyzy

vyvoj auprava informacnych systémov
(analytické stretnutia, vypracovanie
analytickych materidlov, programovanie,
priprava testovacieho prostredia, riadiaca
dokumentacia)

softvérové licencie

hardvér

pri projektoch zameranych na technicku
podporu administrativnych kapacit (napr.
nakup pocitacov) budi opravnenymi
vydavkami iba vydavky do vysky percenta,
ktorym st administrativne  kapacity
refundované z prostriedkov OP TP v Case
realizacie danej aktivity projektu

poplatok za Skolenie Skolitel'ovi

cestovné nahrady v sulade so zidkonom
o cestovnych nahradach (cestovné,
ubytovanie, stravné, diéty)

zriadenie a prevadzka sietového pripojenia
prendjom priestorov a techniky

priprava a obstaranie Skoliacich materialov,
propagacnych materialov, priruciek
a publikacii

obCerstvenie  astravné  (stvisiace  so
zabezpeCovanim opravnenych aktivit —
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Prioritna os ¢. 2
Finan¢né riadenie, kontrola, posiliiovanie administrativnych kapacit v tejto oblasti

Nazov opatrenia Aktivita/Opravnené vydavky

napr. roznych  pracovnych  stretnuti
a Skoliacich aktivit)

» spotrebny a prevadzkovy material (napr.
kancelarske potreby)

» preklady/timocenie

» naklady  spojené s prevadzkou IS
vyuzivanych pre sledovanie prostriedkov
Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu

» vydavky, ktoré vznikli aboli skutocne
uhradené¢ medzi 1. janudrom 2007 a31.
decembrom 2015

» minimalna a maximalna vyska NFP na
projekt nie je RO OP TP stanovena

Opatrenie €. 2.5 2.5.1 Metodické usmernovanie zadavatelov
Podpora zavadzania inovativnych pri priprave PPP projektov
finan¢nych nastrojov a vypracovanie pravidiel uplatiiovania

nastrojov nepriamej formy pomoci
» spotrebny a prevadzkovy material (napr.
kancelarske potreby)
» naklady na zabezpecenie metodik, stadii,
progndz, analyz, koncepcnych materialov

» cestovné nahrady vsulade so zakonom
o cestovnych nahradéach (cestovné,
ubytovanie, stravné)

» personalne ndklady (mzdy, odmeny,
vratane odvodov)

» preklady/timocenie

» Skoliaci material a publikacie

» iné nédklady na zabezpecenie opravnenych
aktivit

» vydavky, ktoré vznikli aboli skutocne

uhradené¢ medzi 1. janudrom 2007 a31.
decembrom 2015

» minimalna a maximalna vyska NFP na
projekt nie je RO OP TP stanovena

2.5.2 Zabezpecovanie poradenskych sluzieb
pri priprave PPP projektov a
nepriamych  foriem pomoci na
implementaciu

» uhrada nakladov na poradcov za
vypracovanie Studii realizovatelnosti

» uhrada nakladov na poradcov za
konzultacie  pri  priprave  sutazného
projektu, pri vybere sukromného partnera
a pri priprave zmluvnej dokumentécie

» tuhrada nékladov na poradcov a konzultacie
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Prioritna

os €. 2

Finan¢né riadenie, kontrola, posiliiovanie administrativnych kapacit v tejto oblasti

Nazov opatrenia

Aktivita/Opravnené vydavky

>

>
>
>

253

vVVVY VYV A\

A\

v oblasti nepriamych foriem pomoci
persondlne  ndklady (mzdy, vratane
odvodov) externych pracovnikov

naklady suvisiace s auditom projektov
spotrebny a prevadzkovy material (napr.
kancelarske potreby)

obcCerstvenie/stravné (suvisiace SO
zabezpeCovanim opravnenych aktivit —
napr. roznych pracovnych stretnuti)
vydavky, ktoré vznikli aboli skutocne
uhradené¢ medzi 1. januarom 2007 a31.
decembrom 2015

minimalna a maximalna vyska NFP na
projekt nie je RO OP TP stanovena

Skolenia, seminare, workshopy pre
potencialnych ucastnikov PPP
zverejného sektora a realizatorov
nepriamych foriem pomoci
personalne ndklady na lektorov (mzdy,
vratane odvodov)
cestovné nahrady v sulade so zidkonom
o cestovnych nahradach (cestovné,
ubytovanie, stravné)
prendjom priestorov a techniky
spotrebny a prevadzkovy materidl (napr.
kancelarske potreby)
Skoliaci material a publikacie

preklady/timocenie
poplatky za kurzy, konferencie a seminare
obcerstvenie/stravné (suvisiace SO

zabezpeCovanim opravnenych aktivit —
napr. $koleni, seminarov, workshopov)
vydavky, ktoré vznikli aboli skutocne
uhradené¢ medzi 1. janudrom 2007 a 31.
decembrom 2015

minimalna a maximalna vyska NFP na
projekt nie je RO OP TP stanovena

3.7. Financovanie projektu
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Minimalna a maximalna vyska nenavratného finan¢ného prispevku z OP TP na projekt

nie je RO OP TP stanovena. Maximalna vySka NFP je vSak ohrani¢ena alokaciou finan¢nych
zdrojov na jednotlivé opatrenia a prioritni tému.

Vseobecné pravidld financovania projektov z OP TP su stanovené nasledovne:

podiel zdrojov EU z celkovych opravnenych verejnych vydavkov v maximalnej vyske
85,00 %

podiel zdrojov prijimatela z verejnej spravy podla § 3 zdkona ¢&. 523/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich predpisov (okrem
organizacii Statnej spravy) na spolufinancovani vo vyske 5,00 % z celkovych
opravnenych verejnych vydavkov;

podiel zdrojov EU azdrojov spolufinancovania zo §titneho rozpoétu vo vyske
100,00 % z celkovych opravnenych verejnych vydavkov pre Ziadatel'ov/prijimatel'ov -
organizacie Statnej spravy

pri projektoch OP TP je uplatiovany systém pro rata vo vyske 3,95% z celkovych
opravnenych vydavkov. Po odpoditani tohto percenta je =zabezpeCeny pomer
financovania v zmysle bodu 1. az 3.

Financovanie projektov prijimatel’a — organizacie Statnej spravy

Pre prijimatela — organizacie S$tatnej spravy, sa stanovuju nasledovné pravidla
spolufinancovania pomoci:

Celkové opravnené vydavky
Organizacie Zdroje EU Narodné verejné zdroje
Statnej _ Spolu
spravy ERDF Statny rozpocet
85,00 % 15,00 % 100,00 %

V pripade, ak je prijimatelom organizicia Statnej spravy, uhrddzajii sa opravnené
vydavky vo vyske 100,00 % z celkovych opravnenych verejnych vydavkov, pricom prispevok
z ERDF sa stanovuje vo vyske 85,00 % a prispevok zo Statneho rozpoctu vo vyske 15,00 %.

Financovanie projektov prijimatel’a — VUC

Pre prijimatel'a — VUC sa stanovuji nasledovné pravidla spolufinancovania pomoci:

vuUC

Celkové opravnené vydavky
Zdroje EU Narodné verejné zdroje
_ _ Spolu
ERDF Statny rozpocet VUucC
85,00 % 10,00 % 5,00% 100,00 %

V pripade, ak je prijimatefom VUC, uhradzaju sa opravnené vydavky vo vyske
100,00 % z celkovych opravnenych verejnych vydavkov, pricom prispevok z ERDF sa
stanovuje vo vyske 85,00 %, prispevok zo Statneho rozpoctu vo vyske 10,00 % a prispevok
VUC vo vyske 5,00 %.

Vyplacanie prijimatela pri projektoch financovanych z ERDF sa mdéze realizovat
v stlade s rozhodnutim prijimatel'a dvoma sposobmi:
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e systémom zalohovych platieb (v pripade Statnej rozpoctove;j organizécie)2
e systémom refundécie.

Prijimatel’ méZe kombinovat’ oba spdsoby v zavislosti od rozhodnutia RO OP TP
stanoveného v zmluve o poskytnuti NFP. Ziadosti o platby, tykajice sa mzdovych nakladov
a odvodov zamestnavatel'a pre opravnenych zamestnancov, je vSak mozné realizovat len
systémom refundécie (s vynimkou miezd pre Spravy finan¢nej kontroly MF, ktoré je mozné
financovat’ aj systémom zalohovych platieb).

Jednotlivé ziadosti o platbu moéze prijimatel’ predkladat’ len na jeden zuvedenych
systémov, tzn., Ze vydavky realizované z poskytnutych zalohovych platieb nemdze prijimatel’
kombinovat spolu s vydavkami uplatiovanymi systémom refundicie v jednej Zziadosti
o platbu. V takom pripade prijimatel’ predkladd samostatne Ziadost’ o z¢tovanie zalohovej
platby a samostatne Ziadost’ o priebeznu platbu (refundacia).

3.8. Podmienky prijatel’nosti Ziadosti o NFP

Vzhladom na to, ze OP TP podporuje iba dopytovo orientované projekty
a opravnenymi prijimatel'mi st vopred definovani prijimatelia, RO OP TP nevyhlasuje vyzvy
na predkladanie Ziadosti o NFP ani verejnua sut’az.

RO oboznami opravneného Ziadatela® o moznosti predkladania Ziadosti o NFP
prostrednictvom pisomného vyzvania, ¢im zabezpeci, aby boli projekty vypracovavané
vsulade s prislusSnymi cielmi OP, opravnenymi aktivitami a ostatnymi kritériami
opravnenosti definovanymi v OP (resp. programovom manuali).

Pisomné vyzvanie doruc¢uje RO opravnenému ziadatel'ovi v pisomnej forme, pri¢om
oboznamenie opravneného ziadatel'a 0 moznosti predkladania ziadosti o NFP prostrednictvom
pisomného vyzvania je podmienené vykonanim kontroly spravnosti akompletnosti
pisomného vyzvania.

Stanovenie formy a obsahu pisomného vyzvania o moZnosti predkladania Ziadosti
o NFP je v kompetencii RO pri dodrzani miniméalnych poziadaviek na obsah definovanych
v nasledovnom odseku.

Pisomné vyzvanie obsahuje
- formalne nalezitosti, ktorymi st:
a) nazov RO, ktory pisomné vyzvanie vydava,
b) kontaktné¢ udaje RO pre blizSie informacie k pisomnému vyzvaniu a sposob
komunikacie s RO,
¢) lehota na predlozenie ZoNFP,

2 Systém zalohovych platieb sa nevztahuje na projekty tykajuce sa financovania miezd administrativnych

kapacit s vynimkou projektov pre spravy finan¢nej kontroly)

8 Opravnenymi ziadatelmi na Cerpanie finanénych prostriedkov v ramci technickej pomoci jednotlivych OP su prislusné
RO. Opravnenymi ziadatelmi na Cerpanie finanénych prostriedkov v ramci OP Technickd pomoc su RO pre OP Technicka
pomoc, CKO, CO, OA, koordinatori horizontalnych priorit, Spravy finan¢nej kontroly a Datacentrum.

-34 -




d) dalsie formalne nalezitosti, ktorymi su najma:

nazov a kéd pisomného vyzvania,

indikativna vyska finan¢nych prostriedkov uréenych pre pisomné vyzvanie,
zaClenenie pisomného vyzvania do programovej Struktiry OP (taxativne
uvedenie nazvu OP, ¢isla a ndzvu prioritnej osi, prip. opatrenia, ku ktorym sa
pisomné vyzvanie vztahuje),

technicko-organizacné nalezitosti v stuvislosti s vypracovanim a predkladanim
ZoNFP, vratane ziskania pristupu do verejnej Gasti (portalu) ITMS a urdenia
miesta a sposobu predkladania ZoNFP,

pravo RO na zruSenie pisomného vyzvania alebo prediZenie lehoty na
predkladanie ZoNFP v pripade zmien podmienok poskytnutia pomoci. RO
v stuvislosti s pravom podl'a predchadzajucej vety v pisomnom vyzvani jasne
vymedzi podmienky poskytnutia pomoci, ktorych zmena ma nevyhnutne za
nasledok zruSenie pisomného vyzvania apodmienky poskytnutia pomoci,
ktorych zmena méZe mat za nasledok predizenie lehoty na predkladanie
ZoNFP.

podmienky poskytnutia pomoci, ktorymi st:

a) opravnenost’ ziadatela,

b) opravnenost partnera, ak sa partner spolupodiel’a na realizécii projektu,

c) opravnenost’ aktivit realizacie projektu,

d) opravnenost’ vydavkov realizicie projektu,

e) opravnenost miesta realizacie projektu,

f) casova opravnenost’ realizcie projektu,

g) kritérid pre vyber projektov, ktoré zahfnaju hodnotiace kritéria a vyberové kritéria,
h) sposob financovania,

i) dalSie podmienky poskytnutia pomoci, ktorymi st najma:

kritérid  formalnej  spravnosti, ktorymi st kritérid  opravnenosti
zaregistrovanych ZoNFP (obsahujiice opravnenost’ projektu a Ziadatela, prip.
partnera) akritéria Uplnosti zaregistrovanych ZoNFP. RO v stvislosti
s pripravou kritérii formdlnej spravnosti spolu sich jasnym vymedzenim
v pisomnom vyzvani stanovi, Ze nesplnenie niektorého z tychto kritérii ma za
nasledok neschvalenie predlozenej ZoNFP. RO rozhodne o neschvaleni
predlozenej ZoNFP zddvodu nesplnenia niektorého z kritérii formalnej
spravnosti iba za predpokladu, Ze toto kritérium bolo zrete'ne zadefinované
v pisomnom vyzvani v zmysle predchadzajucej vety a ziadatel' bol s touto
skuto¢nostou oboznameny. RO v suvislosti s definovanim kritérii formalnej
spravnosti v Pisomnom vyzvani stanovi moznost’ dopiiiat’ chybajuce naleZitosti
Z0NFP, na zéklade Vyzvy na doplnenie chybajicich nalezitosti ZoNFP, ktoré
preukazuji splnenie kritérii uplnosti zaregistrovanych ZoNFP. RO je v tejto
savislosti opravneny vylagit moZnost doplhania chybajucich néleZitosti
ZoNFP v zmysle predchadzajucej vety iba v pripade chybajucich naleZitosti
ZoNFP preukazujiicich splnenie kritérii uplnosti zaregistrovanych ZoNFP
neformdlneho charakteru (napr. opis projektu),

forma (typ podpory), vyska (minimalna a maximalna) a intenzita pomoci
(maximalna miera spolufinancovania).

prilohy, ktorymi st najmaé:
a) formular ziadosti o NFP,
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b) prirucka pre ziadatela (RO je opravneny nahradit’ prirucku pre ziadatela inym
zodpovedajucim dokumentom (napr. interny pravny akt RO) alebo formou odkazu
na takyto dokument, za podmienky, ze dokument, ktorym RO nahradi prirucku pre
ziadatel'a obsahuje vSetky potrebné informacie),

¢) vzor zmluvy o poskytnuti NFP, resp. formular Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP
v pripade ak je Ziadatel’ a RO t4 ista osoba.

RO definuje nélezitosti uvedené v predchadzajucom odseku priamo v pisomnom
vyzvani, alebo vo forme odkazu na prirucku pre ziadatela, programovy manudl, alebo iny
prisluSny dokument.

RO pocas lehoty, ktord zacina diiom zaslania pisomného vyzvania ziadatel'ovi a kon¢i
poslednym diiom lehoty na predkladanie Ziadosti o NFP ur¢enej v pisomnom vyzvani nemoze
menit’ podmienky poskytnutia pomoci.

Ak pocas lehoty podl'a predchddzajiceho odseku dojde k podstatnym zmendm (napr.
zmena prislusného legislativneho ramca), ktoré menia podmienky poskytnutia pomoci
uvedené, RO prislusné pisomné vyzvanie zrusi. RO bezodkladne pisomne informuje ziadatel'a
a CKO o zruseni pisomného vyzvania a dévodoch, ktoré k zruSeniu pisomného vyzvania
viedli. ZoONFP na projekty TP predlozené do terminu zrufenia pisomného vyzvania RO
ziadatel'ovi vrati.

Ak pocas lehoty podla predchadzajucich odsekov dojde k zmene podmienok
poskytnutia pomoci, RO mdze predizit’ lehotu na predkladanie ZoNFP. RO predizi lehotu na
predkladanie ZoNFP najmi v pripadoch, kedy si zohl'adnenie zmeny predmetnych podmienok
poskytnutia pomoci opravnenym Ziadatelom v ZoNFP objektivne vyzaduje dlhsi &as, ktory
prekraduje povodnu lehotu na predkladanie ZoNFP stanovend v pisomnom vyzvani. Dobu,
o ktorti sa predizi lehota na predkladanie ZoNFP, stanovi RO v zavislosti od rozsahu zmeny
predmetnych podmienok poskytnutia pomoci. RO bezodkladne pisomne informuje ziadatel'a
a CKO o zmene podmienok poskytnutia pomoci a predizeni lehoty na predkladanie ZoNFP.
ZoNFP odoslané do terminu dorudenia pisomnej informacie RO ozmene podmienok
poskytnutia pomoci uvedenych v pism. c), d), e), f), g), h) ai) ods. 123 tejto kapitoly ma
opravneny ziadatel moznost’ doplnit’ alebo zmenit’ najneskor do posledného diia prediZene;
lehoty na predkladanie ZoNFP.

RO postupuje primerane podl'a predchddzajicich odsekov aj v pripadoch zmien v jeho
formalnych nalezitostiach, resp. zmien v prilohach pisomného vyzvania. RO postupuje vyssie
uvedenym spdsobom v pripadoch, kedy tieto zmeny svojim charakterom menia podmienky
stanovené v pisomnom vyzvani.

Podla zékona ¢. 528/2008 Z.z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov ES v zneni
neskorSich predpisov, §12, odsek 5, sa pomoc apodpora v obdobi 5 rokov neposkytne
ziadatel'ovi, ktory porusil zédkaz nelegidlneho zamestndvania cudzinca podl'a osobitného
predpisu. Sucasne podl'a §24 odsek 3 je prijimatel’ povinny vratit’ prispevok alebo jeho Cast’
poskytnutd v obdobi 12 mesiacov predchadzajicich poruSeniu zdkazu nelegalneho
zamestnavania cudzinca podl'a zékona ¢. 82/2005.

Ziadost' o NFP bude prijatelna, ak bude predlozena na RO OP TP v stanovenom
termine a na predpisanom tla¢ive a bude spliat’ nasledujuce podmienky opravnenosti:
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e ziadatel je opravnenym prijimatelom pomoci v zmysle Operacného programu
Technickd pomoc a Prirucky pre Ziadatel'a o NFP

e projekt je realizovany na uzemi spadajicom pod ciel 1. Vzhl'adom na horizontalny
a celoplosny charakter OP TP sa do ziadosti o NFP uvadzaju pri vSetkych projektoch
OP TP ako miesto realizdcie vSetky samospravne kraje. Pri realizacii projektov
zabezpeéi RO OP TP financovanie aktivit v bratislavskom kraji z d’alsieho zdroja SR -
,,pro rata“ pomerom stanovenym uznesenim vlady SR ¢. 407/2007

e ziadost’ o NFP obsahuje udaje, ktoré si nevyhnutné pre ucely posudzovania ziadosti o
NFP v ramci schvalovacieho procesu a pripravy navrhu zmluvy o NFP (ak je to
relevantné) a ktoré su dolezité pre potreby vykaznictva a monitorovanie na centralne;j
urovni

e projekt je vsulade s cielmi OP TP a indikativnym zoznamom aktivit definovanom
v Programovom manuéli OP TP

e projekt je vypracovany len pre jednu aktivitu vramci opatrenia OP TP
(v odévodnenych pripadoch méze RO OP TP rozhodnut’ o vypracovani projektu na
viac ako jednu aktivitu v rdmci opatrenia)

e (asovy ramec projektu spadd pod ohranicenie dostupnosti prostriedkov zo
$trukturalnych fondov EU

e predpokladané néklady projektu su v rdmeci limitov alokovanych pre danu programovu
Strukturu

e opravnené vydavky su Specifikované v stilade s opravnenymi vydavkami stanovenymi
RO OP TP.

Povinné prilohy k projektom financovanym z OP TP
Povinnou prilohou kazdej ziadosti o NFP je opis projektu (priloha ¢.2).

V pripade projektov tykajicich sa financovania miezd zamestnancov zapojenych do
implementacie pomoci SF a KF st povinnymi prilohami ziadosti o NFP aj nasledujice
dokumenty:

- opis Stitnozamestnaneckého miesta, resp. iny dokument obsahujici popis
pracovnych c¢innosti zamestnanca (Statna sluzba - priloha ¢. 3a) resp.
pracovného miesta (verejna sluzba) vypracovany pre konkrétneho
zamestnanca, v pripade neobsadenych pracovnych miest sa namiesto mena
zamestnanca uvedie poznamka ,,neobsadené®. Pracovné ¢innosti definované
v dokumentoch podla predchadzajucej vety musia byt vymedzené takym
spdsobom, aby bolo zrejmé, ze menovany zamestnanec vykondva opravnené
¢innosti,

- popisy pracovnych ¢innosti, v ktorych sii podrobne rozpracované pracovné
ulohy vyplyvajuce z opisov Statnozamestnaneckych miest za kazdi pracovnu
poziciu v savislosti s implementaciou SF a KF (tieto dokumenty nebudu
vystavené na meno, ale len na konkrétne pracovné miesto, resp. pracovnu

poziciu z ddvodu moznych zmien v priebehu sledovaného obdobia - priloha ¢.
3b).

O kazdej pripadnej zmene bude riadiaci organ informovany v rdmci aktudlnej Ziadosti
prijimatela o platbu. Ziadatel oNFP je povinny zabezpedit aktualnost opisov
Statnozamestnaneckych miest, resp. opisov pracovného miesta zamestnancov a oznamit’ to na
RO OP TP najneskor do 20 dni odo dita zmeny.
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4. Pokyny zZiadatela v suvislosti s predkladanim Ziadosti o NFP

4.1. PredlozZenie ziadosti o NFP

Kazdy opravneny subjekt zapojeny do procesu implementacie Operacného programu
Technickd pomoc vypracuje projekty vyuzivania technickej pomoci v rozsahu Ziadosti o0 NFP
vyluéne vyplnenim elektronického formulara, prostrednictvom verejnej Casti centralneho
monitorovacicho systému, podl'a navodu uvedeného priamo v portdli ITMS ako aj
v nasledujucej Casti (4.2). Po vyplneni zabezpeci ziadatel' elektronické odoslanie Ziadosti o
NFP.

Nésledne zabezpeci ziadatel' aj fyzické dorucenie ziadosti o NFP vratane vSetkych
povinnych priloh na RO OP TP. Ziadatel' predklada minimalne 1 rovnopis Ziadosti o NFP
vratane priloh uvedenych v predchadzajucej kapitole - Povinné prilohy k projektom
financovanym z OP TP. Zaroven predklada aj 2 kompletné koépie ziadosti o NFP vratane
vSetkych priloh.

Termin podavania ziadosti o NFP zacina plynat diom uréenym RO OP TP,
zverejnenym na internetovej stranke RO OP TP. Vzhl'adom na skuto¢nost’, Ze Ziadatelom st
itvary MDVRR SR (ako RO OP TP a CKO), Urad vlady SR (ako koordinatori HP a
koordinator boja proti korupcii), itvary MF SR (OA, CO, Spravy financ¢nej kontroly a
Datacentrum), zamestnanci VUC, procedirry predkladania projektov st zjednodusené.

Ziadatel' vypracuje projekt pre kazdu aktivitu opatrenia (uvedenu v &asti 3.2) zvlast,
v odovodnenych pripadoch mdéze RO OP TP rozhodnut’ o vypracovani projektu na viac ako
jednu aktivitu v rAmci opatrenia.”

Pri vypliani Ziadosti o NFP by mal Ziadatel' rozliovat medzi aktivitami opatrenia
a aktivitami projektu. Aktivitou projektu sa rozumie sthrn Cinnosti realizovanych na to
vyClenenymi finanénymi zdrojmi, ktoré prispievaji k dosiahnutiu konkrétneho vysledku
a maju definovany vystup, ktory predstavuje pridanti hodnotu pre Ziadatel'a a/alebo ciel'ovu
skupinu, uzivatel'ov vysledkov projektu nezéavisle na realizécii ostatnych aktivit. Aktivita je
jasne vymedzena ¢asom, prostriedkami a ndkladmi, pricom realizdcia a ukoncenie aktivity st
meratel'né dosiahnutim milnikov.

Projekty technickej pomoci je Ziadatel' povinny vypracovat’ v stlade s opravnenymi
aktivitami zadefinovanymi v Opera¢nom programe Technickd pomoc a v Programovom
manuali pre OP TP.

Opravnené vydavky pre projekty technickej pomoci su sucast’'ou tejto prirucky. Skupiny
vydavkov uvadzané v rozpocte ziadosti o NFP musia vychddzat’ zo zadefinovanych poloziek
zdkladného &iselnika vydavkov SF a KF pre programové obdobie 2007-2013, ktory je
sucastou prilohy PM OP TP a je zaroven zverejneny na internetovej stranke RO OP TP.

Ziadosti sa fyzicky doruéuju na adresu:

Ministerstvo dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja SR
sekcia koordinacie fondov EU
odbor riadenia a implementacie Opera¢ného programu Technicka pomoc

*V takomto pripade Ziadatel’ pisomne uvedie dévody vypracovania projektu na viac aktivit v sprievodnom liste
ziadosti o NFP, ktort predkladd na RO OP TP.
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Namestie slobody 6
P.O.BOX 100
810 05 Bratislava 15

Sposoby fyzického dorucenia ziadosti:

e postou
e kuriérom
e o0sobne

Preberanie fyzicky dorucenych Ziadosti vykonava podatelia MDVRR SR. Po doruceni
ziadosti, prislusny pracovnik ziadost o NFP zaeviduje podla Standardnych postupov
evidovania doslej poSty v sulade s registratirnym poriadkom.

Za datum prijatia Zziadosti oNFP na RO sa povazuje datum fyzického
dorucenia papierovej formy ziadosti o NFP spolu s povinnymi prilohami.

Po prijati ziadosti o NFP na odbor riadenia aimplementicie OP TP, vyhlada
projektovy manazér elektronicki formu ziadosti o NFP v neverejnej ¢asti ITMS na zédklade
identifikatora, pripadne d’alSich udajov uvedenych v Ziadosti o NFP. Po vykonani registracie
prideli ITMS Zziadosti o NFP kod ITMS, pod ktorym bude v d’alSich procesoch schvalovania
jednoznacne identifikovatelna.

4.2. Vyplnenie elektronického formulara Ziadosti o NFP

Verejna cast’ ITMS je pristupnd cez adresu http://www.itms.sk. Pristup do verejnej
Casti mozu ziskat’ vSetci ziadatelia pre programové obdobie 2007-2013.

Postup ziskavania pristupu do verejnej ¢asti ITMS

e Jeden ziadatel moZe mat’ aj viac uzivatel'skych kont na portali ITMS. UZivatelia maju
pristup ku vSetkym evidenciam ziadatel'a, ku ktorému patria.

e Uzivatel vyplni a odosle elektronickl formu ziadosti o aktivaciu uzivateI'ského konta
prostrednictvom portalu ITMS (V ziadosti o aktivaciu definuje subjekt prijimatel’a,
uzivatel'ské meno a heslo. Heslo musi vyhovovat’ bezpecnostnym podmienkam pre
heslo.)

e Uzivatel vytlaci, podpiSe a zasle poStou Ziadost’ o aktivaciu uzivatel'ského konta na
adresu:

DataCentrum
Cintorinska 5
814 88 Bratislava

e Zamestnanec DataCentra na zaklade kontroly elektronickej a papierovej verzie
ziadosti o aktivaciu aktivuje konto uzivatela, vytlaci a zasle poStou na Statutdrnu
adresu uzivatela grid kartu do 1 dna od obdrzania papierovej formy ziadosti o
aktivaciu.

e Uzivatel sa po obdrZzani grid karty mdze prihlésit’ na portal ITMS a vyuzivat’ vSetky
sluzby v ramci svojich projektov.
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Uzivatel sa do verejnej casti ITMS prihlasuje pomocou jednoznacného
prihlasovacieho mena (loginu), ktoré definuje sam, tajného hesla (definuje a spravuje sam)
a pomocou grid karty 7x7, ktoru dostane postou od DataCentra. Heslo uzivatel'a je mozné
menit’ len cez Portal ITMS.

Postup zmeny hesla:

e Zadanie aktualne platného hesla
e Zadanie nového hesla
e Potvrdenie nového hesla

V pripade zabudnutého hesla uzivatel’ zada prihlasovacie meno a e-mail adresu. Po
overeni udajov uzivatelovi sa prideli nové heslo na jedno pouzitie. Po nasledujicom
prihlaseni bude musiet’ uzivatel heslo zmenit. Heslo je dorucené na e-mailova adresu
uzivatela. Vygenerované heslo musi vyhovovat’ bezpe¢nostnym podmienkam pre heslo.

Portal ITMS zabezpecuje uzivatelom pristup ku vSetkym Ziadostiam o NFP Ziadatela.
a rozlisi ziadatela, ktory je uz evidovany v systéme a ziadatel'a, ktory nie je evidovany v
systéme.

V pripade Ziadatela, ktory je uz evidovany v systéme sa Udaje, ktoré st uz zname
prenesu do poli formulara. V pripade, Ze tieto predvyplnené udaje st neaktudlne, uzivatel’ ma
moznost’ ich zmenit'.

Pokyny k elektronickému vyplhaniu Ziadosti o NFP s uvedené priamo v portali
ITMS. Vyplianie ziadosti o NFP méze uzivatel kedykolvek prerusit a opitovne sa
k vyplhaniu vratit. Editovat’ je mozné len Ziadosti o NFP v stave ,,Otvorena“. Po vyplneni
ziadosti o NFP je potrebné vykonat' kontrolu vyplnenych tdajov. Uzivatel moze zaslat
ziadost’ o NFP, ktora je v stave ,,otvorend* a kontrola zadanych tdajov prebehne bez chyb. Po
odoslani portal danu ziadost’ o NFP prenesie do CORE ITMS. Odoslanie elektronickej formy
ziadosti o NFP pritom nema vplyv na povinnost” vcasného predlozenia Ziadosti o NFP
fyzicky, v papierovej forme, podl'a podmienok definovanych v tejto prirucke.

Odoslanim prideli portdl ziadosti o NFP jednozna¢ny identifikitor vo forme
Sestmiestneho ¢isla. Tento kod sa vyuziva (v rdmci formalnej kontroly Ziadosti o NFP) pri
registracii ziadosti o NFP v CORE ITMS pre jednoduché vyhladanie Ziadosti o NFP. Ziadost’
o NFP po zaregistrovani v CORE ITMS dostane 11 miestny kod, ktory bude obsahovat
informdciu aj o zacleneni ziadosti do OP / prioritnej osi / opatrenia.

Naésledne ziadatel’ cez aplikaciu vytla¢i vyplnenu ziadost' o NFP v papierovej forme,
podpise, opeciatkuje a predlozi ju spolu s poZadovanymi prilohami na RO OP TP.
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5. Proces schval’ovania ziadosti o NFP

5.1. Kontrola formalnej spravnosti Ziadosti o NFP

Projektovy manazér OP TP vykona kontrolu formalnej spravnosti predlozenej ziadosti
o NFP podl’a kritérii opravnenosti a kritérii tiplnosti predlozenej ziadosti.

PredloZena Ziadost' o NFP musi spiiat’ vietky nasledujice kritéria kontroly formalnej
spravnosti:

Zoznam Kkritérii kontroly formalnej spravnosti:

Overenie kritérii opravnenosti:

Ziadatel je opravnenym prijimatel'om pomoci

Projekt je realizovany na opravnenom izemi

Pozadovana vyska NFP je v rdmci limitov alokovanych pre danli programovu Struktiru

Casovy ramec implementacie projektu spadd pod ohrani¢enie dostupnosti prostriedkov zo
Strukturalnych fondov EU

Ciel projektu spada pod opravnenu aktivitu/opatrenie pre OP TP

Opravnené vydavky su Specifikované v sulade s opravnenymi vydavkami stanovenymi RO
OP TP

Overenie kritérii uplnosti:

Sulad elektronickej Ziadosti s predloZenou tlatenou verziou

Ziadost je predlozena v potrebnom poéte a pozadovanej forme (original Ziadosti + 2 kopie,
dokumentécia ziadosti je vyplnend na predpisanom formulari, v slovenskom jazyku
a stanovenym spdsobom)

Ziadost’ je podpisana Statutirnym organom (v pripade képie — notarsky overend)

Ziadost’ obsahuje pravoplatné a tplné povinné prilohy

Predlozené kopie ziadosti o NFP st totozné s origindlom ziadosti

Predlozené povinné prilohy st uplné a pravoplatné

V pripade chybajucich formalnych nalezitosti v €asti Overenie kritérii uplnosti
predlozenych ziadosti o NFP, vyzve projektovy manazér RO OP TP prijimatel'a k doplneniu
tidajov. RO je opravneny za t¢elom doplnenia chybajucich naleZitosti predlozenej ZoNFP
vyuzit' aj iny spdsob komunikécie so ziadatelom (napr. formou e-mailu alebo faxu). Doba
potrebna na vypracovanie a doruéenie Vyzvy na doplnenie chybajucich naleZitosti ZoONFP
(zaciatok plynutia ktorej je totozny s dilom ukoncenia kontroly splnenia kritérii iplnosti
predlozenej ZoNFP), predloZenie tychto naleZitosti Ziadatelom, ako aj ich overenie zo strany
RO sa nepocita do celkovej lehoty, v ramci ktorej je RO povinny zabezpecit' informovanie
ziadatel'a o schvéleni alebo neschvaleni jeho ZoNFP.
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Ziadost o NFP moze byt ziadatelovi vratend na doplnenie aj v pripade netplne
zadanych udajov v tladive ziadosti o NFP, ktoré sa tykaji predovsetkym:

- miesta realizacie projektu (v pripade, ze ziadatel nezadal do tabulky ¢.8 vsetky
samospravne kraje)

- Casového ramca realizacie projektu (v pripade, ze ziadatel’ nedoplnil v tabul’ke ¢.11
trvanie podpornych aktivit pocas realizacie projektu)

- dopadu na HP (tabulka ¢. 15) .

V pripade, Ze prijimatel nemd moznost’ doplnit udaje v termine, mdze poziadat
riadiaci organ o prediZenie terminu na doplnenie (telefonicky alebo e-mailom) s uvedenim
dovodu. RO OP TP ma pravo neakceptovat’ poziadavku prijimatel’a o prediZenie terminu, ak
o to prijimatel’ Ziadal viac krat v rdmci jedného projektu a v pripade pochybnosti RO OP TP
o skuto¢nych dévodoch zabranujucich prijimatelovi dorucit’ vyziadané doplnené podklady
nacas.

RO OP TP rozhodne o neschvaleni ZoNFP a vyradi ich tak z dalsicho procesu
schvalovania ZoNFP v pripade, Ze nesplnili niektoré z kritérii opravnenosti alebo nesplnili
niektoré z kritérii Gplnosti ani po moznosti doplnenia ich chybajucich nalezitosti. Projektovy
manaz@r vypracuje zavere¢nu sthrnnu spravu s odévodnenim zamietnutia predmetnej ziadosti
o NFP.

| 5.1.1. Vyradenie Ziadosti o NFP

Riadiaci organ pre OP TP informuje netspesnych ziadatel'ov do 21 kalendarnych dni
od ukoncenia kontroly formélnej spravnosti o vyradeni ziadosti o NFP. Ziadost' o NFP moze
byt vyradena z nasledujucich dovodov:

e nesplna minimalne jedno z kritérii opravnenosti (oprdvnenost’ projektu, opravnenost’
ziadatela, opravnenost’ nakladov a pod.)

e vpriecbechu overenia kritérii uplnosti sa zistili urcité nezrovnalosti formalneho
charakteru, formélne nedostatky, vypustenie niektorych casti a vyskytli sa body, ktoré
treba objasnit’, avSak Ziadatel’ do stanovenej lehoty uvedené nedostatky neodstranil.

5.1.2. Odborné hodnotenie

Po vykonani kontroly formalnej spravnosti podlieha ziadost o NFP procesu
odborného hodnotenia. Toto hodnotenie vykondva minimalne jeden hodnotitel’ (interny
alebo externy), podla hodnotiacich kritérii pre odborné hodnotenie schvalenych
Monitorovacim vyborom pre OP TP. Vysledkom odborného hodnotenia st hodnotiace harky.

V pripade vykonania hodnotenia viacerymi hodnotitelmi RO OP TP stanovi
maximalnu mieru odchylky medzi hodnoteniami jednotlivych hodnotitelov, ktord nesmie
presiahnut’ Girovent 30% z maximalneho bodového hodnotenia ZoNFP. V pripade prekroéenia
tejto odchylky, RO zabezpeéi opakované odborné hodnotenie predmetnej ZoNFP inymi
hodnotitelmi pri obdrzani rovnakych pravidiel hodnotenia ZoNFP, aké boli aplikované pri
prvom hodnoteni ZoNFP.
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Vzhl'adom na Specificky charakter OP TP zamerany na podporu narodnych organov,
bude odborné hodnotenie zalozené aj na posudeni suvislosti so strategickymi dokumentmi na
narodnej Grovni s cielom zabezpecit’ podporu projektov prispievajucich k narodnej stratégii.

Pri odbornom hodnoteni sa uplatiuje nasledovna hodnotiaca skala:

Pocet bodov Ekvivalent

(e}

projekt nespliia kritérium

kritérium sa pri projekte neuplatituje

projekt ¢iasto¢ne splia kritérium

W | —

projekt uspokojivo spliia kritérium

Bodové

hodnote- LI

Kritérium Vaha nie bodove
kritéria hodnote-

hodnotite-

Vhodnost’ a uc¢elnost’ projektu

Poznamka

1. (max. pocet bodov 30, min. poéet bodov
pre spinenie odborného hodnotenia16)
Projekt prispieva k cielom Programového
1.1 SN 2
vyhlasenia viady SR
Projekt podporuije ciele lisabonskej stratégie 9
1.2 | a Narodného programu reforiem
13 Projekt podporuje strategické priority NSRR 2
Aktivity projektu prispievaju k napifianiu 9
1.4 |indikatorov uvedenych v OP TP
1.5 | Projekt prispieva k horizontalnym prioritam 2
Sposob realizacie projektu
2. (max. pocet bodov 21, min. pocet bodov
pre spinenie odborného hodnotenia 11)
Smeruju vysledky aktivity/aktivit k naplneniu
2.1 MR 2
Specifickych cielov?
Su stanovené Specifické ciele a k nim
2.2 y " 2
zodpovedajuce ukazovatele meratefné?
2.3 | Povedie zvolena aktivita(y) k stanovenym 2
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vystupom?

Je uvedeny ¢asovy rozsah realizacie
2.4 | aktivity/aktivit primerany z hladiska 1
stanovenych vystupov?

Rozpocet a nakladova efektivnost’
3. (max. pocet bodov 12, min. pocet bodov
pre spinenie odborného hodnotenia 6)

Dé sa vyhlasit, e kazda rozpoctovéa polozka 1

31 je nevyhnutna a dostatoéne zdévodnena?*

Pri aktivite/aktivitdch nechybaju nakladové
3.2 | polozky, ktoré su nevyhnutné na jej 1
realizaciu.

Je rozpoCet projektu, prehladny

33 a jednoznacny?

Su jednotlivé polozky nakladov pre aktivitu(y) 1
3.4 | dostatocne Specifikované?

Udrzatelnost’ projektu
4, (max. pocet bodov 15, min. pocet bodov
pre spinenie odborného hodnotenia 10)

Budu vysledky realizacie projektu realne

41 pretrvavat aj po ukonceni aktivit projektu?

5

naklady rozpoctu vychadzaju z realnej situcie na trhu

Minimalny pocet bodov pre splnenie poziadaviek odborného hodnotenia Ziadosti
o NFP nesmie dosiahnut’ menej ako 50% maximalneho poctu bodov stanoveného na
prislusnu skupinu kritérii.

Hodnotitel' je povinny zdovodnit’ pocet pridelenych bodov v hodnotiacom procese
k jednotlivym hodnotiacim kritériam. Toto zdovodnenie uvedie v hodnotiacom harku v Casti
,,Poznamka*‘.

5.2. Vyber a schval’ovanie Ziadosti o NFP

Podkladom pre schvalovaci proces je vystupna dokumentécia fazy kontroly forméalne;j
spravnosti a odborného hodnotenia ktorti predklada RO OP TP ¢lenom Vyberovej komisie
pre OP TP (d’alej len ,,VK pre OP TP*). Clenovia VK pre OP TP na zéklade odpora¢ania RO
OP TP v zaverecnej suhrnnej sprave k projektu a vyberového kritéria odporacaju alebo
neodporucaju ziadost’ o NFP na schvélenie.

Vyberové kritérium:

Vyberova komisia resSpektuje odporucanie RO OP TP ano-nie
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Vysledkom zasadania VK pre OP TP je zaverefna sprava vyberovej komisie pre OP
TP, stcastou ktorej je aj zoznam ziadosti o NFP odporacanych na schvalenie resp.
neschvalenie. VK pre OP TP moézZe na zéklade névrhu hodnotitel'ov, v dosledku explicitnej
identifikacie neopravnenych vydavkov projektu v ramci odborného hodnotenia, navrhnut’
znizenie vySky NFP.

Ziadosti o NFP, ktoré presli procesom vyberu, schvaluje §tatutarny organ RO OP TP.
Vyska NFP, ktoru Statutarny organ schvali, je maximalna a nesmie byt’ navySena v priebehu
realizacie projektu.

Informécie o schvalenych Ziadostiach o NFP st zverejnené na internetovej stranke OP
TP.

Statutarny organ RO OP TP moZe zvlastného podnetu preskiimat rozhodnutie
o schvaleni alebo rozhodnutie o neschvaleni ziadosti o NFP. Ak bolo toto rozhodnutie vydané
v rozpore s podmienkami poskytnutia pomoci, Statutarny organ RO OP TP vyda rozhodnutie
o preskimani tohto rozhodnutia, ktorym toto rozhodnutie zmeni alebo zru$i a sucasne
rozhodne o schvaleni alebo neschvaleni Ziadosti o NFP. Statutarny organ RO OP TP moze
takto postupovat len do zaslania navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP ak ide
o preskimanie rozhodnutia o schvaleni ZoNFP a do dvoch mesiacov od vydania rozhodnutia
o neschvaleni ZoNFP, ak ide o preskiimanie rozhodnutia o neschvaleni ZoNFP. Kazd4 zmena
rozhodnutia musi byt preukazatelne zdokumentovand. Chyby v pisani, v pocitani a iné
zrejmé nespravnosti v pisomnom vyhotoveni rozhodnutia o schvéleni/neschvaleni ziadosti o
NFP riadiaci orgdn aj bez navrhu opravi a informuje o tom Zziadatela. Rozhodnutie
o preskumani rozhodnutia o schvéleni ziadosti o NFP alebo rozhodnutia o neschvaleni
ziadosti o NFP je kone¢né, co RO OP TP v tomto rozhodnuti uvedenie v rdmci poucenia.

RO OP TP je povinny preskiimat’ rozhodnutie o neschvaleni ziadosti o NFP na zaklade
ziadatel'om predlozenej pisomnej Ziadosti o preskimanie rozhodnutia o neschvaleni ziadosti o
NFP pri splneni nasledovnych podmienok:

a) ziadost o preskimanie rozhodnutia o nechvaleni ziadosti o NFP bola podana proti
posudeniu splnenia vyberovych kritérii,

b) ziadost' o preskimanie rozhodnutia o neschvaleni ziadosti o NFP musi byt
odovodnend a dorucend riadiacemu organu do 7 dni odo diia dorucenia rozhodnutia

o neschvaleni ziadosti o NFP Ziadatel'ovi.

Ak ziadost o preskiimanie rozhodnutia o neschvaleni Ziadosti o NFP nespiiia
podmienky ustanovené §14 ods. 6 zdkona o pomoci a podpore a tymto odsekom, RO OP TP
ziadost’ odmietne. Odmietnutie ziadosti o preskiimanie rozhodnutia o neschvaleni Ziadosti o
NFP je konecné.

O Ziadosti o preskimanie rozhodnutia o neschvaleni Ziadosti o NFP rozhoduje v stlade
s §14 ods. 7 zdkona o pomoci a podpore Statutarny orgdn RO OP TP. Ak sa rozhodnutie
o neschvdleni ziadosti o NFP vydalo v rozpore s vyberovymi kritériami, Statutarny organ RO
OP TP vyda rozhodnutie o preskimani tohto rozhodnutia, ktorym toto rozhodnutie zmeni
alebo zrusi a sucasne rozhodne o schvaleni ziadosti o NFP alebo neschvaleni Ziadosti o NFP.
Ak sa preukdze, ze rozhodnutie o neschvéaleni Zziadosti o NFP bolo vydané v stlade
s vyberovymi kritériami, $tatutarny organ RO OP TP Ziadost’ o preskimanie rozhodnutia
o neschvaleni ziadosti o NFP zamietne a rozhodnutie o neschvaleni ziadosti o NFP potvrdi.
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Casovy harmonogram procesu predkladania Ziadosti o NFP:

Nazov procesu RO/pocet dni Prijimatel’/pocet
dni
Predlozenie ziadosti o NFP na RO OP TP priebezne, pocas
kalendarneho
roka, od datumu
uvedeného na
a oznameni RO OP
= TP
% Evidencia ziadosti a kontrola formalnej 7
S spravnosti
S vyzva na doplnenie chybajucich nalezitosti 7
;E Doplnenie vyziadanych podkladov 7
2 prijimatel'om
§ Kontrola doplnenych podkladov 5
= Odborné hodnotenie (hodnotiace harky, 11
g suhrnnd zaverecna sprava k projektu)
g Zasadnutie vyberovej komisie OP TP priebezne,
podl’a potreby
RO

Podpis rozhodnutia o schvéaleni/neschvaleni 7

ziadosti Statutarnym organom

Informovanie prijimatel’a 7

5.4. Staznosti

Riadiaci organ pre OP TP sa bude v procese vybavovania staznosti riadit’ platnou

Zikladné kroky pri vybavovani st’aznosti na MDVRR SR:

legislativou SR (zakon ¢. 9/20100 staznostiach a zdkon ¢. 85/1990 Zb. o peti€énom prave
v zneni zakona €. 242/1998 Z.z. ).

Staznost’ podant pisomne alebo ustne prijimaji vSetky utvary MDVRR SR. Kazdu

Evidencia musi obsahovat’ najmé tieto udaje:

a) datum dorucenia staznosti,
b) meno, priezvisko, adresa - fyzicka osoba,

- 46 -

prijati staznost utvary MDVRR SR bezodkladne postipia za ucelom jej zaevidovania a
vybavenia zodpovednému utvaru, ktory vedie centrdlnu evidenciu prijatych staznosti za
MDVRR SR. Zodpovedny utvar posidi, ¢ doruéené podanie spiiia naleZitosti staznosti;
obdobne sa postupuje aj pri evidovani pisomnych anonymnych staznosti. V pripade, Ze
podanie nespliia néleZitosti staznosti, zodpovedny utvar vrati podanie s odovodnenim do 5
kalendarnych dni tomu, kto ho podal.




¢) nazov, sidlo - pravnicka osoba,

d) predmet staznosti,

e) proti komu staznost’ smeruje,

f) kedy a komu sa staznost’ pridelila alebo postlpila na presetrenie,
g) vysledok presetrenia,

h) prijaté opatrenia a termin ich splnenia,

1) datum odoslania ozndmenia st'azovatel'ovi o vysledku Setrenia.

St'aznost’ musi byt presetrend a vybavena do 30 kalendarnych dni odo dna jej dorucenia
uradu. V pripade, Ze preSetrenie st’aznosti si vyzaduje su¢innost’ in¢ho organu, fyzickej osoby
alebo pravnickej osoby, staznost’ musi byt’ vybavena najneskér do 60 kalendarnych dni odo
diia jej dorudenia. Pri zloZitom a naro¢nom presetrovani moze zodpovedny utvar predizit
lehotu o d’alsich 30 kalendarnych dni. O kazdom predizeni lehoty bude staZovatel
informovany bez zbytocného odkladu.

Vysledok preSetrenia st'aznosti sa oznamuje stazovatel'ovi pisomne s odovodnenim, ¢i je
staznost’ opodstatnena alebo neopodstatnend. Staznost sa povazuje za vybavenu, ak bol
stazovatel’ pisomne informovany o vysledku preSetrenia st'aznosti a ak sa prijali opatrenia na
odstranenie zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku. Pisomné oznamenie stazovatel'ovi
podpisuje predstaveny zodpovedného Utvaru. O Ustnej st'aznosti, ktord bola vybavena hned’
pri jej podani, sa pisomné ozndmenie nerobi.

Predmetom st'aznosti externych subjektov modze byt poruSenie povinnosti zo strany
riadiaceho orgdnu (nevyzvanie ziadatel'a na doplnenie chybajucich formalnych ndlezitosti,
nedodrzanie podmienok stanovenych pre vyber hodnotitelov podiel’ajucich sa na hodnoteni
ZoNFP, porusenie povinnosti zabezpe¢it' informovanost’ Ziadatelov o schvaleni/neschvaleni
ich ZoNFP stanovenym spdsobom resp. v stanovenom termine).
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6. Realizacia projektu — pokyny pre prijimatel’a

6.1. Podpis zmluvy o poskytnuti NFP

V pripade projektov technickej pomoci riadiaceho orgénu (Gtvarov v ramci MDVRR
SR) sa NFP poskytuje na zaklade rozhodnutia o schvaleni ziadosti o NFP. V takomto pripade
RO OP TP neuzatvara zmluvu o poskytnuti NFP s speSnym Ziadatelom, ale v rdmci
rozhodnutia o schvaleni ziadosti o NFP zaviaze uspesného ziadatela riadit sa pri
implementécii projektu pokynmi uvedenymi v Priruc¢ke pre ziadatela o NFP z OP TP a plnit’
si povinnosti, ktoré mu vyplyvajii zo Systému finan¢éného riadenia SF a KF .

V pripade, Ze ide o subjekt mimo MDVRR SR, uzatvori RO OP TP s tspeSnym
ziadatel'om zmluvu o poskytnuti NFP (d’alej len ,,zmluva o NFP* - priloha ¢. 4).

Projektovy manazér zasiela Uspesnému ziadatel'ovi elektronickou postou do 3 dni od
odoslania rozhodnutia o schvaleni ZoNFP navrh na uzavretie zmluvy o NFP na doplnenie
udajov. Po doruceni vyplnenych priloh k zmluve adoplneni udajov v zmluve o NFP
zabezpeCi projektovy manazér jej overenie anasledne jej vytlatenie minimalne v 4
rovnopisoch.

RO OP TP zabezpeci podpis zmluvy o NFP Statutdarnym zastupcom riadiaceho organu,
resp. jeho opravnenym zastupcom a do 40 dni od vydania rozhodnutia o schvaleni zaSle
minimalne 4 rovnopisy zmluvy o NFP uspesnému ziadatel'ovi na podpis.

RO poskytne Ziadatel'ovi lehotu na prijatie navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP,
ktord nesmie byt kratSia ako 10 dni. V pripade, Ze rovnopisy zmluvy o poskytnuti NFP su
podpisané splnomocnenym zastupcom Statutarneho organu ziadatel'a, RO zabezpeci overenie tohto
splnomocnenia (napr. vyznacenim tejto skutoCnosti do zmluvy o poskytnuti NFP). Navrh na
uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP zanika diiom uplynutia lehoty uréenej v tomto navrhu alebo
dorucenim prejavu ziadatel'a o odmietnuti navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP. RO je
opravneny rozhodnit, Ze ndvrh na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP bude odovzdany
iadatel'ovi po dohode snim na pracovisku RO. Ziadatel' je zaroven opravneny rozhodnut
onevyuziti poskytnutej minimalnej lehoty 10 dni na prijatie ndvrhu a o naslednom
prijati/odmietnuti navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP.

RO zabezpe¢i, aby Zziadatel doruc¢il RO minimalne tri rovnopisy prijat¢tho ndvrhu na
uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP. Po prijati ndvrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP
ziadatel'om. RO zalozi pre kazdy projekt, k podpore ktorého bola uzavretd zmluva o poskytnuti
NFP, projektovy spis v stlade s prisluSnymi pravidlami pre uchovéavanie dokumentov.

Den dorucenia prijat¢tho navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP je dinom
nadobudnutia platnosti zmluvy o poskytnuti NFP a zdroven momentom uzavretia zmluvy.
RO zabezpeci v sulade s ustanoveniami zakona o slobode informécii zverejnenie zmluvy
o poskytnuti NFP v Centralnom registri zmluv. Deni nasledujici po dni jej zverejnenia
je den ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP a Ziadatel’ sa stava prijimatePom. Zaroven st
od tohto diia obe zmluvné strany viazané ustanoveniami zmluvy o poskytnuti NFP, vratane
povinnosti RO oznamit’ prijimatelovi vhodnym sposobom nevzbudzujicim pochybnosti
(napr. listom alebo inym vhodnym spdsobom v nadvdznosti na zvoleni formu komunikacie
medzi RO a prijimatelom uréenti v zmluve o poskytnuti NFP) nové znenie zmenenych
clankov zmluvy o poskytnuti NFP, ku ktorym doSlo z dovodu zmien v Systéme riadenia,
Systéme financného riadenia a ostatnych dokumentov na ktoré sa zmluva o poskytnuti NFP
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odvoléva. RO nie je opravneny menit’ zmluvu o poskytnuti NFP tym spdsobom, Ze uvedenou
zmenou dojde k zmene podmienok poskytnutia pomoci urc¢enych v uzatvorenej vyzve, okrem
zmien sposobenych zmenou vSeobecne zdvizného pravneho predpisu.

Ak tspesny ziadatel’ nedoru¢i ndvrh zmluvy o NFP podpisany Statutdrnym orgadnom
uspesného ziadatel’a, resp. jeho opravnenym zastupcom, RO OP TP vyradi Ziadost’ o NFP zo
zoznamu schvalenych Ziadosti o NFP a o tejto skutocnosti informuje prislusného ziadatel'a
oznamenim o vyradeni ziadosti o NFP zo zoznamu schvélenych Ziadosti.

Odo dna platnosti a G€¢innosti zmluvy sa prijimatel’ riadi zmluvnymi podmienkami.
Zmluva o NFP je projektovym manazérom v elektronickej verzii ulozena v ITMS pre tcely
finan¢ného a vecného riadenia projektu.

Zmluva o NFP musi byt jasna, presna a uplna a musi jednoznacne zahfiat’ vSetky
prava a povinnosti zmluvnych stran.

Medzi hlavné nélezitosti zmluvy o NFP patri:

e vymedzenie zmluvnych stran;

e predmet zmluvy o NFP v Struktare prioritna os, opatrenie, projekt;

e harmonogram realizécie projektu a trvanie zmluvy o NFP (datum povinného zahéjenia
projektu, podmienky prediZzenia zmluvy, podmienky ukonéenia zmluvy, ustanovenie o
moznostiach zmenit’ zmluvu dodatkami atd’.);

e vyska opravnenych vydavkov;

e prispevok zo Strukturdlneho fondu (% podiel prispevku zo Strukturdlneho fondu
a stanovenie jeho maximalnej hodnoty);

e platobné podmienky (urcenie uctu, na ktoré su prevedené platby atd’.);

e zavdzok prijimatela, Ze sa podrobi akejkol'vek kontrole zo strany riadiaceho orgénu,
a certifikacného organu, prislusnych kontrolnych organov SR a ES a poskytne im
dokumentéciu vztahujlicu sa na projekt;

e stanovenie povinnosti zmluvnych stran na vedenie podvojného Uctovnictva prip.
jednoduchého uctovnictva alebo pouzivania vhodného koédového oznacenia Uctov
v ramci svojho uctovnictva pre vSetky operacie tykajice sa podpory zo Strukturadlnych
fondov;

e monitorovanie (spdsob aterminy odovzddvania monitorovacich sprav riadiacemu
orgéanu, archivacia dokumentov atd’.);

e vratenie prostriedkov (pripady porusenia zmluvy o NFP, odstupenie od zmluvy o
NFP, vratenie prostriedkov, rieSenie sporov atd’.);

e urcenie 0sOb opravnenych podpisovat’ ziadosti o platbu vratane ich podpisovych
VZOrov.

Zmeny v projekte sa moZu vykonavat’ formou zmeny rozhodnutia o schvaleni ZoNFP
(v pripade projektov, kde prijimatel’ je zaroven poskytovatel'om), alebo dodatkom k zmluve
o NFP (v pripade ostatnych opravnenych subjektov), na zdklade Ziadosti o zmenu
v projekte, ktort vyhotovuje prijimatel’ a predklada na schvélenie RO OP TP.

Zmeny v projekte s finanénym dopadom na celkovy rozpocet projektu, ako aj zmeny,
ktoré podstatnym sposobom ovplyviluji zameranie a Strukturu projektu, prechadza
formalnym hodnotenim identickym s hodnotenim ziadosti o NFP apo splneni kritérii sa
predklada na schvalenie Statutdrnemu organu. Navrh ziadosti o zmenu v projekte, tykajici sa
inych ako uvedenych zmien v projekte (ako napr. zruSenie alebo roz$irenie aktivity/€innosti)
sa predklada na schvalenie RO OP TP.
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V pripade navrhu ziadosti o zmenu v projekte ma RO OP TP pravo vyjadrit’ sa k navrhu
predlozenému prijimatelom do 60 dni od jeho dorucenia na RO OP TP. Po schvéleni zmeny v
projekte vypracuje projektovy manazér dodatok k zmluve poskytnuti o NFP alebo
Rozhodnutie 0 zmene rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o NFP do 14 dni od schvélenia
zmeny adalej postupuje identickym sposobom ako v pripade uzatvorenia zmluvy
o poskytnuti NFP.

V pripade vypovede zmluvy o poskytnuti NFP sa predmetnd vypoved vypracuje formou
Dodatku k zmluve o poskytnuti NFP. Ziadost’ musi podat’ Statutdrny orgén, resp. nim poverena
osoba s uvedenim adekvatneho dovodu vypovede zo zmluvy o poskytnuti NFP.

(vjasovy harmonogram procesu pripravy zmluvy o NFP:

Nazov procesu RO/pocet dni Prijimatel’/pocet
dni
a priprava navrhu zmluvy, elektronické zaslanie 3
= prijimatelovi
°
E Doplnenie podkladov k zmluve ziadatel'om 10
E Overenie zmluvy, podpis zmluvy Statutarnym 20
= organom RO OP TP
= Zaslanie minimalne 4 rovnopisov zmluvy Do 40 dni od
§ prijimatel'ovi na popis vydania
p Rozhodnutia
g o schvaleni NFP
g Podpis zmluvy prijimatelom, dorucenie 14
E podpisanych minimélne 3 rovnopisov zmluvy
A | naROOPTP

6.2. Verejné obstaravanie

RO OP TP overuje dodrziavanie pravidiel a principov verejného obstaravania
vyplyvajicich zo Zmluvy o Eurdpskom spolocenstve definovanych prisluSnymi pravnymi
aktmi ES a zdkonom o verejnom obstaravani prijimatel'om pri realizacii projektu v pripade, ze
prijimatel’ vyuzije pravo zabezpecit' dodavku sluzieb, tovarov a stavebnych prac potrebnych
na realizaciu odsuhlasenych aktivit projektu tretimi subjektmi, v rdmci dostupnych moznosti
RO OP TP.

RO OP TP vstlade s pravidlami jednotného trhu overuje dodrziavanie zakladnych
principov verejného obstaravania, ktorymi su:
- rovnaké zaobchadzanie;
- nediskriminacia uchddzacov alebo zédujemcov;
- transparentnost’;
- hospodarnost’ a efektivnost’.

RO je povinny spolupracovat’ v oblasti kontroly procesov verejného obstaravania s
ustrednym organom Statnej spravy v oblasti verejného obstaravania, ktorym je Urad pre
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verejné obstardvanie a ktory okrem iného metodicky usmeriiuje ucastnikov procesu verejného
obstardvania, dohliada nad dodrziavanim povinnosti Uc€astnikov procesu verejného
obstaravania v procese verejného obstaravania a vedie zoznam odborne spdsobilych 0sob pre
oblast’ verejného obstaravania.

UCelom administrativnej kontroly pravidiel a postupov stanovenych zikonom
o verejnom obstardvani (pre uUcely tejto Casti aj ,,administrativna kontrola®) vykonavanej
prijimatel'om zo strany RO OP TP je zabezpecit’ hospodarne a efektivne vyuzitie prostriedkov
verejné¢ho rozpoctu vyc€lenenych na OP TP a okontrolovat’ realnost’ ndrokovanych vydavkov
pri dodrzani prislusnych vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov SR a ES.

Je na rozhodnuti RO OP TP, ¢i poskytne zdlohovu platbu aj pred ukoncenim
administrativnej kontroly obstardvania tovarov, sluzieb, stavebnych prac a suvisiacich
postupov RO OP TP zvazi, ¢i je poskytnutie zalohovej platby nevyhnutné pre riadnu
realizéciu projektu aj pred ukoncenim administrativnej kontroly.

Podla pouzitého postupu verejného obstardvania je podkladom pre kontrolu verejného
obstardvania dokumentéicia z pouzitétho postupu verejného obstardvania a informacie
predlozené Ziadatelom/prijimatel'om, ktoru tvoria najma:

- oznamenie o vyhldseni verejného obstaravania alebo jeho ekvivalent vratane
vytlacenej kopie zverejneného ozndmenia vo vestnikoch, resp. na internete alebo
v tladi;

- sutazné podklady v plnom rozsahu;

- vysvetlenie, ak sa uskutocnilo;

- Cestné vyhlasenia ¢lenov komisie, resp. poroty

- vypocet predpokladanej hodnoty zdkazky;

- zépisnica z otvarania ponuk spolu s prezenc¢nou listinou;

- ziadosti o ucast’ jednotlivych zaujemcov (v pripade uzsej sut'aze);

- zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti (v pripade uzSej sutaze
a rokovacieho konania so zverejnenim);

- zapisnica z vyhodnotenia ponuk;

- zapisnica z rokovacieho konania bez zverejnenia;

- ponuky jednotlivych uchadzacov (najméa ponuka vitazného uchadzaca)

- rozpocet vratane neoceneného vykazu vymer (ak to je relevantné);

- oznamenie prijimatel’a o zacati rokovacieho konania bez zverejnenia;

- informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk alebo ich ekvivalent;

- dokumenticia tykajica sa uplatnenia reviznych postupov;

- navrh zmluvy s GspesSnym uchadzacom,;

- nadvrh dodatku zmluvy sUspesSnym uchddzacom, ktorého prilohou je v pripade
dodavky stavebnych prac alebo tovarov aj podporné stanovisko stavebného dozoru
alebo iného prislusného odbornika atd’.. Stanovisko by malo obsahovat’ dovody, ktoré
vedu k zazmluvneniu dodatocnych prac asluzieb, nadrdmec zmluvy medzi
prijimatel'om a Gspesnym uchadzacom;

- zmluva uzatvorend medzi prijimatel'om a ispeSnym uchadzacom

- dodatok zmluvy uzavrety medzi ziadateI'om/prijimatel'om a Gspesnych uchadzacom.

RO OP TP v zavislosti na pouzitej metéde a postupe verejného obstardvania zmluvne
zabezpeci povinnost’ prijimatel’a zaslat’ relevantné dokumenty.

RO OP TP vykonava kontrolu verejného obstardvania administrativne na zéaklade
informdcii a dokumentov predloZzenych Ziadatelom/prijimatelom. Tymto nie je dotknuté
pravo RO OP TP ztcastiovat’ sa na procese verejného obstaravania ako nehlasujuci clen
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komisie, ani pravo RO OP TP kontrolovat’ proces verejného obstardvanie nasledne v ramci
overenia realizicie projektu na mieste.

RO OP TP preveri, ¢i ziadatel/prijimatel’ vo vSetkych pripadoch zaddvania zakazky
okrem zdkazky snizkou hodnotou vykondval c¢innosti vo verejnom obstardvani
prostrednictvom odborne spoOsobilej osoby na verejné obstaravanie zapisanej v zozname
odborne spdsobilych osob, ktory vedie Urad pre verejné obstaravanie.

RO OP TP na zdklade dokumentacie predlozenej prijimatelom kontroluje proces
verejného obstardvania pri obstardvani sluzieb, tovarov a stavebnych prac podla zakona
o verejnom obstaravani:

a) po ukonceni vyhodnotenia ponik predlozenych uchadzacmi avSak pred podpisom
zmluvy prijimatela s ispesSnym uchadzacom,;

b) pred podpisom dodatku zmluvy medzi prijimatelom a uspeSnym uchadzacom;

¢) po podpise zmluvy prijimatel’a s uspeSnym uchadzacom;

d) po podpise dodatku zmluvy medzi prijimatel'om a ispeSnym uchéadzacom.

Z vysSie uvedeného je zrejmé, ze RO OP TP je povinny vypracovat zkazdej
administrativnej kontroly v zmysle pism. a) az d) predchadzajuceho odseku samostatny
zdznam. RO skontroluje zhodu predmetu zakazky uvedeného v zmluve o poskytnuti NFP
s opisom uvedenym v dokumentacii verejného obstaravania a dokumentéaciu verejného
obstaravania pred vyhlasenim verejného obstaravania, pricom na kontrolu suladu so zdkonom
o verejnom obstaravani je potrebné predlozit v plnom rozsahu vypracované sutazné
podklady, resp. sitazné podmienky a oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania alebo
jeho ekvivalent. RO OP TP méZe v pripade kontroly nadlimitnych a podlimitnych zékaziek
taktiez overit jednotlivé kroky verejného obstardvania aj predbezne (ex-ante), vzdy pred
uskutocnenim daného kroku verejnym obstardvatel'om (nejde o kontrolu v zmysle zadkona
o pomoci a podpore). V pripade, ak RO identifikuje nezhodu predmetu zdkazky uvedené¢ho
v zmluve o poskytnuti NFP s opisom uvedenym v dokumentacii verejného obstardvania, je
povinny ozndmit’ tito skutoc¢nost’ prijimatelovi v rdmci zaverov z administrativnej kontroly
identifikovanych v zdzname =z administrativnej kontroly. Je v kompetencii RO prijat’
rozhodnutie, ¢i bude upozornovat’ prijimatel'a aj na rozsirenie predmetu zakazky (nejde o
nezhodu) vo¢i predmetu obsiahnutom v zmluve o poskytnuti NFP. RozSirenie predmetu
z hladiska rozmanitosti, resp. objemu (poc¢tu) je beznou sucastou obstaravania, pretoze
prijimatel’ obstardva spravidla pre subjekt ako taky nielen pre projekt.

RO kontroluje postupy verejného obstaravania podl'a predchadzajiucich odsekov na
zéklade dokumentécie predloZzenej ziadatel'om/prijimatelom v zavislosti od typu pouzitého
postupu verejného obstaravania minimalne v rozsahu:

a) pre kontrolu po ukonceni vyhodnotenia pontk (pred podpisom zmluvy s GspeSnym
uchadzacom) predlozenych wuchddzaémi pred podpisom zmluvy s uspesnym
uchéddzacom, resp. po ukonceni vyhodnotenia ndvrhov z realizovaného procesu
verejného obstardvania v plnom rozsahu, napr.: oznamenie o vyhlaseni verejného
obstardvania alebo jeho ekvivalent, sutazné podklady, resp. sit'azné podmienky,
zapisnica z otvarania ponuk spolu s prezen¢nou listinou, ponuky jednotlivych
uchédzacov, resp. navrhy ucastnikov, zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok
ucasti (v pripade uzSej sutaze arokovacieho konania so zverejnenim), zapisnica
z vyhodnotenia ponuk, zépisnica z rokovacieho konania bez zverejnenia, informacia o
vysledku vyhodnotenia ponuk alebo ich ekvivalent, ndvrh zmluvy s uspesnym
uchédzacom, dokumentacia tykajica sa uplatnenia reviznych postupov;

b) pre kontrolu pred podpisom/po podpise dodatku zmluvy medzi prijimatel'om
a uspeSnym uchddzaCom uzatvorend zmluva, ndvrh dodatku zmluvy s GspeSnym
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d)

nedos

uchédzacom, ktorého prilohou je v pripade dodavky prac alebo tovarov aj podporné
stanovisko stavebného dozoru alebo iného prisluSného odbornika a prislusna
dokumentécia ohl'adom ukoncenia rokovacieho konania bez zverejnenia;

pre kontrolu po podpise zmluvy medzi prijimatelom a GspeSnym uchadzacom:
uzavretd zmluva, navrh zmluvy, prislusna dokumentécia tykajuca sa ozndmeni
vysledkov verejného obstardvania (v pripade, ak prijimatel’ vykonal verejné
obstaravanie pred ucinnostou zmluvy o NFP, RO OP TP vykona kontrolu postupov
verejného obstardvania aj v rozsahu podl'a pism. b);

pre kontrolu po podpise dodatku zmluvy medzi ziadatel'om/prijimatel'om a GspeSnym
uchddzacom: dodatok zmluvy, névrh dodatku zmluvy. V pripade ak subjekt
(prijimatel’) uzavrel dodatok zmluvy pred U¢innostou zmluvy o NFP, RO OP TP
vykona kontrolu postupov verejného obstardvania aj v rozsahu podl'a pism. b);

RO OP TP kontroluje, ¢i v ramci verejného obstaravania realizovaného prijimatelom
lo k poruSeniu postupov a principov verejného obstardvania. RO OP TP sa pri kontrole

zameriava na kontrolu najmai tychto dokumentov a skuto¢nosti::

a)
b)
c)
d)
e)
f)
)

h)
i)
)

k)
D

dodrziavanie lehot pre jednotlivé postupy a ikony verejného obstardvania;

vyber postupu verejné¢ho obstardvania;

zhodu predmetu zékazky so schvélenou ziadostou o NFP/Zmluvou o poskytnuti NFP;
podmienky Uc€asti vo verejnom obstaravani a kritéria vyberu uchadzacov a zaujemcov;
kritérid na vyhodnotenie ponuk;

pravidla uplatnenia kritérii a postupy hodnotenia pontk;

sulad oznamenia o vyhlaseni verejného obstardvania alebo jeho ekvivalentu so
sut'aznymi podkladmi;

dodrzanie postupov hodnotenia splnenia podmienok ucasti, vyberu uchadzacov a
vyhodnotenia pontk zo strany prijimatel’a;

zhodu predmetu zmluvy uzavretej medzi Zziadatel'om/prijimatelom a uspeSnym
uchddzacom s podmienkami uvedenymi v oznameni o vyhlaseni VO, v sitaznych
podkladoch a inych dokumentoch tykajucich sa verejného obstaravania;

splnenie podmienok pre pouzitie uzsej stitaze, rokovacieho konania so zverejnenim;
splnenie podmienok pre rokovacie konanie bez zverejnenia;

dodrzanie § 58a, § 59 zakona o verejnom obstardvani;

m) spravne aplikovanie zakladnych zasad realizécie verejného obstaravania.

RO OP TP méze poziadat UVO o:
vykonanie kontroly verejného obstardvania pred uzavretim zmluvy s GspeSnym
uchadzacom;
vykonanie kontroly verejného obstardvania pred uzavretim zmluvy s GspeSnym
uchadzacom alebo pred ukoncenim sut’aze;
vypracovanie  odborného  stanoviska/informacie  k ¢iastkovym  problémom
v konkrétnom verejnom obstaravani o ich sulade so zdkonom o verejnom obstaravani;

RO OP TP je na tieto uéely povinny uzavriet dohodu o spolupraci s UVO.
RO OP TP v pripade zistenia skuto€nosti, ktoré st v zmysle § 138 ods. 2 zakona

o verejnom obstaravani dovodom na podanie namietky:

oznami bezodkladne toto zistenie prijimatelovi a
suc¢asne moze namietat’ proces verejného obstaravania v zmysle zdkona o verejnom
obstaravani.
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RO oboznamuje (formou zaslania Spravy zkontroly VO) prijimatela so zavermi
z administrativnej kontroly do 21 dni odo dia predloZenia prisluSnej dokumentacie
prijimatela poskytovatelovi, pricom doru¢enim dokumentdcie sa rozumie prijatie
dokumentécie poskytovatel'om v pisomnej forme, pokial’ RO neustanovi inak (uvedena lehota
je procesnopravna, t.j. lehota je zachovana, ked” RO zasle zavery posledny deni lehoty na
postovu prepravu).

Ak poskytovatel v rdmci vykonu administrativnej kontroly identifikuje nedostatky,
pozaduje odovodnenie zvoleného postupu, prerusi administrativhu kontrolu a vyzve
prijimatel'a na ich odstrdnenie. Oddvodnenie zvolené¢ho postupu pozaduje v lehote nie kratSej
ako 7 dni odo dia dorucenia vyzvy. Po doruceni odpovede prijimatel’a na vyzvu RO plynie
nova 21 dnova lehota. Napr. RO mdZze vyzvat’ prijimatela na Gpravu navrhu zmluvy v stlade
s podmienkami ponuky uspesného uchadzaca, ak pocas administrativnej kontroly navrhu
zmluvy (uzatvaranej medzi prijimatelom a uspeSnym uchidzacom) zisti nesulad navrhu
zmluvy so sutaznymi podkladmi, resp. ekvivalentom (ponukou predlozenou uspesSnym
uchadzacom).

V pripade ak ddjde k odstraneniu pochybenia, odstraneniu nedostatoéného zdévodnenia
zvolené¢ho postupu, resp. k zdovodneniu nestuladu v procese obstardvania a v d’alSich
pripadoch domnelého nedodrzania principov apostupov obstardvania je RO povinny
pokracovat vo vykone administrativnej kontroly a nasledne vystavit zdznam
z administrativnej kontroly.

RO vyzve prijimatela na zruSenie sutaze a odporu¢i vyhlasenie nového verejného
obstardvania, ak v procese kontroly verejného obstaravania pred podpisom zmluvy
prijimatel’a s GspesSnym uchadzaCom identifikuje iné zdvazné porusSenia zdkona o verejnom
obstaravani, resp. postupov a principov verejného obstaravania, ktoré nie je mozné odstranit’
upravou navrhu zmluvy medzi prijimatel'om a uspeSnym uchidzacom, a sucasne neschvali
uzatvorenie zmluvy prijimatel’a s uspeSnym uchadzacom

Ak RO identifikuje nedostatky v procese verejného obstardvania prijimatela pred
uzavretim dodatku k zmluve postupuje obdobne ako je uvedené v predchddzajicom odseku,
a teda neschvali uzavretie dodatku.

V pripade, ak RO nezasle/neoboznami prijimatela so zavermi z administrativnej
kontroly v hore uvedenej lehote, prijimatel’ je opravneny pozastavit’ realizéciu projektu do
casu dorucenia/obozndmenia zaverov z administrativnej kontroly. Prijimatel’ vSak nie je
opravneny uzatvorit’ zmluvu s uspeSnym uchiddzacom. Tymto ustanovenim nie je dotknutd
povinnost’ RO overit’ uvedenu dokumentaciu.

Ak RO OP TP poziada o kontrolu procesu verejného obstardvania UVO (poziada
o vykon kontroly verejného obstardvania alebo vypracovanie odborného stanoviska)
administrativna kontrola sa neukon¢i, zdznam sa v tomto okamihu nevypracuje, len sa vykona
poznamka v projektovom spise a sicasne RO zaSle prijimatelovi oznamenie, ze postupil
kontrolu procesu verejného obstardvania na Urad pre verejné obstaravanie, hore uvedena
lehota prestanie plynut’. Prijimatel nie je v tomto pripade opravneny vykonat’ tkon, ktory bol
kontrolovany (podpis zmluvy, podpis dodatku zmluvy). V pripade, ak napriek takémuto
oznameniu o postipeni kontroly procesu verejného obstaravania na Urad pre verejné
obstaravanie prijimatel’ uzavrie zmluvu/dodatok k zmluve s uspeSnym uchadza¢om, povazuje
sa takéto konanie ziadatel/prijimatela za podstatné poruSenie zmluvy o NFP. Dniom
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dorudenia oznamenia (odborného stanoviska/informacie) Uradu pre verejné obstaravanie o
vysledku kontroly procesu verejného obstaravania do dispozicie RO OP TP, plynie RO OP
TP nova lehota 21 kalendarnych dni. RO OP TP je povinny najneskér posledny den lehoty
zaslat’ oznamenie/oboznamit’ prijimatela so zdvermi z administrativnej kontroly.

V pripade ak RO identifikuje nedodrzanie principov a postupov verejného obstardvania,
resp. porusenia legislativy a nedojde k odstraneniu protipravneho stavu RO nepripusti projekt
do financovania, pokial’ nie je uvedené v tejto kapitole inak.

RO OP TP po ukonceni kontroly VO (t.z. po kontrole overovania po podpise
zmluvy/dodatku zmluvy) vydava zdznam z kontroly verejného obstardvania. Predchadzajtce
ustanovenie plati iba v pripade, ze RO OP TP nevykondva ex-ante kontrolu verejného
obstardvania.

V $pecifickych pripadoch je RO opravneny nevylucit’ z financovania vydavky suvisiace
s kontrolovanym obstardvanim, aj ked bolo identifikované, porusenie zakona o verejnom
obstaravani, ktoré nemohlo ovplyvnit’ vysledok verejného obstaravania a prislusné vylucenie
z financovania by boli neprimerane prisne. Podstatnou naleZitostou tohto zdznamu musi byt
aj podrobné zdovodnenie. RO OP TP aplikuje primerane postupy administrativnej kontroly
verejného obstardvania aj na administrativnu kontrolu verejného obstardvania ukonceného
pred ucinnostou zmluvy o poskytnuti NFP. Ustanovenia tykajice sa RO ohl'adne moznosti
ziadosti na upravu sutaznej dokumentacie, Upravu ndavrhu zmluvy, navrhnutia zruSenia
sut'aze, kontrola postupov prijimatela pred uzatvorenim zmluvy s uspesnym uchadzacom
a iné nerelevantné sa nepouZzij.

Ustanovenia tejto kapitoly, uvedené vyssie, sa nevztahuji na zakazky s nizkou
hodnotou, kde Ziadatel/prijimatel’ méze zadat’ zakazku priamo. RO OP TP v pripade zakazky
s nizkou hodnotou overi, ¢i vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli
primerané kvalite acene. Pre kontrolu verejného obstaravania zakaziek s nizkymi
hodnotami RO OP TP poZaduje od ziadatela/prijimatePa zdovodnenie vyberu
dodavatela na zaklade uskutocneného prieskumu trhu.

Pri kontrole verejného obstaravania zékaziek s nizkymi hodnotami, RO OP TP povazuje
za vykonany prieskum trhu vyhodnotenie troch vyziadanych cenovych ponuk pisomnou
formou, faxom i e-mailom (t. j. zdokladované). Zarovenn RO OP TP postupuje v zmysle § 102

Zadéavanie zdkaziek s nizkymi hodnotami ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni
neskorsich platnych predpisov.

RO OP TP vykonava administrativhu kontrolu verejného obstardvania zékaziek
s nizkymi hodnotami najneskdr pred prvou uhradou NFP vztahujucou sa k nakladom
projektu, ktoré vyplyvaji zrealizdcie verejného obstardvania. Na moznost poskytnutia
zalohovej platby pred ukoncenim administrativnej kontroly obstaravania tovarov, sluzieb,
stavebnych prac a stvisiacich postupov verejného obstaravania v pripade zékaziek s nizkou
hodnotou do kontrolného zoznamu identifikacie porusenia zasad verejného obstaravania. RO
ma povinnost’ oCislovat’ kontrolny zoznam v pripade, ak je v rovnakej zdkazke vytvorenych
viacero kontrolnych zoznamov (napr. z dovodu predlozenia nového verejného obstaravania zo
strany prijimatel’a).
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Administrativna kontrola postupov pri obstarani zakazky, na ktoru sa zakon o VO
nevzt'ahuje (§ 1 ods. 2 zakona o VO)

Prijimatel’ pri obstaravani zékaziek postupuje v zmysle usmernenia RO OP TP. RO OP
TP zadefinuje jednoduché pravidla, aby bolo mozné preukazat’ hospodarnost’ obstaravanych
zédkaziek (napriklad prieskum trhu, ak je to mozné).

RO OP TP vysledky kontroly VO a kontrolny zoznam zaeviduje do ITMS.

V pripade zistenia nezrovnalosti pri vykone kontroly VO postupuje kontrolny manazér
OP TP v zmysle prislusného usmernenia k nezrovnalostiam v ramci riadenia a implementacie
Strukturalnych fondov a KF.

6.3. Predkladanie Ziadosti o platbu

Po schvéleni ziadosti o NFP (v pripade internych subjektov v ramci MDVRR SR)
alebo po podpise zmluvy o NFP prijimatel’ vypracovava ziadost’ o platbu a predklada ju na
RO OP TP spolu s pozadovanymi prilohami v zavislosti od systému financovania.

Prijimatel’ je povinny predkladat’ vSetky ziadosti o platbu cez portal ITMS. Nasledne
ziadatel' cez aplikaciu vytlaci vyplnent ziadost' o platbu v papierovej forme, podpiSe,
opeciatkuje a predlozi ju spolu s pozadovanymi prilohami na RO OP TP.

RO OP TP stanovuje minimalny interval 7 kalendirnych dni na predloZenie d’alSej
ziadosti o platbu v ramci jedného projektu zo strany prijimatel’a.

Prijimatel mdZe v ramci podmienok OP TP vyuzivat v zavislosti od typu projektu
systém zalohovych platieb (ziadost’ o zalohovu platbu, zactovanie zalohovej platby) a systém
refundacie (priebeznd a zaverecna ziadost’ o platbu). VSetky typy ziadosti o platbu predklada
prijimatel’ na RO OP TP na jednotnom tlacive, ktoré je sucastou tejto prirucky (priloha ¢.5)
v pocte 2 rovnopisy a jedna kopia. Ku kazdej predloZenej ziadosti o platbu zaroven priklada
vSetky relevantné prilohy, priCom k prvému rovnopisu predkladd rovnopis, resp. overenu
kopiu priloh a k druhému rovnopisu ako aj ku kopii ziadosti o platbu predkladd identické
kopie vsetkych priloh.

Prijimatel’ pri zostavovani ziadosti o platbu po 1.1.2009 musi reSpektovat’ pravidlo, Ze
do jednej Ziadosti o platbu mdze zaradit’ bud’ vydavky, ktoré uhradil do 31.12.2008 v Sk,
alebo iba vydavky, ktoré uhradil v eurach po 1.1.2009. Kombinacia vydavkov realizovanych
prijimatel'om v Sk a eurach v jednej ziadosti o platbu nie je pripustna.

Vydavky prijimatel’a deklarované v ziadosti o platbu su zaokrtthlené na dve desatinné
miesta.

Systém zalohovych platieb v pripade Statnej rozpoctovej organizacie (pri projektoch
tykajucich sa financovania miezd administrativnych kapacit, na zaklade rozhodnutia RO nie je
mozné vyuzivat’ systém zalohovych platieb s vynimkou projektov pre spravy financnej kontroly).

Pri systéme zdlohovych platieb pre prijimatel'ov — Statne rozpoctové organizacie sa
postupuje nasledovnym sposobom:
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e Prijimatel’ po zacati realizacie projektu predkladd na RO OP TP ziadost' o zalohovu
platbu v EUR (priloha ¢. 5).

Vyska maximalnej zalohovej platby sa odvija od nasledovného:

o vpripade, ak planovana dizka realizicie projektu nepresahuje 12
mesiacov, vyska zalohovej platby predstavuje maximalne 40 % z rozpoctu
projektu zodpovedajucemu podielu EU a SR na spolufinancovanie;

o v pripade, ak planovana diZka realizicie projektu presahuje 12 mesiacov
a projekt zacina v mesiaci janudr kalenddrneho roka, vyska zdlohovej
platby predstavuje maximélne 40 % zrozpoctu prvého roka projektu
zodpovedajucemu podielu EU a SR na spolufinancovanie;

o v pripade projektov, ktorych realizicia zacina v priebehu kalendarneho
roka okrem mesiaca januar, maximalna vyska zalohovej platby sa vypocita
na zéklade nasledujiceho vzorca:

prvy roény Pocet nasledujuci ro¢ny
maximalna rozpocet projektu mesiacov rozpocet projektu
vyska = 04X [ zprostriedkov + (12-  realizdcie )X1/n X zprostriedkov |
poskytnutej zodpovedajucich projektu zodpovedajucich
zéalohovej podielu EU a SR vV prvom podielu EU a SR
platby na kalendarnom na
spolufinancovanie roku spolufinancovanie

n = pocet mesiacov realizacie projektu v nasledovnom roku

o v pripade, ak prvy ro¢ny rozpocet projektu nie je znamy, je nulovy, alebo
vel'mi nizky, vySka maximalnej zalohovej platby sa vypocita nasledovne:

- celkova suma NFP/pocet mesiacov realizécie projektu pripadajica na pocet mesiacov
realizécie projektu v prvom roku jeho realizacie:

0,4 celkova suma celkovy pocet mesiacov
x NFP / realizécie x 12

e Ziadost o platbu podava prijimatel’:

o elektronicky, prostrednictvom verejnej Casti ITMS. Po elektronickom
vyplneni ziadosti o platbu v ITMS, zabezpeci prijimatel’ jej elektronické
odoslanie. Prijimatel zdroven =zabezpeci fyzické vyhotovenie kazdej
ziadosti o platbu v troch vyhotoveniach — z toho jeden rovnopis zostava
u prijimatel’a a dva rovnopisy predkladd na RO OP TP. Spolu s prvou
Ziadostou predklada prijimatel’ aj vyhlisenie o zacati realizacie
projektu a v pripade, Ze zmluva nebola uzavretd aj rozpocet projektu na
roky. Prijimatel’ zaroven predkladd na RO OP TP aj jednu kopiu ziadosti o
zalohovu platbu vratane jej priloh.

e RO OP TP vykona administrativnu kontrolu ziadosti o platbu. Administrativna kontrola
pozostava z kontroly formalnej a vecnej spravnosti ziadosti o platbu. V ramci kontroly
formalnej spravnosti overi pravdivost, kompletnost’ a spravnost’ vyplnenia Ziadosti o
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platbu. V pripade formalnych nedostatkov vyzve prijimatela, aby v stanovenom case
(max. do 7 dni) doplnil svoju ziadost’ o platbu. V pripade, Ze prijimatel nemé moZznost’
doplnit udaje v termine, mdZe poziadat riadiaci organ o prediZenie terminu na
doplnenie (telefonicky alebo e-mailom) s uvedenim dévodu. RO OP TP mé pravo
neakceptovat’ poziadavku prijimatela o prediZenie terminu, ak o to prijimatel’ Ziadal
viac krat v ramci jedného projektu a v pripade pochybnosti RO OP TP o skutocnych
dovodoch zabranujucich prijimatelovi doruéit’ vyziadané doplnené podklady nacas.
V pripade zdvaznych nedostatkov alebo nedoplnenia pozadovanych udajov
v stanovenom Case ziadost’ o platbu zamietne. V ramci kontroly vecnej spravnosti overi
opodstatnenost’ a redlnost’ poziadavky prijimatel’a. Po vykonani kontroly, Riadiaci organ
pre OP TP ziadost' o platbu schvali, neschvali, pozastavi do cCasu odstranenia
nedostatkov alebo ju znizZi o relevantn(l sumu.

RO OP TP je povinny informovat prijimatel’a o vysledku administrativnej kontroly ZoP
po schvaleni zo strany certifikaéného organu (poStou, e-mailom podpisanym
projektovym a hlavnym manazérom, popripade faxom) a zaroven archivovat’ dokument
o informovani prijimatela v projektovom spise. V pripade znizenia pozadovanej vysky
ZoP, RO OP TP informuje prijimatela ihned po vypracovani zAznamu
z administrativnej kontroly /pred zaslanim ZoP na PJ). RO OP TP uvedie v ozndmeni aj
dovody zniZenia a &iastku, o ktora bude predmetna ZoP znizena. V pripade zniZenia
Z0oP zo strany PJ, opitovne oznami predmetné zniZenie prijimatel'ovi.

Zamietnutie ziadosti o platbu zo strany projektového manazéra z dévodu nesplnenia
kritérii formalnej spravnosti nemd za nasledok preklasifikovanie narokovanych
vydavkov do kategoérie neopravnenych vydavkov a prijimatel’ ma pravo zaradit’ tieto
vydavky do nasledujucich ziadosti o platbu.

Po poskytnuti zalohovej platby je prijimatel’ povinny tito zalohovu platbu priebezne
zuc¢tovavat, pricom najneskor do 6 mesiacov je povinny zictovat minimalne 50 %
z poskytnutej zalohovej platby. V pripade nezuctovania tejto Ciastky alebo jej Casti je
prijimatel’ povinny bezodkladne, najneskér do 7 kalendarnych dni od ukoncenia
uvedeného obdobia 6 mesiacov, vratit’ platobnej jednotke sumu neztétovaného rozdielu.
V takom pripade sa o tito Ciastku zaroven znizuje vyska nendvratného finan¢ného
prispevku.

Prijimatel’ poddva za¢tovanie zalohovej platby na predpisanom tlacive (priloha €. 5) a
v pozadovanom pocte. Spolu s formuldrmi predkladé aj uétovné doklady:

o minimalne jeden rovnopis faktuary, prip. dokladu rovnocennej dékaznej
hodnoty. Dalsi rovnopis uétovného dokladu si ponechava prijimatel’.
V pripade, ze povaha tohto dokladu neumozituje vyhotovit viac
rovnopisov (napr. pokladni¢ny blok), prijimatel’ predkladd overent kopiu
s peciatkou a podpisom Statutarneho organu prijimatela. V pripade, ze
prijimatel je zaroven riadiacim organom, platobnou jednotkou,
certifikaCnym organom, resp. inym organom, zodpovednym za riadenie,
kontrolu aimplementaciu Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu,
Statutarny organ v takom pripade moze zastipit zodpovedny pracovnik
prislusného subjektu.

o vypis zbankového uctu (origindl alebo képiu overeni peciatkou a
podpisom Statutdrneho orgdnu prijimatela) potvrdzujici uhradenie
uctovnych dokladov.
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o povinné prilohy podla tabulky povinnych priloh v suvislosti s typom
aktivit.

Prijimatel’ je opravneny poziadat’ o d’al§iu zalohovu platbu najskor sti¢asne s podanim
ziadosti o platbu (zactovanie zalohovej platby). RO OP TP prostrednictvom platobnej
jednotky zabezpeci thradu finan¢nych prostriedkov na zaklade ziadosti o platbu (poskytnutie
zalohovej platby) az po schvéleni predloZenej Ziadosti o platbu (za¢tovanie zalohovej platby)
certifikaénym orgdnom v ramci sthrnnej ziadosti o platbu. Riadiaci organ v uzkej spolupraci
s platobnou jednotkou zodpoveda za stanovenie postupu, ktory ma zabranit’ neopravnenému
vyplateniu zalohovej platby prijimatel'ovi.

V pripade, ak predchidzajica zilohova platba nebola poskytnutd v maximalnej
moznej vyske, prijimatel moéze poziadat o d’alSiu zilohova platbu vo vyske suctu
certifikaénym organom schvalenych finanénych prostriedkov EU a §tatneho rozpodtu na
spolufinancovanie asumy rovnajucej sa rozdielu maximalnej vysky zalohovej platby
a predchadzajlicej poskytnutej zalohovej platby. Sucet tychto prostriedkov, ateda vyska
poskytnutej zalohovej platby, je maximalne 40 % relevantnej Casti rozpoctu projektu.

Na konci rozpoctového roka moze riadiaci organ po dohode s prijimatel'om rozhodnut’
o poskytnuti nizSej zalohovej platby, a to len do vysky potrebnej na realizaciu projektovych
aktivit do konca prislusného roka. V nasledujucom rozpoctovom roku méze riadiaci organ
poskytnut’ d’alSiu zalohovu platbu bez povinnosti schvalenia 40% predchadzajucej zalohovej
platby certifikacnym organom, ale maximalne do vysky 40% z relevantnej Casti rozpoctu
projektu.

Zalohovl platbu mozno zuctovat’ predloZzenim viacerych ziadosti o platbu (zG¢tovanie
zalohovej platby). Nezuctovany zostatok zalohovej platby je automaticky priradeny
k nasledovne poskytnutej zalohovej platbe v momente jej poskytnutia prijimatelovi.
Prijimatel’ moze disponovat’ finanénymi prostriedkami v maximalnej vyske 40 %
z relevantnej Casti rozpoctu.

Zalohové platby sa tymto sposobom poskytuji az do momentu ukoncenia realizacie
projektu. Po poskytnuti poslednej zalohovej platby na projekt je prijimatel’ povinny ztctovat
cely zostatok nenavratného finan¢ného prispevku, a to najneskor do 3 kalendarnych mesiacov
od ukoncenia realizacie projektu.

Nezuctovany rozdiel zalohovej platby je prijimatel’ povinny vratit’ platobnej jednotke na
zéklade vzdjomnej komunikdcie s riadiacim orgdnom. Prijimatel’ predlozi riadiacemu organu
oznamenie o vysporiadani finan¢nych vztahov a poslednu ziadost' o platbu (zGcétovanie
zalohovej platby), ktora plni funkciu zavere¢nej ziadosti o platbu.

Na konci rozpoctového roka moéze RO OP TP po dohode s prijimatel'om rozhodnut
o poskytnuti nizSej zalohovej platby, a to len do vysky potrebnej na realizaciu projektovych
aktivit do konca prislusného roka. V nasledujicom rozpoctovom roku méze RO OP TP
poskytnut’ d’alSiu zalohovu platbu bez povinnosti schvéalenia 40% predchadzajicej zalohove;j
platby certifikacnym organom, ale maximalne do vysky 40% z relevantnej Casti rozpoctu
projektu.

Riadiaci organ OP TP ma pravo kedykol'vek vykonat kontrolu fyzického siladu
projektu na mieste. Z kontroly na mieste vypracuje RO spravu, ktoru potvrdia podpisom
¢lenovia kontrolnej skupiny. Kontrolna skupina, ktord vykonala kontrolu na mieste zabezpeci,
aby bol prijimatel oboznidmeny s obsahom Spravy zXkontroly na mieste, pricom mu
odovzda/zasle jeden rovnopis postou alebo e-mailom.
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V pripade zéveretnej ZoP, pri ktorej je potrebné vykonat kontrolu na mieste, je

potrebné pozdrzat’ schval'ovanie resp. vyplacanie ZoP az do ukoncenia kontroly na mieste.

V pripade prechodu prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt je RO povinny

zabezpecit’ vysporiadanie platieb, a to nasledovne:

a)

b)

d)

prijimatel’ neodkladne, resp. s dostatoénym casovym predstihom informuje RO
o pripravovanom prechode prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt,

prijimatel’  z poskytnutej zalohovej platby wuhradi vSetky zéviazky voci
dodavatel'om/zhotovitel'om, ktoré vyplyvaji z implementacie projektu a ktoré vznikli

pred prechodom prav a povinnosti na iny subjekt. Tieto vydavky zahrnie do Ziadosti
o platbu (zuctovanie zalohovej platby), ktoru predlozi riadiacemu organu.

Prijimatel’ prevedie zostatok zalohovej platby na ucet platobnej jednotky,

Prijimatel’ nasledne vypracuje ozndmenie o vysporiadani finan¢nych vztahov, ktoré
spolu s vypisom zucétu preukazujucim vratenie finanénych prostriedkov doruci
riadiacemu organu.

Po zactovani (schvaleni certifikaCnym organom)/vrateni nezuctovanej Casti zalohove;j

platby, moze byt zrealizovany prechod prav a povinnosti prijimatel’a na iny subjekt. Postup
pre evidenciu prechodu prav apovinnosti prijimatela na iny subjekt v ITMS upravuje
samotny postup, ktory je uverejneny v ITMS.

Systém refundacie

Pri systéme refundacie je prijimatel’ povinny realizovat’ vydavky najskor z vlastnych

zdrojov a tie mu budu pri jednotlivych platbach refundované v pomernej vyske.

Pri predkladani ziadosti o platbu postupuje prijimatel’ nasledovnym sposobom.

Prijimatel’ predklada Ziadost’ o platbu v EUR

o elektronicky, prostrednictvom verejnej Casti ITMS. Po elektronickom
vyplneni ziadosti o platbu v ITMS, zabezpeci prijimatel jej elektronické
odoslanie. Prijimatel zdroven =zabezpe¢i fyzické vyhotovenie kazdej
ziadosti o platbu v troch rovnopisoch, priCom jeden rovnopis zostava
u prijimatel’a a dva rovnopisy predkladd na RO OP TP. Prijimatel’ zaroven
predkladd na RO OP TP aj kopiu ziadosti o platbu.

Prijimatel’ predklada spolu so ziadost'ou o platbu aj uétovné doklady

o minimalne jeden rovnopis faktary, prip. dokladu rovnocennej dokaznej
hodnoty. Druhy rovnopis faktary, prip. dokladu rovnocennej dokaznej
hodnoty, si ponechava prijimatel. V pripade, Ze povaha tohto dokladu
neumoziuje vyhotovit viac rovnopisov (napr. pokladni¢ny blok),
prijimatel’ predkladd nim overeni kopiu s peiatkou a podpisom
Statutarneho organu prijimatel’a.

o vypis zbankového uctu (origindl alebo kdépiu overeni peciatkou a
podpisom S$tatutarneho organu prijimatel’a), ktory potvrdzuje uhradenie
vydavkov deklarovanych v ziadosti o platbu.

o povinné prilohy podla tabulky povinnych priloh v stvislosti s typom
aktivit.
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K druhému rovnopisu a ku koépii ziadosti o platbu predkladd kopie uctovnych
dokladov a povinnych priloh.

V pripade realizacie projektov, ktorych cielom je financovanie miezd zamestnancov
zapojenych do implementacie pomoci zo SF a KF, a ktoré su financované prostrednictvom
technickej pomoci, nema prijimatel’ povinnost’ predkladat’ vypis z bankového uctu spolu so
ziadostou o platbu. RO OP TP povazuje za dostatocné overenie skuto¢né¢ho uhradenia
vydavkov narokovanych v Ziadosti o platbu prostrednictvom kontroly na mieste, ktora bude
ukonc¢end najneskor do skoncenia administrativnej kontroly ziadosti o platbu.

e RO OP TP vykon4 administrativou kontrolu ziadosti o platbu. Administrativna kontrolu
pozostava z kontroly formalnej a vecnej spravnosti Ziadosti o platbu. V ramci kontroly
formalnej spravnosti overi pravdivost, kompletnost’ a spravnost’ vyplnenia zZiadosti o
platbu. V pripade formalnych nedostatkov vyzve prijimatel’a, aby v stanovenom case
(max. do 7 dni) doplnil svoju ziadost’ o platbu. V pripade, Ze prijimatel neméa moznost’
doplnit udaje v termine, moze poziadat riadiaci organ o prediZenie terminu na
doplnenie (telefonicky alebo e-mailom) s uvedenim dévodu. RO OP TP ma pravo
neakceptovat’ poziadavku prijimatela o prediZenie terminu, ak o to prijimatel’ Ziadal
viac krat v ramci jedného projektu a v pripade pochybnosti RO OP TP o skuto¢nych
dévodoch zabratiujiicich prijimatelovi dorucit’ vyziadané doplnené podklady nacas.
V pripade zavaznych nedostatkov, alebo nedoplnenia pozadovanych 1dajov
v stanovenom case, ziadost’ o platbu zamietne.

e Vramci kontroly vecnej spravnosti overuje redlnost, opravnenost, spravnost,
aktualnost’ a neprekryvanie sa narokovanych vydavkov. Overuje, ¢i poZadovana suma
v ziadosti o platbu zodpoveda idajom uvedenym v priloZzenych dokladoch. Pri kontrole
matematickej spravnosti sa overuje spravnost’ tdajov o dodanych tovaroch, sluzbach
a pracach vo vzt'ahu k mnozstvu alebo objemu a jednotkovej cene, sucet jednotlivych
poloziek uvedenych na predloZenej fakture alebo inom relevantnom t¢tovnom doklade.
Overuje sulad so slovenskou legislativou a legislativou ES (Statna pomoc, verejné
obstardvanie, ochrana zivotného prostredia, rovnost prilezitosti, publicita).

e Kontrolny manazér v pripade potreby vykona kontrolu na mieste, ktorej cielom je
najmé overenie skutocného dodania spolufinancovanych tovarov, uskuto¢nenych prac
alebo poskytnutych sluzieb. Po vykonani kontroly, Riadiaci organ pre OP TP Ziadost’
o platbu schvali, neschvali, pozastavi do Casu odstranenia nedostatkov alebo ju znizi
o relevantnd sumu.

Zamietnutie ziadosti o platbu zo strany projektového manazéra z dovodu nesplnenia
kritérii formalnej spravnosti nema za nasledok preklasifikovanie narokovanych vydavkov do
kategorie neopravnenych vydavkov a prijimatel ma pravo zaradit' tieto vydavky do
nasledujucich zZiadosti o platbu.

RO OP TP je povinny informovat’ prijimatel'a o vysledku administrativnej kontroly ZoP po
schvaleni zo strany certifikaéného organu (posStou, e-mailom podpisanym projektovym
a hlavnym manazérom, popripade faxom) a zaroven archivovat dokument o informovani
prijimatela v projektovom spise. V pripade zniZenia pozadovanej vysky ZoP, RO OP TP
informuje prijimatela ihned’ po vypracovani zaznamu z administrativnej kontroly /pred
zaslanim ZoP na PJ). RO uvedie v oznameni aj dovody zniZenia a Giastku, o ktorti bude
predmetnad ZoP zniZena. V pripade zniZzenia ZoP zo strany PJ, opitovne ozndmi predmetné
znizenie prijimatel'ovi.
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V pripade projektov technickej pomoci, ktorych predmetom je financovanie miezd
pre zamestnancov vykonavajucich opravnené ¢innosti v suvislosti s riadenim a kontrolou
pomoci zo SF aKF, RO OP TP zabezpeéi pri kazdej ZoP overenie skutoéného uhradenia
vydavkov narokovanych v Ziadosti o platbu prostrednictvom kontroly na mieste, ktord musi
byt ukonéena najneskor do skonéenia administrativnej kontroly Ziadosti o platbu. V tomto
pripade nemusi byt doklad o uhrade prilohou Ziadosti o platbu. Vys§ie uvedenym nie st
dotknuté povinnosti RO vyplyvajuce z ustanoveni zdkona o finan¢nej kontrole a vniitornom
audite.

V pripade zéveretnej ZoP, pri ktorej je potrebné vykonat kontrolu na mieste, je
potrebné pozdrzat’ schval'ovanie resp. vyplacanie ZoP az do ukoncenia kontroly na mieste.

V pripade prechodu prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt je RO povinny
zabezpecit’ vysporiadanie platieb, a to nasledovne:

a) prijimatel’ neodkladne, resp. s dostatoénym casovym predstihom informuje RO
o pripravovanom prechode prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt,

b) prijimatel’ vykona uhradu vsetkych svojich zaviazkov voci dodavatelom/zhotovitel'om,
ktoré vyplyvajii z implementéicie projektu a ktoré vznikli pred prechodom prav
a povinnosti na iny subjekt. Nasledne predlozi ziadost’ o platbu (refundaciu).

Po predlozeni Ziadosti o platbu (refunddciu) riadiacemu orginu ajej schvdleni
certifikacnému organu v sthrnnej ziadosti o platbu moéze dojst’ k prechodu prav a povinnosti
prijimatel’a na iny subjekt. Postup pre evidenciu prechodu prév a povinnosti prijimatela na
iny subjekt v ITMS upravuje samotny postup, ktory je uverejneny v ITMS.

Zaverecna ziadost’ o platbu

Prijimatel’ je povinny predloZzit’ zavere¢nu ziadost’ o platbu najneskor do 3 mesiacov
od ukoncenia realizacie aktivit projektu. V pripade, ze aktivity projektu boli ku ditu podpisu
zmluvy o NFP ukoncené, prijimatel je povinny predlozit zaverecnu ziadost’ o platbu
najneskor do 3 mesiacov od podpisu zmluvy o NFP resp. dorucenia rozhodnutia o schvaleni.

Povinné prilohy k Ziadosti o platbu

Prijimatel’ predkladé spolu so ziadost'ou o platbu aj povinné prilohy. Okrem tétovnych
dokladov zadefinovanych v predoslej kapitole (faktary, doklady o tihrade) predlozi prijimatel’
na riadiaci organ OP TP zmluvu s dodavatelom a d’alSie prilohy podl'a druhu refundovanych
aktivit:

Aktivity Povinné prilohy
zasadnutia MV apracovnych | objedndvka, pozvéanka, prezenéna listina,
skupin a pracovnych rokovani fotodokumentdacia, vytictovanie obCerstvenia

vypracovanie hodnoteni, | kopia hodnotiacich sprav, studie, objednavka,

konceptov, analyz, sprav zmluva s dodavatelom (dalej len zmluva),
preberaci protokol

informacné aktivity objednavka, zmluva, preberaci protokol, kdpia

alebo vzorka tlacovin, v ktorych bol uverejneny
inzeradt alebo reklama, vzorky reklamnych
predmetov, nahravky na audiovizualnych
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nosicoch pri vysielani v TV, pripadne v inom
zvukovo-obrazovom médiu

Skolenia, seminare pozvanka, prezenc¢na listina, fotodokumentacia
refundacia miezd zamestnancov | sthrnny pracovny list* (priloha ¢. 11), vypis
priznanych a vyplatenych hrubych miezd a
odmien (priloha ¢. 9)

odmeny pre externistov, | zmluva, vykaz prac a aktivit (podrobny rozpis
poradenské sluzby prac s poctom hodin), zdznam z rokovania
podla Vykonavacieho pokynu RO OP TP
¢.1/2008, preberaci protokol

technickd podpora, S$kolenia, | objednavka, zmluva, preberaci protokol,
seminare, Studijné pobyty licencie, cestovné prikazy vypracované v sulade
SO zédkonom o cestovnych  ndhradach
a smernicou prislusnej organizécie, prihlaska,

vstupenky
nakup referentskych vozidiel, | zmluva, doklady preukazujuce vyuzitie vozidla
prevadzka, udrzba, leasing opravnenymi osobami len pre ti¢ely SF, dennik
jazd, doklady o udrzbe
zabezpecenie informacnych | objednavka, zmluva, preberaci protokol,
systémov licencie
refundécia pracovnych ciest doklady preukazujuce vzniknuté néklady

v stlade so zdkonom o cestovnych ndhradach,
zoznam realizovanych pracovnych ciest (napr.
zoznam realizovanych pracovnych ciest,
pozvanka, cestovny prikaz, vyuctovanie
cestovného prikazu, sprava zo ZPC)

*RO OP TP odpora¢a prijimatelom viest' si podrobnejsie vykazy prac, ktoré predlozi na
poziadanie pri vykone kontroly na mieste. Prijimatel’ je opravneny refundovat’ aj dovolenku v takej
percentudlnej vyske, v akej mu vznikd narok na refundaciu mzdy. V pripade PN je mozné refundovat’
iba vydavky, ktoré hradi organizacia. Nemocenské davky, ktoré hradi socialna poistovia nie je mozné
zahrnit do refundacie miezd. Uvedené vykazovanie prac spojenych s projektovou ¢innostou
odpori¢ame implementovat’ nielen v rdmci projektov zameranych na refundaciu miezd, ale aj v tych
projektoch, v ktorych su vydavky na projektové riadenie (mzdy, odvody, odmeny a pod.) uznané ako
opravnené.

RO OP TP si vyhradzuje pravo pozadovat’ v pripade potreby aj d’alSie doklady, ktoré
dostatocne dokladuji opravnenost’ vydavku.

6.4. Kontrola na mieste

Cielom kontroly na mieste je skontrolovat’ redlne (skuto¢né) dodanie tovarov,
vykonanie prac a poskytnutie sluzieb deklarovanych v uctovnych dokladoch a podpornej
dokumentacii predlozenych prijimatelom spolu so ZoP v sulade so zmluvou o poskytnuti
NFP, resp. s dokumentmi, na ktoré sa dand zmluva odvolava. Kontrola na mieste sa vzt'ahuje
na realizdciu operacie a projektu ako celku. Vyber projektov, uktorych OP TP realizuje
kontrolu na mieste sa vykonava na zaklade analyzy rizik pri kazdej ZoP.

Riadiaci orgdn OP TP ma pravo kedykol'vek vykonat' kontrolu fyzického suladu
projektu na mieste, je vSak povinny vykonat' kontrolu na mieste minimalne jedenkrat pred
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podanim zaverec¢nej ziadosti o platbu (pri projektoch subjektov mimo MDVRR SR
s vynimkou projektov refundécie miezd).

V pripade projektov technickej pomoci, ktorych predmetom je financovanie miezd
pre zamestnancov vykonavajucich opravnené ¢innosti v suvislosti s riadenim a kontrolou
pomoci zo SF aKF, RO OP TP stanovuje, Ze overenie skutoéného uhradenia vydavkov
narokovanych v Ziadosti o platbu je mozné prostrednictvom kontroly na mieste, ktora musi
byt ukonéena najneskor do skonéenia administrativnej kontroly Ziadosti o platbu. V tomto
pripade nemusi byt doklad o thrade prilohou Ziadosti o platbu. Vys§ie uvedenym nie st
dotknuté povinnosti RO OP TP vyplyvajuce z ustanoveni zdkona o finan¢nej kontrole
a vnutornom audite.

Pri projektoch tykajtcich sa refundacie miezd je potrebné vykonat vzdy kontrolu na
mieste, s vynimkou VUC v pripade doloZenia vyplatnych pasok a vypisov z bankového uétu,
nakol'ko v tychto pripadoch by boli ndklady na vykonanie kontroly na mieste v porovnani
s pozadovanymi opravnenymi vydavkami neimerne vysoké. V pripade projektov VUC vsak
plati zasada vykonat’ kontrolu fyzického stladu projektu aspon jeden krat pocas realizacie
projektu.

V pripade zistenia chyby/nedostatku vo vybranej vzorke pri kontrole na mieste
projektov je kontrolny manazér povinny primerane rozsirit' vybrani vzorku, resp. vykonat
kontrolu vSetkych uétovnych dokladov.

Predmetom vykonu kontroly na mieste je:

e kontrola skuto¢ného dodania tovarov, vykonania prac alebo poskytnutia sluzieb
deklarovanych na faktirach ainych relevantnych uctovnych dokladoch (t.j.
fyzicky pokrok), ktoré predlozil prijimatel’ RO OP TP ako sucast’ Ziadosti o platbu.
V ramci uvedeného sa overuju aj originalne doklady, ktoré nie si sucastou
dokumentécie k projektu sustredenej na prisluSnom RO OP TP,

e kontrola suladu realizacie projektu so zmluvou o poskytnuti NFP,

e kontrola, ¢i st vuctovnom systéme prijimatela zauctované vsetky skutoc¢nosti,
ktoré sa tykaju projektu prijimatela a su predmetom uctovnictva podla zdkona
€. 431/2002 Z.z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov,

e kontrola pripadnych prijmov z realizovaného projektu,
e kontrola dodrziavania pravidiel publicity,

e kontrola, ¢i prijimatel’ predklada prostrednictvom monitorovacich sprav spravne
informdacie ohl'adom fyzického pokroku realizacie projektu,

e kontrola, ¢i prijimatel archivuje dokumenty podpornej dokumentacie
v originalnom vyhotoveni

e kontrola dalSich podmienok uvedenych v zmluve o poskytnuti NFP podla
rozhodnutia RO OP TP.

Kontrola na mieste sa vykonéva napriklad v nasledovnych pripadoch:

- 64 -



v pripadoch zakladajticich pochybnosti o tidajoch uvedenych v ziadosti prijimatel’a
o platbu pri vykone administrativnej kontroly;

v pripade neplnenia si povinnosti prijimatela vyplyvajucich zo zmluvy
o poskytnuti NFP (napr. nepredkladanie monitorovacich sprav projektu
v stanovenych terminoch);

v pripadoch identifikacie nedostatocného pokroku v implementacii projektu, resp.
identifikacie inych nedostatkov a skuto¢nosti ohrozujicich implementaciu alebo
financovanie projektu, na ktoré poukazuje monitorovanie projektu;

na zaklade podnetu na kontrolu na mieste od tretich subjektov (napr. zavery
z certifikacnych overeni);

na zéklade vzorky alebo na zaklade analyzy rizik.

RO OP TP zasle prijimatelovi ozndmenie o vykonani kontroly na mieste listom alebo
elektronickou poStou minimdalne 3 dni pred zacatim kontroly na mieste. RO OP TP mdze
v pripade potreby stanovit’ presny termin vykonania kontroly aj po konzultacii s prijimatelom.
Stcasne informuje prijimatela najmi o predmete, termine a pravdepodobnej dizke trvania
kontroly na mieste ako aj o povinnosti prijimatela zabezpecCit’ relevantnu dokumentaciu
a ucast relevantnych osob.

V odévodnenych pripadoch v zavislosti na charaktere projektov je RO OP TP
opravneny vykonat’ kontrolu na mieste, zameranl na zistenie redlnosti aktivit projektu, bez
predchadzajiiceho ozndmenia tejto skutocnosti prijimatelovi.

Povinnost’ RO OP TP pred vykonanim kontroly na mieste:

preukazat’ sa ako osoby opravnené na vykon kontroly na mieste;

vysvetlit' prijimatelovi predmet a spdsob vykonania a vystupy/dokumentéiciu
z kontroly na mieste;

poziadat’ prijimatel'a o predlozenie podkladov potrebnych pre vykonanie kontroly
v stlade so Zmluvou o poskytnuti NFP a ozndmenim o vykonani kontroly na
mieste.

Povinnosti prijimatela:

vytvorit' podmienky na vykonanie kontroly na mieste a zdrzat’ sa konania, ktoré by
mohlo ohrozit’ jeho zacatie a riadny priebeh,

obozndmit’ pri zacati kontroly c¢lenov kontrolnej skupiny s bezpecnostnymi
predpismi, ktoré sa vztahuji na priestory prijimatela suvisiace s predmetom
projektu,

umoznit’ ¢lenom kontrolnej skupiny vstup do objektu, zariadenia, prevadzky alebo
na pozemok, ktoré prijimatel’ pouziva v suvislosti s realizaciou projektu,

predlozit’ kontrolnej skupine vyziadané doklady,

prijat’ v urenej lehote opatrenia na napravu nedostatkov zistenych kontrolou na
mieste a na odstranenie pri¢in ich vzniku v zmysle spravy z kontroly na mieste,
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predlozit RO OP TP informaciu o splneni opatreni prijatych na népravu
nedostatkov zistenych kontrolou na mieste a o odstraneni pri¢in ich vzniku
prostrednictvom prislusnej monitorovacej spravy.

Sprava z kontroly na mieste obsahuje najma:

oznacenie organu, ktory vykonal kontrolu na mieste;

oznadenie prijimatel’a (obchodné meno, sidlo, ICO, pravna forma) a projektu;
miesto, datum zacCiatku a ukoncenia kontroly na mieste;

mena a priezviské osob, ktori kontrolu na mieste vykonali;

predmet kontroly na mieste;

objem skontrolovanych finan¢nych prostriedkov aich percentudlny podiel vo
vzt'ahu k narokovanym vydavkom deklarovanych prijimatelom (uviest’ aj kod/-y
Z0P, ktorej/-ych sa skontrolované finanéné prostriedky tykaju), prip. objem
finan¢nych prostriedkov zodpovedajicich skuto¢ne dodanym, nameranym alebo
inym sposobom overitelnym kvantitim a kvalitam dodanych sluzieb tovarov a
prac a ich podiel na celkovych nakladoch ak je to mozné v ¢ase vykonu kontroly
na mieste v zmysle zmluvnych podmienok, ktoré boli dohodnuté na zaklade
vysledku verejného obstaravania (v pripade zmluvnych podmienok FIDIC, ktoré
su pouzivané¢ pri pracach velkého rozsahu, kde priebezné mnozstva
vykonavanych prac st odhadované, alebo stanovené na zéklade tzv.
harmonogramu platieb), ak relevantné;

popis pouzitej metodoldogie na vyber vzorky kontrolovanych finanénych
prostriedkov (v pripade, ak nebola vykonana 100% kontrola);

zoznam dokladov a pisomnosti tykajtcich sa kontroly;

zavery, opis zistenych nedostatkov s uvedenim predpisov, ktoré boli porusené,
oznacenie dokladov a pisomnosti preukazujucich zistené¢ nedostatky a névrhy
opatreni na napravu zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku;

objem identifikovanych neopravnenych vydavkov;

povinnost’ prijimatela v urCenej lehote prijat’ opatrenia na nédpravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku;

povinnost’ prijimatel’a predlozit RO pisomna informaciu o splneni opatreni
prijatych na ndpravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku;
datum vyhotovenia spravy a podpis 0sob, ktoré kontrolu na mieste vykonali;
prilohy (napr. fotografie, fotokdpie dokumentacie),

popis postupu kontroly splnenia opatreni na odstranenia nedostatkov zistenych v
ramci predchéadzajucich kontrol na mieste.

Kontrolna skupina pre kontrolu na mieste pozostava z dvoch a viacerych manazérov OP TP.
Po vykonani kontroly na mieste vypracuje veduci kontrolnej skupiny Spravu z kontroly na
mieste a zabezpeci, aby bol prijimatel’ obozndmeny s obsahom Spravy z kontroly na mieste,
pricom mu odovzdd/zasle jej jeden rovnopis. Zaroven zabezpeCi archivaciu dokumentacie
preukazujicej dorucenia spravy zkontroly na mieste prijimatelovi a posudenie resp.
zapracovanie pripadnych néamietok prijimatela do projektového spisu. V pripade, Zze
prijimatel’ovi nebude mozné dorucit’ spravu z kontroly na mieste, pouzije sa primerane § 24
zékona s spravnom konani. V tomto pripade sa sprava z kontroly na mieste povazuje za
doruc¢entl dilom, ked’ bola zasielka na RO vraten4, i ked’ sa prijimatel’ o nej nedozvedel.

Ak sa na zaklade kontroly na mieste mé zacat’ konanie podl'a zdkona o spradvnom konani, ku
sprave sa prilozia doklady a iné pisomnosti vztahujtce sa k predmetu kontroly na mieste.
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6.5. Monitorovanie projektu

Monitorovanie projektu za¢ina dinom platnosti zmluvy o NFP medzi RO OP TP
a prijimatel'om (v pripade internych subjektov dilom schvalenia ziadosti o NFP) a kon¢i sa
diiom ukoncenia platnosti aucéinnosti zmluvy o NFP (diiom predlozenia zavereénej
monitorovacej spravy).

Monitorovanie na Uurovni projektov sa realizuje prostrednictvom pravidelnych
monitorovacich sprav, ktoré musi ziadatel’ predkladat’ riadiacemu organu OP TP (priloha ¢. 7).
Obsah a forma monitorovace] spravy je Standardizovand a zavdzna pre vSetky subjekty zapojené
do procesu monitorovania a hodnotenia.

Monitorovacia sprava na Urovni projektu je vystup v tlacenej forme generovany ITMS
na zéklade udajov od prijimatel'a a idajov ulozenych v ITMS. Monitorovacia sprava obsahuje
vybrané Udaje a informdacie o projekte pre ucely monitorovania a hodnotenia, pripadne pre
dalsie ucely. Prijimatel’ je povinny poskytnut potrebné udaje a dokumenty a RO OP TP je
povinny zabezpecit' potrebnu sucinnost’ pri priprave monitorovacej spravy v sulade s
podmienkami zmluvy o NFP.

Monitorovacie spravy pre projekty technickej pomoci sa podla fazy projektu
a charakteru vykazovanych informacii rozlisuji na:

e priebeZzné monitorovacie spravy
e zaverefnu monitorovaciu spravu projektu.

Prijimatel’ v stilade so zmluvou o NFP predkladd priebezné monitorovacie spravy
pocas realizacie aktivit projektu minimalne raz za 12 mesiacov ato do 15. dia mesiaca
nasledujuceho po sledovanom obdobi, pricom prvym mesiacom, ktory je predmetom
priebeznej monitorovacej spravy je mesiac podpisu zmluvy o poskytnuti NFP. V pripade, ak
Casovd opravnenost’ realizacie aktivit projektu zahfila aj obdobie pred platnostou
a u¢innostou zmluvy o poskytnuti NFP, RO zabezpeci, aby prva priebezna monitorovacia
sprava zahfiiala okrem monitorovaného obdobia aj obdobie od zaciatku realizicie aktivit
projektu do okamihu platnosti a i€innosti zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade subjektov, s ktorymi RO OP TP zmluvu neuzatvara, to je mesiac dorucenia
Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP.

PriebeZznad monitorovacia sprava obsahuje okrem in¢ho udaje:

a) o realizovanych aktivitach (vratane verejného obstaravania, kde je to relevantné),

b) o postupe realizacie aktivit na zdklade vecnych a finan¢nych udajov a dosiahnutych
vysledkovych ukazovateloch (vratane nedodrzania planovanych hodnot, ak je to
relevantné),

c) oposunoch addévodoch vzniku posunov pri plneni casového a finanéného
harmonogramu projektu.

Prijimatel’ je povinny predlozit’ zavere¢ni monitorovaciu spravu v lehote do 15 dni od
ukondenia realizacie aktivit projektu, pricom zavere¢nou monitorovacou spravou projektu
sa rozumie posledné priebezna monitorovacia sprava (t.j. ak bola realizacia aktivit projektu
ukoncend napr. 9. maja, za datum ukoncenia realizicia aktivit projektu sa povazuje posledny
dei daného mesiaca, t.j. 31. mdja a zavere¢nd monitorovacia spravu projektu sa predklada
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v termine do 15. juna daného roku).Na formu a obsah zaverecnej monitorovacej spravy
projektu sa vzt'ahujui rovnaké podmienky ako na priebezni monitorovaciu spravu projektu.

Zaverecna monitorovacia sprava projektu obsahuje okrem iného:
e realne dosiahnuté hodnoty vysledkovych ukazovatel'ov projektu,
e zoznam vystupov jednotlivych aktivit projektu,

e dalSiu dokumentaciu poZzadovani zo strany RO vo vzt'ahu k overeniu vysledkov projektu.

RO je opravneny doplnit’ obsah priebeznej a zavereénej monitorovacej spravy projektu
prostrednictvom priloh k monitorovacej sprave o Casti, ktoré z hladiska monitorovania
projektu poklada za dolezité.

V pripade projektov, tykajicich sa refundacie mzdovych prostriedkov opravnenych
zamestnancov, je potrebné v zavereCnej monitorovacej sprave uviest aj podrobnejSie
informacie  ohl'adne zabezpeCovania administrativnych kapacit, ktoré su financované
z prostriedkov technickej pomoci (Monitorovacia sprava v tabulke ¢. 15 — dopliujice
informdcie). Prijimatel rozpiSe pouzitie finanénych prostriedkov ziskanych z refundacie
miezd opravnenych zamestnancov v sulade s uznesenim vlady SR
¢. 90 zo dna 6. februdra 2008, napr. — pocet avyska financnych prostriedkov na
novovytvorené pracovné miesta sivisiace s riadenim a implementaciou fondov EU (v ¢leneni
obsadené — muZ/zena), vySka financnych prostriedkov pouzitych na stabilizovanie
zamestnancov pracujucich v oblasti riadenia a implementacie fondov EU a iné.

Pri projektoch OP TP prijimatel’ nie je povinny predkladat’ nasledné monitorovacie
spravy. RO OP TP ma vsak pravo kedykol'vek vykonat’ kontrolu na mieste alebo si vyziadat
od prijimatel’a informacie v rozsahu potrebnom pre kontrolu zachovania ucelu NFP na projekt
v zmysle ¢l. 57 ods. 1 vSeobecného nariadenia pocCas 5 rokov odo diia ukoncenia realizacie
aktivit projektu.

RO OP TP posudi udaje predlozené prijimatelom prostrednictvom prislusnej
monitorovace] spravy projektu a v pripade nevyplnenia monitorovacej spravy v celom
rozsahu, neprilozenia pozadovanych priloh a/alebo zadania udajov, ktoré st nejasné, chybné
alebo st vrozpore so zmluvou o NFP vyzve prijimatela na Upravu a/alebo doplnenie
prislusnej monitorovacej spravy projektu. Prijimatel’ méa 10 kalendarnych dni na odstranenie
nedostatkov monitorovacej spravy.

V suvislosti so zabezpecenim véasného a spravneho predkladania monitorovacich sprav
projektu prijimatel'om je RO OP TP opravneny vyuZit’ inStitit zmluvnej pokuty ako sankcie
za nedodrzanie povinnosti predkladat’ monitorovacie spravy projektu v silade s podmienkami
zmluvy o NFP.

RO OP TP v pripade identifikacie rozporu tidajov uvedenych v monitorovacej sprave
aredlneho pokroku (stavu) v realizacii aktivit projektu, resp. inej povinnosti prijimatela
vyplyvajucej z podmienok definovanych v zmluve o NFP, vyhodnoti vzniknuty stav, a podl'a
zéavaznosti identifikovaného rozporu bude postupovat’ v sulade so zmluvou o NFP.

RO OP TP na zéklade posudenia monitorovacich sprav s ohl'adom na pévodny navrh
projektu moze:
e vykonat kontrolu na mieste najmé v suvislosti s dodrzanim harmonogramu realizacie
aktivit, proporcionalitou pouzitych finanénych zdrojov k dosahovanym vystupom
a vyraznejSimi zmenami rozpoctov aktivit;
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e pozadovat vratenie Casti vyplateného NFP v pripade nedosiahnutia zmluvne zavaznych
vysledkovych ukazovatel'ov projektu.

Vystupy z monitorovania zabezpecuju pre riadiaci organ vstupy pre rozhodovanie pre
ucely zlepSenia implementacie operacného programu, vypracovavanie vyroénych sprav
a zaverecnej spravy o vykonavani OP TP a podklady pre rozhodovanie monitorovacich
vyborov.

6.6. Nezrovnalosti

V stlade s €l. 2 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 sa pod pojmom ,,nezrovnalost™
rozumie ,akékol'vek porusenie prava Eurdpskej unie, ktoré vyplyva z konania alebo
opomenutia hospodarskeho subjektu, dosledkom c&oho je alebo by bolo poskodenie
vSeobecného rozpoctu Eurdpskej tnie zatazenim vSeobecného rozpoctu neopravnenou
vydavkovou polozkou*.

Nezrovnalost’ moze zistit’ riadiaci organ, platobna jednotka, certifikaény organ, organ
auditu alebo iny subjekt konajlci v zodpovednosti organu auditu. V rdmci kontrolnej ¢innosti
mdze nezrovnalost’ odhalit’ Najvyssi kontrolny tirad SR a Eurdpska komisia.

V pripade, Ze nezrovnalost zisti samotny prijimatel, bezodkladne oznami zistenu
nezrovnalost’ a predlozi dokumenty preukazujice zistent1 nezrovnalost RO OP TP.

Nahlasovanie nezrovnalosti je stiéastou Systému finanéného riadenia SF a KF pre
programové obdobie 2007-2013, v stlade s ¢l. 58 pism. h) Nariadenia Rady (ES) 1083/2006.

RO OP TO postupuje v stlade spostupmi upravenymi v prisluSnych zavéznych
dokumentoch k nezrovnalostiam v pripade zistenia nezrovnalosti pri:
- kontrole postupov verejného obstaravania;
- vykone administrativneho kontroly Ziadosti o platbu;
- vykone kontroly na mieste.

RO OP TP nahlasuje nezrovnalosti v stilade s Manualom nahlasovania nezrovnalosti,
usmerneniami MF SR k nezrovnalostiam a usmerneniami k nezrovnalostiam v ramci riadenia
a implementécie SF a KF.

RO OP TP vypracuva apredkladd spravy o zistenej nezrovnalosti certifikacnému
organu najneskor do 15 kalendarnych dni od jej zistenia vo formate definovanom Systémom
finanéného riadenia SF a KF na programové obdobie 2007 - 2013. Zaroveit manazér OP TP
zaSle spravu platobnej jednotke a prijimatelovi (iba v pripade, ak prijimatel nie je podozrivy
zo spachania trestného ¢inu).

Zisteni nezrovnalost musi zaroven evidovat do ITMS. V pripade potreby vykona
opravy spravy o zistenej nezrovnalosti. V pripade, ak mé zistend nezrovnalost' financny
dopad, manazér RO OP TP spolu so spravou o zistenej nezrovnalosti predkladd do 15
kalendarnych dni odo dna =zistenia nezrovnalosti aj Zziadost o vratenie finan¢nych
prostriedkov. Riadiaci organ ziadost’ o vratenie finan¢nych prostriedkov zaeviduje v ITMS a
bezodkladne zasSle prijimatelovi a v kopii subjektom, ktorym maji byt pripisané financné
prostriedky na tcet, t.j. certifikaénému organu a platobnej jednotke.

V pripade, ak ide o nezrovnalost s finanénym dopadom zisteni certifikaCnym
organom alebo platobnou jednotkou, manazér RO OP TP zaeviduje ziadost o vratenie
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finan¢nych prostriedkov v ITMS do 10 kalendarnych dni odo dia dorucenia spravy o zistenej
nezrovnalosti a v uvedenej lehote ju zasle prijimatel'ovi a v kopii subjektom, ktorym maji byt
pripisané finanéné prostriedky, t.j. certifikaénému organu a platobnej jednotke. Cislo spravy
o zistenej nezrovnalosti, ¢islo ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov a ¢islo oznamenia
o vysporiadani finan¢nych vztahov predstavuju jedinecné alfa-numerické kédy ITMS.

Vysporiadanie finan¢nych vzt'ahov

Vysporiadanie finanénych vztahov sa vo vSeobecnosti vykondva vratenim prispevku
alebo jeho Casti, alebo vzajomnym zapocitanim pohl'adavok z prispevku alebo jeho cCasti.

Vrétenie finanénych prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie, ktoré
platobna jednotka poskytla prijimatel’'ovi sa uskuto¢nuje v nasledovnych pripadoch:

e prijimatel nevy&erpal poskytnuté prostriedky EU a §tatneho rozpodtu na
spolufinancovanie;

e prijimatelovi boli poskytnuté finanéné prostriedky EU a §tatneho rozpoétu
na spolufinancovanie z titulu mylnej platby;

e prijimatel’ porusil povinnosti stanovené¢ v zmluve o poskytnuti nendvratného financného
prispevku/zmluvy o financovani (najméd poruSenie finan¢nej discipliny alebo vznik
nezrovnalosti) a nesplnenie tychto podmienok je spojené s povinnostou vratenia
finan¢nych prostriedkov;

e ainych (napr. bol vytvoreny prijem z projektu).

V jednotlivych pripadoch vratenia prostriedkov riadiaci organ zaSle prijimatelovi
ziadost’ o vratenie finanénych prostriedkov® podla zmluvy o poskytnuti nenavratného
finan¢ného prispevku, v kopii certifikaénému organu a platobnej jednotke.

Vratenie finan¢nych prostriedkov oznamuje prijimatel’ prislusSnému riadiacemu,
s ktorym mé uzatvorent zmluvu o poskytnuti nenévratného finanéného prispevku. Prijimatel’
zasiela ozndmenie o vysporiadani finanénych vztahov do 10 kalendarnych dni odo dna
uskutocnenia thrady prostriedkov v stlade s vypisom zbankového uctu, resp. Upravou
rozpoctu formou rozpoctového opatrenia. Formuldr ozndmenia o vysporiadani finan¢nych
vzt'ahov spolu s pokynom je uvedeny v prilohe ¢. 6. Prilohou ozndmenia o vysporiadani
finan¢nych vztahov je vypis z bankového uctu.

V pripade, ak finan¢né prostriedky vratil prijimatel’ - Stitna rozpoctova organizicia
platobnej jednotke formou upravy rozpoctu cez spravcu kapitoly, prilohou formuléaru
oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov je vytladeny aktivovany ELUR (evidenény list
uprav rozpoctu) potvrdzujuci Gpravu rozpoctu.

Riadiaci organ postipi do 10 kalenddrnych dni kopiu ozndmenia o vysporiadani
finan¢nych vzt'ahov subjektu, ktorému boli pripisané financné prostriedky, resp. upraveny
rozpocet (napr. platobna jednotka, certifikacny organ, Uzemne prisluSna sprava financnej
kontroly).

Ak oznamenie o vysporiadani financnych vztahov nie je dorucené od prijimatel’a
v stanovenej lehote, ozndmenie o vysporiadani finan¢nych vztahov vystavi riadiaci organ. Na
zéklade evidencie vratenych finanénych prostriedkov apredlozenych ozndmeni o
vysporiadani finan¢nych vztahov certifikacny organ vzdy k 15. kalendarnemu diu v mesiaci

5 , , . v . , NP .. , .
v pripade vratenia finanénych prostriedkov na zaklade podnetu prijimatel’a, riadiaci organ ziadost’ o vratenie
finanénych prostriedkov prijimatel’'ovi nezasiela
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a platobna jednotka k 20. kalendarnemu ditu v mesiaci predkladaji riadiacemu organu knihu
dlznikov, resp. vykaz nezrovnalosti a vratiek®,

Na zéklade predlozeného vykazu je riadiaci organ povinny doziadat’ od prijimatel’a
chybajuce oznadmenie o vysporiadani financnych vztahov a zabezpecit' zaevidovanie
oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov v ITMS v lehote do konca prislusného
mesiaca. Kopiu oznamenia o vysporiadani finanénych vzt'ahov riadiaci orgdn zasiela
bezodkladne subjektom, ktorym boli financné prostriedky pripisané na tcet, a to v lehote do
10 kalendarnych dni v mesiaci nasledujicom po mesiaci, v ktorom bol vykaz nezrovnalosti
a vratiek predlozeny certifikanym organom a platobnou jednotkou.

Pre financné prostriedky s oznacenim koédu zdroja pro-rata’ sa uplatni postup pre
vratenie finan¢nych prostriedkov Statneho rozpoctu na spolufinancovanie primerane.
Vysporiadanie finanénych vztahov vzajomnym zapocitanim pohladévok z prispevku alebo
jeho Casti prostrednictvom ziadosti o platbu a ozndmenia o vysporiadani finanénych vztahov
je mozné vykonat’ v sulade s § 28 zdkona ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej
z fondov EU v zneni neskorich predpisov, ak je to relevantné. Vzijomné zapoéitanie
pohl'adavok z prispevku alebo jeho Casti nie je mozné vykonat’, ak je prijimatePom Statna
rozpoctova organizacia.

6 certifikaény organ a platobnd jednotka je povinna predkladat’ uvedeny vykaz pravidelne mesaéne od momentu
zaevidovania prvej nezrovnalosti alebo iného typu finanéného vysporiadania v predmetnom vykaze

7 princip pro-rata sa uplatituje v pripade operanych programov, ktorych aktivity st realizované na Gzemi
spadajicom pod ciel regionalna konkurencieschopnost’ a zamestnanost’ a ciel’ konvergencia, t.j. pomerna cast
vydavkov opera¢nych programov pre ciel regionalna konkurencieschopnost’ a zamestnanost’ sa kryje zo zdrojov
§tatneho rozpoétu (zdroje EU a $tatneho rozpodtu na spolufinancovanie)
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7. Komunikacia

7.1. Poskytovanie informacii

Informacie o finanénych prispevkoch z OP TP apostupoch predkladania Ziadosti
o NFP a ziadosti o platbu z OP TP je mozné ziskat na RO OP TP (MDVRR SR, sekcia
koordinacie fondov EU, odbor riadenia aimplementicie Opera¢ného programu
Technicka pomoc)

- telefonicky na telefonnych cislach:

02/57295 759
02/57295 747

- e-mailom na adrese:
monika.kopecka@vlada.gov.sk
magdalena.chropovska@vlada.gov.sk

- pisomne na uvedenej kontaktnej adrese RO OP TP:

Ministerstvo dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja SR
sekcia koordinacie fondov EU

odbor riadenia a implementacie OP TP

Namestie slobody 6

P.0.BOX 100

810 05 Bratislava 15

- osobne v pracovnych ditoch v ¢ase od 8.30. hod do 14.30 hod na uvedenej kontaktnej
adrese:

Ministerstvo dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja SR
sekcia koordinacie fondov EU

odbor riadenia a implementéacie OP TP

Némestie 1. maja 14

813 70 Bratislava

V pripade osobnej konzultacie s pracovnikmi RO OP TP je nutné dohodnut’ si vopred
termin stretnutia.

Zavazné informacie st ziadatel'om poskytované vylu¢ne v pisomnej forme. Informécie
poskytované ustne nemaji zavizny charakter a ziadatel’ sa na ne nemdze odvolavat’.

Informacie o Operaénom programe Technickd pomoc apodporné dokumenty su
zverejnené na internetovych strankach MDVRR SR www.optp.gov.sk.
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7.2. Informovanie a publicita

Prijimatel’ z OP TP je zodpovedny za informovanie verejnosti o podpore zo SF a KF,
ktora mu bola poskytnutd, priCom opatrenia na informovanie verejnosti musia zahfiiat
minimdlne prvky uvedené v ¢lanku 4 a Prilohy ¢.1 zmluvy o NFP.

Minimalne Standardy a jednotné postupy pre prijimatela v oblasti informovania
a publicity su zadefinované v Manuali pre informovanie a publicitu, ktory je zverejneny na
internetovej stranke OP TP (www.optp.gov.sk) v ¢asti Dokumenty.

-73 -




8. Prilohy

Zoznam priloh Prirucky pre Ziadatel'a o NFP z OP TP:

Priloha . 1  Ziadost' o NFP

Priloha ¢.2  Opis projektu

Priloha ¢. 3a  Opis ¢innosti Statnozamestnaneckého miesta
Priloha ¢. 3b  Popis pracovnych ¢innosti

Priloha €. 4  Vzor zmluvy o NFP

Priloha &. 5  Ziadost o platbu

Priloha €. 6  Oznamenie o vysporiadani finan¢nych vzt'ahov
Priloha ¢. 7 Monitorovacia sprava

Priloha &. 8  Ciselnik projektovych ukazovatel'ov OP TP
Priloha €. 9  Vypis priznanych vyplatenych hrubych miezd
Priloha ¢. 10 Zé&znam z rokovania/konzultacie

Priloha ¢.11  Sthrnny pracovny list
Priloha ¢. 12 Rozhodnutie o schvaleni ziadosti o NFP
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